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1.

Celem instrukcji jest okreslenie zasad postepowania przy pracach zwigzanych z odbiorem ilosciowym

i jakosciowym dostaw biomasy, rozliczeniem dostaw biomasy, obstudze magazynéw i zapasu magazynowego

Cel Instrukcji

biomasy.

2.

Postanowienia instrukcji majg zastosowanie przy wykonywaniu prac zwigzanych z odbiorem iloSciowym

i jakosciowym dostaw biomasy, rozliczeniem dostaw biomasy, obstudze magazynéw i zapasu magazynowego

Zakres stosowania Instrukcji

biomasy.

Przeznaczona jest dla pracownikow zatrudnionych w nw. spotkach:

1)

Enea Bioenergia Sp. z 0.0. na stanowiskach:
a) w Dziale Obstugi Bocznicy Kolejowe;j:
- Dyzurny Ruchu,
- Ekspedytor,
- Specjalista,
- Mistrz zmianowy,
- Ustawiacz,
b) w Dziale Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw:
- Kierownik Dziatu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw,
- Specijalista,
- Kierownik Zmiany,
- Starszy Inspektor-brakarz,
- Inspektor-brakarz,
- Miodszy Inspektor-brakarz,
- Pracownik do prac prostych,
c) w Dziale Sprzetu i Ustug Transportowych:
- Kierowca Operator Sprzetu
d) w Dziale Produkgji:
- Kierownik Dziatu Produkgiji,
- Kierownik Zmiany
- | Obchodowy Urzgdzen Biomasy,
- Operator Urzgdzen Biomasy,
- Obchodowy Urzadzen Biomasy,
Enea Elektrownia Potaniec S.A. na stanowiskach:
a) w Zespole ds. Gospodarki Paliwami i Surowcami do Produkciji:
- Kierownik Zespotu ds. Gospodarki Paliwami i Surowcami do Produkgciji,
- Starszy Specjalista ds. Gospodarki Magazynowe;j,
- Specjalista ds. Gospodarki Magazynowe;j,
b) w Zespole ds. Rozliczen i Weryfikacji Zrodta Pochodzenia Biomasy:

- Kierownik Zespotu ds. Rozliczen i Weryfikacji Zrédta Pochodzenia Biomasy,
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- Starszy Specjalista,
- Specijalista,
- Asystent,
c) w Zespole ds. Kontroli Dostawcéw i Dostaw Biomasy:
— Kierownik Zespotu ds. Kontroli Dostawcow i Dostaw Biomasy,
— Starszy Specjalista ds. Kontroli Dostawcow i Dostaw Biomasy,
— Spegcjalista ds. Kontroli Dostawcow i Dostaw Biomasy,
— Asystent ds. Kontroli Dostawcow i Dostaw Biomasy,
d) w Biurze Badan i Kontroli Eksploatacji - Gtéwny Energetyk
— Specjalista ds. Kontroli Eksploatac;i
e) w Dziale Uktadéw, Urzgdzen Elektrycznych i AKPIiA
—  Specjalista Automatyk
3) Wykonawca ustug laboratoryjnych na stanowiskach:
— Dyzurny Chemik,
— Prébobiorca.
Instrukcja stanowi wytyczne do opracowania wtasnych instrukcji lub procedur postepowania dla:
— wszystkich Dostawcow paliwa biomasowego do Elektrowni Potaniec,
— Wykonawcow wykonujgcych prace zwigzane z roztadunkiem biomasy na terenie ww. Elektrowni
Potaniec oraz ustugowe w zakresie pobierania prébek biomasy do opracowania wtasnych instrukgji

wykonania prac.

3. Definicje
Elektrownia Potaniec — Enea Elektrownia Pofaniec Spétka Akcyjna.
Bioenergia — Enea Bioenergia Sp. z 0.0. — Spoétka $wiadczgca dla Enea Elektrownia Potaniec S.A. ustugi
w zakresie:

— przyjecia ilosciowo-jakosciowego biomasy w dostawach kolejowych i samochodowych kierowanych

przez Dostawcow na teren Elektrowni Potaniec,

— prowadzenia gospodarki magazynowej biomasg na terenie Elektrowni Potaniec,

— obstugi ruchowej instalacji technologicznych biomasy.
ENEA Trading — ENEA Trading Sp. z 0.0.— wchodzgca w sktad Grupy Kapitatowej ENEA S.A., na mocy
podpisanej umowy, Swiadczy w imieniu i na rzecz Elektrowni Potaniec w obszarze handlu hurtowego ustugi
zwigzane z zaopatrzeniem Elektrowni Pofaniec w podstawowe paliwa produkcyjne, w tym paliwa z biomasy.
Biomasa - ulegajgca biodegradaciji czes¢ produktow, odpaddw lub pozostatosci pochodzenia biologicznego
z rolnictwa (tacznie z substancjami roslinnymi i zwierzecymi), le$nictwa i zwigzanych dziatdw przemystu, w tym
rybotéwstwa i akwakultury, a takze ulegajgcg biodegradacji czes¢ odpaddéw, w tym odpaddw przemystowych
i komunalnych pochodzenia biologicznego.
Biomasa pochodzenia lesnego — zalicza sie do niej biomase drzewna:

— spetniajgcg wymagania dla drewna energetycznego, pozyskiwang z produkciji lesnej,

— pozyskiwang z wycinek na terenach nielesnych (samosiewy na gruntach rolnych, terenach

inwestycyjnych, terendw miejskich, itp.)
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— pozyskiwang z pozostatosci poprodukcyjnych po przetworzeniu drewna petnowartosciowego
w zakfadach przetwérczych drewna.

Biomasa rolnicza — biomasa pochodzgca z upraw energetycznych, sadowniczych, a takze odpady lub
pozostatosci z produkcji rolnej oraz przemystu przetwarzajgcego jej produkty.
Brykiet — zageszczone biopaliwo uformowane z ewentualnym dodatkiem substancji wigzgcej w formie
wieloscianu lub walca, produkowane w procesie prasowania sproszkowanej biomasy; wymiary $r. > 25 mm.
CIM — miedzynarodowy list przewozowy w komunikacji import ze stacji potozonych poza terytorium RP
i realizowanych przez potudniowe i zachodnie przejscia graniczne
CMR - miedzynarodowy dokument przewozowy stanowigcy dowdd wydania lub sprzedazy materiatdw na
zewnatrz jednostki.
Cykl 15-dniowy — wielkos¢ umowna cyklu oznaczajgca przygotowywanie prébek badawczych po 15 — tym
i po ostatnim dniu kazdego miesigca, na bazie probek dobowych z danego okresu dostaw.
Dostawca — Sprzedawca biomasy, podmiot gospodarczy zajmujgcy sie obrotem Biomasg (kupnem-
sprzedazg). W niektérych przypadkach Dostawca moze réwniez zajmowac sie wytwarzaniem biomasy,
wowczas podlega ocenie jak wytwdrca biomasy pochodzenia lesnego lub biomasy pochodzenia rolniczego do
Uzytkownika Koncowego (Wytworcy Energii). Firma badz osoba fizyczna, z ktérg kupujgcy posiada podpisang
umowe na dostawy biomasy.
Odbierajacy biomase - Enea Bioenergia Sp. z 0.0. (Bioenergia)
Odbiorca — firma bgdz osoba fizyczna, ktéra na warunkach okreslonych w umowie sprzedazy lub umowie na
wykonanie ustugi transportu, jest wskazana w liScie przewozowym na dostawy kolejowe biomasy jako
przyjmujacy tg przesytke w punkcie zdawczo — odbiorczym Stacji PKP PLK Potaniec.
Kupujacy — Elektrownia Potaniec posiadajgca podpisang umowe na dostawy paliwa z biomasy.
DDP (ang. Delivered Duty Paid / dostarczone cto optacone) — jedna z miedzynarodowych regut handlu,
wymieniona w Systemie Incoterms 2020 — oznacza, ze sprzedajacy dostarcza towary do kupujgcego gdy
towary sg pozostawione do dyspozycji kupujgcego, odprawione w imporcie, na przybywajgcych srodkach
transportu, gotowe do wytadunku w oznaczonym miejscu przeznaczenia lub w uzgodnionym punkcie,
w obrebie tego miejsca, jezeli taki punkt zostat uzgodniony. Sprzedajgcy ponosi wszelkie ryzyko zwigzane
z dostarczeniem towaréw do oznaczonego miejsca przeznaczenia lub do uzgodnionego punktu w obrebie tego
miejsca.
Ekspedytor — pracownik Operatora bocznicy kolejowej odpowiedzialny za: przyjmowanie przesytek
kolejowych na podstawie listéw przewozowych oraz wykonywane czynnosci ekspedycyjne.
FGP — Pierwszy Punkt Skupu — podmiot gospodarczy zajmujacy sie zakupem biomasy od producentéw rolnych
lub/i zakupem odpadow/pozostatosci z miejsca pochodzenia.
Koordynator Dostaw Biomasy (KDB) — pracownik Bioenergii w Biurze Awizacji Dostaw Biomasy na
stanowisku: Mtodszy Inspektor-brakarz / Inspektor-brakarz / Starszy Inspektor-brakarz, skierowany do
wykonywania czynnosci zwigzanych z awizacjg, dokumentacjg oraz optymalizacjg procesu przyjecia dostaw
biomasy transportem samochodowym.
Kierowca — przedstawiciel Dostawcy realizujgcy dostawe biomasy transportem samochodowym.
Kora — organiczna tkanka komoérkowa, uformowana przez rosliny wyzsze (drzewa, krzewy) bedaca

zewnetrzng ostong strefy wzrostu (miazgi), jako ochrona substancji drzewne;.
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Kryteria Zrownowazonego Rozwoju (KZR) — odnoszg sie do pozyskiwania biomasy statej jako paliwa,
zgodnie z wymaganiami postawionymi w Dyrektywie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/2001 z dnia
11 grudnia 2018 r. w sprawie promowania stosowania energii ze Zzrédet odnawialnych oraz Rozporzgdzenia
Wykonawczego Komisji (UE) 2020/2085 z dnia 14 grudnia 2020 r. w sprawie zmiany i sprostowania
rozporzgdzenia wykonawczego (UE) 2018/2066 w sprawie monitorowania i raportowania w zakresie emisji
gazoéw cieplarnianych na podstawie dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu Europejskiego i Rady.

KZR INIG — system oparty na wymaganiach podanych w Dyrektywie Parlamentu Europejskiego i Rady
2018/2001 z dnia 11 grudnia 2018 r., w sprawie promowania stosowania energii ze zrédet odnawialnych (RED
II), opracowany przez Instytut Nafty | Gazu z siedzibg w Krakowie, dobrowolny, o zasiegu globalnym, majacy
akceptacje Komisji Europejskiej, ktéry ocenia pod katem zgodnosci z kryteriami zréwnowazonego rozwoju
biomase uprawiang i zbierang na catym Swiecie, odpady i pozostatosci zbierane na catym Swiecie, a takze
surowce, biopaliwa, bioptyny i paliwa z biomasy wytworzone na catym swiecie. Ocenie tej podlega caty cykl
zycia biopaliw, bioptynéw i paliw z biomasy, poczgwszy od etapu nabycia surowca do etapu ostatecznego
zuzycia, z uwzglednieniem wszystkich etapéw posrednich w tancuchu dostaw. System KZR INiG obejmuje
wszystkie podmioty, ktére prawnie sg witascicielami materiatéw zgodnych z kryteriami zréwnowazonego
rozwoju.

Magazyn — miejsca sktadowania paliwa z biomasy.

MM - dokument stanowigcy dowdd przesuniecia z magazynu lub na magazyn biomasy.

Klucz magnetyczny — pastylka typu DALLAS na ktérej zapisywane sg informacje dotyczgce dostawy biomasy
(rodzaj biomasy, firma, dane srodka transportu, wazenia, identyfikator probki pobieranej przez automatyczng
prébopobiernie, itp.).

Laboratorium — niezalezne laboratorium wykonywujgce badania fizyko chemiczne biomasy.

Ochrona Elektrowni Potaniec — koncesjonowany podmiot wykonujgcy ustugi ochrony na rzecz Elektrowni
Potaniec.

Operator bocznicy kolejowej (Obstugujacy bocznice) — Podmiot (Bioenergia), z ktérym Elektrownia
Potaniec zawarta umowe na obstuge manewrowg bocznicy oraz przewdz pomiedzy punktem zdawczo —
odbiorczym i bocznica, posiadajgcy certyfikat bezpieczenstwa przewoznika kolejowego lub Swiadectwo
bezpieczenstwa przedsiebiorcy wykonujgcego przewozy w obrebie bocznicy kolejowe;.

Paliwo z biomasy (biomasowe) - oznacza paliwa state produkowane z biomasy.

Pelet — zageszczone biopaliwo wytwarzane przez sprasowanie ze sproszkowanej biomasy z ewentualnym
dodatkiem substancji wigzgcej zwykle w ksztatcie walca z nieregularnymi koricami, wymiary $r.< 25 mm, dt.
30+100 mm. Surowcem do produkcji peletu moze by¢ biomasa drzewna, biomasa roslin trawiastych, biomasa
owocowa, oraz mieszanki i mieszaniny biomasowe. Catkowita zawarto$¢ wilgoci jest zwykle mniejsza niz 15%.
Prébka pierwotna — substancja pobrana w pojedynczej operacji za pomocg urzgdzenia do pobierania probek.
Prébka ogélna— prébka ztozona ze wszystkich probek pierwotnych pobranych z jednej partii.

Prébka laboratoryjna — prébka powstata z prébki ogdlnej, przeznaczona do przeprowadzenia badan
laboratoryjnych w sposéb przewidziany w normie przedmiotowe;.

Prébobiorca — pracownik Wykonawcy ustug laboratoryjnych odpowiedzialny za wszystkie czynnosci zwigzane
z pobieraniem prébek pierwotnych oraz ich transportem do laboratorium.

Porozumienie Transakcyjne (PT) — podpisany przez Sprzedawce i Kupujgcego dokument Formularza

Ofertowego z Ofertg Sprzedawcy po jej przyjeciu przez Kupujgcego lub petnomocnika Kupujgcego w ramach
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Postepowania Zakupowego (,Porozumienie Transakcyjne”), zatgcznik do umowy ramowej stanowigcy
o rodzaju, cenie, ilosci oraz harmonogramie dostaw biomasy.

R-25 — pisemny Wykaz zdawczo — odbiorczy wagonoéw / platform przyjmowanych od PKP CARGO.

R-7 — pisemny Wykaz zdawczo — odbiorczy wagonodw / platform przyjmowanych od innych przewoznikow.
R-27 — pisemne Zawiadomienie o wagonach gotowych do zabrania.

PZ - dokument stanowigcy dowodd przyjecia na magazyn Elektrowni Potaniec biomasy od Dostawcy
zewnetrznego.

RW - dokument stanowigcy wydanie biomasy z magazynu do produkcji w ciggu miesigca kalendarzowego.
SAP - zintegrowany modutowy pakiet oprogramowania ERP stuzgcy do obstugi gospodarki magazynowej
biomasy.

SKD/RCP - System przeznaczony do obstugi ruchu przepustowego w Elektrowni Pofaniec kontroli dostepu
i rejestracji czasu pracy.

SMGS — miedzynarodowy list przewozowy w komunikacji import ze stacji potozonych poza terytorium RP
i realizowanych przez wschodnie przejscia graniczne

System Awizacji Ruchu Towarowego (dalej; System ART) - system sluzacy do obstugi dostaw
samochodowych biomasy.

System GSW- program komputerowy obstugujacy manualne wagi samochodowe.

System LABSYS — program do obstugi automatycznej linii pobierania i przygotowania prébek biomasy
ALPPB-12.

System microWAG - system obstugujgcy wazenia automatyczne dla dostaw biomasy, pozwalajgcy na
kontrole poszczegdlnych punktdéw procesu obstugi dostaw.

System Nalezytej Starannosci (SNS) — udokumentowany zbiér zasad, wytycznych i procedur, dotyczgcych
realizacji wymagan Rozporzadzenia UE nr 995/2010 ustanowiony przez Elektrownie Potaniec. Oparty jest na
trzech podstawowych elementach wiasciwych dla zarzgdzania ryzykiem tj. dostep do informacji, ocena ryzyka
i ograniczanie stwierdzonego ryzyka. System zasad Nalezytej Starannosci zapewnia dostep do informac;ji
o zrédtach (Wytwdrcach) oraz Dostawcach biomasy pochodzenia lesnego i rolniczego, pozwalajgcych na
identyfikacje kontrahentéw, od ktérych nabyta zostalta biomasa, az do podmiotu, ktory jako pierwszy
wprowadzit biomase na rynek.

Wykaz wagonéw podstawionych i zdanych — wewnetrzny dokument Dziatu Obstugi Bocznicy Kolejowej
Wykonawca - osoba prawna lub fizyczna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej,
wykonujgca prace na terenie i na rzecz Elektrowni Potaniec lub na rzecz Elektrowni Pofaniec.

WZ - dokument stanowigcy wydanie lub sprzedaz materiatébw na zewnatrz jednostki.

Zrebka drobna — rozdrobnione pozostatosci drzewne, trociny.

Zrebka gruba — rozdrobnione pozostatosci drzewne pozostate po wycince drzew (gatezi) lub pozostatosci
z zakfadow przetwérczych drewna, powstajg w wyniku obrobki mechanicznej przy uzyciu ostrych narzedzi

(wymiary 5-100 mm).

4. Odpowiedzialnos¢

Za aktualizacje i nadzor merytoryczny nad Instrukcjg obstugi dostaw paliwa z biomasy oraz magazynow

biomasy na terenie Elektrowni Potaniec odpowiada Kierownik Zespotu ds. Kontroli Dostawcoéw i Dostaw
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Biomasy, ktéry dokonuje rowniez oceny merytorycznej wnioskowanych zmian. Za nadzér merytoryczny nad

zapisami instrukcji odpowiadajg réwniez osoby opiniujace ja merytorycznie, kazdy w swoim zakresie.

41. Szczegodtowe zakresy odpowiedzialnosci pracownikéw wynikajace z niniejszej Instrukcji:

4.1.1. Zakres odpowiedzialnosci pracownikéw Bioenergii:

4.1.1.1. Dziat Obstugi Bocznicy Kolejowej

a)

b)

c)

Mistrz Zmianowy — odpowiada za:

nadzér nad catoksztattem prac zwigzanych z obstugg bocznicy kolejowej na podlegtej

zmianie roboczej,

Dyzurny Ruchu - odpowiada w szczegdlnosci za:

prowadzenie ruchu kolejowego w obrebie Bocznicy kolejowej Elektrowni Potaniec oraz do
i ze stacji PKP PLK Potaniec,

przekazanie informacji Kierownikowi Zmiany w Dziale Gospodarki Magazynowej i Obstugi
Dostaw o dotarciu dostawy wagonowej z biomasg do Stacji PKP PLK Potaniec,

obstuge wagi kolejowej i przeprowadzenie operacji wazenia sktadu kolejowego,

Ekspedytor - odpowiada za:

przyjmowanie i zdawanie przesytek wagonowych oraz dokumentacji przewozowe;j
i specyfikacji dostawy w punkcie zdawczo-odbiorczym bocznicy kolejowej,

weryfikacje stanu technicznego wagonoéw podczas przyjmowania/zdawania,

sporzgdzenie wykazu wagondéw podstawionych,

prowadzenie rejestru wagonéw,

sporzadzenie dokumentu - R27,

Ustawiacz - odpowiada za:

realizacje pracy manewrowej na bocznicy w uzgodnieniu z Dyzurnym Ruchu,

przekazanie wykazu wagonow dostawy biomasy Inspektorowi-brakarzowi,

Specijalista - odpowiada za:

prowadzenie rejestru listdw przewozowych przesytek przyjmowanych na bocznice kolejows,
weryfikacje wagonogodzin postoju,

przekazanie kompletnej dokumentacji przewozowej na kancelarie Elektrowni Pofaniec.

4.1.1.2. Dziat Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw

a)

b)

Kierownik Dziatu - odpowiada za:

caloksztatt dziatan zwigzanych z efektywnym, optymalnym i zgodnym z wymogami
obowigzujgcych przepiséw oraz zasadami bhp, ppoz. i ochrony $rodowiska prowadzeniem

magazynow biomasy,

— zatwierdzanie dokumentéw PZ pieczatkg imienng w zakresie przyjetej ilosci biomasy

(dokumenty mogag by¢ zatwierdzone przez osobg upowazniong),

Specijalista - odpowiada za:

kontrole nad prowadzeniem racjonalnej gospodarki zapasami biomasy na placach

magazynowych,

— zapewnienie prawidtowego prowadzenia dokumentacji magazynowej oraz jej obiegu,
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d)

rozliczanie prac zwigzanych z przewozami miedzypalcowymi biomasy oraz roztadunkiem
biomasy ze srodkow transportowych,

dbatos¢ o prawidtowa rotacje zmagazynowanego surowca na placach w celu unikniecia ponad
normatywnych ubytkow naturalnych oraz tworzenia sie ognisk zapalnych,

przygotowanie dokumentu RW za okres rozliczeniowy,

przygotowanie zestawienia przekroczenia Dopuszczalnej Masy Catkowitej (DMC) dla dostaw
biomasy oraz przekazania danych do Zespotu ds. Rozliczen i Weryfikacji Zrédta Pochodzenia

Biomasy.

Kierownik Zmiany - jest odpowiedzialny za:

catoksztatt dziatah zwigzanych z prowadzeniem magazynow biomasy zgodnie z wymogami
obowigzujgcych przepiséw oraz zasadami bhp, ppoz. i ochrony sSrodowiska w trakcie
prowadzenia zmiany w odniesieniu do podlegtych pracownikéw oraz kierowcow -—
przedstawicieli wykonawcéw,

nadzoér nad poprawnym prowadzeniem przyjmowania dostaw biomasy na magazyn oraz
wydawania biomasy z magazynu,

zapewnienie terminowego dostarczania biomasy do procesu produkcyjnego,

prowadzenie racjonalnej gospodarki biomasg na placach sktadowych,

koordynowanie prac zwigzanych z przewozami miedzyplacowymi biomasy oraz roztadunkiem
biomasy ze srodkow transportowych,

prawidiowg realizacje obowigzkdéw przez bezposrednio i operatywnie podlegtych pracownikow

na zmianie oraz kierowcow — przedstawicieli wykonawcow,

powiadomienie Probobiorcy o niesprawnym automatycznym probopobieraku, oraz
prowadzenie rejestru czasookreséw niesprawnosci,

prowadzenie rejestru niesprawnosci systemu obstugujgcego wazenia automatyczne dla
dostaw biomasy,

prowadzenie ewidencji magazynowej w rozbiciu na sortyment i miejsca magazynowania

biomasy.

Mtodszy Inspektor-brakarz, Inspektor-brakarz, Starszy Inspektor-brakarz - sg odpowiedzialni za:

przyjmowanie na magazyn i wydawanie z magazynu biomasy na podstawie obowigzujgcych
dowodow obrotu materiatowego,

prowadzenie i dokumentowanie informacji w zakresie przepiséw i zasad obowigzujgcych na
terenie magazynéw w tym przepisdw oraz zasad bhp, ppoz. i ochrony $rodowiska, dla
kierowcow dostarczajgcych biomase (informacja ta powinna by¢ odnawiana po uptywie 6-ciu
miesiecy),

za wykonywanie obowigzkdéw przypisanych w niniejszej Instrukcji funkcji Koordynatora Dostaw
Biomasy (w skrécie: KDB) — w przypadku powierzenia mu takich obowigzkoéw przez
przetozonych,

obstuge systemu wag manualnych,

kontrole organoleptyczng jakosci biomasy w dostawach na bazie wytycznych okreslonych
w Zatgczniku Z-2/I/HP/P/1/2022 do niniejszej Instrukcji,
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e)

wykonywanie dokumentacji fotograficznej z kazdej dostawy biomasy, w tym potwierdzajgcej
wykonanie operacji pobrania préby / prob pierwotnych przez Prébobiorce,

wykonywanie czynnosci wymaganych przy postepowaniach reklamacyjnych,

merytoryczne potwierdzanie dokumentéw przewozowych zwigzanych z dostawami biomasy
w zakresie ich zgodnosci ze stanem faktycznym,

prawidiowe prowadzenie ewidencji dostaw w rejestrze dostaw,

nalezyte rozmieszczanie biomasy wg asortymentu, rodzaju, wymiaru, wilgotnosci, temperatury
oraz czestotliwosci jej wydawania,

kontrole poprawnosci roztadunku biomasy z dostaw kolejowych i samochodowych oraz
zgtaszanie naruszenh z tym zwigzanych Kierownikowi Zmiany,

powiadomienie Kierownika Zmiany o niesprawnym automatycznym prébopobieraku,
powiadomienie Prébobiorcy o koniecznosci pobrania probek z dostaw biomasy i wskazanie
miejsca pobierania,

wspotprace z Probobiorcami w zakresie bezpiecznego i sprawnego pobierania probek,
potwierdzenie wykonania czynnosci pobierania prébek przez Probobiorce na dokumencie WZ,
utrzymywanie magazynu w nalezytym porzadku, przestrzeganie obowigzujgcych przepisow
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ppoz. i ochrony srodowiska,

zgtaszanie niezwtocznie  Kierownikowi Zmiany przypadkéw naruszenia standw
magazynowych,

niezwtoczne informowanie Kierownika Zmiany o wszelkich nieprawidtowosciach zaistniatych
na magazynie w tym naruszenia przepiséw i zasad bhp, ppoz. i ochrony srodowiska przez
kierowcow — przedstawicieli wykonawcéw oraz osoby zatrudnione przez wykonawce ustug
laboratoryjnych;

nadzor nad przestrzeganiem przez kierowcow — przedstawicieli Wykonawcoéw, osoby
zatrudnione przez wykonawce ustug laboratoryjnych przepiséw oraz zasad bhp, ppoz.
i ochrony $rodowiska podczas realizacji czynnosci / prac w podlegtym obszarze,
prowadzenie dziatan prewencyjnych, majgcych na celu zapobiegniecia tworzenia sie ognisk
zapalnych, a w szczegolnosci kontroli magazynow biomasy dwa razy w ciggu zmiany roboczej
kamerg termowizyjng i potwierdzanie tego faktu na listach dokumentujgcych ogdéine warunki
bhp i ppoz. na placach magazynowych, drogach dojazdowych oraz temperaturach

poszczegodlnych miejsc magazynowania,

Pracownik do prac prostych - odpowiada za:

wykonywanie prac w zakresie doczyszczania wagonéw kolejowych po roztadunku biomasy,

inne prace porzgdkowe zlecone przez Kierownika Zmiany.

4.1.1.3. Dziat Sprzetu i Ustug Transportowych:

a)

Kierowca operator sprzetu - odpowiada za:

zgtaszanie Kierownikowi Zmiany Dzialu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw

zakonczenia roztadunku sktadu kolejowego,

Dokument nadzorowany w wersji elektronicznej/ Do uzytku wewnetrznego Grupy ENEA



I/HP/P/1/2022 Strona: 12/64

4.1.1.4.

4.1.2.

4.1.3.
4.1.3.1.

4.14.
4.1.41.

— zgtaszanie Kierownikowi Zmiany Dzialu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw
naruszenia przepisow i zasad bhp, ppoz. i ochrony S$rodowiska przez kierowcéw -—
przedstawicieli wykonawcow na placach.

Dziat Produkcji:
a) Kierownik Dziatu - sprawuje nadzér nad:

— iloscig i jakoscig wydawanej z magazynu biomasy do procesu produkciji,
b) Kierownik Zmiany - sprawuje nadzér nad:

— prawidtowym rejestrowaniem przez Operatora Urzgdzen Biomasy ilosci wydawanej biomasy

do produkciji,
c) Operator Urzgdzen biomasy - odpowiada za:
— obstuge nastawni biomasy — sterowanie procesem technologicznym,
— rejestrowanie wagi podawanych strumieni biomasy z podziatem na sortymenty.
Zakres odpowiedzialnosci Wykonawcy ustug laboratoryjnych:
a) prawidtowe pobieranie prébek zgodnie z obowigzujacymi przepisami i normami z wyznaczonych

w tym celu miejsc,

b) prawidlowe gromadzenie pobranych prébek pierwotnych oraz opisanie workéw z prébkami,

c) potwierdzenie czynnos$ci pobrania probek na dokumencie WZ oraz na dokumentach kolejowych,

d) wspotprace z obstugg ruchowg dostaw w zakresie bezpiecznego i sprawnego pobierania probek
pierwotnych biomasy.

Zakres odpowiedzialnosci ENEA Trading.

Zakres odpowiedzialnosci pracownikéw Departamentu Operacji Rynkowych (Biuro Zakupu Paliw

i Logistyki lub Biuro Zakupu Biomasy), obstugujacych proces zakupu paliw statych z biomasy

i sprawujgcych nadzér nad realizacjg podpisanych uméw oraz porozumien transakcyjnych na

sprzedaz biomasy, okreslony zostat szczegdtowo w I/HP/SNS/01/2023 — Instrukcji stosowania SNS

oraz Umowie zlecajgcej wykonanie tych Ustug, podpisanej przez ET z Elektrownig Pofaniec.

Zakres odpowiedzialnosci pracownikow Elektrowni Potaniec:

Dziat Zarzgdzania Paliwami, Prawami Majgtkowymi

a) Kierownik Dzialu Zarzadzania Paliwami, Prawami Majgtkowymi jest w szczegdlnosci
odpowiedzialny za:

— nadzér nad dziataniami podlegtych mu zespotéw i wykonywane przez nich czynnosci.

b) Kierownik Zespotu ds. Rozliczen i Weryfikacji Zrédta Pochodzenia Biomasy jest w szczegélno$ci
odpowiedzialny za:

— rejestracje i archiwizacje umow i porozumien transakcyjnych na dostawy paliw z biomasy,

— aktualizacje Dziennych Harmonograméw dostaw paliw z biomasy,

— wprowadzanie danych z dokumentacji przewozowej dostaw paliw z biomasy do systemu SAP,

— ewidencjonowanie parametrow jakosciowych biomasy w systemach teleinformatycznych,

— sporzgdzanie i przekazywanie do dostawcoéw zweryfikowanych zestawien iloSciowo-
jakosciowych stanowigcych podstawe do wystawienia faktur za okresy wynikajgce z umoéw
i PT,

— weryfikacje i rozliczenie faktur zakupowych, sporzadzanie rozliczen wtérnych (jezeli wynikaja

one z umowy z dostawcg), weryfikacje i rozliczanie faktur korekt,
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— ewidencjonowanie przychoddéw i zuzycia biomasy w systemach teleinformatycznych,
— nadzér nad gospodarkg biomasy w obrebie magazynu,
— weryfikacje formalno-merytoryczng dokumentacji powykonawczej zrodta pochodzenia
biomasy,
— prowadzenie kontaktow operacyjnych z dostawcami biomasy w zakresie wyjasniania brakéw,
btedéw oraz korekt w dokumentacji zrodta pochodzenia biomasy.
c) Kierownik Zespotu ds. Kontroli Dostawcéow i Dostaw Biomasy jest w szczegdlnosci

odpowiedzialny za:
— opracowanie, aktualizacje i kontrole merytoryczng nad dokumentacjg SNS i KZR INIG,

— weryfikacje i nadzorowanie aktualnosci wymagan i przepisow w zakresie dostaw paliw

Z biomasy,

— zbieranie informacji i dokumentacji o dostawcach/wytwoércach biomasy niezbednych do
funkcjonowania systemu SNS i KZR INIG,

— przeprowadzanie wstepnej kwalifikacji dostawcow/wytworcow do grupy ryzyka oraz
przeprowadzanie ocen okresowych,
— prowadzenie i aktualizowanie listy kwalifikowanych dostawcéw/wytworcow,

— doskonalenie dziatah prowadzonych w zakresie SNS, KZR INIG.

5. Sposob postgpowania przy obstudze dostaw paliwa z biomasy
5.1. Zasady ogoélne zakupu paliwa z biomasy
Elektrownia Potaniec dokonuje zakupéw paliwa z biomasy do Procesu Wytwarzania energii elektrycznej
i ciepta z nizej wymienionych zrédet:
— od podmiotéw/dostawcow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg obejmujacg przetwarzanie i/lub
sprzedaz biomasy oraz jej przetworzonych produktéw, posiadajgcych wazny certyfikat KZR
w zakresie stosownym do prowadzonej dziatalno$ci,
— od Wytwércow - bezposrednio w punktach i obszarach pochodzenia pozostatosci wytworzonych
w zakfadach przetwoérczych drewna, jako pozostatosci pochodzenia leSnego — dziatajgc formalnie
na zasadach Pierwszego Punktu Skupu.
Proces zakupowy biomasy do Elektrowni Potaniec prowadzi Enea Trading Spoétka z o.o.
Dostawa paliwa z biomasy realizowana jest na podstawie zawartych umoéow ramowych i porozumien
transakcyjnych z kazdym Dostawcg. Kontrakty na dostawe biomasy w danym roku kalendarzowym
podpisywane sg przez ET na okres:
—  dtugoterminowy (1 rok) lub
—  $rednioterminowy (od 3-ch do 11-tu miesiecy), lub
—  krotkoterminowy (do 3-ch miesiecy) — (w tym tzw. Transakcje Spotowe majgce na celu
zbilansowanie potrzeb biezgcych na biomase).
Podpisane Umowy Ramowe i Porozumienia Transakcyjne tgcznie z ich aneksami sg na biezgco przekazywane
w wersji oryginalnej papierowej do Zespotu ds. Rozliczen i Weryfikacji Zrédta Pochodzenia Biomasy, gdzie

po zeskanowaniu do wersji elektronicznej, sg archiwizowane przez tg komérke organizacyjna.
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Sporzadzona wersja elektroniczna ww. dokumentacji kontraktowej jest ewidencjonowana w formie wykazu
aktualnych umow na dany rok i przechowywana na dysku:

Wspolne_GDF$\Wytwarzanie\Wspolny NH\PW-Zes.Rozl. i Weryfikacji

5.1.1. Miejsce pozyskania i rodzaje paliw z biomasy
Paliwo state z biomasy pozyskiwane przez Elektrownie Pofaniec przypisane jest do nw. obszarow
pochodzenia:
1) Biomasa pochodzenia lesnego, stanowigca drewno energetyczne, do ktérego zalicza sie:
a) surowiec drzewny, ktéry ze wzgledu na cechy jakosciowo-wymiarowe posiada obnizong wartos¢
techniczng i uzytkowg uniemozliwiajgcg jego przemystowe wykorzystanie - jako pozostatoSci
z gospodarki lesnej,
b) drewno pozyskane z terenéw nielesnych tj. wycinki z terenéw pod inwestycje, paséw drogowych
i samosiejek na gruntach rolnych,
c) pozostatosci z przemystu przetwérczego drewna.
Podstawowymi formami handlowymi paliwa pozyskiwanymi w tym obszarze sa:
—  zrebka drzewna (drobna i gruba),
—  kora drzewna,
—  peletdrzewny.
2) Biomasa pochodzenia rolniczego, do ktérej zalicza sie biomase rolng pozyskang z:
a) upraw energetycznych,
b) odpadoéw /pozostatosci z produkcji rolnej i sadowniczej,
c) odpadéw / pozostatosci przemystu rolno — spozywczego.

Podstawowymi sortymentami paliwa pozyskiwanymi w tym obszarze sa:

zrebka, pelet lub brykiet z upraw energetycznych;

—  pelet lub brykiet z pozostatosci upraw rolnych (np. stomy),

—  zrebka z pozostatosci drzew i krzewéw owocowych,

—  pelet, brykiet lub w formie luznej pozostatosci przemystu rolno — spozywczego (np. pelet tuski
stonecznika, susz owocowy, PKS, pestki owocowe).

Wyzej opisany podziat prezentuje poglgdowo Tabela nr1.

Tabela nr1

Zakresy wg KZR INiG

Bi Zak Krai Rodzaje biomasy /
(e SKIESVIKIEIDIVE zrédta pozyskania Pozostatosci Inne Pozostatosci

Uprawy|

z lesnictwa |pozostatosci| z rolnictwa
2 pozostatosci wycinek lesnych X
-8 2 N (gospodarka lesna)
o >
e} = . z
§ ° ‘g G |Biomasalesnagr.| samosiejki, tereny inwestycyjne,
@ ©° 5 pasy drogowe (nie z gospodarki X
a % lesnej)
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pozostatosci z zaktadow

Biomasa lesna gr. Il przetworczych drewna X

(tartaczne)
Biomasa rolna z upraw uprawy roslin energetycznych, X
energetycznych inne uprawy celowe

Biomasa rolna z odpadow i

pozostatosci z produkcji rolnej ey, Gl X

Biomasa rolna z odpadow i
pozostatosci przemystu
przetwarzajacego produkty
rolne

pozostatosci przemystu rolno-
spozywczego (pelet z tuski X
stonecznika, tuski zbozowej)

Pochodzenia rolniczego

5.1.2. Rejestr dostaw paliw z biomasy

Kazdy rodzaj / forma handlowa paliwa z biomasy dostarczanego do Elektrowni Potaniec ma przypisang nazwe
i odrebny kod indeksu materiatowego, z uwzglednieniem podziatu biomasy wynikajgcego z Dyrektywy RED Il
oraz miejsca / obszaru pozyskiwania. Kody indekséw materiatowych i ich nazwy sg implementowane do
systemu ksiegowo-magazynowego SAP ERP, modut MM, zaktad JWO00, sktad EP11.

Szczegotowy wykaz rodzajow paliwa w postaci biomasy statej prezentuje Zatgcznik Z-1/I/HP/P/1/2022 do
niniejszej Instrukcji. Wykaz ten jest na biezaco aktualizowany przez komorki organizacyjne Dziatu Zarzadzania
Paliwami, Prawami Majgtkowymi, a wprowadzone zmiany sg implementowane do ww. systemu ksiegowo-
magazynowego SAP ERP.

W przypadku podjecia decyzji przez Zarzad Elektrowni Pofaniec o zakupie paliw z biomasy niespetniajacych
wymagan stawianych przez KZR, dostawy takiego paliwa bedg rejestrowane pod odrebnymi indeksami
materiatowymi w systemie ksiegowo-magazynowym SAP ERP, modut MM, zaklad JW00, sktad EP10.

5.1.3. Jednostki miary

Biomasa w postaci zrebki oraz kory przyjmowana i rozliczana jest w [m?]. Dla tych dostaw podczas przyjecia,
Inspektor-brakarz okresla ilo§¢ materialu w przestrzeni tadunkowej poprzez fizyczny pomiar objetosci
w metrach przestrzennych [mp]. Otrzymany wynik pomiaru jest pomnozony przez wspétczynnik przeliczeniowy

mp/m3, odpowiedni dla danego rodzaju biomasy, wedtug podanych nizej wartosci:

—  zrebka drobna (trocina): 0,33
—  zrebka gruba: 0,42
—  kora drzewna: 0,50

Biomasa w postaci peletu z tuski stonecznika, peletu i brykietu ze stomy, peletu drzewnego, suszu owocowego

czy PKS przyjmowane sg w [Mg].

5.1.4. Zakres kontroli parametréw paliwa biomasowego
Jakos¢ paliwa z biomasy jest okreslana w oparciu o parametry techniczne i kontraktowe, zalezne od rodzaju i
formy paliwa okreslonego w Porozumieniach Transakcyjnych do Uméw ramowych oraz stanowigce Zafgcznik
Z-2/I/HP/P/1/2022 do niniejszej Instrukc;ji.
1) Parametry techniczne to parametry podlegajgce kontroli organoleptycznej przez Inspektora-brakarza
podczas przyjecia dostawy, na podstawie ktorych, po stwierdzeniu przekroczenia wartosci granicznej,

Kupujacy ma prawo do:
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— odmowy przyjecia danej dostawy biomasy, lub

— warunkowego przyjecia dostawy (kwalifikujgcej sie do dalszego przerobu/uszlachetnienia) na
zasadach okreslonych w pkt 5.3.7, akapit 10).
W przypadku identyfikacji substancji (wtrgcen) mogacych podniesé warto$¢ opatowg dostarczone;j
biomasy, takie paliwo nie moze zosta¢ przyjete i zakwalifikowane do dalszego przerobu.
2) Parametry kontraktowe to parametry oznaczane w drodze badan laboratoryjnych lub pomiaréw

i obliczen, stanowigce podstawe do dokonania rozliczeh za sprzedang biomase.

5.2. Organizacja dostaw paliwa z biomasy do Elektrowni Potaniec
5.2.1. Srodki transportu
Biomasa dostarczana jest do Elektrowni Potaniec transportem samochodowym oraz kolejowym. Dostawy
samochodowe realizowane sg gtdéwnie poprzez zestawy z ruchoma podtogg samowytadowczg, typu wywrotka
oraz kontenerami.
Dostawy dostarczane drogg kolejowa realizowane sg za pomocg wagonow weglarek typu Ea oraz systeméw
kontenerowych typu:

—  modufowy system Innofreight,

—  system kontenerowy ECCO BOX,

—  system kontenerowy Laude.
Roztadunek systemow kontenerowych prowadzony jest za pomocg wyspecjalizowanych maszyn

przystosowanych do odpowiedniego systemu.

5.2.2. Wymagania formalne i techniczne dotyczace srodkéw transportu samochodowego

1) Dostawy paliwa z biomasy pochodzenia rolniczego muszg byc¢ realizowane naczepami typu wywrotka.
Powodem tego ograniczenia jest brak mozliwosci pobrania prébek na stanowisku automatycznej
prébopobierni z naczep wyposazonych w ruchomg podtoge oraz brak mozliwosci roztadunku biomasy
na zbiorniki magazynowe instalacji Biomasa 2.

2) Samochody dostarczajgce do Elektrowni Potaniec biomase, powinny byé zabezpieczone w czasie
transportu, przed opadami deszczu i pyleniem;

3) Zabezpieczenie przed pyleniem i opadami deszczu, powinno umozliwia¢ szybkie odkrycie skrzyni
tadunkowej i przystosowanie pojazdu do wytadunku tytem,

4) W okresie zimowym, samochody winny zosta¢ oczyszczone ze sniegu i lodu, zalegajgcego na
plandekach ochronnych, przed wjazdem na wage samochodowag;

5) Pozostate dopuszczalne parametry techniczne samochodowych zestawow transportowych:
— maksymalna masa pojazdu z tadunkiem nie powinna przekracza¢ 40,8 tony,

—  dlugos$é maksymalna pojazdu (ograniczenie to dotyczy samochodow i przyczep tylnozsypowych):
18 m,

—  wysoko$¢é maksymalna przy wytadunku w budynku roztadunku zrebki: 12 m,
—  wysokos¢ maksymalna przy wytadunku pod wiatg: 8 m,
— maksymalna dtugos¢ zestawu: 18 m,

—  szczelny uktad wydechowy.
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5.2.3. Wymagania formalne i techniczne $rodkéw transportu kolejowego.

Dopuszczalna masa brutto sktadu kolejowego dla platform RS (30 platform po 3 kontenery na kazdej
platformie): 2 660 ton.

Dopuszczalna masa brutto sktadu kolejowego dla 40 weglarek typu Ea: 3 300 ton.

5.2.4. Harmonogramy dostaw

Na podstawie zawartych umow i porozumien transakcyjnych, w okresie poprzedzajgcym planowane dostawy,

pracownicy Zespotu ds. Rozliczen i Weryfikacji Zrédta Pochodzenia Biomasy sporzadzajg Dzienne

Harmonogramy Dostaw Biomasy okres$lajgce ilosci paliwa z biomasy, jakie majg by¢ dostarczone przez

Dostawce i odebrane przez Kupujgcego w poszczegolnych dniach danego miesigca kalendarzowego, odrebne

dla transportu samochodowego i transportu kolejowego, a nastepnie przesylajg je do uprawnionych

pracownikéw Zespotu ds. Rozliczen i Weryfikacji Zrédta Pochodzenia Biomasy. Stad, po zaimplementowaniu
przestanych Harmonograméw do Systemu Awizacji Ruchu Towarowego, trafiajg do poszczegdlnych

Dostawcéw, z co najmniej 5-cio dniowym wyprzedzeniem.

Dopuszcza sie mozliwos¢ aktualizowania Dziennych Harmonogramoéw Dostaw biomasy na wniosek Dostawcy

lub Elektrowni Potaniec na podstawie przekazanej drogg elektroniczng do / z Zespotu ds. Rozliczen

i Weryfikacji Zrédta Pochodzenia Biomasy informacji o zakresie wprowadzonych zmian, z uwzglednieniem

nizej wymienionych warunkow:

1) Dostawca ma prawo do wnioskowania zmiany terminu dostawy (samochodowej i/lub kolejowej)
w udostepnionym przez Zespét ds. Rozliczen i Weryfikacji Zrédta Pochodzenia Biomasy Dziennym
Harmonogramie Dostaw pod warunkiem, ze udostepniajgcy Harmonogram zostanie poinformowany
w sposob udokumentowany o propozycji zmiany nie pézniej, niz na 2 petne dni robocze do godz. 14.00
przed pierwotnie ustalonym terminem dostaw. Wniosek o zmiane terminu dostawy Dostawca powinien

przesta¢ e-mailem na adres: ebe.harmonogramy@enea.pl

2) Whniosek Dostawcy o zmianie terminu dostaw moze zosta¢ pozytywnie rozpatrzony przez
udostepniajgcego Harmonogram po uwzglednieniu mozliwosci technicznych i logistycznych po stronie
Kupujgcego.

3) Strona Kupujacego, rozumiana jako Zespét ds. Rozliczen i Weryfikacji Zrédta Pochodzenia Biomasy ma
mozliwo$¢ zmiany przekazanego do Dostawcy Dziennego Harmonogramu Dostaw, pod warunkiem, ze

Dostawca zostanie poinformowany o zmianie nie pdzniej niz:

— na2dnirobocze, do godz. 14:00 przed pierwotnie ustalonym terminem dostaw w przypadku dostaw

samochodowych;

— na 5 dni roboczych, do godz. 14:00 przed pierwotnie ustalonym terminem dostaw w przypadku
dostaw kolejowych.

4) Dostawca ma prawo odrzuci¢ wnioskowang przez strone Kupujacego zmiane w Harmonogramie,

w formie mailowe;j wysytajac niezwtocznie stosowng informacje na adres:

ebe.harmonogramy@enea.pl

Dokument nadzorowany w wersji elektronicznej/ Do uzytku wewnetrznego Grupy ENEA



I/HP/P/1/2022 Strona: 18/64

5.2.5. System Awizacji Ruchu Towarowego

System ART jest systemem, za pomocg ktérego Dostawca paliwa z biomasy na bazie Dziennego
Harmonogramu Dostaw, planuje i awizuje dostawy biomasy do Elektrowni Potaniec transportem
samochodowym. System awizacji dzieli kazdg dobe na 6 slotéw czasowych, kazdy po 4 godziny, dostepny jest

pod adresem: https://awizacja.enea-polaniec.pl.

Awizacja zaktadana jest dla pojedynczej dostawy i okresla godzine przyjazdu do Elektrowni Pofaniec.
Dostawca wprowadza do tego systemu nastepujgce dane:

—  zapotrzebowanie w formie indeksu materiatowego przyjetego przez Elektrownie Pofaniec (np.

zrebka gruba Posrednik_KZR),

- nazwe firmy,

— imie i nazwisko kierowcy,

—  numer rejestracyjny ciggnika i naczepy,

— date i godzine transportu,

—  wielko$¢ dostawy.
Awizacja dostaw biomasy dostarczanych transportem kolejowym réwniez wykonywana jest z uwzglednieniem
harmonogramu dziennego i polega na wystaniu przez Dostawce Karty Awiza dostawy na dedykowang grupe

mailowg pod adresem: eep.awizacjakolejowa@enea.pl, do ktérej dostep majg uprawnieni pracownicy

z Zespotu ds. Rozliczen i Weryfikacji Zrédta Pochodzenia Biomasy Elektrowni Potaniec oraz Dziatu Gospodarki
Magazynowej i Obstugi Dostaw Bioenergii.

Dostawcy zobowigzani sg realizowa¢ dostawy biomasy zgodnie z dokonang awizacja.

W przypadkach losowych, powodujgcych opdznienie zaawizowanej dostawy, dopuszcza sie wprowadzenie
zmiany w Dziennym Harmonogramie Dostaw i Systemie Awizacji, ktéra umozliwi jej przyjecie w najblizszym

mozliwym czasie.

5.2.6. Dokumentacja przewozowa

Podstawg odbioru biomasy przez Elektrowni Potaniec jest sporzadzony, potwierdzony i dostarczony wraz
z dostawg dokument WZ dla dostaw samochodowych lub dokument Karty Awiza dla dostaw kolejowych.
Potwierdzeniem danych na Dokumencie WZ / Karcie Awiza jest czytelny podpis lub pieczatka imienna
z podpisem Dostawcy lub osoby przez niego upowaznionej (po wczesniejszym przekazaniu Kupujgcemu
stosownego petnomocnictwa).

Do dokumentacji przewozowej dostaw samochodowych biomasy zalicza sie:

1) Dokument WZ (dla dostaw krajowych biomasy KZR), powinien zawiera¢ nw. informacje:

—  numer Dokumentu WZ,

numer Porozumienia Transakcyjnego na podstawie ktérego realizowana jest dostawa,
—  nazwe i adres Wytworcy / Dostawcy,

— doktadng nazwe dostarczonej biomasy wg przyjetych w Elektrowni Potfaniec indeksow

materiatowych,

— w przypadku biomasy drzewnej — wskazane jest podanie zrédta jej pochodzenia (np. lesna /

tartaczna / wycinki) zgodnego z Porozumieniem Transakcyjnym,

Dokument nadzorowany w wersji elektronicznej/ Do uzytku wewnetrznego Grupy ENEA



I/HP/P/1/2022 Strona: 19/64

w przypadku biomasy dostarczanej w m® — wymiary skrzyni tadunkowej i deklarowang ilo$¢,
w przypadku biomasy dostarczanej w t — deklarowang mase paliwa,

date i miejsca nadania,

nazwe i adres odbiorcy,

numery identyfikacyjne srodka transportu, tj. nr rejestracyjny samochodu/nr rejestracyjny naczepy.

List przewozowy CMR — miedzynarodowy List przewozowy, kidéry powinien zawiera¢ nastepujace

dane:

miejsce i date jego wystawienia,

nazwisko (nazwe) i adres nadawcy,

nazwisko (nazwe) i adres przewoznika,

miejsce i date przyjecia towaru do przewozu oraz przewidziane miejsce jego wytadowanie,
nazwisko (nazwe) i adres odbiorcy,

okreslenie rodzaju towaru przyjete przez Kupujgcego (Elektrownie Potaniec),

wage brutto lub inaczej wyrazong ilos¢ towaru,

koszty zwigzane z przewozem (przewozne, koszty dodatkowe, naleznosci celne i inne koszty

powstate od chwili zawarcia umowy do chwili dostawy),

instrukcje niezbedne do zatatwienia formalnosci celnych i innych, o$Swiadczenie, ze przewoz, bez

wzgledu na jakgkolwiek przeciwng klauzule, podlega przepisom CMR.

Ponadto, w razie potrzeby, list przewozowy CMR powinien zawiera¢ nastepujgce elementy:

zakaz przefadunku,

koszty, jakie nadawca przyjmuje na siebie,

kwote zaliczenia do pobrania przy wydaniu towaru,

zadeklarowang warto$¢ towaru i sume przedstawiajgcg interes specjalny w jego dostawie,
instrukcje nadawcy dla przewoznika dotyczace ubezpieczenia przesyiki,

umoéwiony termin, w jakim ma by¢ wykonany przewoz,

wykaz dokumentow wreczonych przewoznikowi.

Dodatkowo w celu prawidtowej obstugi dostawy w Elektrowni Potaniec dokument powinien zawiera¢

nastepujgce dane:

numer zamoéwienia na podstawie ktorej realizowana jest dostawa,

doktadng nazwe dostarczonej biomasy wg przyjetych w Elektrowni Potaniec indeksow
materiatowych,

zrddto pozyskania paliwa z biomasy zgodne z realizowanym Porozumieniem Transakcyjnym,
w przypadku biomasy dostarczanej w m?3 — wymiary skrzyni tadunkowej i deklarowang ilo$¢,
w przypadku biomasy dostarczanej w t — deklarowang mase paliwa,

numery identyfikacyjne srodka transportu, tj. nr rejestracyjny samochodu/nr rejestracyjny naczepy.
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3)

Kwit wywozowy (dostawy z Laséw Panstwowych) - jest dokumentem stanowigcym podstawe rozchodu
wyrobionych i odebranych materiatéw drzewnych przy uzyciu srodkéw transportowych, a po podpisaniu

przez odbiorce stanowi dowdd dostawy okreslonej w nim masy drewna.

Do dokumentacji przewozowej dostaw kolejowych biomasy zalicza sie:

1)

Krajowy kolejowy list przewozowy, zawierajgcy nw. informacje:

— date i miejsca nadania,

— nazwe i adres odbiorcy,

— dane nadawcy (nazwe i adres Wytworcy / Dostawcy),

— numer Porozumienia Transakcyjnego na podstawie ktérego realizowana jest dostawa,

— doktadng nazwe dostarczonej biomasy wg przyjetych w Elektrowni Potfaniec indeksow

materiatowych,

— w przypadku biomasy drzewnej — wskazane jest podanie zrédta jej pochodzenia (np. lesna /

tartaczna / wycinki) zgodnego z Porozumieniem Transakcyjnym,

—  w przypadku biomasy dostarczanej w m3 — wymiary skrzyni tadunkowej wagonu lub kontenera

i deklarowang ilos¢,
—  w przypadku biomasy dostarczanej w t — deklarowang mase paliwa,
— dane przewoznika, ktéry zawart umowe przewozu,
— numery identyfikacyjne $rodka transportu, numery wagondw, konteneréw umozliwiajgce
jednoznaczng identyfikacje srodka transportu.
Specyfikacja wysytkowa - dokument wystawiony przez dostawce towaréw, dotgczony do przesyiki,
okreslajgcy jej zawartosé.
Miedzynarodowy kolejowy list przewozowy CIM / SMGS - to dokument stwierdzajgcy zawarcie
umowy o przewdz z przedsiebiorstwem kolejowym. Umowe uwaza sie za zawartg, w momencie, gdy
kolej przyjmuje przesytke i umieszczony zostaje stempel (datownik) stacji nadania na liscie
przewozowym. List przewozowy podpisuje nadawca i przewoznik, opatrzony jest stemplem: CIM/SMGS
i sktada sie z pieciu egzemplarzy:
— oryginatu przeznaczonego dla odbiorcy przesyiki;
—  poswiadczenia wystania, przeznaczone dla stacji nadania;
—  ceduty przewozowej, ktéra towarzyszy przesyice i przeznaczona jest dla stacji przeznaczenia;
—  poswiadczenia odbioru/cto, ktére jak ceduta towarzyszy przesyice do stacji przeznaczenia;
— wtérnika, przeznaczonego dla nadawcy przesyiki.
Zawiera miedzy innymi nastepujgce dane:
—  miejsce i date wystawienia;
— dane nadawcy;
— dane przewoznika, ktéry zawart umowe przewozu;

— dane osoby, ktérej towar zostat rzeczywiscie dostarczony, jezeli nie jest ona przewoznikiem;

— date i miejsce przyjecia towaru;
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—  miejsce wydania;
— dane odbiorcy;

— oznaczenie rodzaju towaru i sposobu opakowania, a w przypadku towarow niebezpiecznych —
zgodne z RID;

—  w przypadku przesytek drobnych: ilos¢ sztuk, specjalne oznaczenia i numery przesyiek;

— numer wagonu w przypadku przewozu przesytek wagonowych;

— numer wagonu kolejowego toczgcego sie na wtasnych kofach, jezeli traktowany jest jako towar,

— w przypadku jednostek transportu intermodalnego: kategorie, numer lub inne cechy w celu
identyfikacji;

— mase brutto towaru lub ilo$¢ towaru wyrazong w inny sposob;

— szczeg6towy wykaz dokumentow wymaganych przez wiadze celne Ilub inne wiladze

administracyjne.

5.2.7. Stanowisko do obstugi i koordynacji dostaw biomasy

Stanowisko do obstugi i koordynacji dostaw biomasy jest zlokalizowane w Biurze Awizacji Dostaw

zlokalizowanym przed bramag nr 3 Elektrowni Pofaniec. Stanowisko to funkcjonuje w ruchu ciggtym,

catodobowym przez 7 dni w tygodniu. Obstuguje go upowazniony przez Bioenergie pracownik na stanowisku:

Mtodszy Inspektor-brakarz, Inspektor-brakarz lub Starszy Inspektor-brakarz, ktéry jednoczesnie petni

obowigzki przypisane funkcji Koordynatora Dostaw Biomasy (w skrécie: KDB), dostarczanych do Elektrowni

Potaniec transportem samochodowym.

Do obowigzkow Koordynatora Dostaw Biomasy nalezy w szczegolnosci:

monitorowanie ilosci dostaw oczekujgcych przed zaktadem na przyjecie i roztadunek,

sprawne likwidowanie zatoréw dostaw oczekujgcych na przyjecie i roztadunek przy wspotpracy
z Kierownikiem Zmiany Dziatu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw Bioenergii,

utrzymywanie kontaktu telefonicznego i elektronicznego z Kierownikiem Zmiany oraz na jego polecenie
z Dostawcami, w celu reagowania na sytuacje wymagajgce podjecia szybkich decyzji w zakresie
organizacyjnym, technicznym lub jako$ci dostarczonego paliwa biomasowego,

wprowadzanie zmian w Dziennym Harmonogramie Dostaw i Systemie Awizacji w szczegolnych
i uzasadnionych sytuacjach (ij. losowe opd6znienie dostawy),

kontrola dokumentacji przewozowej (dostaw samochodowych),

weryfikowanie i rejestrowanie dostaw w Systemie microWAG,

informowanie Kierowcéw pojazdéw dostarczajgcych paliwo z biomasg o zagrozeniach wystepujgcych
na terenie Elektrowni Potaniec oraz obowigzujgcych na jej terenie przepisach i zasadach bhp i p.poz
oraz innych wymaganiach bezpieczehstwa wraz z przekazaniem ulotki informacyjnej w tym zakresie;
prowadzenie rejestru kierowcoéw Zatgcznik Z-14/I/HP/P/1/2022, kiérym zostaty przekazane informacje
oraz ulotka, o ktérej mowa w pkt. 7. Wzér ulotki stanowi Zatgcznik Z-3/I/HP/P/1/2022 do niniejszej
instrukcji.

wydanie kierowcy klucza magnetycznego i wydanie formalnej zgody na wjazd na teren Elektrowni

Potaniec, po uprzedniej kontroli przez pracownikéw ochrony zaktadu.
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5.3.
5.3.1.

Obstuga dostaw biomasy transportem samochodowym

Kontrola dokumentaciji przewozowej i wjazd na teren Elektrowni Potaniec.

Ruch towarowy z dostawami paliwa biomasowego kierowany jest na brame towarowg nr 3, w poblizu ktorej

zlokalizowane jest Biuro Awizacji Dostaw i punkt kontroli dokumentacji przewozowej.

Przyjecie dostaw realizowane jest catodobowo, przez 7 dni w tygodniu (z mozliwoscig wytgczenia z dostaw

dni swigtecznych tj.: 31 grudnia/1 stycznia, soboty i niedzieli Wielkanocnej, Bozego Narodzenia).

Przed wjazdem na teren Elektrowni Potaniec:

1)

Kierowca pojazdu transportujgcego biomase jest zobowigzany:

a) przekaza¢ do kontroli dokumentacje przewozowg pracownikowi Bioenergii, petnigcemu funkcje
KDB w Biurze Awizacji Dostaw,

b) potwierdzi¢ fakt zapoznania z zagrozeniami wystepujgcymi na terenie Elektrowni Potaniec,
obowigzujgcymi na jej terenie przepisami i zasadami bhp i ppoz oraz innymi wymaganiami
bezpieczenstwa obowigzujgcymi na terenie Elektrowni Potaniec w rejestrze Zafacznik Z-
14/I/HP/P/1/2022, prowadzonym przez Koordynatora Dostaw Biomasy.

Pracownik petnigcy funkcje KDB wykonuje nizej wymienione czynnosci kontrolne:

a) weryfikuje czas dostawy z Harmonogramem Dziennym (plik Excel znajdujacy sie na dysku
sieciowym pod adresem O:\Bioenergia\Obstuga Dostaw i rozliczen/Obstuga
Dostaw/Harmonogramy dostaw),

b) sprawdza kompletnos¢ danych i poprawnos¢ sporzadzonej dokumentacji przewozowej
(Dokumenty: WZ / CMR / Kwit wywozowy),

c) sprawdza zgodno$¢ danych na dokumencie przewozowym z danymi wpisanymi do Systemu ART.

Przy braku zastrzezen skanuje dokument przewozowy (np. WZ), ktéry jest automatycznie zapisywany

na dysku lokalnym systemu microWAG: \\Cpnt600sqglawiz0.corp.p\images\Skany WZ

W przypadku btednie lub nieczytelnie sporzgdzonej dokumentacji przewozowej Dostawca nie otrzymuje
zgody na wjazd na teren Elektrowni Potaniec.

d) sprawdza wyposazenie kierowcy w obowigzkowe srodki ochrony osobiste;.

Pozytywny wynik opisanych wyzej czynnosci kontrolnych upowaznia i zobowigzuje KDB do:

a) zaprogramowania i wydania Kierowcy zestawu transportowego klucza magnetycznego (typu:
dallas),

b) potwierdzenia czynnej awizacji dla dostawy i zezwolenia na wjazd/wyjazd na/z teren/u Elektrowni
Potaniec zgodnie ze wzorem zawartym w Zafgczniku Z-9/I/HP/P/1/2022 do niniejszej Instrukcji,

c) przekazania Kierowcy informacji o czynnych terminalach wagowych (awaria wag automatycznych
w terminalu nr 2 i/lub terminalu nr3 zmienia trase przejazdu),

co jest rbwnoznaczne z uzyskaniem zezwolenia na kolejne czynnosci przyjeciowe biomasy, realizowane

juz na terenie Elektrowni Pofaniec.
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4)

5.3.2.

Przejazd przez brame towarowg nr 3 poprzedzony jest:

a) okazaniem przez Kierowce pracownikowi Ochrony Zaktadu zezwolenia wydanego przez
pracownika petnigcego funkcje KDB,

b) kontrolg danych kierowcy i pojazdu wjezdzajgcego na teren Elektrowni Potaniec z danymi
zapisanymi na kluczu magnetycznym z wykorzystaniem terminala RTP, umozliwiajacego

potgczenie z systemem microWAG,
c) kontrolg pojazdu przez pracownikéw Ochrony Zaktadu,

d) wydaniem Kierowcy przepustki osobowej w Systemie Kontroli Dostepu.

Ruch transportu samochodowego z dostawami biomasy po drogach wewnatrzzaktadowych

Po przekroczeniu bramy zaktadu, kierowca powinien kierowa¢ pojazd do kolejnych punktéw obstugi dostaw

biomasy, trasg przejazdu zobrazowang na mapce lokalizacyjnej zawartej w Zafaczniku Z-3//HP/P/1/2022 do

niniejszej Instrukcji.

5.3.3.
1)

2)

Wazenie dostawy Brutto
Pomiar masy dostarczonej biomasy odbywa sie poprzez wazenie kazdej dostawy na legalizowanej
wadze samochodowej.
Wazenie dostaw odbywa sie na jednej z czterech legalizowanych wag znajdujgcych sie na terenie
Elektrowni Potaniec — ich lokalizacja zostata zaznaczona na mapce lokalizacyjnej umieszczonej
w Zafgczniku Z-3/I/HP/P/1/2022 do niniejszej Instrukciji.
Podstawowym uktadem wazenia sg dwie wagi automatyczne systemu microWAG, zabudowane
w terminalu "Waga 2” i terminalu "Waga 3”. Wazenie potwierdza Kierowca w terminalu wagowym (dane
zapisywane sg w systemie). W przypadku awarii systemu microWAG, wazenie odbywa sie na wagach
manualnych (terminale "Waga 1” i "Waga 4”) systemu GSW.
O zezwoleniu na wjazd / wyjazd zestawu transportowego na wagi / z wag informuje automatyczna
sygnalizacja swietlna.
Samochdd z dostawg powinien wjezdzaé na wage z predkoscig nie wiekszg, niz 3 km/h w taki sposéb,
by wszystkie kota samochodu i przyczepy staty na wadze. W przypadku, gdy auto stanie czesciowo na
wadze oraz na drodze dojazdowej do wagi, czujniki optyczne zasygnalizujg powyzszy fakt i procedura
wazenia zostanie wstrzymana automatycznie, do czasu prawidtowego najazdu auta na wage. Kierowca
po wjechaniu na wage, po zabezpieczeniu sie Srodkami ochrony osobistej, powinien opusci¢ samochdd
i podtoge wagi. Po ustabilizowaniu sie wskazan wagi, nalezy przytozy¢ dedykowany klucz magnetyczny
do panelu terminala. Na ekranie wyswietlg sie informacje dotyczgce danej dostawy oraz waga brutto
zestawu. Kierowca poprzez nacisniecie pola ,ZATWIERDZ” akceptuje dane dostawy zawarte na kluczu

oraz wage brutto dostawy. Wizualizacje tej operacji przedstawia zdjecie na Rys. nr1.
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Rys nr 1

6) Komunikaty, ktére mogg sie pojawi¢ na panelu wagi podczas operacji automatycznego wazenia:
—  btedny najazd na wage,

—  stabilizacja wskazan wagi (Rys. nr2)

Rys nr 2

—  koniec wazenia (Rys. nr3)
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Rys nr 3
7) Zwazenie dostawy na wadze manualnej potwierdzane jest pieczecia na dokumencie WZ (innym

dokumencie przewozowym), o tresci: ,Dostawa zostata zwazona przez Enea Bioenergia” przez

pracownika obstugujgcego wage.

5.3.4. Przygotowanie naczepy do kontroli jakoSciowe;j

Po zwazeniu dostawy, kolejnym punktem docelowym dla Kierowcy jest parking wewnatrzzaktadowy oznaczony
nr 3 na mapie lokalizacyjnej umieszczonej w Zataczniku Z-3/I/HP/P/1/2022 do niniejszej Instrukcji. Jest to
miejsce, gdzie Kierowca w oczekiwaniu na wezwanie pracownika obstugi dostaw Inspektora-brakarza
powinien przygotowac¢ naczepe do kontroli (np. zdjecie / ztozenie plandeki chronigcej tadunek, wyréwnacé

materiat na naczepie itp.). Moze rowniez w tym czasie skorzysta¢ z pomieszczen socjalnych (w.c., prysznic).

5.3.5. Obstuga dostaw w punkcie wstepnej kontroli ilosciowo-jakosciowe;j
Poleceniem Inspektora-brakarza, Kierowcy oczekujgcy na parkingu kierowani sg do punktu kontroli wstepnej
dostaw:
1) paliwa biomasowego pochodzenia lesnego, (przyjmowanego w m?) do:
—  kontroli dokumentu przewozowego (WZ, inny) i weryfikacji danych w nim zawartych ze stanem
faktycznym,
—  powierzchownej kontroli wizualnej dostawy,
—  obmiaru recznego fadunku w mp,
2) paliwa biomasowego pochodzenia rolniczego (przyjmowanego w tonach) - w przypadku niesprawnosci
automatycznej prébopobierni ALPPB-12, do:
—  kontroli dokumentu przewozowego (WZ, inny) i weryfikacji danych w nim zawartych ze stanem
faktycznym,
—  powierzchownej kontroli wizualnej zawartosci dostawy,

—  pomiaru wilgotnosci za pomocga przenosnego wilgotnosciomierza,

—  pobrania probek pierwotnych w sytuacji opisanej w pkt 5.3.6.1.
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Kierowcy z dostawami paliwa pochodzenia leSnego, po wykonaniu wyzej opisanej kontroli wstepnej sg
kierowani przez Inspektora-brakarza do docelowego miejsca roztadunku.

Kierowcy z dostawami paliwa pochodzenia rolniczego, przy dziatajgcej automatycznej prébopobierni ALPPB-
12, na polecenie Inspektora-brakarza podjezdzajg bezposrednio na stanowisko pobiercze tej instalacji, gdzie
wykonywana jest kontrola wstepna dostawy i nastgpi pobranie probek.

W przypadku niesprawnosci probopobierni ALPPB-12, po wykonaniu wyzej opisanej kontroli wstepnej,
Kierowcy sg kierowani przez Inspektora-brakarza do stacji zmechanizowanego pobierania prébek pierwotnych
paliwa statego z samochodéw, zlokalizowanej przy placu magazynowym nr 2, obok budynku V1-V2,
a w przypadku jej niedyspozycyjnosci, bezposrednio do docelowego miejsca roztadunku.

5.3.5.1. Pomiar objetosci dostarczonego paliwa

Dostawy biomasy dostarczane do Elektrowni Potaniec i rozliczanie w [m?] sg obmierzane przez Inspektora-

brakarza za pomocg przymiaru recznego.

Objetosc¢ skrzyni tadunkowej nalezy oblicza¢ wg wzoru:

Vs=1*s*h

gdzie:

Vs — objetos¢ skrzyni tadunkowe;j

| — dtugos¢ skrzyni tadunkowej (w przypadku drewna kawatkowego za dtugos¢ skrzyni tadunkowej przyjmuje
sie nominalng dtugos¢ zawartych w nim watkéw drewna)

s — szerokos$¢ skrzyni fadunkowej (w przypadku drewna kawatkowego za szerokosé stosu przyjmuje sie
nominalng diugos¢ przestrzeni tadunkowej zajetej przez drewno)

h — wysokos¢ skrzyni tadunkowej (w przypadku zrebki o wysokosci swiadczy poziom wypetnienia skrzyni
tadunkowej; w przypadku drewna kawatkowego wysokos¢ okresla sie jako $rednig arytmetyczng z serii
pomiaréw tego wymiaru).

Po wykonanym pomiarze Inspektor-brakarz wprowadza dane do Systemu microWAG. W pierwszej kolejnosci

wpisuje ilos¢ biomasy deklarowang przez Dostawce na dokumencie WZ, a nastepnie wynik wykonanego

obmiaru tadunku. Jesli nie ma rozbieznosci, wpisuje miejsce roztadunku, a nastepnie kieruje dostawe na
dedykowany plac magazynowy. W przypadku, gdy objetos¢ zmierzona jest nizsza od deklarowanej

w dokumencie przewozowym, Inspektor-brakarz zobowigzany jest do wszczecia postepowania

reklamacyjnego, ktére zostato opisane w pkt 5.3.11.

Wynik pomiaru, po przeliczeniu wspétczynnikiem z mp (metry przestrzenne) na m3 (metry szescienne),

i potwierdzeniu pieczagtkg imienng i podpisem Inspektora-brakarza bedzie stanowit jedyng podstawe do

rozliczenia ilosci dostarczonej biomasy przez Dostawce.

5.3.5.2. Okreslenie poziomu wilgotnosci dla biomasy pochodzenia rolnego

Poziom wilgotnosci paliwa biomasowego pochodzenia rolnego wykonywany jest przez automatyczng
prébopobiernie ALPPB-12, a w przypadku jej awarii, pomiar wilgotnosci wykonywany jest na punkcie kontroli
wstepnej przez Inspektora-brakarza za pomocg przenosnego urzgdzenia pomiarowego (wilgotnosciomierza).
Wilgotnosciomierze poddawane sg kontroli przez wyspecjalizowany podmiot pod kgtem poprawnosci wskazan.
Z kazdego przegladu technicznego wilgotnosciomierza wydawany jest certyfikat przydatnosci urzagdzenia na

okres 1 roku.
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W obu przypadkach wyniki pomiaréw wpisywane sg do dokumentu przewozowego.

W przypadku podejrzenia btednych wskazanh przez prébopobiernie ALPPB-12 lub urzgdzenie przenosne,
pomiar wilgotnosci wykonany jest na wagosuszarce znajdujgcej sie w pomieszczeniu Inspektoréw-brakarzy,
zlokalizowanym obok prébopobierni ALPPB-12. Z kazdego pomiaru wykonanego na wagosuszarce

generowany jest wydruk w formie Raportu z pomiaru.

5.3.5.3. Wstepna kontrola dostawy przed pobraniem prébek przy prébopobierni ALPPB-12.
Stanowisko pobierania probek przez automatyczng probopobiernie ALPPB-12 wyposazone w dwa
standardowe drogowe sygnalizatory sSwietlne dla pojazdéw:

—  wjazdowy — umieszczony na stupie konstrukcji wsporczej, zezwala na wjazd samochodu pod

pobierak,
—  wyjazdowy — umieszczony na wolnostojgcym stupku poza konstrukcjg wsporczg, zezwala na
wyjazd samochodu spod pobieraka.

Oba sygnalizatory wyposazone sg w dwa Swiatta (zielone i czerwone), oraz ostony odblaskowe.
Sygnalizatorami steruje ukfad sterowania prébopobierni.
Kierowcy wjezdzajgcy na prébopobiernie muszg stosowac sie do sygnalizacji Swietlnej i polecen obstugi.
Kierowca po wjechaniu na stanowisko pobiercze linii ALPPB-12, powinien wysigs¢ z kabiny samochodu
i przekaza¢ Inspektorowi-brakarzowi klucz magnetyczny, ktéry w tym przypadku stanowi identyfikator
pobieranej prébki.
Inspektor-brakarz po przytozeniu identyfikatora do czytnika znajdujacego sie na panelu brakarza, wczytuje do
systemu zapisane na nim dane i sprawdzajgc tym samym:

—  poprawnos¢ struktury klucza,

—  skierowanie pojazdu do prébopobierni,

— numer pojazdu w kolejce,

—  poprawnos¢ wazenia kontrolnego pojazdu.
W przypadku gdy ktorykolwiek ww. element nie jest spetniony, wyswietlony zostaje odpowiedni komunikat
btedu z instrukcjami postepowania.
Na panelu wyswietlany jest skan Dokumentu WZ przypisany do danej dostawy oraz rodzaj materiatu (paliwa
biomasowego) i identyfikator kontrahenta zapisany na kluczu. Klikniecie na dokument WZ powoduje otwarcie
i jego powiekszenia do obrazu prezentowanego na Rys.nr 4.
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Rys. nr 4.

Inspektor-brakarz po sprawdzeniu danych w Dokumencie WZ, powinien wizualnie skontrolowa¢ zawartosé
dostawy i podjgé adekwatng decyzje wciskajac przycisk:
- ,Akceptuj’ — przy braku jakichkolwiek zastrzezen.
— ,0drzu¢ — Protokot Reklamacji” — gdy dane sg niepoprawne, lub rodzaj biomasy sie nie zgadza
—  ,Anuluj”’ - w przypadku gdy procedure nalezy odwotac.
Postepowanie przy wystawianiu Protokotu Reklamaciji jest opisane w instrukgcji do systemu LabSYS.
Po nacisnieciu przycisku ,Akceptuj” nastepuje nadanie numeru prébie i zapisanie informacji na klucz. Numer
proby wyswietla sie na gtdwnym ekranie programu LabSYS w rubryce ,Préba do pobrania”.
Kolejne czynnosci obstugowe i sposéb postepowania zostat szczegdétowo opisany w I/MR/P/30/2018 -

Instrukcji obstugi automatycznej linii pobierania i przygotowania prébek biomasy ALPPB-12.

5.3.6. Pobieranie probek biomasy z dostaw samochodowych do oznaczenia parametréow kontraktowych
W celu oznaczenia parametréw kontraktowych paliwa biomasowego dostarczanego do Elektrowni Pofaniec,

pobierane sg prébki pierwotne biomasy statej zgodnie z normg PN-EN ISO 18135:2017.

5.3.6.1. Pobieranie prébek biomasy pochodzenia rolniczego

Pobieranie prébek pierwotnych wykonuje sie dla kazdej dostawy przy uzyciu automatycznej prébopobierni,
bez udziatu probobiorcy, zgodnie z zapisami IVMR/P/30/2018 - Instrukcji obstugi automatycznej linii
pobierania i przygotowania probek biomasy ALPPB-12. Pobranie prébek odnotowywane jest w systemie

LabSYS. Probka pobrana z kazdej dostawy oznaczana jest etykietg z kodem kreskowym.

W przypadku awarii automatycznej linii pobierania i przygotowania, prébki pierwotne pobierane sg przy uzyciu
instalacji stacji kontenerowej do zmechanizowanego pobierania prébek, obstugiwanej przez prébobiorce,

zgodnie z zapisami IMR/P/4/2014 - Instrukcji eksploatacji instalacji stacji kontenerowej do
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Zmechanizowanego pobierania prébek pierwotnych biopaliwa stalego z samochodéw oraz
przygotowania prébki laboratoryjnej z prébki ogdlnej. W takich przypadkach, Inspektor-Brakarz
powiadania Prébobiorce o niesprawnym automatycznym prébopobieraku oraz o koniecznosci pobrania
prébek. Prébobiorca za kazdym razem potwierdza czynnos¢ pobrania prébek z danej dostawy na dokumencie
WZ. Pobrane prébki nalezy opisa¢ datg i godzing pobrania, numerem PT wtasciwym dla danego Dostawcy,
pozyskanym z dokumentu WZ oraz nazwiskiem i imieniem pobierajgcego.
W przypadku awarii automatycznej linii oraz stacji kontenerowej Inspektor-Brakarz zobowigzany jest zgtosi¢
Prébobiorcy koniecznosé pobrania probek:
—  w punkcie kontroli wstepnej, jesli kontrolowana dostawa jest przewidziana do roztadunku w dokach
roztadowczych Instalacji Biomasa Il — w tej sytuacji prébki pobierane sg recznie przez Prébobiorce
z podestu odbiorowego naczepy, w obecnosci Inspektora-brakarza.
— ze wskazanego placu magazynowego, gdzie bedzie roztadowana biomasa — w tej sytuacji probki
pobierane sg recznie przez Prdbobiorce ze zwatu roztadowanej biomasy.
Prébobiorca za kazdym razem potwierdza czynno$¢ pobrania prébek z danej dostawy na dokumencie WZ.
Pobrane prébki Prébobiorca powinien opisaé datg i godzing pobrania, numerem PT witasciwym dla danego
Dostawcy, pozyskanym z dokumentu przewozowego oraz nazwiskiem i imieniem pobierajgcego. Dodatkowo
fakt pobrania préby potwierdzany jest przez Inspektora-brakarza na dokumencie WZ oraz w Ksigzce Ewidencji
Dostaw przez wstawienie pieczeci o tresci ,prébka do badan zostala pobrana z dostawy w obecnosci

Inspektora-brakarza” oraz podpisem pracownika dokonujgcego odbioru dostawy.

Fakt pobrania recznego przez Prébobiorce proby/préb pierwotnych z danej dostawy nalezy udokumentowaé
fotografig, wykonang przez Odbierajgcego dostawe Inspektora brakarza, ktérg po opisaniu, nalezy dotgczyé
do pozostatej dokumentacji fotograficznej tej dostawy w dedykowanym folderze na dysku sieciowym pod
adresem — O:\Bioenergia\Obstuga Dostaw i rozliczen/Obstuga Dostaw/Kontrola Dostaw Samochodowych

Zdjecia.

5.3.6.2. Pobieranie probek biomasy pochodzenia lesSnego

Prébki pierwotne biomasy lesnej pobierane sg recznie przez probobiorce na placach magazynowych po
roztadunku danej dostawy zgodnie z zasadami bezpiecznego wykonania tych czynno$ci, okre$lonymi przez
Wykonawce tego zakresu ustug (IR/ZW/39/B - Instrukcja bezpiecznego wykonywania prac przy
pobieraniu prébek: mediéw technologicznych, paliw, addytywéw, substancji chemicznych oraz wody
i sciekow podlegajacych kontroli chemicznej, a takze kontroli automatycznej aparatury pomiarowej

parametrow fizykochemicznych).

Inspektor-brakarz zobowigzany jest zgtosi¢ Prébobiorcy koniecznos¢ pobrania prébek i wskaza¢ miejsce
roztadunku dostawy. Prébobiorca po przybyciu na wskazany plac magazynowy pobiera probki z roztadowanej
dostawy w obecnosci Inspektora-brakarza. Probobiorca za kazdym razem potwierdza czynnosé pobrania
prébek z danej dostawy na dokumencie WZ. Pobrane prébki Prébobiorca powinien opisa¢ datg pobrania oraz
numerem PT wlasciwym dla danego Dostawcy, pozyskanym z dokumentu przewozowego. Dodatkowo fakt

pobrania proby potwierdzany jest przez Inspektora-brakarza na dokumencie WZ oraz w Ksigzce Ewidenciji
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Dostaw przez wstawienie pieczeci o tresci ,probka do badan zostala pobrana z dostawy w obecnosci

Inspektora-brakarza” oraz podpisem pracownika dokonujgcego odbioru dostawy.

Fakt pobrania recznego przez Prébobiorce proby/préb pierwotnych z danej dostawy nalezy udokumentowaé
fotografig, wykonang przez Odbierajgcego dostawe Inspektora-brakarza, ktérg po opisaniu nalezy dotgczyc¢ do
pozostatej dokumentac;ji fotograficznej tej dostawy w dedykowanym folderze na dysku sieciowym pod adresem

— O:\Bioenergia\Obstuga Dostaw i rozliczen/Obstuga Dostaw/Kontrola Dostaw Samochodowych Zdjecia.

5.3.6.3. Przygotowanie prébki do badan laboratoryjnych i analizy chemiczne

Z pobranych probek pierwotnych biomasy przygotowywane sa:

1) w przypadku biomasy pochodzenia rolniczego — usrednione probki dobowe, a z nich laboratoryjne, dla
kazdego Dostawcy dostarczajgcego biomase jednego rodzaju w ramach jednego PT,

2) w przypadku biomasy pochodzenia lesnego — usrednione probki cykliczne 15-dniowe (w cyklach: od
pierwszego do pietnastego dnia danego miesigca oraz od szesnastego do ostatniego dnia danego
miesigca), a z nich laboratoryjne, dla kazdego Dostawcy dostarczajgcego biomase jednego rodzaju
w ramach jednego PT w danym cyklu (wyjatek od tej zasady stanowig dostawy peletu drzewnego dla
ktérego przygotowywane sg probki dobowe dla kazdego Dostawcy w ramach jednego PT).

W badaniach laboratoryjnych oznaczane sag parametry fizykochemiczne tj.: zawarto$¢ wilgoci catkowitej,

zawartos¢ popiotu, zawartos¢ siarki, ciepto spalania i warto§¢ opatowa z obliczen. Dla biomasy lesnej (za

wyjatkiem zrebki drobnej) wykonywana jest takze analiza sitowa.

5.3.6.4. Rejestracja wynikdéw badan laboratoryjnych

Wyniki badan uzyskane dla dobowych prébek biomasy pozalesnej dostarczanej transportem samochodowym
zapisywane sg przez wykonawce badan w rejestrze elektronicznym umieszczonym na dysku wymiany ,I”
w czasie nie dluzszym niz 3 dni robocze od daty zakonczenia pobrania prébek pierwotnych.

Wykonawca badan sporzgdza réwniez Sprawozdania z badan w formie papierowej obejmujace 10-dniowy
okres dostaw (w kazdym miesigcu 3 sprawozdania obejmujgce dostawy od 1 do 10 dnia wigcznie, od 11 do
20 dnia wtgcznie i od 21 do ostatniego dnia miesigca wigcznie) i przekazuje je w systemie kancelaryjnym do
Zespotu ds. Rozliczen i Weryfikaciji Zrodta Pochodzenia Biomasy, w czasie nie dtuzszym niz 6 dni roboczych

po zakonczonym okresie dostaw.

Wyniki badan uzyskane dla 15-dniowych probek biomasy lesnej dostarczanej transportem samochodowym
zapisywane sg przez wykonawce badan w rejestrze elektronicznym umieszczonym na dysku wymiany ,I”, przy
czym nw. wyniKki:
—  zawarto$¢ wilgoci catkowitej i wynik analizy sitowej rejestrowane sg w czasie nie dluzszym niz 3 dni
robocze po zakohczonym 15-dniowym cyklu pobierania probek,
—  zawartos¢ popiotu, zawarto$¢ siarki oraz wyniki wartosci opatowej rejestrowane sg w czasie nie
dtuzszym niz 5 dni roboczych po zakonczonym 15-dniowym cyklu pobierania probek.
Wykonawca badan sporzgdza rowniez Sprawozdania z badan w formie papierowej obejmujgce okres jednego

cyklu dostaw (od pierwszego do pietnastego dnia danego miesigca oraz od szesnastego do ostatniego dnia
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danego miesigca) i przekazuje je w systemie kancelaryjnym do Zespotu ds. Rozliczen i Weryfikacji Zrodta

Pochodzenia Biomasy, w czasie nie dtuzszym niz 8 dni roboczych po zakonczonym cyklu.

5.3.6.5. Oznaczenie gestosci biomasy

Wyznaczanie gestosci dla biomasy rozliczanej w m3 wykonywane jest przez pracownikéw Zespotu ds.

Rozliczen i Weryfikacji Zrédta Pochodzenia Biomasy. W trakcie sporzadzania zestawien ilosciowo-

jakosciowych dla danego dostawcy generowane sg dane z systemu SAP. Wyznaczanie gestosci opisane jest

w Wytycznych okreslajgcych sposéb rozliczania dostaw paliw z biomasy, zawartych w Zatgczniku
Z-4/I/HP/P/1/2022 do niniejszej Instrukciji.

5.3.7.

1)

Roztadunek dostawy i szczeg6towa kontrola parametrow technicznych biomasy
Podczas roztadunku biomasy, kierowcy zobowigzani sg do przestrzegania, w pierwszej kolejnosci
polecen pracownika Bioenergii, prowadzgcej obstuge placow magazynowych i zbiornikow
magazynowych paliwa biomasowego.
Roztadunek dostawy paliwa pochodzenia le$nego odbywa sie na wskazanym przez Inspektora-brakarza
placu magazynowym, a w przypadku paliwa pochodzenia rolniczego - réwniez na stanowiskach
roztadowczych Instalacji Biomasa |l.
Operacje roztadunku paliwa biomasowego z naczepy samochodowej wykonuje Kierowca, ktéry
powinien przez caty czas roztadunku, kontrolowac¢ stabilnos¢ pojazdu oraz rownomiernosé oprozniania
z biomasy.
Jakos¢ dostarczonego paliwa przed przyjeciem dostawy na magazyn Elektrowni Potaniec, oceniana jest
pod katem parametréw technicznych, wpisanych do umoéw ramowych na dany rok kalendarzowy.
Szczegotowy wykaz parametrow technicznych dla poszczegélnych rodzajéw paliwa biomasowego
(dostarczanego transportem samochodowym i kolejowym) zawiera Zafgcznik Z-2/I/HP/P/1/2022 do
niniejszej Instrukciji.
W zaleznosci od oceny organoleptycznej Inspektora-brakarza jakosci dostarczonej biomasy, przed
roztadunkiem, jak réwniez w jego trakcie, wykonywana jest przez odbierajgcego dostawe dokumentacja
fotograficzna — dotyczy to wszystkich dostaw biomasy dostarczanych do Elektrowni Potaniec. Wykonane
i opisane przez Inspektora-brakarza zdjecia zamieszczane sg w dedykowanym folderze na dysku
sieciowym pod adresem — O:\Bioenergia\Obstuga Dostaw i rozliczen/Obstuga Dostaw/Kontrola Dostaw
Samochodowych Zdjecia. Zdjecia sg archiwizowane przez uprawnionego pracownika Dziatu
Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw Bioenergii.
W przypadku zastrzezen co do jakosci dostarczonej biomasy, Inspektor-brakarz powinien o tym
poinformowac Kierownika Zmiany w Dziale Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw. w celu ustalenia
dziatah w zakresie postepowania z dang dostawa.
Jesli szacowana przez Odbierajgcego zawartosé piasku w dostawie moze przekracza¢ dopuszczalne
wartosci, nalezy wykonac ,Prébe wodng” w sposob opisany przez Zafgcznik Z-8/I/HP/P/1/2022 do
niniejszej Instrukcji. Decyzje o przeprowadzeniu ,proby wodnej” podejmuje Kierownik Zmiany Dziatu
Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw w Bioenergii lub osoba prowadzgca dang zmiane.
Przy braku mozliwosci catkowitego lub czesciowego roztadunku biomasy z danej dostawy z przyczyn

niezaleznych od odbierajgcego, Inspektor-brakarz ma prawo do odmowy przyjecia danej dostawy lub jej

Dokument nadzorowany w wersji elektronicznej/ Do uzytku wewnetrznego Grupy ENEA



I/HP/P/1/2022 Strona: 32/64

czesci. Roztadowang czes¢ biomasy nalezy poddaé kontroli w zakresie parametréw technicznych, a na

takg okolicznos¢ nalezy sporzagdzi¢ Protokdt reklamacyjny, zawierajgcy m.in. uzasadnienie oraz

roztadowany wolumen. W takim przypadku nie zostanie naliczona kara z tytutu réznicy miedzy ilo$ciag
deklarowang a ilocig rzeczywistg odebranej przez Elektrownie Pofaniec biomasy

W kazdym przypadku, gdy:

a) ilos¢ biomasy jest niezgodna z danymi podanymi do Systemu ART i dokumentacji przewozowej

b) jakos¢ biomasy jest niezgodna z parametrami technicznymi okreslonymi w Z-2/I1/HP/P/1/2022,

c) przy braku mozliwosci catkowitego lub czesciowego roztadunku biomasy z danej dostawy
z przyczyn niezaleznych od Odbierajgcego, podajgc przy tym uzasadnienie i roztadowany
wolumen biomasy.

nalezy wszczg¢ Postepowanie reklamacyjne, zgodnie z procedurg opisang w pkt 5.3.11.

Zasady bezpieczenstwa przy roztadunku biomasy z dostaw samochodowych

Kierowca samochodu powinien wykonac¢ roztadunek samochodu zgodnie z zasadami bezpieczenstwa

opracowanymi przez jego pracodawce dla takiej operacji.

Roztadunek dostawy moze by¢ wykonany tylko w obecnosci Inspektora—brakarza, we wskazanym przez

niego miejscu.

Wybrane do roztadunku towaru miejsce:

a) powinno mie¢ wyréwnane podtoze, by unikngé ustawienia pod katem naczepy w odniesieniu do

ciggnika,

b) powinno by¢ oddalone od toréw kolejowych oraz innych ciggéw komunikacyjnych na odlegtosé

eliminujgca potencjalne ryzyko kolizji z innym obiektem lub pojazdem.

Kierowca powinien przez caly czas roztadunku kontrolowa¢ stabilno$¢ pojazdu, réwnomiernosc

oprdézniania naczepy oraz zachowywac kontakt wzrokowy lub stuchowy z Inspektorem-brakarzem oraz

pracownikiem oczekujgcym na pobieranie probki.

Przebywajagcy poza strefg roztadunku Inspektor-brakarz powinien obserwowac¢ wysyp biomasy
i wzrokowo kontrolowaé jej czysto$¢ pod katem zanieczyszczen mechanicznych (kamienie, darn,
skrawki metalu, plastiku, innych niz biomasa materiatéw), nadgabarytéw (belki, ktody, pienki, bryty lodu,
$nieg lub zlodowaciata zrebka, itp.), mogacych zaktéci¢ prace instalacji technologicznej.

Uwagal!

Do czasu wykonania wizjeréow w obudowie stanowisk roztadowczych Samson, ze wzgledéw
bezpieczenstwa, Inspektor-brakarz jest zwolniony z obowiazku bezposredniej obserwacji strugi
wysypywanej biomasy.

Przy roztadunku biomasy z konteneréw lub pojazdu typu wywrotka, nalezy zachowaé szczegdlng
ostroznosé. W przypadku, gdy biomasa przylgnie do Scian skrzyni lub kontenera, nalezy opuscic¢
skrzynie/kontener i ponownie rozpoczg¢ operacje podnoszenia, ze szczegdblng ostroznoscia,
sprawdzajgc, czy zsuwanie materiatu jest rwnomierne.

Pracownik firmy pobierajgcej probki z dostaw biomasy, powinien zachowaé szczegdlng ostroznosé,
w czasie manewrowania samochodu przed roztadunkiem, jak réwniez w czasie roztadunku biomasy. Do

czynnosci pobrania probki biomasy moze przystapi¢ dopiero po zakonczonej operacji roztadunku.
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5.3.9. Potwierdzenie przyjecia dostawy

Po zakohczeniu roztadunku, ktéry odbywa sie w obecnosci Inspektora-brakarza oraz nie stwierdzeniu
niezgodnosci w dostawie, na odwrocie dokumentu przewozowego winna znalez¢ sie adnotacja ,Jakos$é
zgodna’.

Potwierdzeniem przyjecia dostawy paliwa biomasowego przez Elektrownie Potaniec, rozliczanego w [m?] jest:

— podpis oraz opieczetowanie dokumentu przewozowego pieczecig imienng osoby, ktorej

obowigzkiem jest wykonanie czynnosci odbiorowych,

— informacja na dokumencie przewozowym o tresci: ,Jakos¢ i ilos¢ zgodna” oraz czytelne dane
o rodzaju i rzeczywistej ilosci biomasy (metry przestrzenne [mp] przeliczone na metry szescienne
[m?3] jak réowniez zastosowany wspétczynnik przeliczeniowy).

Potwierdzeniem przyjecia dostawy paliwa biomasowego przez Elektrowni Potaniec, rozliczanego w [Mg] jest:

— podpis oraz opieczetowanie dokumentu przewozowego pieczecig imienng osoby, ktorej

obowigzkiem jest wykonanie czynnosci odbiorowych,

— informacja na dokumencie przewozowym o tresci: ,,Jakos$¢é zgodna” oraz czytelne dane o rodzaju
i rzeczywistej masie biomasy,
Dodatkowo kazdy dokument przewozowy zostaje opieczetowany przez odbierajgcego pieczecig firmowg

.Enea Elektrownia Potaniec S.A.”.

5.3.10. Wazenie zestawu dostawczego po roztadunku — waga NETTO

Celem operacji jest okreslenie masy biomasy przyjetej na magazyn. Potwierdzeniem prawidtowo wykonanej
czynnosci jest wydruk 2-ch egzemplarzy dowodu wazenia z systemu wagowego.

Podstawowym ukfadem wazenia NETTO sa: dwie wagi automatyczne systemu microWAG (potgczonego
z Systemem ART), zabudowane w terminalu 02 i terminalu 03. W przypadku awarii systemu microWAG,
wazenie odbywa sie na wadze manualnej systemu GSW.

Sposoéb wykonania operacji wazenia netto po roztadunku dostawy jest analogiczny do operacji wazenia brutto,

opisanej w pkt 5.3.3.

5.3.11. Postepowanie reklamacyjne

1) W przypadku dostaw nie spetniajgcych wymogoéw jakosciowych i ilosciowych przeprowadza sie
postepowanie reklamacyjne. Dokumentacja reklamacyjna powinna obejmowac¢ wszelkie informacje
zwigzane z zareklamowang dostawg. W jej sktad zalicza sie Protokoty reklamacyjne i dokumentacje
fotograficzng. Wzér formularza Protokotu reklamacyjnego stanowi Zatgcznik Z-5/I/HP/P/1/2022 do
niniejszej Instrukcji.
W sytuacji opisanej w pkt 5.3.7, akapit 9) nalezy dodatkowo do Protokotu reklamacyjnego wnies¢ adnotacje,
ze zareklamowana dostawa zostata przyjeta przez Elektrownie Potaniec w uzgodnieniu z Dostawcg i na
warunkach okreslonych w umowie. Powyzsze ustalenie powinno byé potwierdzone podpisem Kierowcy,
jako przedstawiciela Dostawcy oraz pozostatych cztonkéw komisji dokonujgcej warunkowego przyjecia
(Kierownik Zmiany i Inspektor-brakarz z Dziatu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw).
W przypadku odmowy przyjecia dostawy Protokét reklamacyjny nalezy sporzadzi¢ w pieciu egzemplarzach,

z ktorych:
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— dwa egzemplarze otrzymuje Kierowca, jako przedstawiciel Dostawcy — jeden z nich przekazuje na
bramie wyjazdowej pracownikom ochrony zakfadu, jako dowdd na wywiezienie materiatu z terenu
Elektrowni Potaniec,

—  trzeci egzemplarz pozostaje w Dziale Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw,

—  pozostate 2 egzemplarze stanowig zatgcznik do dokumentacji dostawy.

Protokoty reklamacyjne, odnoszace sie do wycofania paliwa z biomasy z terenu Elektrowni Potaniec,
oprécz opisowego uzasadnienia, powinny by¢ opatrzone przez Kierownika Zmiany z Dziatu Gospodarki
Magazynowej i Obstugi Dostaw pieczecig o tresci: ,,Wywéz zareklamowanego paliwa z biomasy”. Ma
to na celu bezproblemowg weryfikacje materiatu wywozonego z terenu Elektrowni Potaniec przez stuzby
ochrony Elektrowni Potaniec.

2) W pozostatych przypadkach reklamacji (bez wywozenia powrotnego biomasy z terenu Elektrowni
Potaniec) nalezy sporzadzi¢ Protokdt reklamacyjny w czterech egzemplarzach, z ktérych tylko jeden
otrzymuje Kierowca (pozostali adresaci, wymieni powyzej w akapicie 1), bez zmian).

3) Protokét reklamacyjny powinien zawierac:

a) nazwe i adres dostawcy,

b) date i miejsce nadania/stacja nadania, miejscowosg¢,

c) date i miejsce dostarczenia,

d) numery identyfikacyjne $rodka transportu(nr wagonu, numery rejestracyjne zestawu),

e) dane identyfikacyjne dowodow przewozowych: list przewozowy, dokument WZ,

f) sortyment biomasy,

g) ilosci stwierdzone, obmiary oraz wspétczynniki przeliczeniowe manko/superata,

h) uzasadnienie reklamac;ji, potwierdzenie jakosci,

i) dokumentacje fotograficzna,

j) podpis cztonkdéw komisji w sktadzie:

— Kierownik Zmiany z Dzialu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw lub innej

upowaznionej osoby,
— Inspektor — brakarz przyjmujgcy dostawe,

— Kierowca, jesli jest przedstawicielem Dostawcy
Jedli Kierowca nie jest przedstawicielem Dostawcy, do Protokotu reklamacyjnego nalezy wpisaé imie
i nazwisko osoby potwierdzajgcej zgode oraz czas odebrania korespondencji / informacji w tej sprawie.
Dodatkowo dla dostaw wycofanych z powodu niespetnienia wymagan jakosciowych pobierana jest przez
Inspektora-brakarza probka pogladowa z dostawy, obrazujgca wykryte przez niego nieprawidtowosci w jakosci
biomasy. Takg probke nalezy opisa¢, zaplombowac i przechowywac przez okres 1 miesigca w pomieszczeniu

probopobierni Wikpol. Numer plomby nalezy wpisa¢ jest do protokotu reklamacyjnego.

5.3.12. Odmowa przyjecia dostawy
Kierownik Zmiany w Dziale Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw ma prawo odmowié przyjecia tadunku
niespetniajgcego wymogow technicznych, po zgtoszeniu tego faktu przez Inspektora-brakarza, oraz zazgdac¢

usuniecia z placu magazynowego roztadowanej partii paliwa.
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Zatadunek powrotny na naczepe moze byé wykonany odpfatnie na koszt Dostawcy za pomocg personelu
i sprzetu bedgcego w dyspozycji Bioenergii. Kierowca jest zobowigzany réwniez do zabrania wskazanych
przez obstuge dostaw biomasy przedmiotéw, znajdujgcych sie w biomasie, moggcych zaktécic prace instalacji
technologicznych.
Dostawa paliwa biomasowego moze byc¢ nieprzyjeta takze w przypadku:

— dostarczenia innego sortymentu niz wykazany w harmonogramie dziennym,

— dostarczenia ilosci wiekszej niz przewidziana w harmonogramie dziennym,

—  braku lub nieprawidtowo wypetnionego dokumentu przewozowego,

— dostarczenia biomasy srodkiem transportu innym niz dopuszczalny,

— awarii $rodka transportu lub mechanizmu wytadowczego naczepy,

— nie spetnienia przez kierowce dostarczajgcego biomase wymogéw BHP i przepisow ruchu

drogowego obowigzujgcych na terenie Elektrowni.

5.3.13. Wyjazd z terenu Elektrowni Potaniec
Wyjazd roztadowanych z biomasy zestawow transportowych z terenu Elektrowni Potaniec jest kierowany na
brame nr3.
Przejazd przez brame jest mozliwy po zdaniu przepustki przez Kierowce i kontroli opuszczajgcego teren
Elektrowni przez pracownikow ze strony Ochrony zakladu. Na stanowisku dyspozytorskim Kierowca
zobowigzany jest przekaza¢ Koordynatorowi Dostaw Biomasy klucz magnetyczny oraz dokumentacje
zawierajgca:

—  potwierdzony pod wzgledem ilosci i jakosci dokument WZ (oryginat i kopia),

— wydruk z wagi automatycznej potwierdzajgcy wage dostarczonej biomasy (2 egzemplarze),

—  protokoty reklamacyjne (3 szt. w przypadku protokotu ilosciowego, 4 szt. w przypadku protokotu

jakosciowego) - jesli byty sporzadzone,

— inne dokumenty (np. notatki).
Koordynator Dostaw Biomasy sprawdza kompletno$é dokumentéw przekazanych przez Kierowce. Nastepnie
odczytuje dane z klucza i ,Potwierdza odebranie dokumentéw” konczgc tym proces w systemie microWAG

(wywotany obraz z tego Systemu prezentuje Rys. nr 5).
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Rys. nr5

Po zatwierdzeniu w systemie dostawy, petnigcy funkcje KDB, przekazuje Kierowcy Potwierdzong kopie
dokumentu WZ dostawy, 1 egzemplarz dokumentu wagowego oraz protokoty reklamacyjne w ilosci okreslonej
w pkt 5.3.11, a takze wydaje zezwolenie na wyjazd z Elektrowni Potaniec zgodnie ze wzorem zawartym

w Zatgczniku Z-9/I/HP/P/1/2022 do niniejszej instrukcji.

Za archiwizacje wydanych zezwoler na wjazd/wyjazd odpowiedzialno$é ponosi Ochrona Zaktadu.
Obowigzkiem pracownika petnigcego obowigzki KDB jest rowniez skompletowanie dokumentacji z dostaw

biomasy i uzupetnienie pliku ,Harmonogramy dostaw”. W sktad takiego kompletu wchodzi:

— oryginat dokumentu przewozowego potwierdzony pieczecig imienng i podpisem pracownika

odbierajgcego dostawe,
— dokument wagowy potwierdzajgcy wage dostarczonej biomasy,
— protokoty reklamacyjne ( 2 szt.) jesli byty sporzadzone,
— inna dokumentacja.
Kompletna dokumentacja z wszystkich dostaw biomasy w danej dobie (w okresie: weekend, dni wolne,

Swigteczne, dokumentacja jest kompletowana tgcznie) zostaje przekazana na podstawie protokotu

uprawnionej osobie z Zespotu ds. Rozliczen i Weryfikaciji Zrédta Pochodzenia Biomasy.

5.4. Obstuga dostaw biomasy transportem kolejowym

5.4.1. Organizacja dostaw paliwa biomasowego do Elektrowni Potaniec transportem kolejowym

1) Dostawcy przesytajg paliwa z biomasy do Elektrowni Potaniec na warunkach okreslonych w umowach
sprzedazy, zgodnie z regutg DDP systemu Incoterms 2020 do stacji PKP PLK Potaniec.

2) W przypadku, gdy w umowie sprzedazy biomasy z importu, okre$lono odbiér tego paliwa w porcie
roztadunkowym przez Kupujgcego lub Wykonawce dziatajgcego na jego zlecenie, Elektrownia Pofaniec
zleca wykonanie ustugi transportu w odrebnej umowie, a odbidr takiej przesytki w punkcie zdawczo —
odbiorczym Stacji PKP PLK Potaniec, jej roztadunek i formalnosci zwigzane ze zwrotnym nadaniem
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5)

wagonow préznych oraz sporzgdzeniem, i wystawieniem wymaganej dokumentacji przewozowej,

realizowany jest przez Obstugujgcego Bocznice kolejowg Elektrowni Poftaniec w ramach podpisanej

umowy w tym zakresie.

Nadawcg przesytki kolejowej, o ile umowa ramowa nie stanowi inaczej lub wynika to z zastrzezenia

podpunktu 2 powyzej), jest Sprzedawca paliwa z biomasy. W takim przypadku Sprzedawca musi by¢

wskazanym w liscie przewozowym odbiorcg nadanego przez siebie paliwa z biomasy w punkcie
zdawczo — odbiorczym Stacji PKP PLK Potaniec.

Odebrane w punkcie zdawczo — odbiorczym Stacji PKP PLK Pofaniec paliwo z biomasy jest

przetransportowane po Bocznicy kolejowej Kupujgcego do wskazanego przez niego miejsca

roztadunku.
Sprzedawca korzystajgcy z taboru kolejowego PKP CARGO S.A. powinien nada¢ pethomocnictwo,
okreslone w Regulaminie Przesytek Towarowych Wzorem nr 9, dla podmiotu obstugujgcego bocznice
kolejowg Kupujacego w zakresie niezbednym do sprawnej obstugi nadanych przesylek Paliwa z
biomasy, a w szczegdlnosci do odczytu danych w aplikacji elektronicznej ,ELP” oraz, jesli uzna to za
konieczne do:

— podpisywania listu przewozowego i/lub zgtaszania danych do listu przewozowego imieniu

nadawcy,

— kwitowania i odbioru przesytek w imieniu odbiorcy

W zwigzku z powyzszym, przy jednoczesnym uwzglednieniu zastrzezenia wynikajgcego z akapitu 2)

powyzej), Dostawca, jako odbiorca paliwa, powinien wystawi¢ Bioenergii upowaznienie

(petnomocnictwo) do dziatania w jego imieniu w nizej wymienionym zakresie:

a) weryfikowania ogdlnego stanu technicznego wagonéw / platform kolejowych przed przyjeciem ich
na Bocznice kolejowag Kupujgcego, z odnotowaniem uszkodzen / usterek przyjmowanych wagonow
/ platform kolejowych i innych nieprawidtowosci w odpowiednich wykazach zdawczych.

b) odbierania i autoryzowania towarzyszgcej przesytce dokumentacji oraz formalnego potwierdzenia
0 przyjeciu sktadu kolejowego w punkcie zdawczo — odbiorczym Stacji PKP PLK Potaniec od
Przewoznika kolejowego,

c) odprowadzania wagonow / platform kolejowych z kontenerami z/do punktu zdawczo-odbiorczego
stacji PKP PLK Potaniec i prowadzenie ruchu kolejowego po Bocznicy kolejowej do miejsca
wytadunku i z powrotem,

d) wazenia dynamicznego brutto/netto skfadu kolejowego,

e) rozrzadzania sktadu kolejowego i podstawianie do punktéw roztadunkowych grup
wagonow/kontenerdéw z biomasg, z mozliwoscig wczesniejszego skierowania ich na rozmrazalnie,

f) utrzymywania biezgcych operacyjnych kontaktéw z przedstawicielami Mocodawcy
petnomocnictwa, Przewoznika kolejowego, ktérego tabor kolejowy zostat uzyty do zrealizowania
dostawy biomasy oraz DyZzurnym Ruchu Stacji PKP PLK Potaniec.

Wzér Upowaznienia / Petnomocnictwa o ktérym mowa powyzej stanowi Zatgcznik Z-13/I/HP/P/1/2022

do niniejszej Instrukciji.

Odbidr skfadu kolejowego, korzystajgcego z taboru PKP Cargo S.A. ze stacji PKP PLK Potaniec

i przetoczenie go do miejsca roztadunku przez Obstugujgcego Bocznice kolejowg jest realizowane:

a) zgodnie z Regulaminem bocznicy kolejowej Elektrowni Potaniec,
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b) w kolejnosci wynikajgcej z uzgodnionego harmonogramu dostaw (patrz: pkt 5.2.4),

c) na podstawie ztozonej do Elektrowni Potaniec deklaracji na wspotuzytkowanie handlowe Bocznicy
kolejowej, po jej zatwierdzeniu przez uprawnionego przedstawiciela Elektrowni Potaniec oraz
akceptacji PKP CARGO S.A.

d) udzielonego przez Dostawce petnomocnictwa dla Bioenergii, opisanego w akapicie 5).

8) Odbiér skfadu kolejowego ze stacji PKP PLK Potfaniec przez podmiot upowazniony przez Dostawce
bedzie mozliwy tylko i wytgcznie po przekazaniu przez niego kompletu dokumentéw dotyczgcych dane;j
dostawy (dokument WZ, Karta Awizo). W przypadku braku dokumentacji sktad nie zostanie przyjety na
Bocznice kolejowg Elektrowni Potaniec (wszelkie koszty zwigzane z postojem na stacji PKP PLK
Potaniec zostang refakturowane na Dostawce.

9) Odbiér skfadu kolejowego korzystajgcego z taboru kolejowego nienalezgcego do PKP Cargo S.A.
odbywa sie wedlug zasad okreslonych w akapicie 7), lit. a) i b) — w tym przypadku nie jest wymagana
Deklaracja na wspétuzytkowanie handlowe Bocznicy kolejowe;j.

10) Dostawcy sg zobowigzani do roztadunku biomasy zbazowanym na terenie Elektrowni Pofaniec sprzetem
roztadowczym, przez wskazanego umowg Wykonawce lub samego Operatora systemu kontenerowego
lub innego wiasciciela / dysponenta wagondw, co jest czynnikiem warunkujgcym przeniesienie
wiasnosci biomasy na Elektrownie Potaniec. Po roztadunku paliwa z biomasy skfad kolejowy bedzie
odprowadzany przez obstugujgcego Bocznice kolejowg na punkt zdawczo odbiorczy w stacji PKP PLK
Potaniec.

11) Dostawca jest zobowigzany dopei¢ formalnosci zwigzane ze zwrotnym nadaniem wagonéw préznych
/ platform kolejowych z préznymi kontenerami, w tym sporzgdzi¢ i wystawi¢ wymagang dokumentacje
przewozowa.

12) Dostawca ponosi koszty zwigzane z czyszczeniem wagonow z pozostato$ci po roztadunku i optatami

za dyspozycje wagonéw w przypadku ich powstania.

5.4.2. Kontrola i obieg dokumentacji przewozowej

Za odbior sktadu kolejowego ze stacji PKP PKL Potfaniec w imieniu Sprzedawcy paliwa z biomasy odpowiada
Dziat Obstugi Bocznicy Kolejowej Bioenergii. Proces przyjecia wykonywany jest na podstawie petnomocnictwa
dla Enea Bioenergia udzielonego przez Sprzedawce. Ekspedytor odbiera i kontroluje dokumenty przewozowe
oraz specyfikacje. Nastepnie dokonuje weryfikacji ogdlnego stanu technicznego wagondéw/platform przed

przyjeciem ich na bocznice kolejowg. Wagony/platformy przekazywane sg na podstawie dokumentow:

— R-25 (Wykaz zdawczy — wagony od PKP CARGO)

— R-7 (Wykaz wagonéw w sktadzie pociggéw innych przewoznikéw)
Stwierdzone uszkodzenia, usterki wagondw, braki i nieprawidtowosci odnotowywane sg na w/w dokumentach.
Ekspedytor sporzgdza wewnetrzny ,Wykaz wagonéw podstawionych” dla Elektrowni Potaniec oraz prowadzi
.Rejestr wagondéw”, w ktérym wpisuje wagony/platformy przychodzgce na Bocznice kolejowg oraz rejestruje
jakie dokumenty przewozowe przyjeto z przesytka.
W przypadku dostaw realizowanych na wagonach/platformach nalezgcych do PKP CARGO, po wykonanym
roztadunku, Ekspedytor sporzgdza Zawiadomienie o wagonach gotowych do zabrania - dokument R-27.
Oryginat dokumentu dostarcza do PKP CARGO, a kopie do Referenta Dziatu Obstugi Bocznicy Kolejowe;.
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Ekspedytor przekazuje dokumenty R-25 lub R-7, listy przewozowe do Dyzurnego Ruchu w Dziale Obstugi
Bocznicy Kolejowej, co jest odnotowane w ksigzce ,Przewieziona masa”. Na podstawie przekazane;j
dokumentaciji przeprowadzane jest wazenie brutto skfadu kolejowego. Nastepnie dokumentacja jest odbierana
przez Referenta Dziatu Obstugi Bocznicy Kolejowej, ktéry prowadzi rejestr listbw przewozowych przesytek
przyjmowanych na bocznice i wpisuje w nim odebrang dokumentacje. Zadaniem Referenta Dziatu Obstugi
bocznicy kolejowej jest:

sprawdzenie zgodnosci dokumentacji,

— skompletowanie dokumentéw: R-25 lub R-7, R-27 (kopia), list przewozowy, protokoty wazenia,

— wprowadzenie dokumentacji w rejestr przybycia tadunku na Bocznice kolejowa,

— obliczanie wagonogodzin postoju wagondw na bocznicy kolejowej w dyspozyciji klienta,

— przekazanie za pisemnym potwierdzeniem skompletowanych dokumentéw na kancelarie Elektrowni
Potaniec.

Dokumentacja z kancelarii Elektrowni Potaniec jest odbierana przez upowaznione osoby z Zespotu ds.

Rozliczen i Weryfikacji Zrodta Pochodzenia Biomasy.

5.4.3. Wazenie BRUTTO i NETTO dostawy
Kazda dostawa paliwa biomasowego transportem kolejowym do Elektrowni Potaniec jest:
— wazona BRUTTO z tadunkiem po wjezdzie na bocznice kolejowg Elektrowni Potaniec,
— wazona NETTO bez tadunku przy wyjezdzie z bocznicy kolejowej Elektrowni Potaniec.
Bocznica Elektrowni posiada dwie wagi elektroniczne dynamiczno-statyczne:
— natorze nr 101 wage kolejowg typu ,TRAPPER" DRS-100,
— natorze nr 106 wage kolejowg typu ,TRAPPER" DRS-100.
Wage obstuguje Mistrz zmianowy lub upowazniony poprzez niego pracownik, ktéry posiada do tego
uprawnienia. Protokoty z wazenia w postaci wydruku sg doftgczane do dokumentéw przewozowych
i przekazywane odbiorcom przesytek.
Kazdy wagon / platforma z kontenerami, wjezdzajgca i wyjezdzajgca na/z bocznicy jest wazona podczas
przejazdu przez pomosty wagowe. Stanowisko obstugi wspdlnego komputera wagowego dla obydwu wag jest
na nastawni kolejowej. Z wazenia jest sporzadzany raport, ktéry zapisywany jest w dedykowanym folderze na
dysku sieciowym: Dysk_wymiany\Wytwarzanie\SCALEX-WK, do ktérego dostep ma Kierownik Zmiany
Dziatu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw lub osoba prowadzgca zmiane. Raport zawiera nastepujace
dane:
— date i godzine utworzenia raportu,
— numer pociggu,
— wazenie brutto wykonat: Imie i nazwisko,
— data i godzine wazenia brutto,
— wazenie tara wykonat: Imie i nazwisko,
— data i godzina wazenia tara,
— numery wagonoéw / platform,

— sume wagi dla kazdego wagonu / platformy,
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— wage netto deklarowang przez dostawce,

— rodznice netto — netto deklarowana,

Krétki opis operacji wazenia: (np. wazenie przebiegto prawidtowo),

raport utworzyt: Imie i nazwisko.
Wazenia wagonodw / platform na wagach elektronicznych mozna dokonywa¢ metodg wazenia:
— dynamicznego - podczas przejazdu wagonéw / platform przez pomosty wagowe, lub
— statycznego - w czasie postoju wagonu / platformy na pomoscie wagowym.
Podczas wazenia dynamicznego wagony / platformy winny by¢ ciggnione z jednakowg predkoscig nie

przekraczajgca wartosci 8 km/h przez pomost na torze nr 101 lub torze nr 106.

5.4.4. Przetaczanie wagonéw / platform na bocznicy kolejowej Elektrowni Potaniec

Dyzurny Ruchu Dzialu Obstugi Bocznicy Kolejowej przekazuje informacje osobie petnigcej obowigzki
Kierownika Zmiany w Dziale Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw o dotarciu dostawy do Stacji Potaniec
i mozliwosci jej roztadunku na terenie Elektrowni Potaniec. Ww. Kierownik Zmiany podejmuje decyzje
0 podstawieniu dostawy na wskazany tor, wykorzystany do roztadunku biomasy.

Przetaczanie wagonéw / platform na bocznicy do miejsca roztadunku jest realizowane na podstawie zapiséw
umowy na Swiadczenie ustug obstugi Bocznicy kolejowej pomiedzy Elektrownig Potaniec i Bioenergig oraz
zapiséw Regulaminu Pracy Bocznicy Kolejowej Elektrowni Potaniec.

Przyjecie / zdanie wagondéw udokumentowane zostaje poprzez potwierdzenie wewnetrznego ,Wykazu

wagonow podstawionych” przez upowaznionego Ustawiacza i Inspektora-brakarza.

5.4.5. Obstuga dostaw w punkcie wstepnej kontroli ilosciowo-jakosciowej
Po wtoczeniu wagonéw / platform kolejowych na torowisko w miejscu roztadunku, do czynnosci kontrolno —
obstugowych dostawy przystepuje Inspektor—brakarz.
Inspektor—brakarz, odbierajgcy dostawe kolejowg kompletuje dokumentacje w skfad ktérej wchodza:
— dokument przewozowy np. dokument WZ dostawy przestany przez Dostawce na adres dedykowane;j

grupy mailowej: eep.awizacjakolejowa@enea.pl

— wykaz wagonoéw / platform przekazany przez Ustawiacza,

— wydrukowany przez Kierownika Zmiany lub osobe prowadzgcg zmiane dokument wazenia dostawy

znajdujacy sie na dedykowanym dysku sieciowym wskazanym w pkt. 5.4.3.

Inspektor-brakarz sprawdza kompletno$é danych na dokumentacji przewozowej oraz harmonogram dostaw.
W miejscu roztadunku sprawdza zgodnosé numerdéw wagonéw / platform zawartych w dokumentac;ji ze stanem

faktycznym.

5.4.5.1. Wstepna kontrola jakosciowa biomasy

Przed wydaniem zezwolenia na roztadunek, Inspektor-brakarz ma obowigzek przeprowadzi¢ wstepng kontrole

paliwa biomasowego wypetniajgcego poszczegdlne wagony lub kontenery, a w szczegdlnosci powinien:
— sprawdzi¢ sortyment paliwa i jego zgodnos¢ z deklarowanym w dokumencie przewozowym,

— wizualnie ocenic jako$¢ dostarczonego paliwa, majgc na wzgledzie parametry techniczne dla danego

sortymentu paliwa, okre$lone w Porozumieniach Transakcyjnych do Umow ramowych, ktére zostaty
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wyszczegdblnione wraz z dopuszczalnymi limitami w Zatgczniku Z-2/I/HP/P/1/2022 do niniejszej
Instrukcji,

— wykona¢ obmiar objetosci tadunku w wagonach / kontenerach,
— wykonaé dokumentacje fotograficzng dostarczonego paliwa biomasowego.
Wszelkie zauwazone negatywne odchylenia jako$ciowe dostarczonego paliwa powinny by¢ dokumentowane
fotograficznie i niezwtocznie zgtaszane przez kontrolujgcego do Kierownika Zmiany lub osoby prowadzacej
zmiane.
Zauwazone na powierzchni paliwa:
a) materiaty, ktére mogg podnosi¢ wartos¢ opatowg dostarczanej biomasy, lub
b) witragcenia w ilosci przekraczajgcej wartosci graniczne dla parametréw technicznych,
sg podstawg do odmowy roztadunku i przyjecia biomasy.

W takim przypadku Kierownik Zmiany z Dzialu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw powinien
niezwiocznie powiadomi¢ telefonicznie i elektronicznie (e-mail) o zaistniatej sytuacji przedstawiciela Dostawcy,
by ustali¢ z nim warunki wycofania zareklamowanej partii dostawy (lub catej dostawy). Informacja elektroniczna
przesytana do przedstawiciela Dostawcy powinna zawiera¢ dokumentacje zdjeciowg zakwestionowanej partii
lub catej dostawy.

5.4.5.2. Pomiar objetosci dostarczonej biomasy

Pomiar objetosci skrzyni tadunkowej dotyczy dostaw biomasy rozliczanej w [m?3]. Inspektor-brakarz dokonuje
obmiaru tadunku w wagonach / kontenerach oraz rejestruje wyniki pomiaréw analogicznie, jak to zostato
opisane w pkt. 5.3.5.1. Do wykonania czynnosci obmiarowych w sposob bezpieczny, wykorzystywany jest
ruchomy podest wolnobiezny, dzieki ktéremu nie ma koniecznosci wchodzenia na kontener. W przypadku
awarii podestu, do obmiaru nalezy wykorzystac drabine. W trakcie przeprowadzania obmiaru sporzgdzana jest
przez Inspektora-brakarza dokumentacja fotograficzna — dotyczy wszystkich dostaw biomasy dostarczanych
do Elektrowni Potaniec. Wykonane i opisane przez Inspektora-brakarza zdjecia zamieszczane sg
w dedykowanym folderze na dysku sieciowym pod adresem: O:\Bioenergia\Obstuga Dostaw
i rozliczen/Obstuga Dostaw/Zdjecia dostaw kolejowych. Folder opisany jest nazwg dostawcy oraz numerem
dokumentu WZ.

5.4.5.3. Oznaczenie poziomu wilgotnosci biomasy

Wstepne oznaczenie poziomu wilgotnosci biomasy dostarczonej transportem kolejowym wykonuje sie tylko
w przypadku biomasy pochodzenia rolniczego. Pomiar wilgotnosci wykonywany jest podczas kontroli wstepnej
przez Inspektora-brakarza za pomocg przenosnego urzgdzenia pomiarowego (wilgotnosciomierza).

Wyniki pomiaréw wpisywane sg do dokumentu przewozowego.

W przypadku podejrzenia btednych wskazah przez urzadzenie przenosne, pomiar wilgotnosci wykonany jest
na wagosuszarce znajdujgcej sie¢ w pomieszczeniu Inspektoréw-brakarzy. Z kazdego pomiaru wykonanego na

wagosuszarce generowany jest wydruk w formie Raportu z pomiaru.

5.4.6. Roztadunek dostawy i szczegotowa kontrola parametrow technicznych biomasy
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1)

Decyzje o przekazaniu dostawy kolejowej do roztadunku podejmuje Kierownik Zmiany z Dziatu
Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw. Decyzja jest przekazana telefonicznie do uprawnionej
osoby z Dzialu Ustug Transportowych Bioenergii lub Dostawcy - w przypadku, gdy ten realizuje
roztadunek we wtasnym zakresie bez udziatu Bioenergii.

Operacja roztadunku wagonéw lub konteneréw wykonywana jest:

a) na koszt Dostawcy,

b) przy uzyciu sprzetu roztadunkowego Dostawcy lub dziatajacego w jego imieniu Operatora systemu
kontenerowego lub innego wtasciciela / dysponenta wagonow,

c) przez Wykonawce dzialajgcego na podstawie umowy podpisanej z Dostawcg lub z dziatajgcym
w jego imieniu Operatorem systemu kontenerowego lub innym wtascicielem / dysponentem
wagonow.

Podczas roztadunku biomasy z wagondéw / konteneréw kolejowych Inspektor-brakarz kontroluje

wzrokowo jakosé paliwa wysypywanego z konteneréw na pryzme, majgc na wzgledzie parametry

techniczne, okreslone w Zatgczniku nr 2 do niniejszej Instrukcji.

W trakcie roztadunku, wykonywana jest przez odbierajgcego dostawe dokumentacja fotograficzna,
obrazujgca w szczegdlnosci jakos¢ odbieranej biomasy. Wykonane i opisane przez Inspektora-brakarza
zdjecia zamieszczane sg w dedykowanym folderze na dysku sieciowym pod adresem:
O:\Bioenergia\Obstuga Dostaw i rozliczeri/Obstuga Dostaw/Kontrola Dostaw Kolejowych Zdjecia.
Zdjecia sg archiwizowane przez uprawnionego pracownika Dziatu Gospodarki Magazynowej i Obstugi
Dostaw w Bioenergii.
W przypadku zastrzezen co do jakosci dostarczonej biomasy, Inspektor-brakarz powinien o tym
poinformowa¢ Kierownika Zmiany w Dziale Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw w celu ustalenia
dziatan w zakresie postepowania z dang dostawa.
Jesli szacowana przez Odbierajgcego zawartos¢ piasku w dostawie moze przekracza¢ dopuszczalne
wartosci nalezy wykona¢ ,Prébe wodng” w sposéb opisany przez Zafgcznik Z-8/I/HP/P/1/2022 do
niniejszej Instrukcji. Decyzje o przeprowadzeniu ,proby wodnej” podejmuje Kierownik Zmiany z Dziatu
Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw lub osoba prowadzgca dang zmiane.
Przy braku mozliwosci catkowitego lub czesciowego roztadunku biomasy z danej dostawy z przyczyn
niezaleznych od odbierajgcego, Kierownik Zmiany Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw ma
prawo do odmowy przyjecia danej dostawy lub jej czesci. Roztadowang czes$¢ biomasy nalezy poddac
kontroli w zakresie parametréw technicznych, a na takg okoliczno$¢ nalezy sporzadzi¢ Protokét
reklamacyjny, zawierajacy m.in. uzasadnienie oraz roztadowany wolumen. W takim przypadku nie
zostanie naliczona kara z tytutu réznicy miedzy iloscig deklarowang a iloScig rzeczywistg odebrane;j
przez Elektrowni Potaniec biomasy.
W kazdym przypadku, gdy:
a) ilos¢ biomasy jest niezgodna z danymi podanymi do Systemu ART i dokumentacji przewozowej
b) jakos¢ biomasy jest niezgodna z parametrami technicznymi okreslonymi w Zatgczniku
Z-2/1/HP/P/1/2022,
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c) przy braku mozliwosci catkowitego lub czesciowego roztadunku biomasy z danej dostawy
z przyczyn niezaleznych od Odbierajgcego, podajgc przy tym uzasadnienie i roztadowany
wolumen biomasy.

nalezy wszczg¢ Postepowanie reklamacyjne, zgodnie z procedurg opisang w pkt 5.4.10.

5.4.7. Pobieranie prébek biomasy do oznaczenia parametréw kontraktowych

5.4.7.1. Pobieranie probek pierwotnych

Prébki pierwotne biomasy, zaréwno lesnej jak i pozalesnej, pobierane sg recznie przez probobiorce na placach
magazynowych z pryzmy utworzonej po roztadunku sktadu kolejowego (lub jego czesci) zgodnie z zasadami
bezpiecznego wykonania tych czynnosci, okreslonymi przez Wykonawce tego zakresu ustug (IR/ZW/39/B -
Instrukcja bezpiecznego wykonywania prac przy pobieraniu probek: mediéw technologicznych, paliw,
addytywow, substancji chemicznych oraz wody i sciekdw podlegajacych kontroli chemicznej, a takze
kontroli automatycznej aparatury pomiarowej parametrow fizykochemicznych).

Koniecznos$¢ pobrania probek zgtasza prébobiorcy Inspektor-brakarz. Probobiorca po otrzymaniu informaciji
udaje sie na wskazane miejsce roztadunku. W przypadku niecatosciowego roztadunku danego sktadu
kolejowego nalezy poinformowac Probobiorce jakg czes¢ sktadu stanowi roztadowane paliwo. Po pobraniu
prébek dla catego sktadu kolejowego Probobiorca potwierdza wykonanie czynnosci u Inspektora-brakarza na

dokumencie kolejowym dla danej dostawy.

Fakt pobrania recznego przez Prébobiorce proby/préb pierwotnych z danej dostawy nalezy udokumentowaé
fotografig, wykonang przez odbierajgcego dostawe Inspektora brakarza, ktérg po opisaniu nalezy dotgczy¢ do
pozostatej dokumentac;ji fotograficznej tej dostawy w dedykowanym folderze na dysku sieciowym pod adresem
— — O:\Bioenergia\Obstuga Dostaw i rozliczen/Obstuga Dostaw/ Zdjecia dostaw kolejowych. Prébki pierwotne
pobrane z danej dostawy nalezy oznaczy¢ zapisujgc rodzaj biomasy, date, godzine i miejsce pobrania oraz
numer PT wiasciwy dla danego Dostawcy i nr wykazu pozyskanego od Inspektora-brakarza. W przypadku

braku ww. wykazu dla danej dostawy nalezy dopisa¢ date i godzine przybycia sktadu.

5.4.7.2. Przygotowanie probki do badan laboratoryjnych i analizy chemiczne

Z pobranych prébek pierwotnych biomasy przygotowywane sg usrednione probki ogdlne, a z nich laboratoryjne
dla kazdej dostawy biomasy (sktadu kolejowego) jednego rodzaju, dostarczonej w ramach jednego PT.

W badaniach laboratoryjnych oznaczane sg parametry fizykochemiczne tj.: zawarto$¢ wilgoci catkowitej,
zawartos¢ popiotu, zawartos¢ siarki, ciepto spalania i warto§¢ opatowa z obliczen. Dla biomasy lesnej (za
wyjatkiem zrebki drobnej) wykonywana jest takze analiza sitowa.

Dodatkowo dla dostaw wycofanych z powodu niespetnienia wymagan jakosciowych pobierana jest przez
Inspektora-brakarza prébka poglgdowa z dostawy, obrazujgca wykryte przez niego nieprawidtowosci w jakosci
biomasy. Takg probke nalezy opisaé, zaplombowacé i przechowywac przez okres 1 miesigca w pomieszczeniu

probopobierni Wikpol. Numer plomby nalezy wpisa¢ jest do protokotu reklamacyjnego.

5.4.7.3. Rejestracja wynikéw badan
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Wyniki badan uzyskane dla probek biomasy lesnej i pozalesnej dostarczanej transportem kolejowym
zapisywane sg przez wykonawce badan w rejestrze elektronicznym umieszczonym na dysku wymiany ,I”
w czasie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od daty zakoniczenia pobierania prébek pierwotnych. Wykonawca
badan sporzadza réwniez Sprawozdania z badan w formie papierowej za okres dostaw od 1-go do 15-go
wtgcznie dnia kazdego miesigca oraz od 16-go do ostatniego wigcznie dnia kazdego miesigca i przekazuje je
w systemie kancelaryjnym do Zespotu ds. Rozliczen i Weryfikacji Zrédta Pochodzenia Biomasy, w czasie nie

dtuzszym niz 8 dni roboczych po zakonczonym okresie badan.

5.4.8. Zasady bezpieczenstwa przy roztadunku biomasy z dostaw kolejowych

Roztadunek powinien by¢é wykonany zbazowanym na terenie Elektrowni Potaniec sprzetem roztadowczym,
przez wskazanego umowg Operatora lub samego Dostawce.

Operacja roztadunku powinna by¢ prowadzona zgodnie z zasadami opisanymi w I/TT/04/SZ - Instrukcji
uzytkowania sprzetu zatadowczo-rozfadowczego. Jezeli Dostawca bedzie prowadzit roztadunek we

wtasnym zakresie, to zobowigzany jest do opracowania wiasnej instrukcji w tym zakresie.

5.4.9. Potwierdzenie przyjecia dostawy
Potwierdzeniem przyjecia paliwa z transportu kolejowego jest postepowanie analogiczne do opisanego
w pkt 5.3.9 niniejszej Instrukgciji.

5.4.10. Postepowanie reklamacyjne

1) W przypadku dostaw nie spetniajgcych wymogdéw jakosciowych i iloSciowych przeprowadza sie
postepowanie reklamacyjne. Dokumentacja reklamacyjna powinna obejmowac wszelkie informacje
zwigzane z zareklamowang dostawg. W jej skiad zalicza sie Protokoty reklamacyjne i dokumentacje
fotograficzng. Wzér formularza Protokotu reklamacyjnego stanowi Zafgcznik Z-5/I/HP/P/1/2022 do
niniejszej Instrukciji.

2) W przypadku odmowy przyjecia dostawy Protokdt reklamacyjny nalezy sporzadzi¢ w czterech
egzemplarzach, z ktérych:

— dwa egzemplarze stanowig zatgcznik do dokumentacji dostawy i przekazywane sg do Zespotu ds.
Rozliczen i Weryfikacji Zrodta Pochodzenia,

—  trzeci egzemplarz pozostaje w Dziale Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw,

— pozostaty egzemplarz przekazywany jest pracownikom ochrony zakfadu, jako dowdd na
wywiezienie materiatu z terenu Elektrowni Potaniec.

3) Protokoty reklamacyjne, odnoszace sie do wycofania paliwa z biomasy z terenu Elektrowni Potfaniec,

oprécz opisowego uzasadnienia, powinny by¢ opatrzone przez Kierownika Zmiany z Dziatu Gospodarki
Magazynowej i Obstugi Dostaw pieczecig o tresci: ,,Wywoz zareklamowanego paliwa z biomasy”. Ma
to na celu bezproblemowg weryfikacje materiatu wywozonego z terenu Elektrowni Potaniec przez stuzby
ochrony Elektrowni Potaniec.
W pozostatych przypadkach reklamaciji (bez wywozenia powrotnego biomasy z terenu Elektrowni
Potaniec) nalezy sporzadzi¢ Protokot reklamacyjny w trzech egzemplarzach, poniewaz nie ma
koniecznosci przekazania jednego egzemplarza stuzbom ochrony, a pozostali adresaci, wymienieni
wyzej, pozostajg bez zmian.
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4) Protokot reklamacyjny z dostaw kolejowych powinien zawierac:

a)
b)

c)

nazwe i adres Dostawcy,

date i miejsce nadania/stacja nadania, miejscowos¢,

date i miejsce dostarczenia,

numery identyfikacyjne srodka transportu(nr wagonu, numery rejestracyjne zestawu),

dane identyfikacyjne dowodow przewozowych: list przewozowy, dokument WZ,

sortyment biomasy,

ilosci stwierdzone, obmiary oraz wspétczynniki przeliczeniowe manko/superata,

uzasadnienie reklamac;ji, potwierdzenie jakosci,

dokumentacje fotograficzng,

podpis cztonkdéw komisji w sktadzie:

- Kierownik Zmiany z Dziatu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw lub innej
upowaznionej osoby,

- Inspektor — brakarz przyjmujgcy dostawe,

5.4.11. Odmowa przyjecia dostawy

Kierownik Zmiany w Dziale Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw ma prawo odmowié przyjecia tadunku

niespetniajgcego wymogow, po zgtoszeniu tego faktu przez Inspektora-brakarza, okreslonych w umowie oraz

zazgdac usuniecia z placu magazynowego roztadowanej partii paliwa.

Zatadunek powrotny na roztadowany wagon / kontener moze by¢ wykonany tylko odptatnie na koszt Dostawcy

za pomocg personelu i sprzetu bedacego w dyspozycji Spétki Bioenergii.

Dostawa paliwa biomasowego moze byc¢ nieprzyjeta takze w przypadku:

dostarczenia innego sortymentu niz wykazany w harmonogramie dziennym,
dostarczenia ilosci wiekszej niz przewidziana w harmonogramie dziennym,
dostarczenia paliwa o parametrach technicznych niezgodnych z zapisami umownymi,
braku lub nieprawidtowo wypetnionego dokumentu przewozowego,

dostarczenia biomasy srodkiem transportu innym niz dopuszczalny,

awarii sprzetu /maszyn roztadowczych.

5.4.12. Przetoczenie wagonéw do stacji Potaniec i przekazanie wagonéw przewoznikowi

1) Przetaczanie wagonéw / platform z rampy roztadowczej do punktu przyjecia na Stacji Potaniec jest

realizowane na podstawie zapiséw umowy na $wiadczenie ustug obstugi Bocznicy kolejowej pomiedzy

Elektrownig Potaniec i Bioenergig oraz zapisow Regulaminu Pracy Bocznicy Kolejowej Elektrowni

Potaniec.

2) Dostawca jest zobowigzany dopetni¢ formalnosci zwigzanych ze zwrotnym nadaniem wagonéw préznych

po roztadunku / petnych z reklamowang biomasg, w tym sporzadzi¢ i wystawi¢ wymagang dokumentacje

przewozowg (list zwrotny i zaméwienie na prézne wagony/kontenery).

3) Dostawca jest zobowigzany do niezwtocznego (w ciggu 24 godzin) usuniecia zareklamowanego paliwa

z terenu Enea Elektrownia Pofaniec S.A.
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6. Sposéb rozliczenia dostaw biomasy
Procedura rozliczania dostaw biomasy zostata opisana w Zafgczniku Z-4/I/HP/P/1/2022 do niniejszej

Instrukciji.

8 Weryfikacja dokumentacji uwierzytelniajacej pochodzenie biomasy
Sposdb weryfikowania dokumentacji uwierzytelniajgcej pochodzenie biomasy zostat objety Systemem

Nalezytej Starannosci i zostat szczegotowo opisany w dokumentach tego Systemu.

8. Sposob postepowania przy obstudze placéw magazynowych i magazynéw

z paliwem biomasowym na terenie Elektrowni Potaniec

8.1. Charakterystyka magazynéw biomasy

Paliwo biomasowe magazynowane jest w zbiornikach magazynowych instalacji Biomasy 2 oraz na specjalne
wydzielonych i oznakowanych (nazwa i numer) placach magazynowych, znajdujacych sie na ogrodzonym
i calodobowo dozorowanym terenie nalezgcym do Elektrowni Potfaniec.

8.1.1. Zbiorniki magazynowe Instalacji Biomasy Il
Charakterystyka i opis techniczny zamknietych zbiornikéw magazynowych, wchodzacych w skitad Instalaciji
Biomasa Il sg zawarte w I/MR/E/38/2018 - Instrukcji eksploatacji instalacji Biomasy-2 i dotka Agro

w zakresie obstugi, konserwacji, remontéw, montazu i kontrolo-pomiarowym.

8.1.2. Place magazynowe

Place magazynowe sg to powierzchnie przystosowane do przechowywania zapasu biomasy, posiadajgce
utwardzong nawierzchnie (ttuczen, ptyty betonowe), drogi dojazdowe oraz zabezpieczenie przeciwpozarowe
w postaci sieci wodociggowej (hydranty zewnetrzne wody ppoz.).

W przypadku przyjecia dostawy z biomasg na placach magazynowych utwardzonych tylko ttuczniem, miejsce
na roztadunek naczepy, wybrane przez Inspektora —brakarz i ocenione przez Kierowce powinno gwarantowac
bezpiecznie przeprowadzenie tej operacji. Roztadowana biomasa powinna byé przetransportowana
tadowarkami na tworzong pryzme zgodnie z zasadami okre$lonymi w I/TT/04/SZ - Instrukcji uzytkowania
sprzetu zatadowczo-roztadowczego.

Rozmieszczenie placéw magazynowych przedstawia Zatgcznik Z-10/I/HP/P/1/2022 do niniejszej Instrukdji.

8.1.2.1. Pojemnosc¢ poszczegdlnych placéw magazynowych
Maksymalne pojemnosci poszczegolnych placow magazynowych przedstawione sg w tabeli nr 2 i odnoszg sie

do wielkosci ewidencyjnych.

Tabela nr 2. Powierzchnie placéw magazynowych i maksymalne ich pojemnosci

. . Powierzchnia Pojemnos¢ magazynowa
Powierzchnia
Lp. Plac 2 magazynowa
placu [m?] [m?] Zrebka [m?] Agro [Mg]
1. Plac nr 1 12 620 7172 18 073 17 213
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2. Plac nr 2 6 300 5290 13 331 12 696
3. Plac nr 3 14 780 7 000 17 640 16 800
4. Plac nr 4 7 465 3 364 8 477 8 074
5. Plac nr5 3309 2080 5242 4992
6. Plac nr 6 13015 4780 12 046 11472
7. Plac nr7 6 905 4340 10 937 10 416
8. Plac nr 8 17 271 10 157 25 596 24 377
9. Plac nr9 12 324 10 388 26 178 24 931
10. Plac nr 10.1 6 467 5 354 13492 12 850
11. Plac nr10.2 6123 4 966 12514 11918
12. Plac nr10.3 3 541 2 606 6 567 6 254
13. Plac nr 11 4803 3998 10 075 9595
14. Plac nr 12 16 100 13684 34 484 32842
15. Plac nr 13 2643 1045 2633 2508
16. Plac nr 14 12438 9 367 23 605 22 481
17. Silosy Agro Il 0 12 000
18. | Plac przy dotku Agro 6 740 2105 0 5052
19. K10 4 380 3326 8 382 7982
20. ;'j‘:q;’;{‘é‘;ﬂfé 5 447 2 680 6 754 6432
21. Magazyn A-BARN 6 000 0

22. Hala Q 1745 870 2192 2088
23. Agro 1 417 417 0 1001

Razem 164 833 104 989 264 217 263 974

Dopuszcza sie magazynowanie biomasy w innych miejscach niz wskazane powyzej w Tabeli nr2, za
wczesniejszym uzgodnieniem warunkéw magazynowania z Kierownikiem Dziatu Zarzgdzania Paliwami

i Prawami Majgtkowymi.

Dopuszcza sie mozliwo$sé zamiennego magazynowania biomasy Agro i Lesnej na wskazanych w tabeli nr 2
placach magazynowych, w takich przypadkach bedg ulegaty zmianie maksymalne iloSci magazynowanego
rodzaju biomasy.
Dopuszcza sie zwiekszenie wysokosci sktadowania paliwa z biomasy pochodzenia lesnego do 8 [m]
w uzasadnionych przypadkach takich jak:

— awarie skutkujgce brakiem mozliwosci podawania paliwa z biomasy do produkgciji,

— planowane dtugoterminowe remonty,

— inne nieplanowane sytuacje.
W takim przypadku maksymalna pojemnos¢ placow magazynowych dla biomasy lesnej zwiekszy sie do
poziomu 313 228 m3.

8.1.2.2. Sprzet do prac na placach magazynowych
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Do prowadzenia gospodarki magazynowej wykorzystywane sg maszyny roztadowczo zatadowcze,
uzytkowane przez Bioenergie w postaci tadowarek czotowych, tadowarek czotowych typu High Lift, wézkow
widtowych, mini tadowarek, ciggnikéw siodtowych z naczepami oraz koparki czerpakowej. Zasady
postepowania oraz bezpieczne metody pracy podczas eksploatacji sprzetu zatadowczo roztadowczego zostaty
okreslone w I/TT/04/SZ - Instrukcji uzytkowania sprzetu zatadowczo-roztadowczego.

Roztadunek biomasy z dostaw kolejowych wykonywany jest przez Wykonawce dziatajgcego w imieniu
Dostawcy biomasy, na podstawie odrebnych uméw na wykonanie tej ustugi. Zbazowany na terenie Elektrowni
Potaniec sprzet roztadowczy, dedykowany do danego systemu przewozowego (do danego typu konteneréw)

jest wtasnoscig Dostawcy, ktéry na warunkach umownych przekazuje go do eksploatacji Wykonawcy ustugi.

8.2, Sposéb magazynowania i przechowywania biomasy
Wymagania stawiane przez System KZR INiG nie zabraniajg fizycznego, wspoélnego magazynowania biomasy
pochodzenia lesnego pochodzacych z réznych strumieni dostaw (jw. z FGP i od Posrednikow),
charakteryzujgcej sie tym samym wspoétczynnikiem przeliczeniowym mp/m3,
Wybor lokalizacji do przechowywania paliwa z biomasy w magazynie, powinien uwzglednia¢ w szczegdlnosci:
— podatnos¢ danego asortymentu paliwa na odziatywanie warunkéw atmosferycznych,
— skionnosci danego asortymentu paliwa do samozaptonu,
— mozliwe najdiuzsze utrzymanie formy handlowej danego paliwa — dotyczy to peletu / brykietu,
— zabezpieczenie paliwa przed zanieczyszczeniem substancjami zewnetrznymi, przeniesionych
z pozostatych terendéw Elektrowni Potaniec lub zmieszaniem z innym asortymentem paliwa
magazynowanym na tym samym placu.
Za rozmieszczenie przyjetego od Dostawcow paliwa z biomasy na otwartych placach magazynowych
odpowiedzialni sg pracownicy Dziatlu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw na stanowiskach: Kierownika
Zmiany i Inspektora-brakarza (Mtodszy/Starszy Inspektor-brakarz).
Za koordynowanie prac zwigzanych z przewozami miedzyplacowymi biomasy oraz roztadunkiem biomasy ze
Srodkow transportowych odpowiada Kierownik Zmiany z Dziatu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw.

Rozmieszczenie magazyndw ilustruje Zafgcznik Z-10/I/HP/P/1/2022 do niniejszej Instrukcji.

8.2.1. Zasady ogdlne formowania pryzm
Przestrzeh magazynowa w Elektrowni Potaniec podzielona jest na wyszczegdlnione place magazynowe
okreslone w Zatgczniku Z-10/I/HP/P/1/2022 do niniejszej Instrukcji. Na kazdym z placéw tworzone sg pryzmy
z danego rodzaju biomasy. Dopuszcza sie magazynowanie kilku rodzajow biomasy na jednym placu pod
warunkiem rozdzielenia pryzm w sposob uniemozliwiajacy pomieszanie sie sortymentéw. Maksymalne
wysokosci podczas formowania hatd oraz postepowanie operatorow maszyn przy w/w czynnosciach okreslone
sg w I/TT/04/SZB - Instrukcji uzytkowania sprzetu zatadowczo-rozfadowczego i wynoszg:

— dla biomasy pochodzenia lesnego: do 6 metréw wysokosci,

— dla biomasy pochodzenia rolniczego: do 4 metrow wysoko$ci.
W szczegélnych przypadkach opisanych w pkt. 8.1.2.1 dopuszcza sie zwiekszenie wysokosci sktadowania
biomasy pochodzenia lesnego w postaci zrebek do 8 [m]. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Pionu

Zarzadzania Paliwami, Prawami Majgtkowymi i Sprzedaza.
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8.2.2. Ewidencja magazynowa paliwa biomasowego
Po zakonczeniu okresu retencji, odpowiedniego dla danego asortymentu biomasy materiat zgromadzony na
placach magazynowych jest przewozony bezposrednio pod linie podawcze. llos¢ przewiezionego materiatu
okreslana jest w raportach dobowych na podstawie objetosci (mp danego srodka transportu pomnozona przez
ilos¢ kurséw oraz pomnozona przez wspotczynnik przeliczeniowy odpowiedni dla danego rodzaju sortymentu)
lub wagi (suma wag na podstawie kwitu wagowego z kazdego kursu przewiezionej biomasy). Dla okreslenia
gestosci przewozonego materiatu wykonywane sg przewazenia na wagach samochodowych. Pracownicy
Dziatu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw uwzgledniajg ilosS¢ przewiezionej biomasy w rozchodzie
miesiecznym. Za nadzér nad iloscig materiatlu zgromadzonego na placach magazynowych, a takze nad
wielkoscig przewozéw miedzyplacowych odpowiada Kierownik Dziatu Gospodarki Magazynowej i Obstugi
Dostaw.
Na koniec kazdego miesigca kalendarzowego Specjalista z Dziatlu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw,
zgodnie z przypisanym zakresem odpowiedzialno$ci, przesyta zestawienie z ilosci
zrotowanego/przewiezionego paliwa z biomasy, odpowiednio dla kazdego asortymentu.
Ewidencja magazynowa prowadzona jest:

— w metrach szesciennych [m?] ,

— wtonach [Mqg].
8.2.3. Rotacja biomasy
Biomasa na placach magazynowych musi podlega¢ rotacji ze wzgledu na jej podatnos¢ na reakcje
egzotermiczne (zgrzewanie, samozapton) oraz procesy fizykochemiczne zmieniajgce wtasciwosci biomasy
(procesy rozktadu). Ponadto dbato$¢ o prawidtowg rotacje przechowywanej biomasy wptywa na ograniczenie

ponad normatywnych ubytkéw naturalnych oraz tworzenia sie ognisk zapalnych.

8.2.3.1. Wytyczne dotyczgce rotowania biomasg pochodzenia leSnego

Tabela nr 3. Biomasa pochodzenia lesnego

F Magazynowanie na placach zewnetrznych otwartych
- orma
Lp. Rodzaj biomasy

handlowa Maks. czas magazynowania Zalecana retencja
1. Biomasa pochodzenia | £rébka 8 miesiecy 3 miesigce
2. lesnego Pelet 4 miesigce 3 miesigce

8.2.3.2. Wytyczne dotyczace rotowania biomasg pochodzenia rolniczego
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Tabela nr 4. Biomasa pochodzenia rolniczego

Magazynowanie

Magazynowanie na

Magazynowanie na placach

Rodzaj biomasy — . Handl w zbiornikach Biomasa I placachtze\:‘vtne;:znych zewr:e;trz:ych zadasdz*oqych, Uwagi
Lp uszeregowanie orma handlowa otwartyc z utwardzonym podiozem
od najbardziej Maks. czas Maks. czas Maks. czas
reaktywnegqo Zalecana Zalecana Zalecana
ywneg magazynowa . magazynow . magazynowan .
. : retencja : retencja : retencja
Pelet | brykiet | luz nia ania ia
1. Susz owocowy X 4 m-ce 6 tygodni 2 m-ce 1 m-c 3 m-ce 2 m-ce
2. Wytloki 2 burakow X 4 m-ce 6 tygodni 2 m-ce 1 m-c 3 m-ce 2 m-ce
cukrowych
3. Lugka Z pszenicy 4 m-ce 6 tygodni 2 m-ce 1 m-c 3 m-ce 2 m-ce
orkiszowa
4. tuska owsiana 4 m-ce 6 tygodni 2 m-ce 1m-c 3 m-ce 2 m-ce
5. Otreby zbozowe 1m-c 2 tygodnie 2 m-ce 1m-c 3 m-ce 2 m-ce
6. Pestki z wisni X 4 m-ce 6 tygodni 2 m-ce 1m-c 3 m-ce 2 m-ce
7. Stoma kukurydzy X 4 m-ce 6 tygodni 2 m-ce 2 m-ce 3 m-ce 2 m-ce
8. Stoma zbozowa 1m-c 2 tygodnie 2 m-ce 2 m-ce 4 m-ce 2 m-ce
9. Stoma zbozowa X 4 m-ce 6 tygodni 2 m-ce 1m-c 3 m-ce 2 m-ce
10. | Stoma zbozowa X 4 m-ce 6 tygodni sieczka
11. | tuska stonecznika 1m-c 2 tygodnie 2 m-ce 1m-c 3 m-ce 2 m-ce
12. | Luska kakaowa X 4 m-ce 6 tygodni 3 m-ce 2 m-ce 3 m-ce 2 m-ce
Lupiny olejowca ) . i i i )
13. gwinejskiego (PKS) X 4 m-ce 6 tygodni 4 m-ce 3 m-ce 6 m-cy 5 m-cy
14. | Wyttoki z oliwek X 4 m-ce 6 tygodni 5 m-cy 4 m-ce 6 m-cy 5 m-cy
15. | Wyttoki z oliwek 4 m-ce 6 tygodni 5 m-cy 4 m-ce 6 m-cy 5 m-cy
16. | Pestka z oliwek X 4 m-ce 6 tygodni 6 m-cy 4 m-ce 7 m-cy 5 m-cy
17. Lu_plny Z orzechow X brak danych brak danych | brak danych brak danych
migdatowca
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8.3. Wydawanie paliwa biomasowego z magazynu do zuzycia w Procesie Wytwarzania energii
elektrycznej i ciepta

8.3.1. Sposodb wydania z magazynu biomasy niecertyfikowanej na zgodnos¢ z KZR

Potwierdzeniem wydanej do produkcji biomasy w ciggu miesigca kalendarzowego jest dokument RW
sporzadzony przez Specjaliste Dziatu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw. Dokument RW
sporzadzany jest w oparciu o odczyty wskazah legalizowanych wag, wizualizowanych w systemie Pl oraz
danych rejestrowanych w raportach dobowych przez Operatoréw Urzgadzeh Biomasy Dziatu Produkciji
Bioenergii. Zatwierdzony przez Kierownika Dziatu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw miesieczny
dokument RW przekazywany jest do Zespotu ds. Rozliczen i Weryfikacji Zrédta Pochodzenia Biomasy.

Wzoér miesiecznego dokumentu RW ilustruje Zatgcznik Z-6/I/HP/P/1/2022 do niniejszej Instrukcji.

8.3.1.1. Zasady tworzenie dokumentu RW
1) Biomasa rozliczana w [m3]
llos¢ wydanej biomasy okresla sie w oparciu o odczyty wskazan nizej wymienionych wag
przenosnikowych:
a) dla blokéw 1+7 (wspoitspalanie) — waga WT 150, lub WT 150R,
b) dla bloku nr9 - waga WT 9.1 i WT 9.2, WT 5, WT 150,
ktore rejestrujg mase (w tonach) wydanego z magazynu paliwa.
Operatorzy Urzadzen Biomasy Dziatu Produkcji rejestrujg wage podanej do produkcji biomasy
oddzielnie dla danego rodzaju paliwa.
Aby okresli¢ ilos¢ wydanego z magazynu paliwa w metrach sze$ciennych nalezy zastosowac
wspotczynnik przeliczeniowy (t/m?3). Wspétczynnik nalezy wyznaczyé dla kazdego wydanego w [m?3]
rodzaju paliwa. W tym celu nalezy uwzgledni¢ materiat przyjety z dostaw i materiat z przewozéw
miedzyplacowych:
— iloraz ilosci biomasy w tonach i ilos¢ metréw szeSciennych przyjetych w okresie rozliczeniowy
(miesigc kalendarzowy) na magazyn i zaewidencjonowanych w systemie SAP,
— iloraz ilosci metrow szesciennych i usrednionego ciezaru biomas przewiezionych z magazynu
w trakcie przewozow miedzyplacowych za dany okres rozliczeniowy (miesigc kalendarzowy).
Aby uzyska¢ usredniony ciezar na przewozach nalezy wykona¢ udokumentowane wazenie minimum
3 opomiarowanych zgodnie z zapisami pkt. 5.3.5.1. skrzyn tadunkowych s$rodkéw transportowych
wykorzystywanych do przewozéw miedzyplacowych biomas rozliczanych w [m?] z kazdej przeznaczonej
do przewozu hatdy biomasy.
Z uwagi na przyjete dozwolone okresy i miejsca sktadowania wynikajgce z przejetej strategii zakupowej
i produkcyjnej wystepuje zmiennym stosunek t/m3 sktadowanej biomasy.
2) Biomasa rozliczana w [Mg]
a) Jednorodna (wg asortymentow) — bloki 1+7
lloSci wydanej biomasy otrzymywane sg w oparciu o odczyt na wskazanie nizej wymienionych wag
w okresie rozliczeniowym:

— waga WT 1,
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— waga WT 22,
— waga WT 1.2.
b) Jednorodna (jeden rodzaj asortymentu) — blok nr 9
llos¢ wydanej biomasy okresla sie w oparciu o odczyt na ponizej wymienionych wagach w okresie
rozliczeniowym:
— waga WT 25.
c) Niejednorodna (mieszanina réznych asortymentéw) — blok nr9.
llo§¢ wydanych asortymentow biomasy okresla sie w zaleznosci od instalacji podawania wg ponizszych
opisow:
— Stacja roztadunku biomasy pozalesnej i Instalacji Biomasy 2.
Przygotowanie mieszaniny réznych asortymentéw na Stacji roztadunku biomasy pozalesnej oraz Instalaciji
Biomasy 2 — polega na rownoczesnym podawaniu biomasy w ustalonej proporcji przenosnikami PT 22 oraz
PT 1.2, na ktérych umieszczane sg wagi WT 22 i WT 1.2. Dla tak przygotowanej biomasy dokument RW
tworzony jest wskazan ww. wag oraz ponizszego wzoru.
W pierwszym kroku nalezy okresli¢ wspoétczynnik przeliczeniowy do okreslenia ilosci biomasy wydanej

Z magazynu.

z:WT25

X =
Zywriz + Zwraz

gdzie:
x— wspotczynnik biomasy wydanej z magazynu
2 WT 1.2 — suma wskazan wagi WT 1.2 w cyklu rozliczeniowym
2 WT 22 — suma wskazan wagi WT 22 w cyklu rozliczeniowym
2 WT 25 — suma wskazan wagi WT 25 w cyklu rozliczeniowym
W nastepnym kroku nalezy okresli¢ proporcje w strumieniu mieszaniny biomasy w cyklu rozliczeniowym wg
Wzoru:
Qn=x*ZIWTn
gdzie:
Qn - udziat biomasy w strumieniu danego asortymentu

WTn — suma wskazan wag dla danego asortymentu

3) Instalacja Biomasy 2

Przygotowanie mieszaniny réznych asortymentéw na Instalacji Biomasa 2 — polega na réwnoczesnym
opréznianiu zbiornikéw magazynowych, w ktérych zmagazynowano rézne gatunki biomasy pochodzenia
rolniczego. Z uwagi na wystepujgce znaczne réznice w gestosciach poszczegolnych asortymentéw biomasy,
do okreslenia udziatu procentowego poszczegdlnych asortymentéw w niejednorodnej mieszaninie réoznych
asortymentow, przyjeto srednig gestos¢ dla obydwu asortymentéw (pelet stoma, pelet ze stonecznika) na
poziomie 560 kg/mp. Dla tak przyjetych zatozen procent wysterowania predkosci obrotowej wygarniacza
odpowiada przyblizonemu udziatowi procentowemu poszczegdlnych asortymentéw biomasy w strumieniu
mieszaniny biomasy zmierzonej na wadze WT 22. Stad okres$lenie ilosci ton dla poszczegdinych asortymentow

biomasy w strumieniu mieszaniny biomasy z instalacji Biomasy Il nastepuje wedtug ponizszego wzoru:
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Yn=2ZWT22 * xn
gdzie:
Yn —ilo$é ton danego asortymentu w strumieniu mieszaniny biomasy
2 WT22 — suma wskazan wagi WT 22 w cyklu rozliczeniowym
Xn — zadany udziat procentowy danego asortymentu.

Nastepnie nalezy okresli¢ wspétczynnik przeliczeniowy, reprezentatywny dla biomasy wydanej z magazynu:

_ Zwrzs

z:WT22
gdzie:
X— wspotczynnik biomasy wydanej z magazynu
2 WT22 — suma wskazan wagi WT 22 w cyklu rozliczeniowym

2 WT2s— suma wskazan wagi WT 25 w cyklu rozliczeniowym

W kolejnym kroku nalezy okresli¢ proporcje w strumieniu mieszaniny biomasy w cyklu rozliczeniowym wg
Wzoru:

Qn=Yn*x
gdzie:

Qn — udziat biomasy w strumieniu danego asortymentu

8.3.2. Sposob wydania z magazynu biomasy certyfikowanej na zgodnos¢ z KZR

Potwierdzeniem wydanej do produkcji biomasy w ciggu miesigca kalendarzowego jest dokument RW
sporzgdzony przez Specjaliste Dzialu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw. Dokument RW
sporzadzany jest w oparciu o odczyty wskazah legalizowanych wag, wizualizowanych w systemie Pl oraz
danych rejestrowanych w raportach dobowych przez Operatoréw Urzadzeh Biomasy Dziatu Produkciji
Bioenergii. Zatwierdzony przez Kierownika Dziatu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw miesieczny

dokument RW przekazywany jest do Zespotu ds. Rozliczen i Weryfikacji Zrédta Pochodzenia Biomasy.

Wzoér miesiecznego dokumentu RW ilustruje Zafgcznik Z-7/I/HP/P/1/2022 do niniejszej Instrukcji.

8.3.2.1. Zasady tworzenia dokumentu RW
W zwigzku z dostepng infrastrukturg wydawania paliwa biomasowego do produkgciji, ktéra nie przewidywata
podziatu biomasy wynikajgcego z wymagan Systemu KZR INiG, dopuszcza sie mieszanie biomasy lesnej
pochodzacej z réznych strumieni dostaw (tj. z FGP i od Posrednikéw), charakteryzujgcej sie tym samym
wspotczynnikiem przeliczeniowym mp/m3 (zrebka drobna, zrebka gruba, kora).
llo$¢ wydanej biomasy okre$la sie w oparciu o odczyty wskazan nizej wymienionych wag przenosnikowych:
a) dla blokéw 1+7 (wspotspalanie) — waga WT 150, lub WT 150R,
b) dla bloku nr9 - waga WT 9.1 i WT 9.2, WT 5, WT 150,

ktére rejestrujg mase (w tonach) wydanego z magazynu paliwa.

Dokument nadzorowany w wersji elektronicznej/ Do uzytku wewnetrznego Grupy ENEA



I/HP/P/1/2022 Strona: 54/64

Operatorzy Urzgdzen Biomasy Dziatu Produkcji rejestrujg wage podanej do produkcji biomasy oddzielnie dla
danego rodzaju paliwa.

Aby okresli¢ ilos¢ wydanego z magazynu paliwa w metrach szesciennych nalezy zastosowa¢ wspotczynnik
przeliczeniowy (t/m3). Wspoétczynnik nalezy wyznaczy¢ dla kazdego wydanego w m? rodzaju paliwa. W tym
celu nalezy uwzgledni¢ materiat przyjety z dostaw i materiat z przewozéw miedzyplacowych:

— iloraz ilosci biomasy w tonach i ilo§¢ metréw szesSciennych przyjetych w okresie rozliczeniowy
(miesigc kalendarzowy) na magazyn i zaewidencjonowanych w systemie SAP,
— iloraz ilosci metréw szesciennych i usrednionego ciezaru biomas przewiezionych z magazynu
w trakcie przewozow miedzyplacowych za dany okres rozliczeniowy (miesigc kalendarzowy).
Aby uzyska¢ usredniony ciezar na przewozach nalezy wykona¢ udokumentowane wazenie minimum
3 opomiarowanych zgodnie z zapisami pkt. 5.3.5.1. skrzyn tadunkowych $rodkéw transportowych
wykorzystywanych do przewozéw miedzyplacowych biomas rozliczanych w [m3] z kazdej przeznaczonej do
przewozu hatdy biomasy.

Po okresleniu ilosci wydanej biomasy w m3 nalezy ustali¢ udziat biomasy z danego zrédta pozyskania w catym
strumieniu wydanej biomasy charakteryzujacej sie wspélnym przelicznikiem mp/m3.
Udziat nalezy obliczy¢é za pomocg ponizszego wzoru:
Qn=x*3Y
gdzie:
Qn - udziat biomasy z danego Zrédta pochodzenie w catym strumieniu
X- wspotczynnik biomasy wydanej z magazynu

Y — suma wydanej biomasy w [m?] (np. zrebka gruba)

__2A
x " YB4YC

gdzie:

SA — suma wydanego materiatu (zmieszanego) w [m?3] charakteryzujacej sie wspolnym przelicznikiem mp/m3
(np. zrebka gruba)

5B — suma dostaw w [m?3] za dany okres rozliczeniowy dla FGP raportowana z systemu SAP

5>C — suma dostaw w [m?] za dany okres rozliczeniowy dla Biomasy pozyskanej od posrednikéw raportowana

z systemu SAP

Biomasa rozliczana w [Mdg]

Wyznaczanie ilosci wydanej biomasy jak dla biomasy nie posiadajacej certyfikatu KZR.

8.4. Pomiary inwentaryzacyjne zapasu biomasy
Inwentaryzacja kwartalna w drodze spisu z natury stanu aktywéw znajdujgcych sie na magazynie wykonywana
jest na potrzeby weryfikacji Bilansu Masy (lub na wezwanie odpowiednich organéw Elektrowni Potaniec lub

instytucji zewnetrznych).
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Sposbéb prowadzenia i rozliczania pomiaréw inwentaryzacyjnych biomasy znajduje sie w I/NH/P/47/2016 -

Instrukcji inwentaryzacji biomasy.

9.1.
9.1.1.

9.2.
9.21.

9.2.2.

Zasady kontroli wag samochodowych i kolejowych

Kontrola wag samochodowych

Zasady kontroli wag samochodowych w oparciu o ,,Check list”:

kontrole nalezy przeprowadzac raz na tydzien,

zakres kontroli zgodny z zapisami Zafgcznika Z-15/I/HP/P/1/2022,

dokumentacja z przeprowadzonej kontroli w formie papierowej, przechowywana u Kierownika Zmiany
Dziatu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw Enea Bioenergia Sp. z 0.0.

skan z przeprowadzonej kontroli tygodniowej wag samochodowych nalezy przekaza¢ droga
elektroniczng (e-mail) do Specjalisty Automatyka z Dziatu Ukfadéw, Urzgdzen Elektrycznych i AKPIA
Enea Elektrownia Potaniec S.A. oraz Specjalisty ds. Kontroli Eksploatacji z Biura Badan i Kontroli
Eksploatacji Enea Elektrownia Potaniec S.A.

Zasady kontroli wag samochodowych w oparciu o ksigzke kontroli biezacej stanowigcej Zafgcznik
Z-17//HP/P/1/2022:

kontrole nalezy przeprowadza¢ raz na zmiane,

zakres kontroli biezgcej obejmuje: kontrole wizualng szczelin na pomostach wagowych, poprawnosc¢
dziatania sygnalizacji s$wietlnej, kompletnos¢ oznakowania wag,

dokumentacja z przeprowadzonej kontroli w formie papierowej przechowywana u Kierownika Zmiany
Dziatu Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw Enea Bioenergia Sp. z o0.0.

kazdorazowo po uptywie danego miesigca skan z przeprowadzonych biezgcych kontroli nalezy
przekaza¢ drogg elektroniczng (e-mail) do Specjalisty Automatyka z Dzialu Uktadéw, Urzgdzen
Elektrycznych i AKPIiA Enea Elektrownia Potaniec S.A. oraz Specjalisty ds. Kontroli Eksploatacji z

Biura Badan i Kontroli Eksploatacji Enea Elektrownia Potaniec S.A.

Kontrola wag kolejowych

Zasady kontroli wag kolejowych w oparciu o ,Check list”:

kontrole nalezy przeprowadzac¢ raz na tydzien,

zakres kontroli zgodny z zapisami Zafacznika Z-16/I/HP/P/1/2022,

dokumentacja z przeprowadzonej kontroli w formie papierowej przechowywana u Dyzurnego Ruchu
Dziatu Obstugi Bocznicy Kolejowej Enea Bioenergia Sp. z 0.0.,

skan z przeprowadzonej kontroli tygodniowej wag kolejowych nalezy przekaza¢ drogg elektroniczng
(e-mail) do Specjalisty Automatyka z Dziatlu Uktadéw, Urzgdzen Elektrycznych i AKPIiA Enea
Elektrownia Potaniec S.A. oraz Specjalisty ds. Kontroli Eksploatacji z Biura Badan i Kontroli
Eksploatacji Enea Elektrownia Potaniec S.A.,

Zasady kontroli wag kolejowych w oparciu o ksigzke kontroli biezgcej stanowigcej Zatgcznik Z-
17/I/HP/P/1/2022 :

kontrole nalezy przeprowadzac¢ raz na zmiane,
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— zakres kontroli biezgcej obejmuje: kontrole wizualng szczelin na pomostach wagowych, kompletnos¢
oznakowania wag,

— dokumentacja z przeprowadzonej kontroli w formie papierowej przechowywana u Dyzurnego Ruchu
Dziatu Obstugi Bocznicy Kolejowej Enea Bioenergia Sp. z 0.0.,

— kazdorazowo po uptywie danego miesigca skan z przeprowadzonych biezgcych kontroli nalezy
przekaza¢ drogg elektroniczng (e-mail) do Specjalisty Automatyka z Dzialu Uktadéw, Urzgdzen
Elektrycznych i AKPIiA Enea Elektrownia Potaniec S.A. oraz Specjalisty ds. Kontroli Eksploataciji z

Biura Badan i Kontroli Eksploatacji Enea Elektrownia Potaniec S.A.

10. Postepowanie w sytuacjach awaryjnych

10.1. Awaria Systemu Awizacji Ruchu Towarowego

W przypadku awarii systemow i ustug IT nalezy ten fakt zgtosi¢ na Wsparcie IT (tel. 61 884 5555) oraz do
Dyzurnego Inzyniera Ruchu (15 865 6666).

10.2. Awaria urzagdzen wagowych

10.2.1. Dostawy samochodowe biomasy pochodzenia leSnego i rolniczego

W przypadku awarii systemu microWAG obstugujgcego automatyczne wazenia dostaw biomasy nalezy
prowadzi¢ proces przyjeé poza systemem awizacji. Wazenie nalezy wykona¢ na wagach manualnych systemu
GSW. Kazda dostawa biomasy ma by¢ zgtoszona do Wykonawcy ustug laboratoryjnych w celu pobrania
probek z dostarczonego materiatu.

Jezeli proces wazenia dostaw biomasy na wagach manualnych powoduje tworzenie sie zatoru przed zaktadem
lub awarii ulegt caty system wagowy obstugujgcy dostawy samochodowe, dopuszcza sie rezygnacje z operacji
wazenia dostaw paliwa z biomasy przyjmowanego objetosciowo (w m?). Pozostate czynnosci (obmiar, kontrola
jakosci, pobdr préby) pozostajg bez zmian. Dla dostaw przyjmowanych masowo [t] nalezy odstgpi¢ od

czynnosci odbiorczych do czasu usuniecia awarii.

W celu roztadowania zatoru tworzacego sie przed bramg wjazdowg nr 3, dostawy dla ktérych pomijany jest
proces wazenia, powinny by¢ kierowane bezposrednio na parking dla oczekujgcych, przy wykorzystaniu

maksymalnej jego pojemnosci.
Dokumentacja dostawy przyjetej z pominieciem procesu wazenia musi zawiera¢ opis tego faktu.

Kazdorazowo decyzje o odstgpieniu od wazenia podejmuje DIR. O zaistnialym fakcie nalezy poinformowaé
mailowo Dyrektora Pionu Zarzgdzania Paliwami, Prawami Majgtkowymi i Sprzedazg Enea Elektrownia
Potaniec S.A.

UWAGA!
Po przywréceniu dziatania chociaz jednej wagi w systemie automatycznym, dostawy ktére nie
rozpoczely operacji roztadunku, nalezy skierowa¢ do wazenia.
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Dla dostaw przyjetych z pominieciem procesu wazenia, mase dostarczonej biomasy nalezy okresli¢ na
podstawie wspotczynnika usrednionego ciezaru 1 m?3 biomasy dla indeksu materialowego, wyliczonego
z trzech ostatnich dostaw od danego Dostawcy (w przypadku braku historii dostaw od danego dostawcy nalezy
przyjac¢ do obliczen 10 ostatnich dostaw wprowadzonych do systemu SAP dla danego indeksu).

Ww. wspodfczynnik nalezy wyznaczy¢ korzystajgc ze wzoru:

- M{+My+M3
Dgr=——7"—=
Vi+V2+V3
gdzie:
M1, M2, M3 — masy trzech ostatnich dostaw
V1, V2, V3 — objetos¢ trzech ostatnich dostaw wyrazona w m3

Dsr — $redni ciezar 1 m® biomasy wyliczony z ostatnich trzech dostaw.

Korzystajgc z uzyskanego wspétczynnika mase dostawy obliczamy wg wzoru:
Mg =V * D

gdzie:

Mg — masa dostawy

V — objeto$¢ dostawy wyrazona w m?3

Dsr — $redni ciezar 1 m3 biomasy wyliczony z ostatnich trzech dostaw.

10.2.2. Dostawy kolejowe

10.2.2.1. Biomasa pochodzenia leSnego

Mase dostarczonej biomasy nalezy okresli¢ na podstawie wspotczynnika usrednionego ciezaru 1 m2 biomasy
dla danego sortymentu, wyliczonego z trzech ostatnich dostaw od tego Dostawcy.

Ww. wspodtczynnik nalezy wyznaczyé¢ korzystajac ze wzoru:

_ M1+M2+M3

Dér =
V1 +V2 +V3
gdzie:

M1, M2, M3 — masy trzech ostatnich dostaw
V1, V2, V3 — objetos$¢ trzech ostatnich dostaw wyrazona w m3

Dsr — $redni ciezar 1 m3 biomasy wyliczony z ostatnich trzech dostaw.

Korzystajgc z uzyskanego wspotczynnika mase dostawy obliczamy wg wzoru:
Ma =V * Dgr

gdzie:

Mg — masa dostawy

V — objeto$¢ dostawy wyrazona w m?3

Dsr — $redni ciezar 1 m3 biomasy wyliczony z ostatnich trzech dostaw.
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10.2.2.2. Biomasa pochodzenia rolniczego

Nalezy przyja¢ deklarowang mase dostawy zawartej w dokumentacji przewozowej.

10.3. Pozostale zdarzenia awaryjne
W przypadku zdarzen awaryjnych nie ujetych w Instrukcji oraz dokumentach zwigzanych nalezy powiadomi¢
Dyzurnego Inzyniera Ruchu (15 865 6666), a ten jest zobowigzany drogg elektroniczng powiadomi¢ Dyrektora

Pionu Zarzadzania Paliwami, Prawami Majgtkowymi i Sprzedazg Enea Elektrownia Potaniec S.A.

11. Wymagania w zakresie przepiséw BHP i Ochrony Przeciwpozarowej

11.1. Czynnosci zabronione

Zabrania sie wykonywania operacji i czynnosci obstugowych w sposéb niezgodny z procedurami i sposobami

postepowania opisanymi w niniejszej Instrukcji, a w szczegdlnosci zabrania sie:

1) prowadzenia roztadunku biomasy na nierébwnym i niestabilnym terenie, ktérego stan techniczny
uniemozliwia bezpieczne wykonanie operacji roztadunku,

2) przebywania pod uniesiong skrzynig tadunkowg gdy nie jest ona zablokowana mechanicznie zgodnie
z instrukcjg producenta,

3) przebywania pomiedzy uniesiong skrzynig, a konstrukcjg pojazdu / przyczepy podczas prowadzenia

roztadunku,

przebywania w kabinie pojazdu w czasie prowadzenia zatadunku / roztadunku,

przebywania w strefie roztadunku biomasy z przyczepy samochodu,

przebywania w strefie pracy maszyn w czasie roztadunku wagonéw,

prowadzenie wytadunku gdy naczepa jest ustawiona pod kagtem do ciggnika,

)
)
)
)
8) dokonywania wywrotu w kierunku pochylenia terenu oraz jazdy z podniesiong skrzynig fadunkowa,
) samodzielnej regulacji kata wywrotu,

0) wyskakiwania z kabiny maszyny podczas jej wywracania,

1 wchodzenia na hatdy biomasy,

wjezdzania na hatde samochodem,

obstugiwania maszyn zatadowczo-roztadowczych bez odpowiednich uprawnien i przeszkolen,

)
)
)
)
14) dojezdzania sprzetem zatadowczo-roztadowczym bezposrednio do krawedzi hatd,
) opuszczania kabiny fadowarki przez operatora podczas hatdowania biomasy,
)  palenia wyrobow tytoniowych poza miejscami do tego wyznaczonych,
) stosowania otwartego ognia w poblizu hatd biomasy,

) zdejmowania oston i zabezpieczen z obstugiwanych maszyn, naprawiania, czyszczenia, smarowania
maszyn bedacych w ruchu,
19) korzystania z opcji ,ptywanie tyzki” podczas prac zatadowczo-roztadowczych,
20) korzystania z telefonow komoérkowych, nawigacji podczas prowadzenia maszyny zatadowczo-

roztadowczej,

21) dopuszczania do rozpoczecia i wykonywania jakichkolwiek prac bez dokumentéw wymaganych
Instrukcjg Organizacji Bezpiecznej Pracy lub Ochrony Przeciwpozarowej obowigzujgcych w Elektrowni

Potaniec,
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22)

23)

11.2.

11.3.

przebywania i wykonywania jakichkolwiek czynnosci lub prac na terenie placéw magazynowych oraz
placéw sktadowych bez wymaganych srodkéw ochrony indywidualnej,
rozpoczynania i prowadzenie roztadunku, zatadunku bez zgody upowaznionych pracownikow Spofki

Bioenergia odpowiedzialnych za obstuge placow magazynowych oraz placow skfadowych.

Wymagania z zakresu bhp dla samochodowych dostaw biomasy oraz prébobiorcéw

zatrudnionych przez wykonawce ustug laboratoryjnych

Kazdemu kierowcy, realizujgcemu po raz pierwszy dostawe biomasy na teren Elektrowni Pofaniec
nalezy udzieli¢ w sposdb udokumentowany informacji zapoznajgcej go z wymaganiami bhp i ppoz. oraz
innymi wymaganiami bezpieczenstwa obowigzujacymi na terenie Elektrowni Potaniec oraz dodatkowymi
wymaganiami w tym zakresie, jakie obowigzujg na terenie magazynow.

Informaciji, o ktérej mowa powyzej w pkt 1) udzielajg i dokumentujg pracownicy Dziatu Gospodarki
Magazynowej i Obstugi Dostaw (Mtodszy Inspektor-brakarz, Inspektor-brakarz, Starszy Inspektor-
brakarz).

Potwierdzeniem przekazania informacji sg czytelne podpisy: udzielajgcego informacje i osoby
poinformowanej w dedykowanym Rejestrze Zafgcznik Z-14/I/HP/P/1/2022, prowadzonym przez
pracownikéw wymienionych w pkt 2).

Informacja, o ktérej mowa w pkt. 1) powinna by¢ odnawiana po uptywie 6-ciu miesiecy.

Opis zagrozen pozarowych, zabezpieczenia przeciwpozarowego weztéw roztadunkowych

i magazynu biomasy

11.3.1. Ogdlny opis zagrozen pozarowych

Na otwartych placach magazynowych, podczas roztadunku biomasy lub wykonywania czynnosci w zakresie

prowadzonej gospodarki magazynowej tym paliwem, istnieje ryzyko powstania pozaru na wskutek kontaktu

paliwa z wadliwie dziatajgcym / rozgrzanymi elementami $rodkéw transportu, sprzetu roztadowczego lub

urzadzenh roztadowczych przynaleznych do danej instalacji technologiczne;.

Paliwo z biomasy zmagazynowane na otwartych placach narazone jest na samozaptony lub pozar wywotany

czynnikami zewnetrznymi. Takie same ryzyka dotycza paliwa magazynowanego w zamknietych zbiornikach,

gdzie istnieje rowniez ryzyko zainicjowania wybuchu przez skuteczne zrédta zaptonu.

11.3.2. Sposéb zabezpieczenia przeciwpozarowego wezidw roztadunkowych oraz placéw magazynowych

1)

i sktadowisk biomasy

Place magazynowe i place skladowe biomasy ze wzgledu na przeznaczenie i sposob uzytkowania,
traktowane sg jako magazyny otwarte, wobec czego majg do nich zastosowanie przepisy ochrony
przeciwpozarowej odnoszgce sie do tego typu obiektéw magazynowych tj.:

— odlegtos¢ pomiedzy sktadowiskami, liczona jako odlegto$ci pomiedzy skrajnym obrysem
poszczegdlnych sktadowisk nie moze by¢ mniejsza niz 20 m,
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— odlegto$¢ od sktadowiska, liczona jako odlegto$¢ od skrajnego obrysu sktadowiska do budynkow
kwalifikowanych do kategorii zagrozenia ludzi oraz do budynkéw produkcyjno-magazynowych
(niezaleznie od gestosci obcigzenia ogniowego w nich wystepujacej) nie moze by¢é mniejsza niz
20 m.

Na terenach przylegtych do placéw magazynowych i placéw skladowych biomasy jest zabronione
wykonywanie czynnosci, ktére mogg spowodowacC pozar, jego rozprzestrzenianie sie, utrudnienie
prowadzenia dziatania ratowniczego lub ewakuacji.

Do kazdego placu magazynowego biomasy o powierzchni sktadowania przekraczajgcej 1000 m?2,
doprowadzona jest droga pozarowa o parametrach wskazanych w Rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia
w wode oraz drég pozarowych.

Pomiedzy drogg pozarowg a placem magazynowym nie mogg wystepowac state elementy
zagospodarowania terenu lub drzewa i krzewy uniemozliwiajgce dostep do skladowiska za pomocg
podnosnikow i drabin mechanicznych.

W przypadku podziatu placéw magazynowych na place sktadowe stanowigce odrebne strefy pozarowe
o powierzchni do 1000 m? (przy zachowaniu wymaganych odlegto$ci pomiedzy placami sktadowymi) nie
istnieje obowigzek doprowadzenia do kazdego placu sktadowego, drogi pozarowej o parametrach
okreslonych w Rozporzadzeniu, o ktérym mowa w pkt.3) . W takim przypadku, nalezy przewidzie¢ drogi
stanowigce dojazdy pozarowe do poszczegdlnych placow sktadowych. Dojazdy pozarowe powinny
posiadac parametry umozliwiajgce dojazd stuzb ratowniczych do kazdego placu sktadowego.

Wode do zewnetrznego gaszenia pozaru na terenach placéw magazynowych oraz placach skfadowych
zapewnia zakfadowa sie¢ wody do celéw przeciwpozarowych w Elektrowni Potaniec wraz z uktadem

hydrantéw zewnetrznych DN 100 o wydajnos$ci nominalnej kazdego w przedziale 17+22 dm3/s.

Wymagane odlegtosci w zakresie lokalizacji oraz wydajnosci hydrantow zewnetrznych do ochrony
placéw magazynowych oraz placéw sktadowych sg zgodne z wymaganiami Rozporzadzenia, o ktérym

mowa w pkt.3)

Sposoéb zabezpieczenia miejsc magazynowania biomasy zostat okreslony w dokumencie zwigzanym nr
2 do ,Instrukcji ochrony przeciwpozarowej w Enea Elektrownia Potaniec Spétka Akcyjna’- I/NB/B/2/2015
— Plan sytuacyjny sieci wodociggowej do celéw przeciwpozarowych, hydrantéw zewnetrznych,
pompowni przeciwpozarowej oraz punktu czerpania wody do celéw przeciwpozarowych na terenie
Elektrowni Potaniec.
W miejscach roztadunku dostaw biomasy, przy instalacjach przyjecia i transportu biomasy obowigzujg
nw. Instrukcje bezpieczehstwa pozarowego:
a) I/TP/B/6/2018 — Instrukcja bezpieczehstwa pozarowego instalacji do roztadunku i transportu
biomasy pozalesnej w Enea Elektrownia Potaniec Spétka Akcyjna.
b) I/TP/B/9/2018 — Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego instalacji biomasy pozalesnej w Enea
Elektrownia Potaniec Spétka Akcyjna.
c) I/TP/B/20/2018 — Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego instalacji do roztadunku i transportu

biomasy lesnej w Enea Elektrownia Potaniec Spétka Akcyjna.
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11.4.

W celu zapobiegania tworzenia sie ognisk zapalnych realizowane sg dziatania prewencyjne —
Inspektorzy-brakarze dwa razy w ciggu zmiany roboczej dokonujg kontroli temperatur magazynowanej
biomasy za pomocg kamery termowizyjnej. Z kazdej kontroli sporzgdzana jest dokumentacja w postaci
listy kontrolnej, w ktérej dokumentuje sie ogdine warunki bhp i ppoz. na placach magazynowych,
drogach pozarowych idojazdowych oraz temperaturach biomasy na poszczegolnych placach
magazynowych oraz placach sktadowych. Wzér tej Listy kontrolnej stanowi Zafgcznik
Z-11/I/HP/P/1/2022 do niniejszej Instrukcji. Dokument sporzgadzany jest w dwdch egzemplarzach
i przekazywany jest po kazdej zmianie roboczej, drogg mailowg do DIRE oraz do Specjalisty Dziatu
Gospodarki Magazynowej i Obstugi Dostaw. Wersja papierowa dokumentu przechowywana jest

w pomieszczeniu Inspektorow-brakarzy, w poblizu Prébopobierni ALPPB-12, przez okres 1 roku.

Zasady postepowania w razie pozaru oraz zasady prowadzenia dziatan ratowniczych

Zasady postepowania w razie pozaru oraz zasady prowadzenia dziatan ratowniczych okresla 1/NB/B/2/2015

— Instrukcja Ochrony Przeciwpozarowej w Enea Elektrownia Potaniec Spdtka Akcyjna.

11.5.

Postepowanie w razie wypadkow i naglych zachorowan oraz zasady postepowania
powypadkowego

W przypadku zaistnienia wypadku lub nagtego zachorowania nalezy postepowac zgodnie z obowigzujgca

w Elektrowni Potaniec Instrukcjg postepowania w razie wypadkoéw i nagtych zachorowan oraz zasad

postepowania powypadkowego - I/NB/B/15/2007.

12.

12.1.

Identyfikacja zagrozen dla zdrowia i zycia ludzkiego oraz dla srodowiska
naturalnego zwigzanych z obstugg dostaw biomasy i magazynu biomasy oraz
zasady postepowania pozwalajace na eliminacje podanych zagrozen

Identyfikacja zagrozen dla zdrowia i zycia ludzkiego

Podczas wykonania czynnosci opisanych niniejsza instrukcjg wystepujg nastepujgce zagrozenia dla zdrowia

i zycia ludzkiego:

Tabela 5: Zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzkiego

Srodki techniczne i organizacyjne

L.p. Zagrozenie Zrédto zagrozenia s O
ochrony przed zagrozeniami
Srodki transportu (ciagniki, Przestrzeganie przepiséw o ruchu
wozki, samochody dostawcze 9 przep
: . drogowym, wtasciwy stan
. . . biomasy, sprzet kotowy stuzacy . . .
Najechanie, potrgcenie, . techniczny srodkéw transportu,
1 . . do roztadunku biomasy z o . o
przygniecenie . . wtasciwe oznakowanie przejsé
dostaw kolejowych) poruszajgce | . ., . .
. i ciggow komunikacyjnych,
sie na placach sktadowych .
. wzmozona uwaga.
biomasy.
Pyt biomasy, tworzenie sie Automatyzacja proceséw
pytdow podczas roztadunku i przemystowych, stosowanie
2 Pyty przemystowe transportu biomasy, systemow odpylajgcych ogdlnych
nieszczelnosci na uktadach i z odciggami miejscowymi.
technologicznych. Maseczki przeciwpytowe.
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Otwarty ptomien, iskry,
rozgrzane powierzchnie,
zapalenie sie pytu biomasy.

Utrzymanie czystosci w miejscu
pracy, Systemy detekcji i
sygnalizacji pozaru, instalacje

i sprzet gasniczy wykonywanie prac
niebezpiecznych pozarowo zgodnie
z warunkami okreslonym w
zezwoleniu na ich wykonywanie,

biomasy. Eksplozja pytu
biomasy. Zaleganie pytéw na
konstrukcjach.

3 Pozar Zwarcia na urzgdzeniach i i . i
instalacjach elektrycznych, przeglady i konserwacije systemow
prace niebezpieczne pozarowo, | Zabezpieczajgcych i instalacii
samozaplon biomasy gasniczych.

Kontrole z uzyciem kamery
termowizyjnej placow
magazynowych oraz placow
sktadowych.
Eliminowanie emisji i zalegania
Mieszaniny wybuchowe w pytéw, urzadzenia zgodne z DZpW,
ograniczonych przestrzenne detekcja zrodet zaptonu,
stacjach roztadowczych oraz stosowanie systeméw ochronnych
4 Wybuch zamknietych zbiornikach na ukfadach technologicznych,

wykonywanie prac niebezpiecznych
pozarowo zgodnie z warunkami
okreslonym w zezwoleniu na ich
wykonywanie

Ruchome czesci maszyn i
5 urzgdzeh oraz ostre lub
wystajgce elementy

Nie ostoniete ruchome czesci
maszyn, nie zabezpieczona
przestrzen przy nieostonietych
ruchomych elementach maszyn
i urzgdzen (pochwycenie przez
ruchome elementy, skaleczenie
przy zetknieciu sie z ostrymi
krawedziami, sttuczenia o
wystajgce czesci konstrukcji
oraz elementy maszyn

i urzadzen).

Wiasciwa konstrukcja

i oznakowanie oston czesci
ruchomych, oznakowanie
elementéw wystajgcych poza
gabaryty maszyn, urzgdzen

i konstrukcji, wzmozona uwaga,
odziez robocza zapieta bez
zwisajgcych elementow.

6 Biologiczne grupy li ll

Pyty organiczne biomas,
rozktadajgce sie substancje
organiczne / mieszanina
powietrzno-pytowa; filtry
powietrza i parowniki w
klimatyzatorach

Redukcja zapylenia; stosowanie
srodkéw ochrony indywidualne;j

w postaci maseczki z filtrem FFP2,
szczelnych okularéw ochronnych
oraz rekawic ochronnych;
przestrzeganie zasad higieny;
oSwiata zdrowotna; okresowe
przeglady i czyszczenie instalacji
klimatyzaciji

Upadek na tym samym
poziomie

Nierowne i sliskie powierzchnie
na ciagach pieszych, klatki
schodowe, podesty obstugowe,
warunki atmosferyczne

Stosowanie przez pracownikow
wiasciwego obuwia roboczego

z antyposlizgowg podeszwa,
wiasciwe utrzymanie ciggéw
pieszych; biezgce usuwanie
usterek zagrazajgcych potknieciu
sie i upadkowi, wzmozona uwaga

8 Upadek na nizszy poziom

Praca na wysokosci, upadek z
drabin, podestéw, schodow

Stosowanie przez pracownikow
wtasciwego obuwia roboczego

z antyposlizgowg podeszwa;
sprawne porecze, drabiny

i podesty; niezwtoczne usuwanie
usterek z poreczy, drabin

i podestow; zachowanie
szczegolnej ostroznosci podczas
korzystania z drabin;, podestéow
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zabudowanych na wagonach

i samochodach przy pomiarach
objetosci w zmiennych warunkach
atmosferycznych, praca na drabinie
wykonywana z udziatem osoby
asekurujgcej oraz z
uwzglednieniem przepisow
dotyczacych wykonywania prac

z drabin przystawnych oraz
rozstawnych.

Zachowanie wzmozonej uwagi

i bezpiecznych odlegtosci od
sktadowanych pryzm biomas.

Obsuniecie sie stoséw lub
9 hatd, na ktorych
sktadowane sg biomasy.

Osuniecie sie pryzm drewna lub
zrebki

12.2. Identyfikacja zagrozen dla srodowiska naturalnego

Odpady

Sposéb postepowania z odpadami wytworzonymi na terenie Elektrowni Potaniec opisuje Instrukcja
postepowania z odpadami wytworzonymi w Enea Elektrownia Potaniec Spotka Akcyjna przez podmioty
zewnetrzne — I/MS/P/41/2014 oraz Program Gospodarki Odpadami w Elektrowni — dokument zwigzany do
Procedury Monitorowania Srodowiska P/MS/07/ZSZ.

Substancje i mieszaniny niebezpieczne

Przed uzyciem substancji nalezy zapozna¢ sie z kartg charakterystyki substancji w zakresie magazynowania

substancji, niezamierzonego uwolnienia do srodowiska i postepowania z odpadami.

13. Dokumenty zwigzane

1) I/MR/P/30/2018 - Instrukcja obstugi automatycznej linii pobierania i przygotowania probek biomasy
ALPPB-12.

2) I/IMR/P/4/2014 - Instrukcja eksploatacji instalacji stacji kontenerowej do zmechanizowanego pobierania

prébek pierwotnych biopaliwa statego z samochodéw oraz przygotowania prébki laboratoryjnej z prébki

ogolne;.
3) I/NS/B/69/2008 — Instrukcja przepustkowa dla ruchu materiatowego.
4) Regulamin pracy bocznicy kolejowej Elektrowni Pofaniec.
5) I/TT/04/SZ - Instrukcja uzytkowania sprzetu zatadowczo-roztadowczego.
6) I/IMR/E/38/2018 — Instrukcja eksploatacji instalacji Biomasy-2 i dotka Agro w zakresie obstugi,

konserwacji, remontéw, montazu i kontrolo-pomiarowym.

7) I/NB/B/20/2013 — Instrukcja Organizacji Bezpiecznej Pracy w Enea Elektrownia Potaniec Spédtka
Akcyjna.

8) I/NB/B/2/2015 — Instrukcja Ochrony Przeciwpozarowej w Enea Elektrownia Potaniec Spotka Akcyjna.

9) I/NB/B/48/2018 — Instrukcja w sprawie zakazu palenia wyrobow tytoniowych w tym palenia nowatorskich
wyrobdéw tytoniowych i papieroséw elektronicznych.

10) I/NB/B/15/2007 — Instrukcja postepowania w razie wypadkéw i nagtych zachorowan oraz zasady
postepowania powypadkowego.

11)  1/NH/P/47/2016 - Instrukcji inwentaryzacji biomasy.
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14. Zalaczniki

) Z-1/1/HP/P/1/2022 — Wykaz indekséw materiatowych paliwa z biomasy KZR.

) Z-2/1/HP/P/1/2022 — Parametry techniczne i kontraktowe dla paliw z biomasy.

) Z-3/1/HP/P/1/2022 — Informacja o zagrozeniach oraz wymaganiach BHP dla Dostawcow biomasy.
) Z-4/1/HP/P/1/2022 — Sposbb rozliczenia dostaw paliw z biomasy.

) Z-5/1/HP/P/1/2022 — Protokot reklamacyjny.

6) Z-6/1/HP/P/1/2022 — Miesieczny dokument RW biomasa nie certyfikowana.

) Z-7T/\/HP/P/1/2022 — Miesieczny dokument RW biomasa certyfikowana KZR.

) Z-8/1/HP/P/1/2022 — Wytyczne do okreslania procentowej zawartosci piasku.

) Z-9/1/HP/P/1/2022 — Potwierdzenie aktywnej awizacji.
0) Z-10/1/HP/P/1/2022 — Rozmieszczenie placow skiadowych.
1 Z-11/1/HP/P/1/2022 — Lista kontrolna bhp i p.poz.

)

)
12)  Z-12/I/HP/P/1/2022 — Rejestr badania préby wodne;j.
13)  Z-13/I/HP/P/1/2022 — Wz6r petnomocnictwa.
14)  Z-14/I/HP/P/1/2022 — Rejestr kierowcéw dostawcow biomasy
15) Z-15/I/HP/P/1/2022 — Lista kontrolna wag samochodowych
16) Z-16/I/HP/P/1/2022 — Lista kontrolna wag kolejowych
17)  Z-17/I/HP/P/1/2022 — Wz6r ksigzki kontroli biezgcej wag
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