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1. Cel procedury
Celem procedury jest okreslenie zasad zarzgdzania i kontroli Pierwszym Punktem Zbiorki paliwa z biomasy

statej w postaci innych pozostatosci (z zaktadéw przetwoérczych drewna).

Niniejsza Procedura powstata w oparciu o wymagania opisane w dokumentach Systemu KZR INIG.

2. Zakres stosowania
Niniejsza procedura ma zastosowanie przy:
— organizacji Pierwszego Punktu Zbiérki paliwa biomasowego stalego w postaci pozostatosci
z zakladow przetwodrczych drewna, oraz biezacego zarzgdzania i prowadzenia tej formy dziatalnosci

przez Enea Elektrownia Potaniec S.A.;

Procedura dotyczy wszystkich komérek organizacyjnych ENEA Elektrownia Potaniec S.A., Enea Trading sp.

z 0.0. oraz ENEA Bioenergia sp. z 0.0., ktorych dziatalno$¢ wpisuje sie w zakres Systemu KZR INIG.

3. Definicje
Definicje oraz skroty prezentuje Zatgcznik nr 1 do KS/HP/01/KZR - Ksiegi Systemu KZR INiG.

4. Odpowiedzialnos¢
Enea Elektrownia Potaniec S.A. wystepujgca w roli Pierwszego Punktu Zbiorki biomasy (zamiennie: ,FGP”)
jest odpowiedzialna za:

— wdrozenie wewnetrznego systemu zarzgdzania obejmujgcego pisemng procedure obejmujgca
zakresy odpowiedzialnoéci, schemat przeptywu (mape procesu), zasady bilansu masy, metodyke
obliczen GHG, zasady wewnetrznej kontroli prowadzonej przez FGP,

— uzyskanie certyfikatu w Systemie KZR INIG dla prowadzonej dziatalnosci w charakterze:

» Pierwszego Punktu Zbiérki odpadéw / pozostatosci nieuprawianych / zbieranych
w gospodarstwach / plantacjach z magazynowaniem,

» Pierwszego Punktu Zbiérki odpaddéw / pozostatosci nieuprawianych / zbieranych
w gospodarstwach / plantacjach bez magazynowania,

» Instalacji wytwarzajgcej energie elektryczng, ciepto lub chtéd,

— zarzadzanie procesem certyfikacji.

Kierownik Zespotu ds. Kontroli Dostawcéow i Dostaw Biomasy (PK) petni role Kierownika Grupy
Pierwszego Punktu Zbiérki w EEP i odpowiada za:

— nadzér nad biezgcg weryfikacjg merytoryczng dokumentacji i utrzymaniem certyfikatu KZR INIG dla
biomasy statej pozyskiwanej dla ENEA Elektrownia Pofaniec S.A. w ramach dziatalno$ci Pierwszego
Punktu Zbiorki;

— Zarzadzanie Grupg Dostawcow / Wytwoércow skupionych w Pierwszym Punkcie Zbiérki w ramach
dziatalnosci prowadzonej przez Enea Elektrownia Potaniec S.A.;

Pracownicy Zespotu ds. Kontroli Dostawcéw i Dostaw Biomasy odpowiadaja za:
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— biezgce aktualizowanie listy dostawcéw nalezgcych do Grupy FGP;
— weryfikacje deklaracji wlasnej odpadéw/pozostatosci;
— prowadzenie bilansu masy zgodnie z Procedura sporzadzania bilansu masy paliwa biomasowego,
— wykonanie Oceny ryzyka Dostawcy/Wytwércy nalezgcego do FGP,
— przeprowadzanie kontroli podmiotu nalezgcego do grupy FGP,
Kierownik Dzialu Zarzadzania Paliwami i Prawami Majatkowymi (HP) w EEP jest odpowiedzialny za:
— nadzor nad dziataniami podlegtych mu zespotéw i wykonywane przez nich czynno$ci.
Dyrektor Pionu Zarzadzania Paliwami , Prawami i Majatkowymi i Sprzedaza (NH) w Enea Elektrownia
Potaniec S.A. odpowiada za:
— operacyjny nadzor i koordynacje dziatan w obszarze zakupu paliw z biomasy przez FGP,
— zarzadzenie wykonania Audytu wewnetrznego, oceniajgcego dziatalnos¢ FGP,
— zatwierdzanie Planu audytow wewnetrznych FGP i Harmonogramu kontroli Grupy FGP.
Dyrektor Departamentu Paliw Odnawialnych w ENEA Trading sp. z 0.0. jest odpowiedzialny za:
— przygotowanie i przeprowadzenie postepowan zakupowych paliwa z biomasy, w imieniu i na rzecz
EEP,

organizacyjne EEP,

z uwzglednieniem wymagan kontraktowych postawionych przez Zarzagd i komorki

— operacyjny nadzér nad realizacjg kontraktow o obszarze dostaw paliwa z biomasy.
Za realizacje pozostatych zadan wynikajgcych z niniejszej Procedury odpowiadajg kierownicy komérek
organizacyjnych Enea Elektrownia Pofaniec S.A., Enea Bioenergia sp. z 0.0., ENEA Trading sp. z o.0.,
odpowiednio do zakresow przypisanej odpowiedzialnosci.
Za wykonywanie pracy zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej Procedurze odpowiedzialni sg wszyscy

pracownicy, ktérych to dotyczy.

5. Zasady zarzadzania i kontroli w zakresie Pierwszego Punktu Zbiérki biomasy
5.1. Zakres dziatalnosci FGP

Enea Elektrownia Potaniec S.A. kupujgc pozostatosci wytworzone w zaktadach przetwoérczych drewna,
bezposrednio w punktach ich pochodzenia, w rozumieniu Systemu KZR INIG, staje sie formalnie Pierwszym
Punktem Zbiérki paliwa biomasowego statego zuzywanego do produkcji energii elektrycznej i ciepta.

Tak okreslony zakres dziatalnosci Pierwszego Punktu Zbiérki moze byé rozszerzony o inne obszary
pozyskiwania i sortymenty.

Szczegotowy zakres dziatania FGP prowadzony przez EEP prezentuje Tabela 1.

Tabela 1
Obszar Rodzaj / Forma Jednostka v‘f’:&?;gg?g\::é Nazwa indeksu
pozyskiwania sortyment handlowa rozliczeniowa | P mp / m? materialowego
zrebka drobna 3
Zaklady N - trociny m 0,33 Zrebka drobna FGP_KZR
tworcze Pozostatosci 3
grze tartaczne zrebka gruba m 0,42 Zrebka gruba FGP_KZR
rewna
kora m?® 0,5 Kora drzewna FGP_KZR
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5.2. Obowiazki FGP
Podstawowym obowigzkiem Pierwszego Punktu Zbiérki paliwa z biomasy jest wdrozenie zasad uznanego
przez Komisje Europejska Systemu KZR, opartych na wymaganiach podanych w Dyrektywie Parlamentu
Europejskiego i Rady 2018/2001 z dnia 11 grudnia 2018 r., w sprawie promowania stosowania energii ze
zrodet odnawialnych (RED II). System certyfikacji zrdbwnowazonej produkcji paliw z biomasy KZR INIiG jest
zgodny z celami okre$lonymi w ww. Dyrektywie, a takze uwzglednia lokalne uwarunkowania.
W zwigzku z powyzszym, prowadzona przez EEP w tym obszarze dziatalno$¢, musi spetnia¢ wszystkie
wymagania stawiane przez System KZR INIG, w ktérym jest zarejestrowana i certyfikowana.
Pierwszy Punkt Zbidrki niezaleznie od obszaru i sortymentu paliwa z biomasy jest zobowigzany réwniez do:

1) wdrozenia bilansu masy dla strumienia/ni paliwa biomasowego, pozyskiwanego/ych w ramach

prowadzonej dziatalnosci,

2) wdrozenia metodyki wyznaczania emisji gazow cieplarnianych (GHG),

3) prowadzenia listy miejsc pochodzenia,

4) wyznaczenia Kierownika Grupy Dostawcow / Wytwdrcow,

5) przechowywania deklaracji pozostatosci z dokumentami towarzyszgcymi dostawie,

6) przechowywania dokumentacji, w tym uméw/faktur i deklaracji pozostatosci,

7) kontaktowania audytora jednostki certyfikujgcej z miejscem pochodzenia (tartaki/zaktady).

5.3. Sposab realizacji obowigzkéw przypisanych FGP

5.3.1. Zasady zakupu biomasy przez FGP w Enea Elektrownia Potaniec S.A.

Zakup paliwa produkcyjnego z biomasy dla Enea Elektrownia Potaniec S.A. bezposrednio w miejscach jego
wytworzenia, jako pozostatosci z zaktadow przetwdrczych drewna prowadzi Enea Trading Spétka z o.o.
Realizowane przez ET ustugi w imieniu i na rzecz EEP w tym obszarze rynku biomasowego wpisujg sie
w zakres dziatania Pierwszego Punktu Zbiorki. Z tego powodu Spétka ET stata sie aktywnym uczestnikiem
Systemu KZR INIG i spoczywa na niej okre$lony i opisany dalej zakres obowigzkéw w ramach

funkcjonujgcego w EEP Pierwszego Punktu Zbidrki.

5.3.2. Identyfikacja zrédet paliwa biomasowego pozyskiwanego przez FGP

W celu petnej identyfikacji zrodet pozyskiwanego paliwa biomasowego w ramach FGP, Zespé6f ds. Kontroli
Dostawcow i Dostaw Biomasy PK w EEP jest zobowigzany sporzadzi¢ w formie rejestru Liste Dostawcow /
Wytwodrcow, dla zorganizowanej Grupy, wskazanej w Tabeli 1 oraz na biezgco jg aktualizowac.

W przypadku biomasy pozyskiwanej z zaktadéw przetwoérczych drewna, przy nazwie kazdego Dostawcy /
Wytwérey nalezy wskazaé miejsce pochodzenia wytworzonych pozostatosci.

Wzér Listy obejmujgcej Dostawcéw / Wytworcow FGP paliwa biomasowego prezentuje formularz zawarty

w Zataczniku nr 1 do niniejszej Procedury.

5.3.3. Ocena Dostawcy / Wytworcy
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Kazdy zdefiniowany na Liécie (podmiot gospodarczy) punkt powstawania pozostatosci drzewnych (zaktady
przetworcze drewna) powinien by¢ poddany ocenie ryzyka, oszacowanego wspolnie przez komorki
organizacyjne ET, EBio, EEP, uczestniczgce w dziatalnosci FGP.

Ocena taka powinna by¢ oparta w szczegélnosci na:

Kryteriach systemu KZR INiG, opisanych w KS/HE/01/KZR — Ksiedze Systemu KZR, pkt 5.4

— dokumentach poswiadczajgcych pochodzenie biomasy, w tym weryfikacji Deklaracji Wytworcy
i innych dokumentéw, a w szczegdlnosci tj: umowy / faktury zakupu / opinie brakarskie.
—  Woynikach wizyt kontrolnych przeprowadzonych przez pracownikéw reprezentujacych FGP przy EEP
w miejscach wytwarzania pozostatosci lub audytach realizowanych przez strone trzecia,
— Innych przestankach wyniktych przy realizacji kontraktu z danym Dostawcg / Wytworca.
Nadzér nad wykonaniem oceny Dostawcow / Wytwdrcdw wraz z przypisaniem poziomu ryzyka - dla Punktéow
powstawania innych odpadow/pozostatosci (Niskie/wysokie) - sprawuje Kierownik Zespotu ds. Kontroli
Dostawcow i Dostaw Biomasy.
Dowodem wykonania oceny jest sporzgdzony i zatwierdzony Formularz oceny ryzyka Dostawcy / Wytworcy
dostarczajgcego biomase w ramach FGP, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszej Procedury.
Ww. oceneg nalezy wykonywaé okresowo, przynajmniej raz w roku.
Formularze oceny ryzyka Dostawcow / Wytwdrcow przechowywane sg zgodnie z Procedurg P/HE/Q4/KZR:

Nadzér nad dokumentacja i zapisami.

5.3.4. Kierownik Grupy
Kierownikiem zarzgdzajgcym Grupg Dostawcow / Wytworcdw FGP jest osoba wskazana i upowazniona
przez Dyrektora Pionu Zarzadzania Paliwami, Prawami Majatkowymi i Sprzedazg w EEP. Funkcje tg petni

Kierownik Zespotu ds. Kontroli Dostawcdéw i dostaw biomasy.

Kierownik Grupy powinien spetnia¢ odpowiedni poziom kompetencyjny w zakresie:
— znajomosci procesow w obszarze wykorzystania paliw z biomasy realizowanych przez EEP,
— posiadac wiedze z zakresu wymagan stawianych przez System KZR INiG;
— posiadac¢ umiejetnosci potrzebne do oceny kryteridw zwigzanych z pozyskiwaniem drewna do celéw
energetycznych, sporzgdzania systemu bilansu masy, obliczen emisji gazéw cieplarnianych;
— zdolno$ci menadzerskich;

Kierownik Grupy jest odpowiedzialny za:

wyznacza harmonogram kontroli,

— odpowiada za nadzor nad realizacjg harmonogramu,

— wyznacza osoby dokonujgce weryfikacji kompletnosci dokumentéw przekazanych przez podmioty
dostarczajgce w ramach FGP,

— weryfikuje przestrzeganie wewnetrznej procedury obejmujgcej zarzadzanie Grupa,

— odpowiada za przeprowadzanie kontroli wewnetrznej zgodnie z przyjetymi zasadami (minimum raz

w roku),
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— odpowiada za nadzér nad kompletnoscig zbieranych dowoddw potwierdzajgcych, ze surowce
spefniajg kryteria zrbwnowazonego rozwoju,

— dba o kompetencje pracownikéw zajmujgcych sie biomasa.

5.3.5. Zarzadzanie Grupa
Zarzgdzanie Grupg w ramach FGP obejmuje:
a) okreslenie kompetencji pracownikéw uczestniczgcych w dziatalnosci FGP, w tym prowadzgcych audyt
wewnetrzny i kontrole,
b) okreslenie zasad wykonywania audytu wewnetrznego oraz kontroli, a w tym:
— zaplanowanie audytu wewnetrznego oceniajacego dziatalno$¢ FGP
— opracowanie harmonogramu kontroli Dostawcéw / Wytwércdw wchodzgcych w sktad Grupy -

miejsca pochodzenia wybrane do kontroli powinny sie rézni¢ z roku na rok.

— okreslenie wytycznych do ustalenia wielkosci proby kontrolnej (kontrolowani Dostawcy /

Wytworey) — minimalna liczba miejsc pochodzenia poddawanych kontroli losowej to: pierwiastek

kwadratowy miejsc pochodzenia x, gdzie x to liczba miejsc pochodzenia lub 10% (zalezy, ktéra

wartos¢ jest wyzsza) zaokraglona do najblizszej liczby catkowitej.

Formularz Harmonogramu kontroli GRUPY stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszej Procedury
c) zdefiniowanie zakreséw weryfikacji dla audytu wewnetrznego t;.:
— przestrzeganie obowigzujgcej metodyki i zasad sporzgdzania bilansu masy,
— przestrzeganie obowigzujgcej metodyki i zasad szacowania emisji gazéw cieplarnianych,
— sposob identyfikowania zrodet paliwa biomasowego pozyskiwanego przez FGP (Lista Dostawcow
/ Wytwércow, lokalizacji, obszarow pozyskiwania),
— poprawnosé sporzadzania Dokumentu potwierdzajgcego spetnienie KZR tzw. PoS.
d) zdefiniowanie zakresow weryfikacji dla kontroli podmiotéw przypisanych do Grupy FGP tj.:
— kontrole dokumentow i kontrole na miejscu w punktach wytwarzania pozostatosci,
(w zalezno$ci od zidentyfikowanego ryzyka) - wykonywane w réznych porach roku (niekoniecznie
przewidywalne),
— sprawdzenie nowych punktéw powstawania pozostatosci, w tym poprawnosci deklaracji odnosnie

pozostatosci.

5.3.6. Identyfikowalnos¢ deklaracji pozostatosci z dokumentami towarzyszacymi dostawie
Deklaracja dotyczaca odpadéw/pozostato$ci jest wypetniana przez podmiot nalezgcy do grupy dla

wszystkich dostaw w ramach podpisanej umowy ramowej (czyli na dany rok kalendarzowy).

5.3.7. Bilans masy paliwa biomasowego
Sposob bilansowania paliwa z biomasy pozyskiwanego przez Pierwszy Punkt Zbiorki oraz zakresy
odpowiedzialnosci w tym obszarze opisuje w sposéb szczegétowy P/HE/02/KZR - Procedura Sporzadzania

bilansu masy paliwa biomasowego w Enea Elektrownia Pofaniec S.A.
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5.3.8. Szacowanie emisji gazéw cieplarnianych

Sposoéb szacowania emisji gazéw cieplarnianych dla paliwa z biomasy pozyskiwanego przez Pierwszy Punkt
Zbiorki oraz Produkciji energii elektrycznej i ciepta, a takze zakresy odpowiedzialnosci w tych obszarach
opisuje w sposob szczegdtowy P/HE/O3/KZR - Procedura szacowania emisji gazéw cieplarnianych dla

biomasy stalej w Enea Elektrownia Potaniec S.A.

5.3.9. Przechowywanie dokumentacji

Wszystkie dowody potwierdzajgce zgodnos¢ pozyskanej biomasy z KZR, podlegajg przechowywaniu przez
co najmniej 5 lat. Informacje te mogg by¢ udostepniane na wniosek wiasciwych organéw uprawnionych do
kontroli lub w trakcie prowadzenia auditu przez niezalezng strone trzecig. Nadzor nad dokumentacjg
i zapisami powinien by¢ prowadzony zgodnie z P/HE/04/KZR - Procedurg nadzoru nad dokumentacja

i zapisami Systemu KZR INIG.

5.3.10. Audytowanie Grup FGP przez Jednostke Certyfikacyjng Systemu KZR INIG
Za skuteczne skontaktowanie audytora jednostki certyfikujgcej z miejscem pochodzenia (tartaki / zaktady
przetworcze,) odpowiada Kierownik Grupy FGP.

5.3.11. Kontrola wewnetrzna Grupy przez FGP

Minimalna wielkos¢ losowej proby kontrolnej (kontrolowani: Dostawcy / Wytworcy i/lub liczba miejsc
pochodzenia biomasy pozyskiwanej przez FGP) to: pierwiastek kwadratowy miejsc pochodzenia x, gdzie x to
liczba miejsc pochodzenia lub 10% (zalezy, ktéra wartos¢ jest wyzsza) zaokrgglona do najblizszej liczby
catkowite;.

Kontrole wewnetrzng Grupy mogg przeprowadzac¢ pracownicy komoérek organizacyjnych EEP i Spotek
objetych dziatalnoscig FGP oraz przedstawiciele strony trzeciej na zlecenie EEP.

Przedmiotem kontroli powinny by¢ zagadnienia wymienione w Liscie pytah kontrolnych Dostawcy / Wytworcy
biomasy w ramach FGP, ktérg stanowi Zafgcznik nr 4 do niniejszej Procedury.

Kontrolujgcy powinni sporzadzi¢ i autoryzowa¢ Raport z przeprowadzonej Kontroli i przedstawi¢ go do
zatwierdzenia Kierownikowi Grupy.

Wz6r Raportu z Kontroli Dostawcy / Wytworcy przez FGP stanowi Zafgcznik nr 5 do niniejszej Procedury.

Podmioty kontrolujgce na zlecenie EEP korzystajg z wlasnych wzoréw raportu, konsultowanych z EEP.

5.4. Audyt wewnetrzny FGP
Co najmniej raz w roku, w terminie wyznaczonym przez Harmonogram audytéw i kontroli, nalezy
przeprowadzi¢ Audyt wewnetrzny oceniajgcy dziatalno$é FGP.
Audyt wewnetrzny FGP zarzgdza Dyrektor Pionu Zarzgdzania Paliwami, Prawami Majgtkowymi i Sprzedazg
(NH) i wyznacza do jego przeprowadzenia nw. osoby:

— Audytora wiodgcego, posiadajgcego kompetencje tj.: ukonczony kurs dla audytora wewnetrznego,

0g0Ing znajomos¢ wymagan prawnych i jakosciowych dla Biomasy,
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Audytora, posiadajgcego kompetencje tj.: ukonnczony kurs dla audytora wewnetrznego oraz ogoding

znajomosc¢ branzy drzewnej/lesnej.

W Audycie wewnetrznym mogg uczestniczyé rowniez pracownicy komorek organizacyjnych EEP i Spotek

objetych dziatalnoscig FGP.

Wyniki z przeprowadzonego audytu w formie Raportu nalezy przedstawi¢ do zatwierdzenia Dyrektorowi
Pionu NH.

Wzér Raportu z Audytu Wewnetrznego FGP stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszej Procedury.

6. Zataczniki
1) Z-1/P/HP/01/KZR - Rejestr Wytwdrcow / Dostawcodw biomasy pozyskiwanej przez FGP
2) Z-2/P/HP/01/KZR — Ocena ryzyka dla Wytwércow / Dostawcoéw biomasy pozyskiwanej przez FGP
3) Z-3/P/HP/01/KZR - Plan auditéw wewnetrznych FGP i Harmonogram kontroli Grupy
4) Z-4/PIHP/01/KZR - Lista pytan kontrolnych Dostawcy / Wytwércy biomasy w ramach FGP
5) Z-5/P/HP/01/KZR — Wz6r Raportu z kontroli przez FGP Dostawcy Wytwércy paliwa biomasowego
6) Z-6/P/HP/01/KZR — Wz6r Raportu z Audytu Wewnetrznego FGP

7. Dokumenty zwigzane

1)
2)
3)
4)
5)

6)

KS/HP/01/KZR - Ksigga Systemu KZR INIG

P/HP/02/KZR - Procedura sporzgdzania bilansu masy paliwa biomasowego

P/HP/03/KZR - Procedura szacowania emisji gazow cieplarnianych dla biomasy statej
P/HP/04/KZR - Procedura nadzoru nad dokumentacja i zapisami Systemu KZR INIG
I/HE/P/1/2022 — Instrukcja obstugi dostaw paliwa z biomasy oraz magazynéw biomasy na terenie
Enea Elektrownia Potaniec S.A.

I/INH/P/47/2016 — Instrukcja inwentaryzacji biomasy
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