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1. CEL INSTRUKCJI

Celem instrukcji jest normalizacja catoksztattu zagadnien dotyczgcych organizacji i kontroli ruchu
materiatowego na terenie Enea Elektrownia Potaniec Spdtka Akcyjna, w tym kontroli dostaw substancji
niebezpiecznych.

2. ZAKRES STOSOWANIA

Instrukcja obowigzuje komorki organizacyjne Enea Elektrownia Potaniec Spoétka Akcyjna, spotki majgce
siedzibe na terenie Enea Elektrownia Potaniec Spodtka Akcyjna, wykonawcow i wszystkie podmioty
wchodzace / wjezdzajgce i wychodzgce / wyjezdzajgce z terenu Elektrowni Pofaniec.

3. DEFINICJE
Elektrownia Potaniec — Enea Elektrownia Potaniec Spétka Akcyjna.

Enea Bioenergia — ENEA Bioenergia Sp. z 0.0., spdtka obstugujgca proces dostaw paliwa z biomasy
dostarczanego do Enea Elektrownia Potaniec S.A.

Wykonawca - osoba prawna, osoba fizyczna, jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci
prawnej, wykonujgca prace na zlecenie lub na podstawie umowy na terenie lub na rzecz Elektrowni
Potaniec.

Zamawiajacy — kierownik komorki organizacyjnej Elektrowni Potaniec lub przedstawiciel wykonawcy
upowazniony przez kierownika komorki organizacyjnej Elektrowni Pofaniec do skfadania zapotrzebowania na
materiaty.

Materiat — sktadniki rzeczowe wwozone (wnoszone) na teren i wywozone (wynoszone) z terenu Elektrowni
Potaniec.

Przepustka materiatowa — druk Scistego zarachowania uprawniajgcy do wywozu (wynoszenia) materiatow
zterenu Elektrowni Pofaniec, za wyjatkiem notebookéw przydzielonych pracownikom na zasadzie
odpowiedzialnosci za mienie.

Dokument dostawy tj.:

— List przewozowy — dokument uprawniajacy do wwozu/wywozu na teren i z terenu Elektrowni Potaniec
tadunkéw przewozonych transportem drogowym i kolejowym.

— Karta substancji niebezpiecznych — dokument uprawniajgcy do wwozu na teren Elektrowni Potaniec
substancji niebezpiecznych.

— Specyfikacja materiatowa — dokument uprawniajacy do wwozu/wywozu dostaw na/z terenu
Elektrowni Potaniec.

— Protokét reklamacji — dokument uprawniajgcy do wywozu biomasy z terenu Elektrowni Potaniec.
Specyfikacja — dokument wystawiany na wwozone (wnoszone) materiaty bedace wlasnoscig wykonawcy,

niezbedne do wykonania umowy i kiére po jej wykonaniu zostang wywiezione (wyniesione) z Elektrowni
Potaniec.

Substancja niebezpieczna — substancja w rozumieniu Ustawy o substancjach chemicznych i ich
mieszaninach z dnia 25 lutego 2011r..

Pracownik ochrony ( stuzby ochrony ) — pracownik spotki ochroniarskiej przeprowadzajacy kontrole ruchu
materiatowego.
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Spotka ochroniarska - firma zewnetrzna wykonujgca ustuge ochrony Elektrowni Potaniec.

Wypelniajgcy — pracownik upowazniony przez Zamawiajgcego do sporzgdzania ,Karty zapotrzebowania
i kontroli substanciji niebezpiecznych”.

Pracownik Biura Przepustek — pracownik odpowiedzialny za wydanie przepustek uprawniajacych na
wejscie/wjazd na teren Elektrowni Potaniec.

Pracownik Biura Awizacji Dostaw — pracownik Enea Bioenergia odpowiedzialny za obstuge awizacji
dostaw biomasy. Biuro Awizacji Dostaw zlokalizowane jest przed bramg nr 3 Elektrowni Potaniec.

4. ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

Pracownik ochrony jest odpowiedzialny za:

— kontrole materiatdbw wwozonych (wnoszonych) na teren Elektrowni Potaniec iwywozonych
(wynoszonych) z terenu Elektrowni Potaniec,

— kontrole zgodnosci dostaw materiatéw z przepustkg materiatowa, specyfikacja, listem przewozowym,
kartg substancji niebezpiecznych,

— odbidr i rejestracje przepustek materiatowych w zakresie materiatow wywozonych (wynoszonych).

Pracownik Biura Przepustek odpowiedzialny jest za:
— wydanie przepustek uprawniajgcych na wejscie/wjazd na teren Elektrowni Potfaniec zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami wewnetrznymi Elektrowni Pofaniec oraz przechowanie przepustek
materiatowych dla Dziatu Administracyjnego.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za:

— udzielanie zgody na wjazd i asystowanie przewozu substancji niebezpiecznych z miejsca kontroli
wwozonych materialtbw do miejsca wyladunku/magazynowania w przypadku wystgpienia
niezgodnosci (rozszczelnienie, wyciek , itp.) ujawnionych przez pracownika ochrony podczas kontroli
dostawy,

— pisemne informowanie Dzialu Zarzadzania Srodowiskiem w przypadku zamiaru ziozenia
zapotrzebowania na substancje niebezpieczng nie wyszczegdlniong w ,Wykazie substanciji
niebezpiecznych znajdujgcych sie na terenie Enea Elektrownia Potaniec Spétka Akcyjna”,

— pisemne przekazywanie wyjasnien do Dzialu Zarzadzania Srodowiskiem o substancjach
niebezpiecznych nie wyszczegoélnionych w ,Wykazie substancji niebezpiecznych znajdujgcych sie
na terenie Enea Elektrownia Pofaniec Spétka Akcyjna”, dotyczacych:

. uzasadnienia wykorzystania substancji,
. deklaracji o wykorzystaniu substancji zgodnie z prawem,

— sporzadzanie, zatwierdzanie, biezgcg aktualizacje oraz przekazywanie do Dziatu Zarzadzania
Srodowiskiem oraz do petnomocnika ochrony ,Wykazu pracownikéw upowaznionych do
sporzgdzania Karty zapotrzebowania i kontroli substancji niebezpiecznych” (Z-2/1/NS/B/69/2008),

— prawidiowe wypetnienie ,Kart zapotrzebowania i kontroli substancji niebezpiecznych”
(Z-3/1/NS/B/69/2008),

—  podpisywanie ,Kart zapotrzebowania i kontroli substancji niebezpiecznych” (Z-3/I/INS/B/69/2008),
— pisemne informowanie po zakonczeniu kwartatu (nie pézniej niz do 15 dnia nastepnego miesigca)

oraz po zakonczeniu prac okreslonych w umowie, Dziatu Zarzadzania Srodowiskiem o wielko$ci
zuzycia substancji niebezpiecznych wwiezionych na teren Elektrowni Potaniec.

Pion Zarzadzania Srodowiskiem jest odpowiedzialny za:
— prowadzenie i biezgcg aktualizacje ,Wykazu substancji niebezpiecznych znajdujgcych sie
na terenie Enea Elektrownia Potaniec S.A.” (Z-1/INS/B/69/2008), kt6ry znajduje sie w Intranecie na
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SharePoint ISO 14001 w zakfadce ,Rejestry, wykazy” oraz przekazywanie do Kierownika Biura
Bezpieczenstwa.

Pion Produkcji jest odpowiedzialny za:

— wystawianie przepustek materiatowych w zakresie:
e probek wegla, biomasy, popiotéw, olejow, Sciekow, odpadow, produktdéw oraz wycinkoéw rur
z urzadzenh energetycznych wywozonych do badan specjalistycznych,
e opakowan, w tym zbiornika na hel i beczek na chemikalia w ramach realizacji zapotrzebowan,
e materiatldw, urzadzen, narzedzi i sprzetu wywozonych przez Pion Produkcji,
w celu realizacji zlecen, badan i konserwacji,

e materiatdw i urzgdzen wykonawcy w ramach wystawionego zlecenia na prace nadzorowane
przez Pion Produkciji.

Dziat Dyzurnych Inzynieréw Ruchu jest odpowiedzialny za:

— wystawianie przepustek materialowych w uzasadnionych przypadkach w godzinach od 15%
do 7% dnia nastepnego oraz w dni wolne od pracy, w zakresie wszystkich materiatow,

— udzielanie zgody na wjazd i wyznaczanie osoby do asystowania przewozu substancji
niebezpiecznych z miejsca kontroli wwozonych materiatdw do miejsca wytadunku, w przypadku
wystgpienia niezgodnosci (rozszczelnienie, wyciek, itp.) ujawnionych przez pracownika ochrony
podczas kontroli.

Pion Remontéw odpowiedzialny jest za:

— wystawianie przepustek materialowych w zakresie:
e materiatdbw w ramach wystawionego zlecenia na prace lub w ramach zawartych umaéw,
e urzadzen i czesci zamiennych wywozonych do regeneracji poza obrotem magazynowym,
e urzadzen i czesci zamiennych wywozonych na zasadach napraw gwarancyjnych,
e urzadzen i czesci zamiennych wywozonych do zdiagnozowania przed podpisaniem umow.

Dziat Administracyjny jest odpowiedzialny za:

— wydawanie bloczkéw przepustek materialowych pracownikom upowaznionym przez kierownikow
komadrek organizacyjnych uprawnionych do pobierania (wystawiania) przepustek materiatowych,

—  kompletowanie i archiwizowanie bloczkéw przepustek materialtowych, wydanych komédrkom
organizacyjnym.

Biuro Wsparcia Uzytkownikéw Enea Centrum jest odpowiedzialny za:

— wystawianie przepustek materiatowych w zakresie sprzetu informatycznego itelekomunikacyjnego
nadzorowanego przez Biuro Wsparcia Uzytkownikéw Enea Centrum,
— sporzadzanie i biezacg aktualizacje listy przydzielonych komputerow osobistych, tabletow

i telefonow komoérkowych wraz z podaniem jego numeru inwentarzowego do Kierownika Biura
Bezpieczenstwa.

Kierownicy komérek organizacyjnych podleglych Prezesowi Zarzadu, Czionkowi Zarzadu ds.
Finansowych oraz Czlonkowi Zarzadu ds. Operacyjnych odpowiedzialni sg za:

— wystawianie przepustek materiatowych w uzasadnionych przypadkach w zakresie podlegtych
komorek organizacyjnych.

Kierownicy komorek organizacyjnych sg odpowiedzialni za:

— sporzagdzanie i biezgcg aktualizacje ,Wykazu pracownikow upowaznionych do pobierania /
wystawiania przepustek materiatowych” (Z-4/1/NS/B/69/2008),

—  sporzgdzanie, biezgcg aktualizacje i przekazywanie do Biura Bezpieczenhstwa ,Wykazu pracownikow
upowaznionych do zatwierdzania przepustek materiatowych” (Z-5/1/NS/B/69/2008),
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przekazanie do Dziatu Administracji aktualnej listy pracownikdw upowaznionych do pobierania /
wystawiania przepustek materiatowych.

Kierownik Biura Bezpieczenstwa jest odpowiedzialny za:

nadzorowanie Spotki ochroniarskiej w zakresie wtasciwej kontroli ruchu materiatowego,

udostepnianie Spéice ochroniarskiej ,Wykazu pracownikéw upowaznionych do zatwierdzania
przepustek materiatowych”,

udostepnianie Spétce ochroniarskiej ,Wykazu pracownikéw upowaznionych do wystawiania karty
zapotrzebowania i kontroli substanciji niebezpiecznych”,

udostepnianie Spoétce ochroniarskiej ,Wykazu przydzielonych komputeréw osobistych, tabletéw
i telefonéw komérkowych wraz z podaniem jego numeru inwentarzowego,.

Pracownicy sg odpowiedzialni za:

przestrzeganie zapisdw niniejszej instrukgji.

5. SPOSOB POSTEPOWANIA

5.1.

5.2.

ZASADY OGOLNE

5.1.1

5.1.2

5.1.7

Ruch materiatowy odbywa sie na bramach:

e nr1, 3 - czynne catodobowo,

e nr2-czynnaw godz. 6% — 18%

e kolejowej — czynna catodobowo.
Wwozenie (wnoszenie) materiatdw na teren Elektrowni Potaniec odbywa sie na podstawie
specyfikacji.
Wywozenie (wynoszenie) materiatdéw z terenu Elektrowni Potaniec odbywa sie na podstawie
waznej przepustki materiatowej, za wyjgtkiem:

e tadunkéw przewozonych na podstawie listu przewozowego transportem drogowym

i kolejowym,
o sprzetu ratowniczego w trakcie prowadzenia dziatan ratowniczych poza terenem
Elektrowni Pofaniec,

o klesk zywiotowych,

e Protokotu reklamacyjnego dla dostaw paliwa z biomasy.
Przepustka materiatowa jest wazna tylko:

e wdniu wskazanym w jej tresci jako dzien wywozu materiatu,

e na ilos¢ faktycznie wywozonego materiatu.
Wystawianie przepustek materiatowych in blanco jest niedopuszczalne.
Przepustki materiatowe na wywozone niezuzyte materialy wtasne wykonawcéw,
zatwierdzane sg przez osoby nadzorujgce realizacje ustugi.
Oryginat rozliczenia materialu nalezy podigczy¢é do kopii przepustki materiatowej
pozostajgcej w bloczku, a jego kopie nalezy podtgczy¢ do wystawionej przepustki
materiatowe;.
Po raz pierwszy mogg by¢ wydane tylko dwa bloczki przepustek materiatowych. Wydanie
kazdego kolejnego bloczka moze nastgpi¢ wylgcznie na podstawie rozliczenia sie (zwrotu
kopii) z uprzednio pobranego bloczka przepustek.
Pracownicy, ktérym przydzielono notebooki stuzbowe majg prawo do ich wynoszenia poza
teren Elektrowni Potaniec bez wystawiania przepustki materiatowe;j.

KONTROLA RUCHU MATERIALOWEGO

5.2.1.

Pracownik ochrony zezwala na wywiezienie/ wwiezienie (wyniesienie) materiatébw z terenu
Elektrowni Potaniec na podstawie prawidtowo wystawionej przepustki, listu przewozowego,
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5.3.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

za wyjgtkiem przypadkéw przedstawionych w punkcie 5.1.3 specyfikacji, oraz po ustaleniu
zgodnosci danych zawartych w dokumencie przewozowym ze stanem faktycznym i
zatrzymuje dokument przewozowy w przypadku przepustki materialowej, przepustke
przekazuje za pokwitowaniem do Biura przepustek. Natomiast pozostate dokumenty
przewozowe sg przechowywane przez stuzby ochrony do czasu wywozu materiatow,
narzedzi ktore byly wwozone na dany dokument przewozowy. Po weryfikacji wywozonych
materiatdw z dokumentem przewozowym dokument przewozowy przechowywany jest na
Stanowisku Dowodzenia przez okres 1 miesigca, nastepnie podlega zniszczeniu. Odebrane
przepustki materiatowe wystawione przez komorki organizacyjne Elektrowni Potaniec
przekazywane sg przez Pracownika ochrony do Biura przepustek. Pracownicy Dziatu
Administracyjnego odbierajg przepustki materialowe z Biura przepustek. Biuro przepustek
po sporzadzeniu wykazu przepustek materiatowych, przekazuje uprawnionemu
pracownikowi Dziatu Administracyjnego.

W przypadku gdy z uwagi na duzg ilos¢ wywozonych materiatdbw przeprowadzenie
szczegotowej kontroli przez Pracownika ochrony w punkcie kontrolnym jest powaznie
utrudnione, Pracownicy ochrony dokonujg kontroli w miejscu i w czasie zatadunku.

Pracownik ochrony jest obecny przez caty czas trwania zatadunku, a po zatadowaniu
materiatdw konwojuje zatadunek do bramy wyjazdowe;.

W przypadku gdy czynnosci kontrolne ujawniajg nieprawidtowosci Pracownik ochrony
wstrzymuje wywiezienie (wyniesienie) materiatdw sktadajgc meldunek dowddcy zmiany lub
szefowi ochrony, ktéry zobowigzany jest powiadomié o powyzszym Kierownika Biura
Bezpieczenstwa.

Wywiezienie (wyniesienie) poza teren Elektrowni Potaniec zakwestionowanych materiatéw
moze nastgpi¢ na polecenie szefa ochrony po przeprowadzeniu odpowiednich wyjasnien lub
na podstawie nowej przepustki materiatowej wystawionej na zakwestionowany materiat.

KONTROLA DOSTAW SUBSTANCJI NIEBEZPIECZNYCH

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

Kontrole dostaw stosuje sie dla wszystkich substancji niebezpiecznych wwozonych na teren
Elektrowni Potaniec.

Karte zapotrzebowania i kontroli substancji niebezpiecznej wypetnia osoba uprawniona
wpisana na Wykaz osob uprawnionych do sporzadzania ,Karty zapotrzebowania i kontroli
substancji niebezpiecznej” ( Z-2/IINS/B/69/2008).

Wypetniajgcy sporzadza ,Karte zapotrzebowania i kontroli substancji niebezpiecznej”’, zwang
dalej ,Kartg”.

Po otrzymaniu informacji o terminie dostawy wypetniajgcy niezwtocznie informuje,
tel.(15 865) 69 — 97 i przekazuje ,Karte” stuzbom ochrony na Stanowisko Dowodzenia stuzb
ochrony przy bramie nr 1.

Substancje niebezpieczne moga by¢ wwiezione na teren Elektrowni Potaniec wytgcznie po
przeprowadzeniu przez Pracownikéw ochrony czynnosci kontrolnych.

Miejscem kontroli moze byé¢: brama nr 2, brama nr 3 lub bocznica kolejowa dla substancji
niebezpiecznych przewozonych transportem kolejowym.

Pracownik ochrony sprawdza dostawe pod katem bezpieczenstwa i na podstawie
przeprowadzonej kontroli oraz dokumentu dostawy potwierdza w ,Karcie” zgodnosc¢
dostawy.

Pracownik ochrony sprawdza, czy oplombowanie dostarczanych substancji niebezpiecznych
jest zgodne z zapisami w dokumencie dostawy.
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5.4.

5.5.

5.6.

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

5.3.12.

W przypadku roztadunku na terenie Elektrowni Potaniec tylko czesci dostawy, dostawca
musi oplombowaé tg czes¢ dostawy w taki sposob, aby Pracownik ochrony byt w stanie
ocenic, ktora czesc tadunku przeznaczona jest dla zamawiajgcego.

W przypadku wystgpienia niezgodnosci (rozszczelnienie, wyciek, itp.) w dostawie, Pracownik
ochrony wypetnia ,Karte” wpisujgc =zaistniale niezgodnosci i zgtasza ten fakt
zamawiajgcemu.

Wypetnione ,Karty” na biezgco odbierane sg za pokwitowaniem od Pracownika ochrony
przez pracownika Dziatu Zarzadzania Srodowiskiem lub DIR.

Pracownicy Dziatu Zarzadzania Srodowiskiem majg prawo sprawdzaé sposéb prowadzenia
dziatah w zakresie kontroli dostaw substancji niebezpiecznych.

ZAGUBIENIE PRZEPUSTKI MATERIALOWEJ LUB BLOCZKA PRZEPUSTEK

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

W przypadku zagubienia przepustki materiatowej lub bloczka przepustek, pracownik
Elektrowni Potaniec powinien natychmiast powiadomi¢ bezposredniego przetozonego, a ten
zawiadamia szefa ochrony potwierdzajgc powyzszy fakt notatkg pisemng z kopig do Dziatu
Administracji.

Po uzgodnieniu z szefem ochrony zainteresowana komodrka organizacyjna Elektrowni
Potaniec w miejsce zaginionej wystawia nowg przepustke materiatowg na wywozony
(wynoszony) materiat, a pod kopig zagubionej przepustki w bloczku przepustek podpina
wyjasnienie faktu zagubienia przepustki.

Wydanie nowego bloczka przepustek materiatowych w miejsce zagubionego moze nastgpié¢
na podstawie decyzji Kierownika Dziatu Administraciji.

PRZEPUSTKI MATERIALOWE WYKONAWCOW

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

Bloczki przepustek materiatowych kolejno ponumerowanych, Wykonawcy przesytajg
do Kierownika Biura Bezpieczenstwa, ktory zaopatruje je w odcisk pieczeci adresowej
Elektrowni Potaniec i odnotowuje w rejestrze, a nastepnie zwraca Wykonawcom.

Pracownik ochrony dokonuje kontroli przepustek materiatowych i dostaw substanciji
niebezpiecznych, jak okreslono w pkt. 5.2. i 5.3 instrukcji.

Odebrane przez Pracownika ochrony przepustki, Biuro przepustek przekazuje Wykonawcy,
ktory je wystawit.

WYSYLANIE MATERIALOW W POSTACI PACZEK

5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

5.6.4.

5.6.5.

5.6.6.

Wysytanie i odbiér paczek przez Wykonawcoéw majgcych siedzibe na terenie Elektrowni
Pofaniec odbywa sie w wyznaczonych pomieszczeniach budynku F — 14 przy bramie numer
1.

Wysytanie materiatdbw w postaci paczek za posrednictwem poczty polskiej bgdz poczty
kurierskiej odbywa sie na podstawie waznej przepustki materiatowe;j.

Za przygotowanie materialu do wysylki odpowiada komodrka organizacyjna Elektrowni
Potaniec, Wykonawcdéw majacych siedzibe na terenie Elektrowni Potaniec wysytajgca dany
materiat.

Przygotowanie materiatu do wysylki polega na wlasciwym jego zapakowaniu w paczke
oraz wystawieniu przepustki materiatowe;.

Pakowanie odbywa sie w asy$cie Pracownika ochrony, przy czym zamiar wystania materiatu
w formie paczki nalezy wczesniej zgtosi¢ do dowddcy zmiany ochrony, tel. (15 865) 69 - 97.

Pakowanie odbywa sie w wyznaczonym do tego celu pomieszczeniu budynku F — 14.
Zasada ta nie dotyczy kancelarii Elektrowni Potaniec, tu pakowanie paczek odbywa sie
W jej pomieszczeniach.
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5.7.

5.6.7.

5.6.8.

5.6.9.

5.6.10.
5.6.11.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (przesytka wielkogabarytowa np. prébki biomasy
lub wegla), pakowanie paczek moze sie odby¢ w pomieszczeniach Wykonawcéw.

Po stwierdzeniu przez Pracownika ochrony zgodnosci zawartosci paczki z przepustkg
materiatowg, paczka podlega oplombowaniu banderolg ochrony Elektrowni Potaniec
i opieczetowaniu pieczatkg ochrony.

Tak przygotowang paczke komodrka organizacyjna przekazuje do wysytki do kancelarii
Elektrowni Potaniec bgdz bezposrednio spedytorowi.

Pracownik ochrony na bramie wyjazdowej odbiera przepustke materiatowg od spedytora.

Powyzsze postepowanie nie dotyczy dokumentéw, materiatdw reklamowych, broszur, gazet,
itp.

ZASADY DOSTAW BIOMASY

5.7.1.

5.7.2.

5.7.3.

5.7.4.

5.7.5.

5.7.6.

Dostawy paliwa z biomasy dostarczane do Elektrowni Potaniec transportem samochodowym
realizowane sg przez brame numer 3, natomiast dostawy transportem kolejowym - bramg
kolejowg. W sytuacjach awaryjnych dopuszczalny jest wwoz paliwa z biomasy transportem
samochodowym bramg nr 2, jednak po uprzednim przyjeciu awizacji przez Biuro Awizacji
Biomasy.

W przypadku dostaw paliwa z biomasy przez brame nr 3, wjazd nastepuje na podstawie
przepustki wydanej przez Biuro przepustek, zlokalizowane na bramie numer 3 oraz
zezwolenia na wjazd wydanego przez Biuro Awizacji Dostaw zgodnego ze wzorem,
stanowigcym zatgcznik Z-9/I/HE/P/1/2022 do Instrukcji obstugi dostaw paliwa z biomasy oraz
magazynow biomasy na terenie Enea Elektrownia Potaniec S.A. — I/HE/P/1/2022.
W sytuacjach awaryjnych wjazd nastepuje na podstawie przepustki wydanej przez Biuro
przepustek na bramie numer 2 oraz zezwolenie koordynatora dostaw biomasy.

Podczas wjazdu dostaw z biomasg stuzby ochrony zobowigzane sg do weryfikacji wydanej
przepustki pod wzgledem zgodnosci danych na przepustce ze stanem rzeczywistym tj. dane
kierowcy i pojazdu oraz wyposazenia w srodki ochrony osobistej wymagane na terenie
Elektrowni Potaniec. Przejazd przez brame towarowg nr 3 poprzedzony jest:

— okazaniem przez Kierowce pracownikowi ochrony zezwolenia wjazdowego
wydanego przez pracownika Biura Awizacji Dostaw,

— kontrolg pojazdu przez pracownikéw ochrony,

Brak wymaganych ochron osobistych kierowcy, uniemozliwia wjazd pojazdem na tereny
chronione Elektrowni Potaniec.

Wyjazd roztadowanych z biomasy zestawdw transportowych z terenu Elektrowni Potaniec
jest kierowany na brame nr3.

Przejazd przez brame nr 3 jest mozliwy po otrzymaniu zezwolenia na wyjazd z Biura
Awizacji Dostaw oraz zdaniu przepustki i kontroli ze strony pracownika ochrony.

Za archiwizacje wydanych zezwolen na wjazd/wyjazd odpowiedzialno$¢ ponoszg stuzby
ochrony Elektrowni Potaniec.

W przypadku negatywnej weryfikacji jakosci dostarczonego paliwa z biomasy nastepuje jego
zwrot. Taka dostawa jest wycofywana czesciowo lub w catosci z terenu Elektrowni Potaniec.
Negatywna weryfikacja biomasy skutkuje sporzgdzeniem protokotu reklamacyjnego przez
przedstawicieli Enea Bioenergia Sp. z o0.0. Protokét reklamacyjny, ktérego wzér stanowi
zatgcznik Z-5/I/HE/P/1/2022 do Instrukcji obstugi dostaw paliwa z biomasy oraz magazynoéw
biomasy na terenie Enea Elektrownia Potaniec S.A. jest przekazywany na posterunek stuzb
ochrony.

Protokoty reklamacyjne, odnoszace sie do wycofania paliwa z biomasy z terenu
Elektrowni Potaniec, oprécz opisowego uzasadnienia, powinny by¢ opatrzone przez
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Kierownika Zmiany z Dzialu NR Enea Bioenergia pieczecia o tresci: ,Wywéz
zareklamowanego paliwa z biomasy”. Ma to na celu bezproblemowa weryfikacje
materialu wywozonego z terenu Elektrowni Potaniec przez stuzby ochrony Elektrowni

Potaniec.

5.7.7. Woyjazd wycofanej dostawy biomasy odbywa sie bramg numer 3, stuzby ochrony kontrolujg
wyjezdzajacy pojazd.

5.7.8. Obstuga dostaw paliwa z biomasy realizowanych transportem kolejowym wykonywana jest
zgodnie z Regulaminem pracy bocznicy kolejowej Elektrowni Potaniec.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE

1. Ustawa o substancjach chemicznych i ich mieszaninach z dnia 25 lutego 2011 r.
2. Instrukcja obstugi dostaw paliwa z biomasy oraz magazyndéw biomasy na terenie Enea Elektrownia

Potaniec S.A. -

I/HE/P/1/2022

3. Regulamin pracy bocznicy kolejowej Elektrowni Potaniec

7. ZALACZNIKI
Z - 1/IINS/B/69/2008 —
Z - 2/IINS/B/69/2008 —

Z - 3/IINS/B/69/2008 —
Z - 4/IINS/B/69/2008 —

Z - 5/IINS/B/69/2008 —

Wykaz substancji niebezpiecznych znajdujgcych sie na terenie Enea Elektrownia
Potfaniec Spdtka Akcyjna.

Wykaz pracownikdw upowaznionych do sporzgdzania Karty zapotrzebowania
i kontroli substancji niebezpiecznej .

Karta zapotrzebowania i kontroli substancji niebezpieczne;j .

Wykaz pracownikdw upowaznionych do pobierania/wystawiania przepustek
materiatowych.

Wykaz  pracownikébw upowaznionych do zatwierdzania przepustek
materiatowych.
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