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1. POSTANOWIENIA OGOLNE.
1) Niniejsze zasady dotycza:
a) odigczania i zabezpieczenia (blokowania) zrédet niebezpiecznej energii w celu ochrony oséb
wykonujgcych prace przed zagrozeniami spowodowanymi przypadkowym, niekontrolowanym

uwolnieniem lub podaniem niebezpiecznej energii oraz przypadkowym, niekontrolowanym
zatgczeniem urzgdzen, ktore w zwigzku z wykonywang pracg powinny byé wytaczone z ruchu;

b) zabezpieczenia armatury, innych elementéw instalacji lub urzadzen, ktére podczas wykonywania
prac powinny byc¢ stale otwarte i powinny by¢ odpowiednio zabezpieczone przed zmiang
potozenia.

2) Zasady majg zastosowanie:

a) do przygotowania stref pracy realizowanych na podstawie polecenia pisemnego, zlecenia
wykonania pracy, instrukcji organizacji robét, lub bezpiecznego wykonywania rob6t budowlanych;

b) przy wykonywaniu prac na urzadzeniach i instalacjach przystosowanych do odtgczania
i blokowania bezposrednio w strefie pracy zrédia niebezpiecznej energii, niekontrolowanego
zafgczenia urzadzenia, zmiany potozenia armatury lub innych elementow instalacji lub urzagdzeh
indywidualng ktédkg osoby wykonujgcej prace, kierujgcego zespotem lub nadzorujgcego bez
wzgledu na podstawe wykonywania prac;

i obowigzujg osoby zatrudnione przez Elektrownie Potaniec oraz innych pracodawcéw odpowiedzialne za
organizacje i wykonanie prac, osoby kierujgce ich czynnosciami oraz osoby sprawujgce nad nimi nadzor
lub organizujgce prace, a w szczegdlnosci:

1) poleceniodawcow / wydajgcych wniosek dla IOR/;

N

) koordynujgcych;

w

) dopuszczajgcych;

N

) nadzorujgcych;

a1

) kierujacych zespotami;

6) pracownikéw obstugi ruchowe;j.
3) Zasad, o ktérych mowa w pkt. 2) nie stosuje sie do prac wykonywanych na:

a) urzadzeniach, instalacjach i sieciach elektroenergetycznych o napieciu do 1kV;

b) sieciiinstalacjach wody ppoz., jezeli nie ma technicznej mozliwosci zatozenia blokady;

c) sieciiinstalacjach wody pitnej jezeli nie ma technicznej mozliwosci zatozenia blokady;

d) wewnetrznych instalacjach centralnego ogrzewania;

e) wewnetrznych uktadach wentylacji i klimatyzaciji;

f) urzagdzeniach i instalacjach ochrony przed pozarem lub wybuchem, nie posiadajgcych blokad
mechanicznych, ktérych wylgczenie / dezaktywacja realizowana jest z pulpitdw lub paneli
sterowniczych.

2. DEFINICJE

1) LOTO - skrét od Lock Out/ Tag Out — czynnosci polegajgce na odtgczeniu zrodet niebezpiecznej
energii od urzgdzen i instalacji lub jej czesci na czas wykonywania prac oraz ich zabezpieczeniu przed
ponownym przypadkowym, niekontrolowanym uwolnieniem lub podaniem..

2) Energia niebezpieczna — kazdy rodzaj energii (np. mechanicznej, elektrycznej, cieplnej, chemicznej),
ktéra w przypadku niekontrolowanego uwolnienia moze spowodowaé zagrozenie dla o0sdéb
przebywajgcych w strefie (obszarze) wykonywania prac.

3) Izolacja (odizolowanie/odfaczenie) — dziatanie, prowadzone na podstawie karty zabezpieczenh

LOTO, polegajgce na odtgczeniu oraz zabezpieczaniu zrédet niebezpiecznej energii, majgce na celu
zapewnienie bezpiecznych warunkéw wykonywania prac w odizolowanym obszarze.
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4) Izolacja Indywidualna — dziatanie, podczas ktérego osoba odpowiedzialna za wykonanie prac na
danym urzadzeniu, instalacji lub jej czesci — kierujgcy zespofem / nadzorujgcy, bezposrednio
odigcza i blokuje w strefie pracy indywidualng ktédka jedyne zrédto niebezpiecznej energii.

5) Karta zabezpieczen LOTO — dokument WCD lub druk zlecenia wykonania pracy, opisujgce jak
urzadzenie, instalacja lub jej cze$¢ ma zosta¢ odizolowane (gdzie zatozone blokady) na czas
wykonywania okre$lonej pracy od zrédet niebezpiecznej energii. W przypadku przygotowywania strefy
prac poza systemem SAP role Karty zabezpieczen LOTO petni Ksigzka przygotowania i likwidacji
strefy / miejsca pracy, a dla zlecen wykonania pracy druk tego zlecenia.

6) Kontrola odizolowania — czynnosci obejmujgce wizualng kontrole odizolowania przeprowadzong
przed kazdym dopuszczeniem do prac przez odpowiedzialnego za przygotowanie strefy pracy.

7)  Skrzynki kontrolne LOTO - sg uzywane do przechowywania kluczy od ktddek blokad zatozonych
w zwigzku z przygotowaniem strefy pracy, zabezpieczone przed otwarciem kt6édkg dopuszczajgcego
oraz indywidualng kidédkag kierujgcego zespotem lub osoby wykonujgcej prace w przygotowanym
obszarze, lub nadzorujgcego te prace, jezeli zostat wyznaczony, lub przez przyjmujgcego dany obszar
prac .

Uwaga! Dopuszcza sie inny niz w/w sposob przechowywania i zabezpieczenia kluczy od ktédek, jezeli
zapewni on zabezpieczenie dostepu do kluczy przed zdjeciem ktddki kierujgcego zespotem, osoby
wykonujgcej prace, lub nadzorujgcego te prace.

8) Kitodka ogdlnego stosowania — kitddka koloru zielonego lub koloru czerwonego wraz z przywieszka,
wykorzystywana odpowiednio w obiektach ruchu energetycznego i w obiektach ruchu elektrycznego,
do zamykania blokad mechanicznych uzytych do zabezpieczenia zrodta odigczen, odciec
niebezpiecznych energii.

Uwaga! Kitédka koloru czerwoneqo powinna byc tez stosowana, jako indywidualna ktédka do
blokowania zrédfa niebezpiecznej enerqii bezpoSrednio w strefie pracy przy urzgdzeniach

elektrycznych.
9) Kitoédka indywidualna — ktédka koloru pomaranczowego, wydana przez dopuszczajgcego:

1) Osobie realizujgcej prace, kierujgcemu zespotem lub nadzorujgcemu, jezeli zostat wyznaczony w
celu:

a) zabezpieczenia kluczy od kiédek uzytych do zamkniecia blokad mechanicznych
wykorzystanych do zabezpieczenia przygotowanej strefy pracy, zdeponowanych
u dopuszczajgcego lub;

b) bezposredniego zablokowania w izolacji indywidualnej odtgczonego w strefie pracy jedynego
zrédta niebezpiecznej energii.

2) Przedstawicielowi / przedstawicielom Wykonawcy przejmujacym przygotowany obszar robot
w ramach wniosku dla IOR w celu zabezpieczenia kluczy od ktédek uzytych do zamkniecia blokad
mechanicznych wykorzystanych do zabezpieczenia przygotowanej strefy pracy, zdeponowanych
u dopuszczajgcego.

10) Ktédka dopuszczajgcego — kiddka koloru zoéttego nieprzypisana do zadnej konkretnej osoby. Klucze
od ktdédek posiadajg osoby upowaznione do petnienia funkcji dopuszczajgcego i przekazywane sg ze
zZmiany na zmiane.

11) Klucz Master — generalny klucz, ktéry umozliwia osobom upowaznionym, na $cisle okreslonych
zasadach otwarcie kazdej indywidualnej kiédki systemowej (pomaranczowej) przy czym nie blokuje
stosowania kluczy indywidualnych. Klucz Master zdeponowany jest u Dyzurnego Inzyniera Ruchu
Elektrowni Potaniec.

12) Przywieszka obiektowa:

Karta plastikowa zawierajgca nr dokumentu na podstawie ktérego realizowana jest praca, planowany
czas trwania prac oraz dane osoby ktora jg zatozyta - imie i nazwisko i nr tel.) dla:

—  Zzlecenia wykonania pracy - opisana przez odpowiedzialnego za przygotowanie obszaru robot;
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—  polecenia pisemnego wykonania pracy / wniosku dla IOR opisane przez koordynujgcego /
dopuszczajgcego,

13) Przywieszka indywidualna — karta zawierajgca imie i nazwisko, nazwe firmy oraz numer telefonu
osoby wykonujgcej prace /kierujgcego zespotem/ nadzorujgcego lub odbierajgcego przygotowany
obszar robét ze strony Wykonawcy, uzywana razem z kidédkami w/w do zamkniecia blokad
mechanicznych wykorzystanych do zabezpieczenia przygotowanej strefy pracy, zdeponowanych
u dopuszczajgcego i przez niego opisana.

3. ODPOWIEDZIALNOSCI.

1) Poleceniodawca / wydajgcy wniosek dla IOR/ wypadajgcy zlecenie wykonania pracy odpowiada w
szczegdlnosci za:

a) wskazanie urzadzen, instalacji lub czesci instalacji, kiére na czas wykonywania prac nalezy
wytgczyé z ruchu i pozbawi¢ czynnikéw stwarzajgcych zagrozenie;

b) okreslenie wymaganych zabezpieczen w/w urzgdzen przed przypadkowym uruchomieniem lub
podaniem czynnikdw moggcych stwarzaé zagrozenia;

c) wskazanie, urzadzen, instalacji lub czesci instalacji z ktérych blokady mogg by¢ zdjete na czas
wykonania préb, pomiaréw, testow lub przerw w pracy z likwidacjg strefy pracy;

d) okreslenie czy zezwala na zastosowanie wtasnych kiédek Wykonawcy do blokowania
bezposrednio w strefie pracy jedynego zrodia niebezpiecznej energii lub zabezpieczenia
urzadzenia przed zatgczeniem,

2) Koordynujgcy odpowiada w szczegdlnos$ci za:

a) ustalenie miejsc zatozenia blokad mechanicznych w celu zabezpieczenia urzgdzen wskazanych
w poleceniu / zleceniu wykonania pracy / wniosku dla IOR, przed przypadkowym uruchomieniem
lub podaniem czynnikéw mogacych stwarza¢ zagrozenie;

b) ustalenie za zalozenie ktérych blokad mechanicznych odpowiada koordynujacy, a za ktére
dopuszczajgcy / zezwalajacy;

c) zapewnienie, aby blokady, za ktére odpowiada zostaty zatozone i zabezpieczone, ich zatozenie
i zabezpieczenie udokumentowane zgodnie z wymaganiami w tym zakresie, a klucze od blokad
przekazane dopuszczajgcemu / zezwalajgcemu;

d) uzgodnienie z dopuszczajgcym / zezwalajgcym miejsca zatozenia przez niego blokad
mechanicznych niezbednych do zapewnienia bezpiecznego przygotowania strefy pracy;

e) okreslenie zakresu i kolejnosci zdejmowania blokad mechanicznych oraz wydania zgody na ich
usuniecie w zwigzku z catkowitg lub w ograniczonym zakresie likwidacjg strefy pracy;
UWAGA! W przypadku, gdy istnieje mozliwo$¢ odtgczenia niebezpiecznych zrédet energii okreslonego typu
poprzez odtgczenie i zablokowanie gtdwnego Zrodta energii dla catego obszaru prac, mozna zastosowac jedng
blokade (izolacje) na caly obszar prac bez koniecznosci zaktadania blokad (izolacji) na poszczegdlnych
urzgdzeniach, lub elementach instalacji znajdujgcych sie w tym obszarze.

3) Dopuszczajgcy / zezwalajgcy odpowiada w szczegdlnosci za:

przyjecie i zdeponowanie kluczy od kiédek do blokad uzytych przez koordynujacego;

2. przygotowanie strefy pracy zgodnie z warunkami okreslonymi w poleceniu / zleceniu wykonania
pracy / wniosku dla IOR i uzgodnionymi z koordynujgcym;

3. zapewnienie, aby blokady, za ktére odpowiada zostaty zatozone i zabezpieczone, a ich zatozenie
i zabezpieczenie udokumentowane zgodnie z wymaganiami w tym zakresie;

4. sprawdzenie, czy wytgczone urzgdzania zostaty skutecznie zablokowane i zostaty z nich usuniete
czynniki niebezpieczne;

5. wyegzekwowanie od kierujgcego zespotem / nadzorujgcego, osoby wykonujgcej prace lub
przedstawiciela / przedstawicieli Wykonawcy przyjmujacego przygotowany obszar robét w ramach
whniosku dla IOR zatozenia indywidulanych ktédek na skrzynce kontrolnej LOTO lub innym miejscu
gdzie zdeponowano klucze od ktédek uzytych do zamknigecia blokad w strefie pracy;
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6. zapewnienie, aby w zwigzku z catkowitg lub w okreslonym zakresie likwidacjg strefy pracy blokady
zostaty usuniete, a ich usuniecie udokumentowane zgodnie z wymaganiami w tym zakresie;

7. po zakonczeniu prac i przyjeciu strefy pracy:

a) wyegzekwowanie zdjecia przez kierujgcego zespotem / nadzorujgcego, osobe wykonujgca
prace lub przedstawiciela / przedstawicieli Wykonawcy przekazujgcego obszar robdt po
zakonczeniu prac indywidulanych ktddek;

b) uzgodnienie z koordynujgcym kolejnosci i zakresu zdejmowania blokad mechanicznych
uzytych do przygotowania strefy pracy;

c) odblokowanie i zdjecie w kolejnosci i zakresie okreslonym przez koordynujgcego blokad
mechanicznych uzytych do przygotowania strefy pracy lub;

d) wydanie osobom uprawnionym i upowaznionym lub upowaznionym kluczy do odblokowania i
zdjecia blokad mechanicznych uzytych do przygotowania strefy pracy przez koordynujacego
i dopuszczajgcego;

e) przygotowanie urzadzen, instalacji lub ich czesci w zakresie wskazanym przez
koordynujgcego do ruchu;

4) Kierujgcy zespotem i nadzorujgcy, jezeli zostat wyznaczony, osoba wykonujgca prace lub
przedstawiciel / przedstawiciele Wykonawcy przejmujgcy przygotowany obszar robét w ramach
whniosku dla IOR odpowiadajg za:

a) sprawdzenie zgodnosci numeréw kluczy z numerami kiédek od blokad mechanicznych
wykazanymi w dokumentach potwierdzajgcych przygotowania strefy pracy (dokumenty WCD,
druk zlecenia wykonania pracy lub Ksigzka przygotowania i likwidacji strefy pracy);

b) po sprawdzeniu opisanym w pkt a) zatozenie indywidualnej ktédki wraz z opisang przywieszkg
na skrzynce kontrolnej LOTO lub innym miejscu gdzie zdeponowano klucze, wskazanym przez
dopuszczajgcego / zezwalajgcego lub

c) zalozenie indywidualnej kiédki na czas wykonania prac na danym urzadzeniu, instalacji lub jej
czesci, jezeli w strefie pracy odigcza i bezposrednio blokuje jedyne zrédto energii;
d) zapewnienie, aby podczas prowadzenia prac klucz od kiédki indywidualnej nie zostat
udostepniony osobom trzecim.
e) zdjecie, po zakohczeniu prac indywidualnej ktédki:
—  ze skrzynki kontrolnej LOTO lub innego miejsca gdzie zdeponowano klucze od blokad lub
—  zablokowanego zrodta energii bezposrednio w strefie pracy
i zwrot jej wraz z kluczem dopuszczajgcemu,
4. PRZYGOTOWANIE STREFY PRACY DO PRAC
1) Koordynujgcy i dopuszczajgcy kazdy w swoim zakresie :

a) sporzgdzajgc dokumenty WCD dla przygotowania strefy pracy / obszaru roboét, wybierajg dla
blokowanych urzadzen w liniach WCI dokumentu WCD pozycje z opisem (zamkniety
mechanicznie) lub

b) w Ksigzce przygotowania i likwidacji strefy pracy lub zleceniu wykonania pracy dla blokowanego
urzgdzenia wpisujg: np. zawor na ssaniu pompy zamkna¢ i zablokowaé mechanicznie,

2) Po zatozeniu blokady oraz zamknieciu kiédki koordynujgcy / dopuszczajgcy lub osoby, ktérym
polecili wykona¢ czynnosci zwigzane z przygotowaniem strefy pracy / obszaru robét wpisuja,
w kazdej pozycji opisanej w sposob jak w ust. a) : Zablokowano, ktédka Nr ...... i potwierdzajg
podpisem wykonanie tych czynnosci.

3) Po zakonczeniu czynnosci zwigzanych z przygotowaniem strefy pracy / obszaru robét koordynujgcy
ma zapewnic, aby wszystkie klucze od ktédek uzytych przez niego do zamkniecia blokad zostaty
przekazane dopuszczajgcemu. Klucze te wraz z kluczami od ktédek uzytych przez dopuszczajgcego,
dopuszczajgcy deponuje wg zasad okreslonych w pkt. 2 ppkt. 7).
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5. PRZEKAZANIE STREFY PRACY / DOPUSZCZENIE DO PRACY

1) Po sprawdzeniu opisanym w pkt. 3 ppkt. 4) lit. a) i zatozeniu indywidualnej ktédki wraz z opisang
przywieszkg na skrzynce kontrolnej LOTO lub innym miejscu gdzie zdeponowano klucze, kierujacy
zespotem i nadzorujgcy, osoba wykonujgca prace lub przedstawiciel / przedstawiciele Wykonawcy
przejmujgcy przygotowany obszar rob6t w ramach wniosku dla IOR udajg sie do strefy pracy /
obszaru robo6t celem jest sprawdzenia i przejecia / przekazania jezeli zostat przygotowana wtasciwie.

2) Po potwierdzeniu przekazania /przyjecia strefy pracy / obszaru robét dopuszczajgcy zamyka swojg
kiédka (koloru zottego) skrzynke kontrolng LOTO lub inne miejsce gdzie zostaty zdeponowane
klucze od ktédek i zostata / zostaly zatozone ktddki oséb, o ktérych mowa w ppkt.1).

3) Jezeli strefa pracy / obszar robét nie zostat przyjety, osoby o ktérych mowa w ppkt. 1) zdejmujg
zatozone ktodki oraz przywieszki i proces przygotowania / przekazywania strefy pracy / obszaru robot
nalezy rozpoczg¢ od nowa.

4) Dopuszczenie do prac / wydanie zgody na ich wykonywanie przed zablokowaniem skrzynki przez
dopuszczajgcego oraz osoby, ktérych mowa w pkt. 4) ust. a) do c) jest zabronione.

6. URUCHOMIENIE URZADZENIA, INSTALACJI LUB JEJ CZESCI DO SPRAWDZENIA LUB PROB.
1) W razie koniecznosci uruchomienia urzgdzenia, instalacji lub jej czesci do sprawdzenia, prob, testow

ruchu prébnego lub czasowej likwidacji strefy pracy, jezeli byly przewidziane w poleceniu, zleceniu
nalezy:

a) przerwac prace i wyprowadzi¢ zespoét / zespoty ze strefy pracy / obszaru robaét;

b) upewni¢ sie, ze wszystkie osoby opuscity strefe pracy, a dla os6b pozostajgcych w innych
strefach pracy odizolowanego obszaru czynno$ci, o ktérych mowa a w pkt. 1) nie stwarzajg
bezposredniego zagrozenia;

c) po wykonaniu w/w czynnosci:

—  osoba wykonujgca prace lub,
- kierujgcy zespotem / nadzorujacy lub

—  przedstawiciel Wykonawcy, ktéry przyjat przygotowany obszar rob6t w ramach wniosku
dla IOR)

zdejmuje swoja ktdédke ze skrzynki kontrolnej LOTO lub innego miejsca gdzie zdeponowano
klucze od blokad, umozliwiajgc dopuszczajgcemu dostep do kluczy wymaganych do zdjecia
kitddek oraz blokad z wybranych urzadzen;

d) dopuszczajacy / koordynujacy, kazdy w swoim zakresie zdejmujg uzgodnione blokady, ktére sg
niezbedne do uruchomienia urzadzenia, instalacji lub jej czesci, okreslone w dokumentach
WCD, zleceniu wykonania pracy lub Ksigzce przygotowania i likwidacji strefy pracy.

e) przed uruchomieniem urzadzenia, instalacji lub jej czesci upewni¢ sie, ze wszystkie osoby
opuscity strefe pracy lub jezeli ich obecnos¢ w strefie jest technicznie wymagana poinformowac
ich, w sposéb wczesniej ustalony przez kierujgcego zespotem o uruchomieniu urzgdzenia,
instalacji lub jej czesci,

f) po przeprowadzeniu niezbednych czynnosci (zakonczeniu préb, testow itp.) ponownie
odizolowaé urzadzenia, instalacje lub ich czesci zgodnie z dokumentach WCD, zleceniu
wykonania pracy lub Ksigzce przygotowania i likwidacji strefy pracy.

g) dokona¢ przekazania / przyjecia strefy pracy obszaru robé6t zgodnie z pkt. 5 niniejszych zasad.

7. ZAKONCZENIE PRAC LUB CZYNNOSCI NA URZADZENIACH, INSTALACJI LUB JEJ CZESCI, DLA
KTORYCH WYMAGANE BYLO ICH ODIZOLOWANIE (ZABEZPIECZENIE) Z WYKORZYSTANIEM
SYSTEMU LOTO.

1) Osoby wykonujgce prace przy urzgdzeniach, instalacji lub jej czesci, dla ktérych wymagane byto ich
odizolowanie (zabezpieczenie) wg zasad LOTO, majg obowigzek:

a) zgtosi¢ fakt zakonczenia prac dopuszczajgcemu;
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b) po sprawdzeniu zakohczenia prac w strefy pracy / obszarze oraz potwierdzenia przekazania
| przyjecia strefy pracy przez dopuszczajgcego:

- usungc¢ swoje indywidualne kiédki blokujgce jedyne zrodto energii w strefie pracy wraz
przywieszkami lub

- usung¢ swoje indywidualne ktodki blokujgce skrzynke LOTO Ilub inne miegjsca
zdeponowania kluczy do ktédek od blokad wraz przywieszkami;

i wraz kluczem przekaza¢ dopuszczajgcemu.

2) Dopuszczajgcy zdejmuje swojg ktddke ze skrzynki kontrolnej LOTO lub innego miejsca zdeponowania
kluczy, gdy ktédki indywidualne kierujgcego zespotem / nadzorujgcego zostang zdjete i wydaje klucze
od kidédek celem ich otwarcia i zdjecia zastosowanych blokad.

8. USUNIECIE KtODKI (OSOBY WYKONUJACEJ PRACE, KIERUJACEGO ZESPOLEM |/
NADZORUJACEGO LUB PRZEDSTAWICIELA WYKONAWCY, KTORY PRZYJAt. PRZYGOTOWANY
OBSZAR ROBOT PRZEZ INNA OSOBE.

1) W celu usuniecia kiédki indywidualnej (osoby wykonujgcej prace, kierujgcego zespotem /
nadzorujgcego lub przedstawiciela Wykonawcy, ktéry przyjat przygotowany obszar rob6t w ramach
wniosku dla IOR), ktéra opuscita strefe nie usuwajagc swojej indywidualnej ktédki nalezy postepowac
zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) dopuszczajgcy zobowigzany jest ustali¢ dane osoby, do ktérej kiddka nalezy, skontaktowaé sie
z w/w osobg i ustali¢ jej miejsce pobytu, a nastepnie;

— jezeli jest na terenie Elektrowni Potfaniec poprosi¢ o stawienie sie u dopuszczajgcego
i zdjecie ktédki wraz z przywieszkg lub;

— poinformowac o jej nieobecnosci na terenie Elektrowni Pofaniec Dyspozytora Remontéw
Spoétki Enea Potaniec Serwis lub osobe prowadzaca umowe ze strony Elektrowni
Potaniec, ktérzy obowigzany jest zorganizowac jej przybycie do Elektrowni Pofaniec,
stawienie sie u dopuszczajgcego i zdjecie kiddki wraz z przywieszka;

b) jezeli nie bylo mozliwosci skontaktowania sie z osobg, o ktérej mowa w pkt.1) lub nie ma
mozliwosci sprowadzenia tej osoby na teren Elektrowni Potaniec, dopuszczajgcy w uzgodnieniu
z koordynujgcym moze, po upewnieniu sie, ze zadna osoba nie wykonuje prac przy
odizolowanym urzgdzeniu, instalacji lub jej czesci (w obszarze izolacji), usunaé indywidualng
systemowa kiodke, wykorzystujac klucz Master.

2) Jezeli zostata podjeta decyzja o zakonczeniu prac pomimo niewykonania catego zakresu robot
i uruchomienia urzgdzenia / instalacji przy ktérej byta wykonywana praca, ktédke osoby wykonujgcej
prace, kierujgcego zespotem / nadzorujgcego lub przedstawiciela Wykonawcy, ktéry przyjat
przygotowany obszar robét w ramach wniosku dla IOR zdejmuje koordynujgcy zgodnie z zasadami
jak w ppkt.1) b).

3) W sytuacji jak w ppkt.2) osoba wykonujgca prace, kierujgcy zespotem / nadzorujac lub przedstawiciel
Wykonawcy, ktory przyjat przygotowany obszar rob6t w ramach wniosku dla IOR obowigzany jest
odda¢ swoj klucz dopuszczajgcemu najrézniej w dniu nastepnym. Fakt oddania klucza dopuszczajacy
obowigzany jest odnotowac (data i godzina) w prowadzonym dzienniku operacyjnym.

4) Fakt wydania i otrzymania zgody na wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w ppkt. 1) ust. b)
koordynujgcy i dopuszczajgcy odnotowujg w prowadzonej dokumentacji ruchowej, a dla czynnosci jak
w ppk.2) Koordynujgcy i osoba nadzoru operatywnego wydajagca zgode w prowadzonej dokumentacji
ruchowej, kazdy w swoim zakresie.

5) Jezeli do wykonania czynnosci nalezgcych do koordynujgcego wymagana byta zgoda nadzoru
operatywnego to dla sytuacji jak w ppkt. 1) ust. b) i ppkt.2) nalezy postepowac na tych samych
zasadach.

6) Fakt wydania / zdania klucza Master osoba odpowiedzialna za jego zabezpieczenie obowigzana jest
odnotowa¢ w prowadzonej dokumentacji ruchowej z podaniem:

a) imienia i nazwiska koordynujgcego, ktéry wydat zgode na jego wydanie;
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b) imienia i nazwiska osoby pobierajgcej klucz;
c) daty (dzien i godzina) pobrania i zdania klucza).
Uwaga! Klucz musi osobiscie pobra¢ osoba, ktéra uzyskata na to zgode i osobiscie go zdac¢.
9. POSTANOWIENIA KONCOWE

1) Zawieszenie samej przywieszki bez zastosowania blokady w miejscu odciecia zrédta
niebezpiecznej energii lub na wytgczonym urzadzeniu nie daje wystarczajgcej pewnosci
zabezpieczenia go przed przypadkowym, niekontrolowanym otwarciem lub uruchomieniem.

2) Zawsze nalezy blokowac¢ miejsca odtgczenia energii elektrycznej (wytgczniki, odtgczniki itp.) od
urzadzen, instalacji lub jej czesci.

3) W przypadku, gdy istnieje mozliwo$¢ odtgczenia niebezpiecznych zrédet energii okreslonego typu
poprzez odtgczenie i zablokowanie gtéwnego zrédta energii dla catego obszaru prac, mozna
zastosowac¢ jedng blokade (izolacje) na caty obszar prac bez koniecznosci zaktadania blokad
(izolacji) na poszczegdlnych urzadzeniach, lub elementach instalacji znajdujgcych sie w tym
obszarze.

4) Dopuszcza sie stosowanie wtasnych ktédek Wykonawcy do blokowania bezposrednio w strefie
pracy jedynego zrédia niebezpiecznej energii lub zabezpieczenia urzadzenia przed
zalgczeniem, pod warunkiem, ze zostato to dopuszczone w dokumencie bedacym
podstawa realizacji prac.

5) Blokowanie zrodta energii w sposob okreslony w pkt. 4 nie powinno by¢ stasowane duzej niz
1 zmiana robocza. W tej sytuacji nie stosuje sie dotgczania do ktédki przywieszki.

6) Zabezpieczenia i wytaczniki awaryjne nie stanowig blokady niebezpiecznego Zrddta energii
W rozumieniu niniejszej instrukcji.

7) Kazda osoba wykonujgca prace przy urzgdzeniach, instalacji lub jej czesci, dla ktérych wymagane
byto ich odizolowanie (zabezpieczenie) z wykorzystaniem systemu LOTO zobowigzana jest
w przypadku stwierdzenia jakichkolwiek niedozwolonych zmian w sposobie zabezpieczenia
(odizolowania), uszkodzenia blokad, kiddek itp. do natychmiastowego przerwania prac
i poinformowania o tym fakcie osoby upowaznione.

8) Jakiekolwiek wyjatki / odstepstwa od stosowania procedury LOTO wymagajg zgody
prowadzgcego eksploatacje - Dyrektora Pionu Produkcji lub osoby przez niego upowaznionej. Nie
dotyczy postepowania zwigzanego z ratowaniem zycia lub zdrowia ludzi oraz maszyn i urzadzeh
przed zniszczeniem.
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