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ROZDZIAt | - INFORMACJA DLA WYKONAWCOW

1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.90.

1.10.

INFORMACJE WSTEPNE

Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest:

ENEA S.A. z siedzibg w Poznaniu przy ul. Pastelowej 8, 60-198 Poznan, wpisana do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS 0000012483, NIP: 777-00-20-640; REGON:
630139960, o kapitale zaktadowym 529 731 093,00 zt — w catosci wptaconym,

w imieniu i na rzecz ktorej dziata:

ENEA Centrum Sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu przy ul. Plac Wtadystawa Andersa 7, 61-894 Poznan, wpisana do
rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan — Nowe
Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS
0000477231, NIP 7770002846, numer statystyczny (REGON) 630770227, kapitat zaktadowy: 103 929 000 PLN.

Numer postepowania:
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:

1100/AW00/SR/KZ/2024/0000028773
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powotywac sie na ten znak.

Wszelkie informacje dotyczgce postepowania Zamawiajacy udostepnia na swojej stronie internetowej
http://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa.

Wszelka komunikacja z Zamawiajgcym oraz korespondencja do Zamawiajgcego, w szczegolnosci, osSwiadczenia,
zawiadomienia, zapytania do tresci Warunkdéw Zamoéwienia, oferty itp. odbywa sie za posrednictwem srodkow
komunikacji elektronicznej poprzez Platforme Zakupowg Logintrade dostepng na stronie internetowej GK ENEA
pod adresem https://www.enea.pl/bip/zamowienia/zamowienia-logintrade w szczegdlnych sytuacjach dopuszcza

sie prowadzenie komunikacji ze posrednictwem poczty elektronicznej z osobami wskazanymi w pkt 1.16. WZ.

Zamawiajacy informuje, ze postepowanie, w tym otwarcie ofert jest niejawne i nie zamierza zwotywac zebrania
Wykonawcow.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z uczestnictwem w niniejszym postepowaniu, w tym takze
z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zadne materiaty dotyczace postepowania, dostarczone przez Wykonawcéw,
nie podlegaja zwrotowi.

Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie dokumentacji postepowania. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci dokumentacji postepowania wptynat do
Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy Zakupowej Logintrade albo na adresy e-mail wskazane w pkt 1.16.
WZ (zaleca sie wystanie na oba adresy) nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan bez ujawniania zrdédta zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na stronie
internetowej. W przypadku wptywu pytan ze strony Wykonawcy (rowniez zadanych poprzez Platforme Zakupowa
Logintrade) po uptywie terminu, na skfadanie wniosku o wyjasnienie tresci dokumentacji postepowania
okreslonego w pkt 1.7 Warunkéw Zaméwienia, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié wniosek bez
rozpoznania

Zamawiajacy moze zmodyfikowac tres¢ Warunkdw Zamowienia. Zmiana moze dotyczy¢ kryteridw oceny ofert,
a takze warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposobu oceny ich spetnienia.

Zamawiajgcy moze rowniez przedtuzy¢ termin sktadania ofert — z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajgcych z modyfikacji tresci Warunkéw Zaméwienia. Przedtuzenie terminu
sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie dokumentacji postepowania.
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1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

2.1

2.2,

2.3.
2.4,

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim w zwigzku z tym wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia,
zapytania do tresci Warunkdéw Zamoéwienia, oferty itp. muszg by¢ sktadane w jezyku polskim. Zawarte w ofercie
dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg byc¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia ttumaczenia zwyktego. W przypadku watpliwosci Zamawiajgcy moze zazgdac
uzupetnienia oferty o ttumaczenie sporzgdzone przez ttumacza przysiegtego.

W postepowaniu obowigzuje zasada pisemnosci, przy czym:

a) oferty, wyjasnienia/uzupetnienia tresci oferty, zatgczniki do oferty, o$wiadczenie o przedtuzeniu

terminu zwigzania ofertg oraz protokot z negocjacji sktadane sg w formie elektronicznej — co oznacza,

ze Wykonawca podpisuje je kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP,

b) inna korespondencja jest prowadzona za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej,

c) wszelkie informacje przekazane lub pozyskane w innej formie niz okreslonej w lit. a) powyzej pozostajg
bez wptywu na postepowanie,

d) jezeli Zamawiajgcy przekazuje dokumenty, informacje, zawiadomienia za pomocg poczty
elektronicznej, zgda niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz inne dokumenty i informacje uwaza sie za ztozone
w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ zostata zarejestrowana na Platformie Zakupowej Logintrade lub dotarta
do adresata przed uptywem terminu wyznaczonego przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza niniejsze postepowanie w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcow. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
niniejszego postepowania wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

Ztozenie oferty jest rGwnoznaczne z akceptacjg Warunkéw Zaméwienia.

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami s3:

Pani Adrianna Targalska
mail: adrianna.targalska@enea.pl

ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupow
Biuro Udzielania Zaméwien

Pan Krystian Jarmuszkiewicz
mail: krystian.jarmuszkiewicz@enea.pl

ENEA Centrum sp. z 0.0., Departament Zakupdéw
Biuro Udzielania Zaméwien

dostepni w godzinach 09:00 — 15:00.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z wewnetrznymi regulacjami obowigzujgcymi
u Zamawiajgcego.

Do postepowania nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych.

W niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki odwotawcze.

Zamawiajacy informuje, iz w prowadzonym postepowaniu, Zamawiajacy najpierw dokona badania i oceny
ofert, a nastepnie dokona kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.
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3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamdwienia s3:

Kompleksowe ustugi sprzatania obiektéw biurowych ENEA S.A.
w lokalizacjach w Poznaniu, Szamotutach i Warszawie
Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia zawarty jest w Rozdziale Il Warunkdow Zamowienia ,,Szczegétowy Opis
Przedmiotu Zamodwienia”. Zamawiajacy podzielit przedmiot zamdwienia na 5 czesci:
3.1.1. Cze$¢ nr 1 — Kompleksowe ustugi sprzgtania obiektéw biurowych ENEA S.A. w Poznaniu przy ulicy
Pastelowej 8.
3.1.2. Czes¢ nr 2 — Kompleksowe ustugi sprzatania obiektéw biurowych ENEA S.A. w Poznaniu przy ulicy
Nowowiejskiego 11, wraz z parkingiem.
3.1.3. Czes¢ nr 3 — Kompleksowe ustugi sprzgtania obiektdw biurowych ENEA S.A. w Szamotutach przy ulicy
Nowowiejskiego 6.
3.1.4. Czes$¢ nr 4 - Kompleksowe ustugi sprzatania obiektéw biurowych ENEA S.A. w Poznaniu przy ulicy
Strzeszynskiej 58 J.
3.1.5. Czes¢ nr 5 - Kompleksowe ustugi sprzatania obiektdw biurowych ENEA S.A. w Warszawie przy ul. Aleja
Jana Pawta 11 12.

3.2. Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, co oznacza, ze Wykonawca moze ztozy¢
oferte na jedno lub wiecej wskazanych wyzej czesci zamowienia.

3.3.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w danej czesci. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowoduja jej
odrzucenie.

3.4. Nie dopuszcza sie sktadania ofert rownowaznych ani wariantowych. Ztozona oferta musi doktadnie odpowiada¢
Przedmiotowi Zamdwienia, zosta¢ przedstawiona zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1
do Warunkow Zaméwienia i obejmowac swoim zakresem catos¢ danej cze$ci zamodwienia.

3.5. Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia wykonania czesci prac podwykonawcom.

3.6. Zamawiajacy dopuszcza zawarcie w wyniku przeprowadzonego postepowania Umowy na jedng lub klika Czesci z
tym samym Wykonawcg lub zawarcie Umowy / Umow na poszczegdlne Czesci z roznymi Wykonawcami, przy czym
na kazdg Czes¢ Zamawiajgcy zawrze Umowe z jednym Wykonawca.

4, TERMINY REALIZACJI ZAMOWIENIA

4.1.  Wpykonawca bedzie realizowat przedmiot zamowienia, dla kazdej z czesci od 01.07.2024 r. do 30.06.2025 r.

5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

5.1. O udzielenie Zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z udziatu
w postepowaniu, na podstawie przestanek okreslonych w pkt 15.1 WZ oraz spetniajg warunki dotyczace zdolnosci
technicznej lub zawodowe;j.

5.2. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowe;j,

Wykonawca musi wykazaé doswiadczenie w realizacji 4 ustug podobnych przy czym pod pojeciem ustugi podobne;j
Zamawiajacy rozumie ustuge spetniajgca fagcznie nastepujace przestanki:

i ustuga, ktdrej przedmiotem byto:
a) w zakresie czesci 1, 3, 5, : ustuga z zakresu sprzgtania pomieszczen biurowych

b) w zakresie czesci 2 i 4: ustuga z zakresu sprzatania pomieszczen biurowych i powierzchni
zewnetrznych

ii. ustuga realizowana przez okres minimum 12 miesiecy,
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5.3.

5.4.

5.5.

iii. ustuga, za ktérag Wykonawca otrzymat wynagrodzenie o wartos¢ nie nizszej niz:

a) w zakresie czesci 1: 250 000,00 zt netto,

b) w zakresie czesci 2: 200 000,00 zt netto,
c) w zakresie czesci 3: 10 000,00 zt netto,
d) w zakresie czesci 4: 250 000,00 zt netto,
e) w zakresie czesci 5: 75 000,00 zt netto,

UWAGA! Niezaleznie od ztozenia przez Wykonawce oferty na jedng badz na kilka czesci Zamawiajgcy
wymaga wykazania sie przez Wykonawce realizacjg minimum. 4 (czterech) ustug podobnych, kazda o

wartosci rownej lub wyzszej najbardziej wartosciowej czesci, na ktorg Wykonawca sktada oferte.

Przyktad: W przypadku sktadania przez Wykonawce oferty na cze$¢ 1 i 2, Wykonawca musi wykazac
sie realizacjg min. 4 ustug podobnych, z ktérych za kazdg otrzymat wynagrodzenie o wartosci min.
250 000,00 zt netto.

iv. ustuga realizowana w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie,

V. ustuga zakonczona lub trwajgce w okresie wskazanym w pkt iv powyzej,

vi. ustuga potwierdzona dokumentami poswiadczajacymi nalezyte jej wykonanie tj.: referencjami,
protokotami odbioru prac, innymi dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie,
z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy nie uznaje referencji wtasnych, tj. dokumentéw wystawionych przez
Wykonawce lub podmiot z nim powigzany osobowo/kapitatowo oraz faktur potwierdzajgcych zaptate
wynagrodzenia. Dokumenty poswiadczajgce nalezyte wykonanie ustug powinny by¢ oznaczone w taki
sposob, aby nie byto watpliwosci, ktérych ustug wykazanych przez Wykonawce dotyczg.

Zamawiajacy zaznacza, ze dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi musza:

— pozwalaé na jej umiejscowienie w czasie (zawiera¢ date sporzadzenia lub wskazywac termin
realizacji),

— zawieraé podpis wystawcy,

— w przypadku ustug nadal realizowanych, by¢ wystawione nie wczeéniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert,

—  w przypadku ustug zakoriczonych by¢ wystawione po zakoriczeniu realizacji ustug.

UWAGA! Dokumenty przediozone na potwierdzenie realizacji ustug sporzadzone elektronicznie
i podpisane podpisem elektronicznym nalezy ztozy¢ wraz z ofertg jako osobne pliki (zgodnie z pkt 6.4. WZ)

W przypadku ustug zrealizowanych na rzecz Zamawiajgcego, tj. ENEA S.A., zamiast dotgczenia dokumentéw
potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wskazania imienia
i nazwiska koordynatora umowy ze Strony Zamawiajgcego oraz nr zrealizowanej umowy.

Wykonawca musi wykaza¢ spetnianie ww. warunkéw na dzien sktadania ofert na podstawie przedtozonych
oswiadczen i dokumentow o ktdrych mowa w pkt 6.1. — 6.3. WZ.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt. 6.1. -6.3.WZ, ktére Zamawiajgcy posiada (np.
zostaty one ztozone w innym, wczesniej prowadzonym Postepowaniu lub zawierajg informacje, ktére dotyczg
Zamowien wczesniej realizowanych na rzecz tego Zamawiajgcego), jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz
potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnos¢.

Zamawiajacy moze na kazdym etapie Postepowania, wezwac¢ Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych
dokumentéw potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
aktualnych na dzien ich ztozenia, jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu Postepowania
o0 udzielenie Zaméwienia.
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5.6.

5.7.

6.1.

a)

b)

6.2.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania ww. warunkéw na zasadzie ,,spetnia — nie spetnia” w oparciu o informacje
zawarte w dokumentach wyszczegdlnionych w pkt 6.1. — 6.3. niniejszych Warunkéw Zamdwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza postugiwania sie zasobami podmiotéow trzecich w celu wykazania spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu.

WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty, na ktérg sktadaja sie nastepujace oswiadczenia i dokumenty,
aktualne na dzien ich ztozenia:

wypetniony i podpisany formularz oferty obejmujacy oswiadczenie o zaakceptowaniu Warunkéw Zaméwienia
(Zatacznik nr 1 do Warunkéw Zamdwienia),

wypetnione i podpisane oswiadczenie wstepne Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w postepowaniu
oraz o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 2 do Warunkéw Zamdéwienia),

podpisane upowaznienie do podpisania oferty i zatgcznikdw do niej, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw
zatgczonych przez Wykonawce (Zatacznik nr 3 do Warunkéw Zamadwienia),

podpisane oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci (Zatacznik nr 4 do Warunkéw Zaméwienia),

wypetnione i podpisane oswiadczenie Wykonawcy o zapoznaniu sie z Informacja o Administratorze Danych
Osobowych (Zatacznik nr 5 do Warunkéw Zamdwienia);

klauzula informacyjna Wykonawcy, o ktérej mowa w pkt 3 lit. h) Formularza oferty dotyczaca przetwarzania
danych osobowych reprezentantéw i pracownikéw Zamawiajgcego (mozliwe jest spetnienie obowigzku poprzez
wskazanie strony internetowej na ktérej jest dostepna klauzula),

opis doswiadczenia Wykonawcy w wykonywaniu Ustug Podobnych — Wykaz ustug (Zatacznik nr 6 do Warunkéw
Zamoéwienia) wraz z dowodami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug,

podpisane oswiadczenie o uczestnictwie w grupie kapitatowej (Zatacznik nr 7 do Warunkéw Zaméwienia);

odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, w zakresie pkt. 16.1 lit. g oraz w zakresie art. 7 ust. 1 pkt 1) i pkt 3) ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenistwa narodowego - 16.2 WZ, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania Ofert, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji

e w przypadku zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej -
Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie wydruku ze strony internetowej Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej (www.firma.gov.pl);

e w przypadku odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, Zamawiajgcy dopuszcza przedstawienie wydruku
pobranego ze strony internetowe;j Ministerstwa Sprawiedliwosci
(https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu).

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

a) Zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.1 lit. i — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce ze nie otwarto jego likwidacji,
nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzgdza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego
dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury, dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw,
o ktorych mowa w pkt 6.1. lit. i lub gdy dokumenty te nie odnoszg sie do wymienionego tam zakresu, zastepuje
sie je w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument
miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
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6.3.

6.4.

6.5.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy.

Dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 6.1.-6.2. Warunkéw Zamoéwienia nalezy ztozy¢ w formie
elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowej Logintrade z zastrzezeniem zapisow pkt 8.6. WZ). oferte
wraz zatacznikami nalezy podpisa¢ KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM ALBO PROFILEM
ZAUFANYM ePUAP, przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy,

W przypadku, gdy Wykonawca, jako zatacznik do oferty dotacza kopie jakiegos dokumentu, musi byé ona
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Dokumenty lub oswiadczenia, ktére zostaty
oryginalnie sporzadzone w postaci dokumentu elektronicznego, sktada sie w takiej samej formie, tj. w oryginale
w postaci dokumentu elektronicznego, jako osobny plik (brak mozliwosci ztozenia kopii-skanu).

W przypadku dokumentéw lub oswiadczen, ktore nie zostaty oryginalnie sporzagdzone w postaci dokumentu
elektronicznego, sktada sie je w postaci elektronicznej kopii dokumentu (skan) poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP.

Opatrzenie dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym jest jednoznaczne
Z jego potwierdzeniem za zgodnosc z oryginatem.

UWAGA! Dokument petnomocnictwa winien by¢ bezwzglednie ztozony w oryginale (tj. kwalifikowany podpis

elektroniczny albo profil zaufany ePUAP Mocodawcy) lub kopii notarialnie poswiadczonej za zgodnos$é

z oryginatem (tj. kwalifikowany podpis elektroniczny albo profil zaufany ePUAP notariusza). Dokument

petnomocnictwa winien by¢ w takiej sytuacji ztozony jako odrebny od oferty plik elektroniczny.
Jezeli umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wtasciwego rejestru lub CEIDG - nalezy

wykaza¢ dokumentami cigg umocowania do tej reprezentacji.

Jezeli termin sktadania ofert ulegnie przesunieciu, wowczas dokumenty, ktére do uptywu nowego terminu tracg
waznosé, winny zostac¢ uaktualnione przed uptywem terminu sktadania ofert.

WADIUM
W niniejszym postepowaniu wadium nie jest wymagane.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi zawiera¢ wszystkie dokumenty wymienione w pkt 6.1. - 6.2. Warunkéw Zamowienia. Zamawiajgcy
wymaga ztozenia dokumentéw zgodnie z zatgczonymi wzorami dokumentéw (z wyjatkiem Zatgcznika nr 3 do
Warunkow Zamaéwienia), jesli takie udostepniono.

Oferta oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne w ramach
przedsiebiorstwa Zamawiajgcego; nie s3 natomiast dostepne publicznie, chyba Ze obowigzek taki wynika
z przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego.

Oferta wraz z zatacznikami i wszystkimi dokumentami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami w formie elektronicznej za posrednictwem Srodkéw komunikacji
elektronicznej, tj. poprzez elektroniczng platforme zakupowsa https://grupaenea.logintrade.net?.

Zamawiajgcy wymaga ztozenia oferty Wykonawcy w postaci dokumentu elektronicznego (dopuszczalne jest
skompresowanie do formatu zip).
Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku przesytanego do platformy zakupowej to 20 MB.

L' W celu ztozenia Oferty poprzez Platforme Zakupowa Logintrade niezbedna jest rejestracja w bazie dostawcéw, poprzez
formularz rejestracyjny znajdujgcy sie pod adresem https://www.enea.pl/bip/zamowienia/zamowienia-logintrade.
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8.6.

8.7.

Rozmiar dokumentu podpisanego profilem zaufanym ePUAP nie moze przekroczy¢ 10 MB.

UWAGA! Oferty sktadanej za posrednictwem Platformy Zakupowej Logintrade nie nalezy szyfrowac.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofac ztozong przez siebie oferte przed terminem sktadania ofert:
a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada oswiadczenie o wycofaniu swojej oferty (zgodnie z forma
okreslong w pkt 8.4. WZ) oraz przesyta je na adresy email wskazane w pkt 1.16 WZ;

b) w przypadku zmiany oferty ztozonej za posrednictwem platformy zakupowej nalezy:
i. zalogowac sie na Platforme Zakupowg https://grupaenea.logintrade.net ;
ii. wejs¢ w zaktadke ,Twoje aukcje i zapytania”, a nastepnie wybrac , Twoje oferty”;
iii. nastepnie nalezy wejs¢ w szczegdty oferty, ktéra ma zosta¢ zmienione;
iv. nasamym dole szczegdtéw oferty znajduje sie przycisk , Aktualizuj oferte”;
v. po kliknieciu w , Aktualizuj oferte” zostanie uruchomiony ,Kreator oferty”, ktéry pozwoli na zmiane
wczesniej wystanej oferty;
vi. po wprowadzeniu wszystkich zmian nalezy klikngé w ,,Wyslij oferte.

UWAGA! Zmiana zostaje dokonana poprzez nadpisanie pierwotnie ztozonej przez Wykonawce oferty i nie ma
mozliwosci powrotu do oferty sprzed dokonania zmiany.

¢) w przypadku podjecia decyzji o ponownym ztozeniu oferty po jej wycofaniu, zgodnie z lit. a), Wykonawca
przesyta nowa oferte na adresy wskazane w pkt 1.16. WZ. UWAGA! Powyisza sytuacja dotyczy wytgcznie
ponownego ztozenia oferty po dokonaniu jej wycofania. W przypadku zmiany oferty nalezy dokonaé tego
zgodnie z lit. b). Zamawiajacy nie dopuszcza zmiany oferty za posrednictwem poczty elektronicznej.

d) Oferta, ktdéra zostanie ztozona w przypadku opisanym w lit. c):

i.  musi zosta¢ zaszyfrowana, tzn. opatrzona hastem dostepowym uniemozliwiajagcym otwarcie plikow
bez jego posiadania. W tym celu Wykonawca moze postuzyé sie narzedziami oferowanymi przez
oprogramowanie, w ktorym przygotowuje dokument.

ii. Hasto dostepu do pliku (plikdéw) ze ztozong ofertg, Wykonawca przesyta Zamawiajgcemu na adresy
email osdb do kontaktu podanych w pkt 1.16. WZ (konieczne jest wystanie korespondencji na oba
wymienione wyzej adresy) PO TERMINIE SKLADANIA OFERT WSKAZANYM W PKT 11.1., JEDNAK NIE
POZNIEJ NIZ W CIAGU 2 GODZIN OD UPLYWU TEGO TERMINU. Wiadomos¢, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim moze zawieraé, réwniez inne informacje niezbedne dla prawidtowego dostepu do
dokumentu, w szczegdlnosci informacje o wykorzystanym programie szyfrujgcym lub procedurze
odszyfrowania danych.

UWAGA! PRZEStANIE HAStA DOSTEPU W TERMINIE INNYM NIZ WSKAZANY POWYZEJ, SPOWODUJE
ODRZUCENIE OFERTY JAKO NIEODPOWIADAJACE) WYMAGANIOM OKRESLONYM W WARUNKACH
ZAMOWIENIA.

iii. W tresci wiadomosci z przestang oferta oraz hastem do oferty nalezy wskazaé oznaczenie i nazwe
postepowania, ktdrego powyisze dotyczg oraz nazwe Wykonawcy albo dowolne oznaczenie
pozwalajace na prawidtowa identyfikacje Wykonawcy oraz postepowania.

iv.  Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych w jednej wiadomosci email to 20 MB. Zamawiajgcy
dopuszcza przestanie oferty w kilku wiadomosciach email, co powinno by¢ wyraznie zaznaczone przez
Wykonawce w tresci tych wiadomosci.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku wystgpienia w ofercie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 1010 z pézn. zm.), Zamawiajacy nie jest upowazniony do ich ujawnienia, jezeli
Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazat,
ze stanowig one tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa powinny zostac ztozone w osobnym pliku wraz z oznaczeniem ,,Zatgcznik stanowiacy tajemnice
przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku
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8.8.

8.9.

10.
10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

11.
11.1.

11.2.

11.1.

11.2.

12,

12.1.

w formacie zip lub w przypadku opisanym w pkt 8.6. lit. c) WZ — skompresowane do jednego pliku i opatrzone
hastem. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, ktdre nie zostaty oznaczone i ztozone w wymagany sposéb. Brak stosownego zastrzezenia bedzie
traktowany jako jednoznaczny ze zgoda na ujawnienie catosci przekazanych informacji. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, ktére nie zostaty oznaczone
i ztozone w wymagany sposdb.

Oferta nie moze zawiera¢ poprawek czy elementéw charakterystycznych dla trybu $ledzenia zmian tj. komentarzy
poprawek, przekreslen, powtdrzen i innych. Wszelkie niezaakceptowane przez Wykonawce zmiany nie beda
uwzgledniane.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty, ani wycofac jej po uptywie terminu sktadania ofert.

OFERTY WSPOLNE
Nie dopuszcza sie sktadania ofert wspdlnych. Nie dotyczy to przedsiebiorcow prowadzacych dziatalnos¢

gospodarczg zarejestrowang w CEIDG w formie spdtek cywilnych, ktére traktowane sg przez Zamawiajacego jako
jeden podmiot.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty jakie Wykonawca poniesie w celu wykonania
przedmiotu zamdwienia.
Cena powinna by¢ skonstruowana w sposob podany w formularzu oferty. Podana cena jest obowigzujgca w catym
okresie waznosci oferty i w trakcie realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia.

Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie prowadzone w walucie ztoty polski.

MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej, za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej, tj. poprzez

elektroniczng platforme zakupowa https://grupaenea.logintrade.net.

W przypadku opisanym w pkt 8.6. lit. c) oferte nalezy przesta¢ na adresy email wskazane w pkt 1.16. Warunkdéw
Zamowienia.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 02.05.2024 r. do godz. 10:00.

Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej zamieszczenia na Platformie Zakupowe;j.

Za termin wycofania oferty lub ponownego ztozenia oferty po jej wycofaniu uwaza sie moment dostarczenia
wiadomosci zawierajgcej wycofanie / ponownie sktadang oferte na serwer pocztowy Zamawiajgcego.

Utrzymywanie dobrej reputacji serwerow pocztowych wykorzystywanych przez Wykonawce do przesytania
korespondencji elektronicznej z Zamawiajgcym, lezy po stronie ustugodawcy poczty elektronicznej / dziatu IT
Wykonawcy. Zamawiajacy weryfikuje kondycje serwerow pocztowych poprzez portal
https://mxtoolbox.com/emailhealth.

Zamawiajacy informuje, ze jezeli serwer pocztowy Wykonawcy nie zostanie pozytywnie zweryfikowany,
korespondencja nie dotrze do Zamawiajacego.

Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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12.2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

12.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg,
z zastrzezeniem zdania nastepnego. Zamawiajacy moze jednokrotnie, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcdédw o wyrazenie zgody na wydtuzenie terminu o oznaczony okres.

13. KRYTERIA OCENY OFERT

13.1. Ocena Ofert, wybdr najkorzystniejszej Oferty oraz udzielenie zaméwienia bedzie nastepowato odrebnie dla kazdej
czesci.

Oznacza to, ze w toku postepowania Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia tylko na jedng czesé, na kilka lub na
wszystkie czesci.

13.2. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie ponizszych kryteriéw oceny ofert:

Lp. Kryterium Waga kryterium
1. taczna cena netto dla danej czesci 100%
13.2.1.tACZNA CENA NETTO DLA DANEJ CZE§CI - WAGA 100 %
Liczba punktéw, ktérg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie zgodnie z ponizszym
wzorem:
tACZNA CENA NETTO dla danej czesci z oferty najtanszej
x 100% x 100 pkt
tACZNA CENA NETTO dla danej czesci z oferty badanej

13.3. Za oferte najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza ilos¢ punktow w ww. kryterium dla
danej czesci.

13.4. Punkty wynikajace z algorytmu matematycznego, uzyskane przez Wykonawce zostang zaokraglone do dwdch
miejsc po przecinku.

13.5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt dokonac wyboru oferty zgodnie z pkt 13.2 Warunkéw Zamodwienia z uwagi na
to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny dla danej czesci, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te Oferty do ztozenia dodatkowych Ofert cenowych w wyznaczonym terminie. Wykonawcy sktadajgc
Oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych Ofertach.

14. OTWARCIE OFERT | PRZEBIEG POSTEPOWANIA

14.1. Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokonuje weryfikacji i oceny ofert ztozonych przez Wykonawcéw. Wzywa

Wykonawcow do uzupetnienia lub wyjasnienia, w wyznaczonym terminie dokumentdw, oswiadczen lub
petnomocnictw wymaganych przez Zamawiajacego w dokumentacji postepowania oraz wyjasnienia tresci oferty i
dokumentéw dotyczacych przedmiotu zamodwienia wptywajgcych na ocene oferty chyba, ze — mimo ich
uzupetnienia — oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy przyprowadza negocjacje z uwzglednieniem pkt 14.6 WZ.

Zamawiajacy weryfikuje dokumenty i oswiadczenia dotyczace spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w pkt 6.1-6.2 WZ, ztozone wraz z
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14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.6.1.

14.6.2.

14.6.3.

14.6.4.

14.6.5.

14.6.6.
14.6.7.

14.6.8.

ofertg przez Wykonawce ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, a w przypadku stwierdzenia brakéw wzywa do
uzupetnienia lub wyjasnienia.

Jezeli Wykonawca, ktory zostat najwyzej oceniony podlega wykluczeniu i jego oferta podlega odrzuceniu, wéwczas
badanie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim przeprowadza sie w odniesieniu do oferty Wykonawcy, ktéry ztozyt
oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

Dokumenty uzupetnione na wezwanie o ktérym mowa w pkt 14.1., powinny potwierdza¢ stan faktyczny, aktualny
na dzien ich ztozenia.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a. oczywiste omyiki pisarskie,
b. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c. inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Warunkami Zamodwienia, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty.

Zamawiajacy niezwtocznie informuje Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona, o tym fakcie.

Jezeli cena wskazana w ofercie wydaje sie Zamawiajgcemu razgco niska w stosunku do Przedmiotu Zamdwienia,
Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementdéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu.
Przedmiotem negocjacji bedzie cena.
W ramach negocjacji, o ktérych mowa w punkcie 14.6 Zamawiajgcy moze przeprowadzié:
a) aukcje elektroniczng z zastosowaniem kryteriow oceny ofert okreslonych w pkt 13. Warunkéw Zamédwienia,
b) negocjacje indywidualne (tj. odrebnie z kazdym Wykonawcg) w formie telekonferencji zgodnie z terminem
ztozenia ofert — poczagwszy od najwczesniej ztozonej, decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajgcego,
w minimum 1 rundzie negocjacyjnej.
Wymagania techniczne platformy, za posrednictwem ktdrej przeprowadzona zostanie aukcja znajdujg sie pod
adresem https://grupaenea.logintrade.net/PlatformaZakupowa,wymaganiatechniczne.html.

Zamawiajacy zastrzega, iz przed przeprowadzeniem aukcji elektronicznej poinformuje Wykonawcow:

e 0 elementach, ktérych wartosci beda przedmiotem aukc;ji elektronicznej,

e 0 wszelkich ograniczeniach, co do przedstawianych wartosci, wynikajgcych z opisu przedmiotu

Zamoéwienia,

e o danych, ktére zostang udostepnione Wykonawcom podczas aukcji elektronicznej,

e 0 minimalnym postgpieniu aukcji elektronicznej,

e 0 przebiegu procedury aukcji elektroniczne;j.
Zamawiajacy moze po przeprowadzeniu aukcji elektronicznej przeprowadzi¢ dalsze negocjacje w formie
okreslonej w pkt 14.6.1, w maksymalnie 2 rundach negocjacyjnych, z 3 Wykonawcami, ktérzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w toku aukcji elektronicznej,
Zamawiajacy moze po przeprowadzeniu negocjacji indywidualnych, przeprowadzi¢ dalsze negocjacje w formie
okreslonej w pkt 14.6.1, w maksymalnie 2 rundach negocjacyjnych, z 3 Wykonawcami, ktérzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w toku negocjacji;
Po przeprowadzonych negocjacjach Zamawiajgcy moze zadac ztozenia w wyznaczonym terminie potwierdzenia
oferty, uwzgledniajgcej przebieg przeprowadzonych negocjacji (ktora nie moze by¢ wyzsza niz oferta pierwotna).
Ustalenia zawarte w protokole (protokotach) z aukcji / negocjacji s wigzace dla Wykonawcow.
Zakonczenie aukcji / negocjacji nie jest rGwnoznaczne z wyborem oferty Wykonawcy ani z przyjeciem oferty
ztozonej przez Wykonawce.
Tres$¢ umowy, ktorej Projekt stanowi Zatgcznik nr 8 do Warunkéw Zamoéwienia, obowigzujgcy w dniu terminu
sktadania ofert, nie podlega negocjacjom. Tres¢ umowy, ktérej Projekt stanowi Zatgcznik nr 8 do Warunkéw
Zamoéwienia, moze ulec zmianie jedynie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za ktére uznaje sie
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14.7.

14.8.

15.

15.1.

b)

c)

e)

f)

g)

h)

k)

wprowadzenie zapiséw techniczno-organizacyjnych zapewniajgcych sprawne wykonywanie umoéw. Powyzsze nie
dotyczy postanowien umow, w ktérych pozostawiono miejsce do uzupetnienia. Wszelkie propozycje zmian
Projektu nalezy kierowaé do Zamawiajgcego zgodnie z trybem opisanym w pkt. 1.7. WZ

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania Zamawiajacy zawiadamia wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ztozyli
oferty, o wyniku postepowania.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY

Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu jezeli:

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert uniemozliwit lub odmdwit zawarcia umowy
w sprawie zamodwienia po wyborze jego oferty przez Zamawiajgcego lub nie wnidst wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert nie wykonat przedmiotu zamdwienia na rzecz
Zamawiajacego lub wykonat go nienalezycie, a w ramach dziatan naprawczych nie doprowadzit przedmiotu
zamowienia do stanu zgodnosci z Umowg lub nie naprawit powstatej w ten sposéb szkody, chyba ze
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci;

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert doprowadzit do wypowiedzenia albo odstgpienia
od umowy w sprawie zamowienia z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy;

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert dopuscit sie powaznych naruszen Kodeksu
Kontrahentow Grupy ENEA albo dopuscit sie innych naruszen postanowien Kodeksu Kontrahentdw Grupy ENEA
a w ramach dziatan naprawczych nie doprowadzit do ich usuniecia;

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert w sposdb inny niz wskazany w lit. a. - d. wyrzadzit
Zamawiajgcemu szkode w zwigzku z realizacjg zamdwienia, ktérej to szkody nie naprawit w ramach podjetych
dziatan naprawczych;

zostat wpisany do Rejestru Wykonawcédw Wykluczonych zgodnie z ,,Zasadami dokonywania oceny Wykonawcéw
w Obszarze Zakupowym Zakupy Ogdlne w Grupie ENEA”;

otwarto jego likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad
z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

doradzat lub w inny sposéb byt zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie tego zamdwienia,
a spowodowane tym zaangazowaniem zaktdcenie konkurencji nie moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz
przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w tym postepowaniu. Przed wykluczeniem Wykonawcy Zamawiajacy
zapewnia temu Wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze jego zaangazowanie w przygotowanie postepowania
o udzielenie zamdwienia nie zaktdci konkurencji;

Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi
Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej same;j
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli
odrebne oferty, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;

naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

ztozyt nieprawdziwe informacje majgce lub moggce mie¢ wptyw na wynik postepowania;

nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

Strona 13z 57



oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/SR/KZ/2024/0000028773

m) zostat wpisany na listy sankcyjne?;

n)

x)

jego beneficjentem rzeczywistym3 :

i. jest osoba wpisana na Listy Sankcyjne lub
ii. byta od dnia 24 lutego 2022 r. osoba wpisana na Listy Sankcyjne

jego jednostkg dominujaca*:

i jest osoba wpisana na Listy Sankcyjne lub
ii. byta od dnia 24 lutego 2022 r. osoba wpisana na Listy Sankcyjne.

jest objety zakazem prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (Wykonawca lub osoby reprezentujgce Wykonawce)

znajduje sie na listach podmiotéw objetych sankcjami lub embargiem, w szczegdlnosci sankcje natozone przez
EU, ONZ, OFAC (Wykonawca lub osoby reprezentujgce Wykonawce!

znajduje sie na liscie ostrzezen publicznych KNF,

w relacji zZamawiajgcym zostat skazany prawomocnym wyrokiem w przeciggu 5 lat za przestepstwa gospodarcze
(Wykonawca lub osoby reprezentujagce Wykonawce?),

orzeczono wobec niego zakaz ubiegania sie 0 zamdwienie publiczne.
jest zadtuzony u Zamawiajgcego na kwote przewyzszajgcq 300 zt,

jest notowany w Krajowym Rejestrze Dtuznikéw Biurze Informacji Gospodarczej S.A. w zakresie zobowigzan
przeterminowanych o charakterze bezspornym na kwote przewyzszajgcg 300 zt,

oswiadczyt, ze nie posiada statusu podatnika VAT (dot. kontrahentéw przekraczajgcych progi dla podatnikéw
VAT),

odmowit ztozenia oswiadczenia o miejscu ptatnosci podatku CIT (w kontekscie rejestracji podmiotéw w tzw.
Rajach podatkowych).

Jednoczes$nie Zamawiajacy informuje, iz Wykonawca podlegajacy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia

na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, ktory w okresie tego wykluczenia ubiega sie

o udzielenie zamdwienia, podlega karze pienieznej na warunkach okreslonych w tej ustawie.

15.2.

15.3.

Oferta Wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z postepowania podlega odrzuceniu.

Wykonawce wykluczonego z postepowania Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje o wykluczeniu wraz
z podaniem uzasadnienia.

16. ODRZUCENIE OFERTY

16.1.

Oferta podlega odrzuceniu w przypadkach gdy:

a. nie odpowiada wymaganiom okreslonym w Warunkach Zamaéwienia,

2 Listy Sankcyjne

i wykazy oséb lub podmiotéw okreslone w:

- rozporzadzeniu Rady (WE) 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacym $rodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacja na Biatorusi i udziatem
Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy,

- rozporzadzeniu Rady (UE) 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatari podwazajgcych
integralnos¢ terytorialng, suwerennosc i niezaleznos$é Ukrainy lub im zagrazajgcych oraz

ii. lista 0séb lub podmiotéw okreslona w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego; prowadzona przez ministra wtasciwego do spraw
wewnetrznych, publikowana w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych, wobec
ktdrych stosuje sie sankcje wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych.

3 w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
4w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.
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16.2.

17.

17.1.

g.

17.2.

b. Wykonawca, pomimo wezwania nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub brak podstaw wykluczenia z udziatu
z postepowania lub innych dokumentow lub oswiadczen;

c. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

d. zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia a Wykonawca nie przedstawit
W wyznaczonym terminie wyjasnien potwierdzajgcych, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny;

e. zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
f. narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego;

g. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

h.  zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

i Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki,
o ktorej mowa pkt 14.3. lit. c WZ;

j- Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg po otrzymaniu wniosku
Zamawiajacego o przedtuzenie tego terminu;

k.  Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uptywie terminu zwigzania oferta.

Zamawiajacy niezwtocznie informuje Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona w postepowaniu o udzielnie
zamoOwienia, o odrzuceniu oferty wraz z podaniem uzasadnienia.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie uniewaznia sie w przypadku gdy:
nie ztozono zadnej oferty lub nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

cena Najkorzystniejszej oferty, pomimo przeprowadzenia negocjacji lub aukcji elektronicznej, przewyisza kwote,
ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszyc te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

Kierownik Zamawiajgcego nie zatwierdzit przedstawionej mu rekomendacji wyboru najkorzystniejszej oferty;

. wystgpity inne istotne okolicznosci powodujace, ze prowadzenie postepowania lub realizacja zamdwienia nie lezy

w interesie Zamawiajacego;

w trakcie postepowania nastgpito istotne naruszenie przepisow Regulaminu, ktére miato wptyw na wynik
Postepowania;

Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia Umowy w sprawie
Zamowienia lub nie przedtozyt dokumentéw wymaganych do zawarcia umowy, a Zamawiajgcy nie dokonat
wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd pozostatych w postepowaniu ofert; co byto uzasadnione pod wzgledem
biznesowym, ekonomicznym lub prawnym;

wystgpity inne uzasadnione przyczyny.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty w postepowaniu.
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17.3.

18.

18.1.

19.

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé rozstrzygniecia postepowania réwniez w przypadku ztozenia jednej waznej
oferty.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane.

ZAWARCIE UMOWY

Z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg zostanie zawarta umowa w formie pisemnej lub
elektronicznej, w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Strony mogg zawrze¢ umowe po uptywie
terminu zwigzania ofertg, o ile wyraza na to zgode. Projekt umowy stanowi Zatacznik nr 8 do Warunkéw
Zamowienia.

Warunkiem podpisania Umowy jest przedstawienie dokumentu ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng nie mniejszg niz
taczna wartos¢ wynagrodzenia w zakresie czesci na jakg zawierana jest umowa.

W przypadku zawierania umowy z tym samym Wykonawcg na wiecej niz jedng cze$¢ zamdwienia, suma
gwarancyjna winna by¢ nie mniejsza niz suma tacznej wartosci wynagrodzenia przystugujagcego Wykonawcy
z tytutu realizacji tych czesci.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ dokument ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w formie
elektronicznej na adres: adrianna.targalska@enea.pl oraz krystian.jarmuszkiewicz@enea.pl w ciggu 3 dni
roboczych od dnia otrzymania informacji o uznaniu jego oferty za najkorzystniejsza.

Jezeli okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) bedzie uchylat sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia lub
b) przedstawit nieprawdziwe dane,
c) nie ztozyt dokumentow, o ktérych mowa w pkt 19.2. WZ,

Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowne;j
oceny.

Jezeli w zwigzku z zaistnieniem przestanek, o ktérych mowa w pkt 19.3. WZ, Zamawiajacy zamierza zawrze¢ Umowe
z kolejnym Wykonawca stosuje sie w tym wzgledzie odpowiednio zapisy o zawarciu umowy z Wykonawca, ktory
ztozyt najkorzystniejszg oferte.
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ROZDZIAt Il — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres ustug bedacych Przedmiotem Umowy bedzie wykonywany przy zastosowaniu wtasnego sprzetu, materiatdw oraz srodkéw
czystosci spetniajacych normy sanitarno — epidemiologiczne oraz posiadajgcych aktualne atesty PZH. Wykonawca zapewni w
szczegdlnosci: Srodki utrzymania czystosci i pielegnacji powierzchni podtég i mebli, worki foliowe na $mieci, srodki dezynfekcyjne do
dezynfekcji duzych i matych powierzchni, srodki czystosci do toalet (dla wszystkich lokalizacji), ptyny i preparaty do mycia i konserwacji,
srodki do prania wyktadzin i tapicerki meblowej, sél, piasek lub odpowiednig mieszanke do posypywania powierzchni oblodzonych lub
pokrytych $niegiem (dla lokalizacji Poznan: ul. Strzeszyrniska 58J, Nowowiejskiego 11, al. Marcinkowskiego 27). Stosowane przez
Wykonawce srodki musza by¢ odpowiednie do czyszczonych powierzchni, gwarantowac bezpieczenstwo, o jakosci zapewniajgcej
wymagany efekt sprzatanych powierzchni.

CZESC 1 — NIERUCHOMOSC PRZY UL. PASTELOWEJ 8 W POZNANIU
Powierzchnia wewnetrzna do sprzatania ogdétem: 3.005,80 m?,
Powierzchnia szklana: 900 m?,
Ustuga powinna by¢ wykonywana w dni robocze w godzinach 06:00 — 22:00 z podziatem na dwa serwisy: dzienny (np.
06:00-14:00) i popotudniowy (np. 14:00-22:00),

1. Kompleksowe sprzatanie i utrzymanie w czystosci pomieszczen wewnatrz budynku:

SERWIS DZIENNY

Zadaniem osoby przewidzianej do obstugi obiektu w zakresie serwisu dziennego bedzie biezgca opieka nad czystoscig pomieszczen
biurowych, a takze pomieszczen socjalnych, sanitarnych oraz przestrzeni komunikacyjnych.

Do jej obowigzkéw naleze¢ bedzie m.in.:
a. Pomieszczenia biurowe:

Sprzatanie pomieszczen tzw. kodowanych — czyli gabinetéw dyrektorskich oraz innych pokoi sprzagtanych w obecnosci Pracownika, w

tym:
1 x dziennie odkurzanie wyktadziny,
1 x dziennie wycieranie kurzu i zabrudzen z krzeset, biurek, stotéw, mebli skorzanych i innych mebli biurowych oraz
elementéw wyposazenia (z wytgczeniem sprzetu komputerowego) i parapetow,
1 x dziennie oprdznianie pojemnikdw na $mieci i niszczarek papieru, wynoszenie odpadéw do miejsc wskazanych przez
Zamawiajgcego (z uwzglednieniem segregacji $mieci), wymiana workéw foliowych/workéw na $mieci,
1 x w miesigcu wycieranie cokotdéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i wtacznikéw (do 10-
tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu mycie drzwi (do 10-tego dnia miesigca),

b. Pomieszczenia socjalne, kuchnia

Uzupetnianie recznikdw papierowych, ptynu do naczyn i gagbek,
Przecieranie blatow i stotéw wg potrzeb,
mycie naczyn w zmywarce (wtozenie do zmywarki, po umyciu wtozenie do szafek, dodatkowo zebranie naczyn z sal
konferencyjnych) wg potrzeb,
1 x dziennie mycie ekspresow do kawy wewnatrz (wyjecie i umycie z ekspresu poszczegdlnych czesci urzadzenia: pojemnika
do wody, pojemnika na fusy oraz tacy ociekowej wraz z czesciami sktadowymi tacy ociekowej),
1 x na miesigc odkamienianie ekspreséw do kawy ptynem do odkamieniania (dostarcza Zamawiajacy) wedtug przekazane;j
instrukcji odkamieniania urzgdzenia wraz z umyciem urzgdzenia do zaparzania kawy przy uzyciu tabletki do czyszczenia
(dostarcza Zamawiajacy) systemu zaparzajacego kawe w ekspresie (do 15-tego dnia miesigca),
dosypywanie kawy do ekspreséw wg potrzeb (kawe zapewnia Zamawiajacy),
monitorowanie czystosci podtogi oraz mebli w pomieszczeniach socjalnych i usuwanie pojawiajgcych sie zabrudzen,
mycie podtogi wg potrzeb.

c. Toalety ogélnodostepne:

zapewnienie odswiezaczy powietrza w aerozolu/spray reczny — zgodnie ze zuzyciem i zapotrzebowaniem.
d. Sale konferencyjne, sale spotkan, recepcja, punkty ksero:

1 x dziennie odkurzanie wyktadziny,
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1 x dziennie wycieranie kurzu i zabrudzen z krzeset, biurek, stotéw i innych mebli biurowych oraz elementéw wyposazenia (z
wytaczeniem sprzetu komputerowego) i parapetow,

1 x dziennie oprdznianie pojemnikow na $mieci i niszczarek papieru, wynoszenie odpaddw do miejsc wskazanych przez
Zamawiajgcego (z uwzglednieniem segregacji $mieci), wymiana workow foliowych/workéw na $mieci,

1 x w miesigcu wycieranie cokotéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i wigcznikow (do 10-
tego dnia miesigca),

1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw (do 10-tego dnia miesigca),

1 x w miesigcu mycie drzwi (do 10-tego dnia miesigca):

- szklane drzwi wejsciowe wewnetrzne 2 szt. 180x250 — catos¢ 9 m?2

1 x w miesigcu mycie drzwi wraz z oScieznicg (do 10-tego dnia miesigca),

1 x na p6t roku mycie okien w wewnatrz budynku okoto 900 m2 i elewacji przeszklonych — (cze$¢ okien jest uchylnych,
wysoko$¢ 2 m oraz okna nieuchylne/state wysokos¢ 3 m powierzchnie przeszklone np. $cianki dziatowe okoto 70 m2),
usuwanie miejscowych zabrudzen z przeszklen wg potrzeb,

1 x w roku/w okresie obowigzywania Umowy czyszczeniu na sucho wyktadzin dywanowych o pow. ok. 3005,80 m?
(kwiecierr/maj)

SERWIS DZIENNY STREFA ZARZADU

Zadaniem osoby przewidzianej do obstugi Strefy Zarzagdu w zakresie serwisu dziennego bedzie biezgca opieka nad czystoscig gabinetow,
sekretariatu, pomieszczen sanitarnych, magazynku, salek konferencyjnych oraz przestrzeni komunikacyjnych.

Do obstugi serwisu dziennego w Strefie Zarzagdu wymagane jest wyznaczenie jednej dedykowanej osoby w wymiarze ok. 4 (czterech)
roboczogodzin dziennie.

Rozpoczecie pracy w Strefie Zarzgdu 7:30 (osoba z serwisu dziennego jest dedykowana przez 4 godziny dziennie do pracy w Strefie

Zarzadu pod obecnoscig pracownikéw, po godzinie 15:00 wraca do Strefy Zarzadu sprawdzi¢ stan czystosci).

a.

Pomieszczenia biurowe (gabinety, sekretariat):

1 x dziennie odkurzanie wyktfadziny,

1 x dziennie wycieranie kurzu i zabrudzen z krzeset, biurek, stotéw, mebli skérzanych i innych mebli biurowych oraz
elementdw wyposazenia (z wytgczeniem sprzetu komputerowego) i parapetow,

1 x dziennie oprdznianie pojemnikdw na Smieci i niszczarek papieru, wynoszenie odpadéw do miejsc wskazanych przez
Zamawiajgcego (z uwzglednieniem segregacji $mieci), wymiana workéw foliowych/workéw na $mieci,

1 x w miesigcu wycieranie cokotéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i wtgcznikdéw (do 10-
tego dnia miesigca),

1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw (do 10-tego dnia miesigca),

1 x na miesigc mycie drzwi (do 10-tego dnia miesigca),

odkurzanie magazynu produktéw.

Kuchnia

Uzupetnianie recznikéw papierowych, ptynu do naczyn i gagbek,

Przecieranie blatow i stotéw wg potrzeb,

mycie naczyn w zmywarce (wtozenie do zmywarki, po umyciu wtozenie do szafek, dodatkowo zebranie naczyn z sal
konferencyjnych) wg potrzeb,

1 x dziennie mycie ekspreséw do kawy wewnatrz (wyjecie i umycie z ekspresu poszczegdlnych czesci urzadzenia: pojemnika
do wody, pojemnika na fusy oraz tacy ociekowej wraz z czesciami sktadowymi tacy ociekowej),

1 x na miesigc odkamienianie ekspreséw do kawy ptynem do odkamieniania (dostarcza Zamawiajacy) wedtug przekazanej
instrukcji odkamieniania urzgdzenia wraz z umyciem urzadzenia do zaparzania kawy przy uzyciu tabletki do czyszczenia
(dostarcza Zamawiajacy) systemu zaparzajacego kawe w ekspresie (do 15-tego dnia miesigca),

dosypywanie kawy do ekspreséw wg potrzeb (kawe zapewnia Zamawiajacy),

monitorowanie czystosci podtogi oraz mebli w pomieszczeniach socjalnych i usuwanie pojawiajgcych sie zabrudzen,
mycie podtogi wg potrzeb.

Toalety:

1 x dziennie mycie podtdg i glazury (okoto 40 m?),

1 x dziennie mycie/dezynfekcja ceramiki i armatury tazienkowej, w szczegdlnosci: umywalek, zlewdw, muszli i desek
sedesowych, kabin prysznicowych,

1 x dziennie mycie dozownikéw na mydto, suszarek do rgk, pojemnikdéw na papier toaletowy i reczniki,

1 x dziennie mycie luster i powierzchni szklanych,

1 x dziennie opréznianie i mycie/dezynfekcja koszy na $mieci, wymiana workow,

1 x w miesigcu mycie drzwi (do 10-tego dnia miesigca),
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1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferow oraz elementéw oswietlenia (do 10-tego dnia miesigca),
zapewnienie materiatéw higienicznych do toalet tj. mydta w ptynie, papieru toaletowego biatego co najmniej
dwuwarstwowego, recznikdw papierowych biatych co najmniej dwuwarstwowych sktadanych ,,ZZ”, kragzkdw zelowych
dezynfekujacych do sedesow,
zapewnienie odswiezaczy powietrza w aerozolu/spray reczny oraz stojgcego zapachu w zelu do toalet — zgodnie ze
zuzyciem i zapotrzebowaniem;
uzupetnianie krgzkéw zelowych dezynfekujgcych wewnatrz sedesu.

d. Sale konferencyjne:
1 x dziennie odkurzanie wyktadziny,
1 x dziennie wycieranie kurzu i zabrudzen z krzeset, biurek, stotéw i innych mebli biurowych oraz elementéw wyposazenia (z
wytgczeniem sprzetu komputerowego) i parapetow,
1 x dziennie oprdznianie pojemnikéw na $mieci i niszczarek papieru, wynoszenie odpaddéw do miejsc wskazanych przez
Zamawiajgcego (z uwzglednieniem segregacji $mieci), wymiana workéw foliowych/workéw na $mieci,
1 x w miesigcu wycieranie cokotéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i wtgcznikéw (do 10-
tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu mycie drzwi wraz z oscieznicg (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w kwartat mycie szklanej $ciany ok. 30 m?,
usuwanie miejscowych zabrudzen z przeszklen wg potrzeb.

SERWIS POPOLUDNIOWY

Zadaniem osoby przewidzianej do obstugi obiektu w zakresie serwisu popotudniowego bedzie biezgca opieka nad czystoscig biura,
rowniez w pomieszczeniach socjalnych oraz w przestrzeniach komunikacyjnych.
Do jej obowigzkéw naleze¢ bedzie m.in.:
a. Pomieszczenia biurowe:
1 x dziennie odkurzanie wykfadziny,
1 x dziennie wycieranie kurzu lub zabrudzen z krzeset, biurek, stotow i innych mebli biurowych oraz elementéw
wyposazenia (z wytgczeniem sprzetu komputerowego) i parapetow,
1 x dziennie opréznianie pojemnikdw na $mieci i niszczarek papieru, wynoszenie odpaddw do miejsc wskazanych przez
Zamawiajgcego (z uwzglednieniem segregacji $mieci), wymiana workéw foliowych/workéw na $mieci,
1 x w miesigcu wycieranie cokotdéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i wtgcznikéw (do 10-
tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw (do 10-dnia miesigca),
1 x w miesigcu mycie drzwi wraz z oScieznicg (do 10 dnia miesigca),
usuwanie miejscowych zabrudzen z przeszklen wg potrzeb.
b. Pomieszczenia ogdlne (sale konferencyjne, sale spotkan, recepcja, punkty ksero):
1 x dziennie odkurzanie wykfadziny,
1 x dziennie wycieranie kurzu lub zabrudzen z krzeset, biurek, stotéw i innych mebli biurowych oraz elementéw
wyposazenia (z wytgczeniem sprzetu komputerowego) i parapetow,
1 x dziennie oprdznianie pojemnikéw na $mieci i niszczarek papieru, wynoszenie odpadéw do miejsc wskazanych przez
Zamawiajgcego (z uwzglednieniem segregacji $mieci), wymiana workow foliowych/workéw na $mieci,
1 x w miesigcu wycieranie cokotdéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i wtacznikéw (do 10-
tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw (do 10-tego dnia miesigca),,
1 x w miesigcu mycie drzwi wraz z oScieznicg (do 10-tego dnia miesigca),
usuwanie miejscowych zabrudzen z przeszklen wg potrzeb.
c. Pomieszczenia ogdlne (korytarze, ciggi komunikacyjne):
1 x dziennie odkurzanie wyktadziny,
1 x w miesigcu wycieranie cokotéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i wtgcznikéw (do 10
dnia miesigca).
d. Pomieszczenia socjalne, kuchnia:
1 x dziennie odkurzanie i mycie wyktadziny (wyktadzina winylowa w kuchniach i coffee pointach ok. 150 m2),
1 x dziennie mycie zlewu, armatury i blatéw kuchennych,
1 x dziennie mycie sprzetu AGD z zewnatrz (czajniki, mikrofaléwki, niezabudowana lodéwka),
1 x dziennie oprdznianie koszy na $mieci i wymiana workdw,
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1.

a.

1 x dziennie mycie naczyn w zmywarce (wtozenie do zmywarki, po umyciu wtozenie do szafek, dodatkowo zebranie naczyn
z sal konferencyjnych),

1 x w tygodniu przetarcie na mokro pétek w lodéwkach,

1 x w tygodniu umycie mikrofaléwek wewnatrz,

1 x w tygodniu mycie/dezynfekcja koszy na Smieci,

1 x w tygodniu mycie mebli kuchennych z zewnatrz,

1 x w miesigcu gruntowne mycie sprzetu AGD wewnatrz, polegajgce na dogtebnym oczyszczeniu powierzchni oraz
catkowitym usunieciu wszystkich zabrudzen jednoczesnie zabezpieczajac powierzchnie substancjami ochronnymi (do 10-
tego dnia miesigca),

1 x w miesigcu odkamienianie czajnika kwaskiem cytrynowym (zapewnia Zamawiajacy) (do 10-tego dnia miesigca),

1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw (do 10-tego dnia miesigca),

zapewnienie materiatow higienicznych do kuchni tj. recznikdw papierowych biatych co najmniej dwuwarstwowych
sktadanych typu ,,ZZ”, ptynu do naczyn, ggbek do naczyn, srodkéw do zmywania w zmywarce (tabletek, ptynu do
czyszczenia, soli i nabtyszczacza) - zgodnie ze zuzyciem i zapotrzebowaniem.

CZESC 2 - NIERUCHOMOSC PRZY UL. NOWOWIEJSKIEGO 11 W POZNANIU wraz z parkingiem
Powierzchnia wewnetrzna do sprzatania ogdtem: ok. 2200 m? w tym 1100 m? (powierzchnia wspdlna tj. korytarze, kuchnie,
toalety, salki konferencyjne/$wietlica, hall wejsciowy itp.) oraz pomieszczenia biurowe — ok. 1100 m?,
Powierzchnia zewnetrzna do sprzatania (chodnik wzdtuz budynku): ok. 400 m?,
Powierzchnia szklana (okna i drzwi szklane) 440 m?
Parking z wjazdem od al. Marcinkowskiego 27 — ok. 760 m? parking na 25 miejsc,
Ustuga powinna by¢ wykonywana w dni robocze w godzinach 13:00 — 21:00 (przy czym jedna osoba od 13:00 — sprzgtanie
pokoi w obecnosci pracownikéw),
Ustuga polegajaca na odsniezaniu/usuwaniu lodu, posypywaniu piaskiem i solg chodnika powinna byé wykonywane na
biezgco — w razie takiej potrzeby w kazdym dniu tygodnia.

Kompleksowe sprzatanie i utrzymanie w czystosci pomieszczenn wewnatrz budynku, w szczegélnosci:

Pomieszczenia biurowe:

1 x dziennie odkurzanie wykfadziny, dywanéw i chodnikdw,

1 x dziennie wycieranie na wilgotno i sucho kurzu lub zabrudzen z krzeset, biurek i innych mebli biurowych oraz elementéw
wyposazenia (z wytgczeniem sprzetu komputerowego) i parapetow,

1 x dziennie oprdéznianie pojemnikdw na $mieci i niszczarek papieru, wynoszenie odpadéw do miejsc wskazanych przez
Zamawiajgcego (z uwzglednieniem segregacji $mieci), wymiana workdéw foliowych/workéw na $mieci,

1 x w tygodniu wycieranie cokotdéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i wtgcznikéw,

1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw (do 10-tego dnia miesigca),

1 x w miesigcu mycie drzwi wraz z oscieznicg (do 10-tego dnia miesigca),

1 x na miesigc myciu lamp wewnatrz budynku (do 20-tego dnia miesigca),

1 x na p6t roku obustronne mycie okien i elewacji przeszklonych (do 25-tego dnia miesigca marca i wrzesnia),

1 x w roku/w okresie obowigzywania Umowy czyszczeniu na sucho wyktadzin dywanowych o pow. ok. 700 m2.

Kuchnie:

1 x dziennie odkurzanie podtég,

1 x dziennie zamiatanie i mycie nieprzykrytej wyktadzing dywanowa powierzchni podtogi, w tym powierzchni z glazury,
terakoty i cokotéw — usuwanie zbrudzen,

1 x dziennie mycie ceramiki, armatury i blatéw kuchennych,

1 x dziennie mycie naczyn w zmywarce,

1 x dziennie opréznianie koszy na Smieci segregowane i wymiana workow

1 x dziennie mycie sprzetu AGD z zewnatrz,

1 x w tygodniu przetarcie na mokro pétek w lodéwkach,

1 x w tygodniu umycie mikrofaléwek wewnatrz,

1 x w tygodniu mycie/dezynfekcja koszy na $mieci,

1 x w tygodniu mycie mebli kuchennych (w tym parapetéw okiennych i listew),

1 x dziennie mycie ekspresow do kawy wewnatrz (wyjecie i umycie z ekspresu poszczegdlnych czesci urzadzenia: pojemnika
do wody, pojemnika na fusy oraz tacy ociekowej wraz z czesciami sktadowymi tacy ociekowej),
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1 x na miesigc odkamienianie ekspreséw do kawy ptynem do odkamieniania (dostarcza Zamawiajacy) wedtug przekazane;j
instrukcji odkamieniania urzgdzenia wraz z umyciem urzgdzenia do zaparzania kawy przy uzyciu tabletki do czyszczenia
(dostarcza Zamawiajacy) systemu zaparzajacego kawe w ekspresie (do 15-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu gruntowne mycie sprzetu AGD wewnatrz, polegajace na dogtebnym oczyszczeniu powierzchni oraz
catkowitym usunieciu wszystkich zabrudzen jednoczesnie zabezpieczajgc powierzchnie substancjami ochronnymi (do 10-
tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu odkamienianie czajnika kwaskiem cytrynowym (zapewnia Zamawiajacy) (do 10-tego dnia miesigca)
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw oraz elementéw oswietlenia (do 10-tego dnia miesigca),
1 x na kwartat maszynowe mycie posadzek, w tym: korytarzy, kuchni, tazienek, holu gtéwnego (do 25-tego dnia miesigca
marca, czerwca, wrzesnia, grudnia),
1 x na p6t roku mycie okien (do 25-tego dnia miesigca marca i wrzesnia),
zapewnienie materiatow higienicznych do kuchni tj. recznikédw papierowych biatych co najmniej dwuwarstwowych
sktadanych typu ,ZZ”, ptynu do naczyn, ggbek do naczyn, srodkéw do zmywania w zmywarce (tabletek, ptynu do
czyszczenia, soli i nabtyszczacza) - zgodnie ze zuzyciem i zapotrzebowaniem.

c. Toalety:
1 x dziennie mycie podtdg, glazury i cokotow,
1 x dziennie mycie/dezynfekcja ceramiki i armatury tazienkowej, w szczegdlnosci: umywalek, zlewéw, muszli i desek
sedesowych,
1 x dziennie mycie dozownikéw na mydto, suszarek do rak, pojemnikéw na papier toaletowy i reczniki,
1 x dziennie mycie luster i powierzchni szklanych,
1 x dziennie oprdznianie i mycie/dezynfekcja koszy na $mieci, wymiana workow,
1 x miesigc mycie drzwi (do 10 tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw oraz elementéw oswietlenia (do 10-tego dnia miesiaca),
1 x na p6t roku mycie okien (do 25-tego dnia miesigca marca i wrzesnia),
1 x na kwartat maszynowe mycie posadzek w tym: korytarzy, kuchni, tazienek, holu gtéwnego (do 25-tego dnia miesigca
marca, czerwca, wrzesnia, grudnia),
zapewnienie materiatéw higienicznych do toalet tj. mydta w ptynie, papieru toaletowego biatego co najmniej
dwuwarstwowego, recznikdw papierowych biatych co najmniej dwuwarstwowych sktadanych ,z2z”,
zapewnienie odswiezaczy powietrza w aerozolu/spray reczny oraz stojgcego zapachu w zelu do toalet — zgodnie ze
zuzyciem i zapotrzebowaniem;

d. Pomieszczenia ogdlne (korytarz, klatka schodowa, winda, swietlica z zapleczem na parterze, piwnica, pomieszczenia
techniczne - piony, hol gtéwny i wyjscie ewakuacyjne):
1 x dziennie odkurzanie, zamiatanie i mycie podtég niepokrytych wyktadzing, w tym z glazury lub terakoty,
1 x dziennie mycie powierzchni szklanych,
1 x dziennie opréznianie i mycie/dezynfekcja koszy na $mieci, wymiana workow,
1 x w tygodniu wycieranie cokotow, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych, wtgcznikdw, poreczy
przy schodach i parapetéw wewnetrznych na klatkach,
1 x w miesigcu mycie catych drzwi wraz z oscieznicg (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferow oraz elementéw oswietlenia (do 10-tego dnia miesigca),
1 x na pét roku mycie okien wraz z parapetami zewnetrznymi w catym budynku (do 25-tego dnia miesigca marca i wrzesnia),
1 x na p6t roku mycie okien oraz zadaszenia ze szkta tj. nad wejsciem gtéwnym i ewakuacyjnym (do 25-tego dnia miesigca
marca i wrzesnia),
1 x na pét roku mycie zaluzji zewnetrznych wraz z parapetami zewnetrznymi w catym budynku (do 25-tego dnia miesigca
marca i wrzesnia),
1 x na kwartat maszynowe mycie posadzek, w tym: korytarzy, kuchni, tazienek, holu gtéwnego (do 25-tego dnia miesigca
marca, czerwca, wrzesnia, grudnia).

2. Prace zwigzane z utrzymaniem porzadku na zewnatrz budynku oraz na parkingu:
Powierzchnia przy budynku w sezonie zimowym (w razie potrzeby, nie rzadziej niz 1 x dziennie): od$niezanie/usuwanie
lodu, posypywanie piaskiem i solg chodnika potozonego wzdtuz budynku, wyrywanie chwastéw na biezgco,
Powierzchnia parkingu do sprzatania (teren zabudowany 5 garazami, na ktérym znajduje sie ponadto 25 miejsc
parkingowych): ok. 760 m2,
Ustuga powinna by¢ wykonywana w dni robocze w godzinach uzgodnionych z Zamawiajgcym,
Ustuga polegajgca na od$niezaniu/usuwaniu lodu, posypywaniu piaskiem i solg parkingu powinna byé wykonywana na
biezaco — w razie takiej potrzeby w kazdym dniu tygodnia,
zamiatanie i mycie schodéw do parkingu min. 1 x w tygodniu — w okresie zimowym wg potrzeby w tym sypanie solg i
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piaskiem,
sprzgtanie wokot smietnikdw wg potrzeby,
przycinanie krzewdw i drzew rosngcych na podwdrzu: 2 x w sezonie wiosenno-letnim (skwer zielony),

zamiatanie powierzchni parkingu wg potrzeb.

CZESC 3 — NIERUCHOMOSC PRZY UL. NOWOWIEJSKIEGO 6 W SZAMOTULACH
Pomieszczenie archiwizacyjne — ok.60 m?
Ustuga powinna by¢ wykonywana w dni pigtki w godzinach 12:00-14:00

1. Kompleksowe sprzatanie i utrzymanie w czystosci pomieszczen wewnatrz lokalu, w szczegoélnosci:
odkurzanie i mycie posadzek,
sprzatanie tazienki — mycie/ dezynfekcja glazury, armatury tazienkowej, sedesu,
sprzatanie czesci kuchennej — mycie blatu, szafek, drzwi,
oproznianie koszy ze Smieciami,
mycie okien zewnatrz i wewnatrz 1 x na pét roku (do 25-tego dnia marca i wrzesnia).

CZESC 4 — NIERUCHOMOSC PRZY UL. STRZESZYNSKIEJ 58 J W POZNANIU
powierzchnia wewnetrzna do sprzatania ogétem: 2500 m?,
powierzchnia zewnetrzna do sprzatania (jezdnie, chodniki, podwdrze, parking, dziatka przy wjezdzie z pylonem): 8169 m?,
ustuga sprzatania powinna byé wykonywana w dni robocze w godzinach 13:00 - 21:00 (przy czym jedna osoba od 13:00 —
sprzatanie pokoi w obecnosci pracownikow),
ustuga polegajgca na odsniezaniu/usuwaniu lodu z powierzchni utwardzonej oraz posypywaniu jej piaskiem i solg powinna
by¢ wykonywana na biezgco — w razie takiej potrzeby w kazdym dniu tygodnia,
powierzchnia szklana: 500 m2.

1. Kompleksowe sprzatanie i utrzymanie w czystosci pomieszczenn wewnatrz budynku, w szczegélnosci:
a. Pomieszczenia biurowe:
1 x dziennie odkurzanie wyktadziny,
1 x dziennie zamiatanie i mycie nieprzykrytej wykfadzing dywanowg powierzchni podfogi, w tym powierzchni z glazury i
terakoty i usuwanie z nich zabrudzen,
1 x dziennie wycieranie na wilgotno i sucho kurzu lub zabrudzen z krzeset, biurek i innych mebli biurowych oraz elementéw
wyposazenia (z wytgczeniem sprzetu komputerowego) i parapetow,
1 x dziennie wycieranie z kurzu oraz mycie powierzchni ptaskich niezajetych dokumentami,
w tym stotéw, mebli skérzanych,
1 x dziennie oprdznianie pojemnikéw na $mieci i niszczarek papieru, wynoszenie odpadéw do miejsc wskazanych przez
Zamawiajacego (z uwzglednieniem segregacji $mieci), wymiana workéw foliowych/workéw na $mieci,
1 x w tygodniu wycieranie cokotdéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i wtgcznikéw,
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu mycie drzwi wraz z oscieznicg (do 10-tego dnia miesiaca),
1 x na p6t roku mycie okien zewnatrz i wewnatrz oraz elewacji przeszklonych (do 25-tego dnia miesigca marca i wrzesnia),
1 x na p6t roku czyszczenie na sucho lamp wewnatrz budynku (do 25-tego dnia miesigca czerwca i grudnia),
1 x w roku/w okresie obowigzywania Umowy czyszczeniu na sucho wyktadzin dywanowych o pow. 1300 m2.
b. Kuchnie:
1 x dziennie zamiatanie i mycie nieprzykrytej wyktadzing dywanowa powierzchni podtogi, w tym powierzchni z glazury i
terakoty i usuwanie zbrudzen,
1 x dziennie mycie ceramiki, armatury i blatéw kuchennych,
1 x dziennie mycie naczyn w zmywarce,
1 x dziennie oprdznianie koszy na $mieci i wymiana workow,
1 x dziennie mycie sprzetu AGD z zewnatrz,
1 x w tygodniu przetarcie na mokro pétek w lodéwkach,
1 x w tygodniu umycie mikrofaldéwek wewnatrz,
1 x w tygodniu mycie/dezynfekcja koszy na $mieci,
1 x dziennie mycie ekspreséw do kawy wewnatrz (wyjecie i umycie z ekspresu poszczegdlnych czesci urzadzenia: pojemnika
do wody, pojemnika na fusy oraz tacy ociekowej wraz z czesciami sktadowymi tacy ociekowej),
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1 x na miesigc odkamienianie ekspreséw do kawy ptynem do odkamieniania (dostarcza Zamawiajacy) wedtug przekazane;j
instrukcji odkamieniania urzadzenia wraz z umyciem urzgdzenia do zaparzania kawy przy uzyciu tabletki do czyszczenia
(dostarcza Zamawiajacy) systemu zaparzajacego kawe w ekspresie (do 15-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu odkamienianie czajnika kwaskiem cytrynowym (zapewnia Zamawiajacy) (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu gruntowne mycie sprzetu AGD wewnatrz, polegajgce na dogtebnym oczyszczeniu powierzchni oraz
catkowitym usunieciu wszystkich zabrudzen jednoczesnie zabezpieczajac powierzchnie substancjami ochronnymi (do 10-
tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu mycie mebli kuchennych z zewnatrz (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw oraz elementéw oswietlenia (do 10-tego dnia miesigca),
1 x na kwartat maszynowe mycie posadzek (do 25-tego dnia marca, czerwca, wrzesnia, grudnia),
1 x na pot roku mycie okien zewnatrz i wewnatrz (do 25-tego dnia miesigca marca i wrzesnia),
zapewnienie materiatow higienicznych do kuchni tj. recznikéw papierowych biatych co najmniej dwuwarstwowych
sktadanych ,,ZZ”, ptynu do naczyn, gabek do naczyn, sSrodkdw do zmywania w zmywarce (tabletek, ptynu do czyszczenia, soli
i nabtyszczacza) - zgodnie ze zuzyciem i zapotrzebowaniem.

c. Toalety:
1 x dziennie mycie podtég i glazury,
1 x dziennie mycie/dezynfekcja ceramiki i armatury tazienkowej, w szczegdlnosci: umywalek, zlewéw, muszli i desek
sedesowych,
1 x dziennie mycie dozownikéw na mydto, suszarek do rgk, pojemnikdw na papier toaletowy i reczniki,
1 x dziennie mycie luster i powierzchni szklanych,
1 x dziennie oprdznianie i mycie/dezynfekcja koszy na $mieci, wymiana workow,
1 x miesigcu mycie drzwi (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw oraz elementéw oswietlenia (do 10-tego dnia miesiaca),
1 x na pot roku mycie okien zewnatrz i wewnatrz (do 25-tego dnia miesigca marca i wrzesnia),
zapewnienie materiatéw higienicznych do toalet tj. mydta w ptynie, papieru toaletowego biatego co najmnie;j
dwuwarstwowego, recznikdw papierowych biatych co najmniej dwuwarstwowych sktadanych ,zz”.
Zapewnienie od$wiezaczy powietrza w aerozolu/spray reczny oraz stojgcego zapachu w zelu do toalet — zgodnie ze
zuzyciem i zapotrzebowaniem.

d. Pomieszczenia ogdlne (korytarze, ciggi komunikacyjne, klatki schodowe, schody, windy, rampy):
1 x dziennie odkurzanie/zamiatanie i mycie podtdg niepokrytych wyktadzing, w tym z glazury lub terakoty,
1 x dziennie mycie powierzchni szklanych,
1 x dziennie oprdznianie i mycie/dezynfekcja koszy na $mieci, wymiana workow,
1 x w tygodniu wycieranie cokotow, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i wtgcznikdw,
1 x w miesigcu mycie drzwi wraz z oscieznicg (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferow oraz elementéw oswietlenia (do 10-tego dnia miesigca),
1 x na p6t roku mycie okien zewnatrz i wewnatrz oraz zadaszenia ze szkfa (do 25-tego dnia miesigca marca i wrzesnia),
1 x na p6t roku mycie zaluzji zewnetrznych w catym budynku (do 25-tego dnia miesigca marca i wrzesnia).

e. Prace zwigzane z utrzymaniem porzadku na zewnatrz budynku (na terenie nieruchomosci przy ul. Strzeszynskiej 58)
zamiatanie chodnikéw, usuwanie opadtych lisci — w razie potrzeby - z powierzchni utwardzonej: jezdni, chodnikéw i
parkingu oraz posypywanie piaskiem i solg chodnikéw, drogi dojazdowej oraz miejsc parkingowych,

W sezonie zimowym - w razie potrzeby, nie rzadziej niz 1 x dziennie - od$niezanie/usuwanie lodu z powierzchni utwardzonej:
jezdni, chodnikéw i parkingu oraz posypywanie piaskiem i solg chodnikéw, drogi dojazdowe] oraz miejsc parkingowych,

w sezonie wiosenno-letnim:

- koszenie trawnika nie rzadziej niz 2 x w miesigcu (w okresie letnim koszenie trawy w porze porannej, lub wieczornej),

- przycinanie drzew i krzewdw 2 x w sezonie.

CZESC 5 — NIERUCHOMOSC W WARSZAWIE Al. JANA PAWEA Il 12
Pomieszczenia biurowe, konferencyjne, korytarzowe, recepcja — ok. 1027,02 m?:
Powierzchnia szklana: ok. 160 m?
Ustuga powinna by¢ wykonywana w dni robocze od 19:00 — 00:00,
Raz w miesigcu zachodzi potrzeba by serwis sprzatajgcy odbywat sie wedtug godziny wskazanej przez Zamawiajacego.

1. Kompleksowe sprzatanie i utrzymanie w czystosci pomieszczen wewnatrz budynku, w szczegélnosci:
1 x dziennie oprdznianie pojemnikéw na $mieci i niszczarek papieru — wyniesienie nieczystosci do miejsc wyznaczonych
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przez Zamawiajgcego (z uwzglednieniem segregacji Smieci), wymiana workow foliowych/workéw na $mieci,

1 x dziennie usuwanie odciskéw palcéw z powierzchni szklanych, drzwi, framug,

1 x dziennie wytarcie i wyczyszczenie wszystkich biurek,

1 x dziennie czyszczenie, lamp na biurkach, faksow, kopiarek, obrazéw, scian dziatowych,

1 x dziennie odkurzanie i wytarcie parapetéw okiennych,

1 x dziennie odkurzanie wyktadzin,

1 x dziennie mycie naczyn w zmywarce (wtozenie do zmywarki, po umyciu wtozenie do szafek, dodatkowo zebranie naczyn

z sal konferencyjnych oraz gabinetow)

1 x dziennie sprzatanie tazienek (wc) — mycie / dezynfekcja glazury, armatury fazienkowej, sedesu, pisuaru, mycie luster,

mycie posadzki

1 x dziennie oprdznianie ekspresu do kawy i spieniacza do mleka

1 x dziennie mycie powierzchni podtogowych niepokrytych wyktadzing,

1 x dziennie usuwanie miejscowych zabrudzen z wyktadziny dywanowe;j i tapicerek,

1 x dziennie czyszczenie pojemnikow na odpadki,

1 x dziennie czyszczenie pojemnikow na reczniki papierowe,

uzupetnienie Srodkéw higieny (reczniki papierowe, mydta) — wg potrzeb,

1 x w tygodniu czyszczenie mebli i urzadzen kuchennych,

1 x w tygodniu czyszczenie mikrofaléwek od wewnatrz,

1 x w tygodniu usuwanie kurzu z mebli, szafek, gablot, potek i in.

1 x na miesiac przetarcie na mokro pétek w lodéwce

2 x na miesigc odkurzanie scianek dziatowych, tapicerki meblowej,

2 X na miesigc czyszczenie grzejnikéw,

2 x na miesigc usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych, wentylatordéw i listew Sciennych,

1 x na pot roku czyszczenie lodowek wewnatrz,

1 x na kwartat mycie okien,

1 x na rok pranie wykfadzin dywanowych
Zapewnienie materiatéw higienicznych do kuchni tj. recznikdéw papierowych biatych co najmniej dwuwarstwowych sktadanych typu
22", ptynu do naczyn, gabek do naczyn, srodkéw do zmywania w zmywarce (tabletek, ptynu do czyszczenia, soli i nabtyszczacza),
odswiezacze powietrza w aerozolu/spray reczny, mydto, worki na $mieci - zgodnie ze zuzyciem i zapotrzebowaniem.
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ROZDZIAL Il WYKAZ ZAtACZNIKOW

ZAtACZNIK NR 1 — FORMULARZ OFERTY
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ORAZ SPEENIANIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

ZALACZNIK NR 3 — UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE
ZALACZNIK NR 4 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI
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ZAtACZNIK NR 1 — FORMULARZ OFERTY; 1100/AW00/SR/KZ/2024/0000028773

(nazwa Wykonawcy)

Oferta w postepowaniu

Ja, nizej podpisany (My nizej podpisani):

dziatajac w imieniu i na rzecz:

Sktadam(y) oferte na wykonanie zamodwienia, ktérego przedmiotem jest:

Kompleksowe ustugi sprzatania obiektéw biurowych ENEA S.A.
w lokalizacjach w Poznaniu, Szamotutach i Warszawie

1.1.

1.2

1.3.

Oferujemy wykonanie zamdwienia w sposdb i na warunkach okresSlonych w Warunkach Zamédwienia, zgodnie
z opisem przedmiotu zamdwienia (Rozdziat Il Warunkéw Zamowienia), i na zasadach okreslonych w Umowie za cene
netto PLN:

UZUPEENIC NALEZY JEDYNIE W ZAKRESIE CZESCI, NA KTORE WYKONAWCA SKtADA OFERTE;
NIEPOTRZEBNE POLA ZAMAWIAJACY ZALECA PRZEKRESLIC

W zakresie Czesci 1 - Kompleksowe ustugi sprzatania obiektow biurowych ENEA S.A. w Poznaniu przy ulicy
Pastelowe;j 8.

tACZNA CENA OFERTY (za okres 12 miesiecy):

CENA NETTO (12 Mi€SIECY): ceveeereriereeereeeeeierieeee e v zt

gdzie optata miesieczna wynosi:

CENA NETTO: e zt

W zakresie Czesci 2 - Kompleksowe ustugi sprzatania obiektow biurowych ENEA S.A. w Poznaniu przy ulicy
Nowowiejskiego 11, wraz z parkingiem.

tACZNA CENA OFERTY (za okres 12 miesiecy):

CENA NETTO (12 MieSIECY): ceveerreriereeeteeeeeerseeee e v zt

gdzie optata miesieczna wynosi:

CENA NETTO: v snene s zt

W zakresie Czesci 3 - Kompleksowe ustugi sprzatania obiektow biurowych ENEA S.A. w Szamotutach przy ulicy
Nowowiejskiego 6.

tACZNA CENA OFERTY (za okres 12 miesiecy):

CENA NETTO (12 Mi€SIgCe): ovevverererrreeerereieeeresesee e zt
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gdzie optata miesieczna wynosi:

CENA NETTO: oo senseserese s zt

1.4. W zakresie Czesci 4 - Kompleksowe ustugi sprzatania obiektow biurowych ENEA S.A. w Poznaniu przy ulicy
Strzeszynskiej 58 J.
tACZNA CENA OFERTY (za okres 12 miesiecy):

CENA NETTO (12 Mi€SIigCe): vereveerrrerererinrereseereeeseeenens zt

gdzie optata miesieczna wynosi:

CENA NETTO: e senseserese e zt

1.5. W zakresie Czesci 5 - Kompleksowe ustugi sprzatania obiektéw biurowych ENEA S.A. w Warszawie przy ul. Aleja
Jana Pawta Il 12.

tACZNA CENA OFERTY (za okres 12 miesiecy):

CENA NETTO (12 Mi€SIgCe): vereveeererrrerrriereereereeeseeenens zt

gdzie optata miesieczna wynosi:

CENA NETTO:  ceevererermrereererenereeseneneseresesenene zt

2. Wykonam(y) przedmiot zaméwienia w terminie okreslonym w pkt 4 WZ

3. Oswiadczam(y), ze

a) jestem(Smy) zwigzany(i) niniejszg ofertg przez okres 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert,

b) otrzymatem(lismy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty,

¢) wyrazamy zgode na wprowadzenie naszej oferty do platformy zakupowej Zamawiajgcego,

d) akceptuje(emy) tres¢ Warunkdéw Zamdwienia i w razie wybrania mojej (naszej) oferty zobowigzuje(emy) sie do
podpisania Umowy, zgodnej z projektem stanowigcym Zatgcznik nr 8 do Warunkéw Zamdwienia,

e) zapoznatem($my) sie z postanowieniami kodeksu postepowania dla dostawcow i partneréw biznesowych Grupy
ENEA (,,Kodeksu Kontrahentow Grupy ENEA”), dostepnym pod adresem
https://www.enea.pl/pl/grupaenea/compliance/kodeks-kontrahentow oraz  zobowigzuje(emy) sie do

przestrzegania zawartych w nim zasad na etapie realizacji zamowienia,

f) w terminie 7 dni od zawarcia umowy, przekazemy Koordynatorowi umowy kod(y) PKWiU, ktéry(e) dotycza
przedmiotu umowy i bedzie nastepnie wskazany na wystawionej przez nas fakturze VAT,

g) wszelkie informacje zawarte w formularzu oferty wraz z zatgcznikami sg zgodne ze stanem faktycznym,

h) dane osobowe o0s6b reprezentujgcych, pracownikow, wspotpracownikow oraz innych oséb, ktérych dane
osobowe zostaty lub zostang przekazane drugiej Stronie w celu zawarcia, realizacji i monitorowania wykonywania
Umowy, przetwarzane bedg zgodnie z klauzulg informacyjng, ktérej tresc:

[ ] dostepna jest na stronach internetowych Wykonawey — ..o, (wkleic link do klauzul),
ALBO
[ Jprzekazana zostata jako zatacznik do OfertyS, (UWAGA: nie nalezy utozsamia¢ z Zatgcznikiem nr 5 do WZ)

i) jesteSmy podmiotem, w ktérym Skarb Panstwa posiada bezposrednio lub posrednio udziaty [dodatkowa

informacja do celéw statystycznych]: [_] tak / [_] nie,

s UWAGA! W PRZYPADKU OZNACZENIA TEJ OPCJI, WYKONAWCA JEST ZOBOWIAZANY DOSTARCZYC WRAZ Z OFERTA
PRZEDMIOTOWA KLAUZULE
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i)

osobg uprawniong do udzielania wyjasniert Zamawiajgcemu w imieniu Wykonawcy jest:

osobg uprawniong do udziatlu w aukcji elektronicznej w imieniu  Wykonawcy jest:
Pan(i) cooeveeeeeereeeierne Stel s e-mail: .....cccecceeeuuenene...(Nalezy podac wytqcznie jeden adres
e-mail, na ktory zostanie przestana informacje o aukcji elektronicznej i z ktérego Wykonawca bedzie
logowat sie na platforme aukcyjng)

4. W przypadku wybrania naszej oferty jako najkorzystniejszej podajemy dane, niezbedne do zawarcia umowy:

[uzupetnié jesli sg znane na etapie sktadania oferty]

a)
b)

c)

W moim(naszym) imieniu umowe zawrze Pan(i).......... Petnigcy(a) funkcje..........

Ptatnosc naleznosci ujetych w fakturach bedzie realizowana przez Zamawiajgcego w formie przelewéw na
rachunek bankowy Wykonawcy:

Bank: ........

numer konta : ........

W celu realizacji przedmiotu Umowy, wyznaczam(y) w tym celu osobe do biezgcego kontaktu
i odpowiedzialng za realizacje Umowy tj. Koordynatora Umowy:

e-mail —.....

nrtel. +48 .....

adres pocztowy —.....

osoba odpowiedzialna za realizacje Umowy .....

data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 2 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA ORAZ

SPEENIANIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU; 1100/AW00/SR/KZ/2024/0000028773

(nazwa Wykonawcy)

Kompleksowe ustugi sprzatania obiektéw biurowych ENEA S.A. w lokalizacjach w Poznaniu, Szamotutach i Warszawie

I

Informacja dotyczaca podstaw wykluczenia z postepowania:

1.

Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert uniemozliwit
lub odmowit zawarcia umowy w sprawie zamowienia po wyborze jego oferty przez
Zamawiajacego lub nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy;

[ ]tak /[ ] nie

Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, nie wykonat
przedmiotu zamdwienia na rzecz Zamawiajgcego lub wykonat go nienalezycie,
a w ramach dziatan naprawczych nie doprowadzit przedmiotu zamdwienia do stanu
zgodnosci z umowg lub nie naprawit powstatej w ten sposdb szkody, chyba ze
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktére
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

[ ]tak /[ ] nie

Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert doprowadzit
do wypowiedzenia albo odstgpienia od umowy w sprawie zamodwienia wykonywanego
na rzecz Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy

[ ]tak /[ ] nie

Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert dopuscit sie
powaznych naruszen Kodeksu Kontrahentéw Grupy ENEA albo dopuscit sie innych
naruszen postanowiern Kodeksu Kontrahentéw Grupy ENEA, a w ramach dziatai
naprawczych nie doprowadzit do ich usuniecia;

[ ]tak /[ ] nie

Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert w sposéb
inny niz wskazany w pkt 1-4 wyrzadzit Zamawiajgcemu szkode w zwigzku z realizacjg
zamowienia, ktorej to szkody nie naprawit w ramach podjetych dziatan naprawczych

[ ]tak /[ ] nie

Wykonawca zostat wpisany do Rejestru Wykonawcéw Wykluczonych zgodnie
z ,,Zasadami dokonywania oceny Wykonawcéw w Obszarze Zakupowym Zakupy Ogdlne
w Grupie ENEA”

[ ]tak /[ ] nie

Otwarto likwidacje Wykonawcy, ogtoszono jego upadtos¢, jego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

[ ]tak /[ ] nie

Wykonawca doradzat lub w inny sposéb byt zaangazowany w przygotowanie
postepowania o udzielenie tego zamowienia, a spowodowane tym zaangazowaniem
zaktécenie konkurencji nie moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez
wykluczenie Wykonawcy z udziatu w tym postepowaniu;

[ ]tak /[ ] nie

Jezeli ,tak” Wykonawca ma mozliwos¢ udowodnienia, ze jego zaangazowanie
w przygotowanie Postepowania o udzielenie zamdwienia nie zaktdci konkurencji

Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenc;ji i konsumentdw, ztozyli odrebne
oferty, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;

[ ]tak/[] nie

10.

Wykonawca naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca przed uptywem terminu
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sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

[ ]tak /[ ] nie

11.

Wykonawca / osoby reprezentujgce Wykonawce sg objete zakazem prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej

[ ]tak /[ ] nie

12.

Wykonawca znajduje sie na listach podmiotéw objetych sankcjami lub embargiem, w
szczegllnosci sankcje natozone przez EU, ONZ, OFAC (Wykonawca Iub osoby
reprezentujgce Wykonawcel);

[ ]tak /[ ] nie

13.

Orzeczono wobec Wykonawcy zakaz ubiegania sie o zamowienie publiczne

[ ]tak /[ ] nie

14.

Wykonawca znajduje sie na liscie ostrzezen publicznych KNF

[ ]tak /[ ] nie

15.

Wykonawca / osoby reprezentujgce Wykonawce w relacji z Zamawiajgcym, zostaty
skazane prawomocnym wyrokiem w przeciggu ostatnich 5 lat za przestepstwa
gospodarcze.

[ ]tak /[ ] nie

16.

Wykonawca jest zadtuzony u Zamawiajgcego na kwote przewyzszajaca 300 zt;

[ ]tak /[ ] nie

17.

Wykonawca jest notowany w Krajowym Rejestrze Dtuznikéw Biurze Informacji
Gospodarczej S.A. w zakresie zobowigzan przeterminowanych o charakterze

bezspornym na kwote przewyzszajgcg 300 zi;

[ ]tak /[ ] nie

18.

Wykonawca oswiadczyt, ze nie posiada statusu podatnika VAT (dot. kontrahentéw
przekraczajacych progi dla podatnikow VAT);

[ ]tak /[ ] nie

19.

Wykonawca odmowit ztozenia oswiadczenia o miejscu ptatnosci podatku CIT (w
kontekscie rejestracji podmiotdw w tzw. Rajach podatkowych);

[ ]tak /[ ] nie

20.

Wykonawca ztozyt nieprawdziwe informacje majgce lub mogace mie¢ wptyw na wynik
Postepowania;

[ ]tak /[ ] nie

21.

Wykonawca nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

[ ]tak /[ ] nie

22.

Wykonawca zostat wpisany na Listy Sankcyjne®;

[ ]tak/[] nie

23.

Beneficjentem rzeczywistym’ Wykonawcy jest:
i. jest osoba wpisana na Listy Sankcyjne lub
ii. byta od dnia 24 lutego 2022 r. osoba wpisana na Listy Sankcyjne

[ ]tak /[ ] nie

24,

Wykonawca na podstawie ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, nie jest zobowigzany do zgtaszania informacji
o beneficjentach rzeczywistych do Centralnego Rejestru Beneficjentéw Rzeczywistych

[ ]tak /[ ] nie

Jezeli ,tak” Wykonawca wskazuje podstawe prawng braku ww. obowiazku ...............

25.

Jednostkg dominujgca® Wykonawcy jest:
i. jest osoba wpisana na Listy Sankcyjne lub
ii. byta od dnia 24 lutego 2022 r. osoba wpisana na Listy Sankcyjne

[ ]tak /[ ] nie

26.

Wykonawca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci jest jednostkg zalezng, nad ktérg kontrole sprawuje jednostka
(o FoT 0 oY1 o LU = Lor= OO

(wskazac jednostke dominujaca, jesli istnieje)

[ ]tak /[ ] nie

6 Listy Sankcyjne
i wykazy oséb lub podmiotéw okreslone w:

- rozporzadzeniu Rady (WE) 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacym srodkow ograniczajacych w zwigzku z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi
w agresji Rosji wobec Ukrainy,

- rozporzadzeniu Rady (UE) 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatari podwazajacych integralno$¢
terytorialng, suwerennosc i niezaleznos$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych oraz

i lista 0s6b lub podmiotéw okreslona w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego; prowadzona przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych,
publikowana w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych, wobec ktérych stosuje sie
sankcje wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamowien publicznych.

7w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,

8 w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

Strona 30z 57



oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/SR/KZ/2024/0000028773

II. Informacja dotyczgca warunkéw udziatu w postepowaniu
1. Wykonawca spetnia okreslone w WZ warunki udziatlu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub
zawodowej i posiada wymagane zgodnie z WZ dokumenty:

a. wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania czeé¢ 1 [ tak/ [ nie

ofert, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz | czgs¢2 []tak/[] nie
Cze$€ 3 [ tak /[ nie
Cze$€ 4 [Jtak /[ nie
cze$SE s [ tak / [ nie
b. dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug czes¢ 1 [ tak/ [ nie
cze$S€ 2 [Jtak/ [ nie
Cze$€ 3 [ tak /[ nie
Cze$€ 4 [Jtak /[ nie
cze$SE s [ tak/ [ nie

ktorych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane;

Nizej podpisany(-a)(-i) oficjalnie oswiadcza(-jq), Ze informacje podane powyzej sq doktadne i prawidtowe oraz ze zostaty
przedstawione z petng Swiadomosciq konsekwencji powaznego wprowadzenia w bfqd.

data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 3 - UPOWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE; 1100/AWO00/SR/KZ/2024/0000028773

(nazwa Wykonawcy)

Upowaznienie udzielone przez Wykonawce do podpisania oferty i zatacznikow oraz sktadania i przyjmowania innych
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu

Kompleksowe ustugi sprzatania obiektéw biurowych ENEA S.A. w lokalizacjach w Poznaniu, Szamotutach i Warszawie

LA AT 0 1= TSRSt

a) podpisania oferty,

b) podpisania wszystkich zatgcznikow do Warunkéw Zamowienia stanowigcych integralng czesc oferty,

c) sktadaniai przyjmowania innych oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu,
d) zawarcia umowy w przedmiotowym postepowaniu.

data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 4 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI; 1100/AWO00/SR/KZ/2024/0000028773

(nazwa Wykonawcy)

Kompleksowe ustugi sprzatania obiektéw biurowych ENEA S.A. w lokalizacjach w Poznaniu, Szamotutach i Warszawie

Niniejszym oswiadczam(-y) ze, zobowigzuje (-emy) sie wszelkie informacje handlowe, przekazane lub udostepnione przez
Zamawiajgcego w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, wykorzystywac¢ jedynie do celow
uczestniczenia w niniejszym postepowaniu, nie udostepniaé osobom trzecim, nie publikowac¢ w jakiejkolwiek formie
w catosci ani w czesci, lecz je zabezpieczad i chroni¢ przed ujawnieniem. Ponadto zobowigzujemy sie je zniszczy¢, wraz
z koniecznoscia trwatego usuniecia z systeméw informatycznych, natychmiast po zakornczeniu niniejszego postepowania,
.chyba, ze nasza oferta zostanie wybrana i Zamawiajacy pisemnie zwolni nas z tego obowigzku.

Obowigzki te majg charakter bezterminowy.

data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZAYACZNIK NR 5 — INFORMACIA O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH; 1100/AWO00/SR/KZ/2024/0000028773

(nazwa Wykonawcy)

Kompleksowe ustugi sprzatania obiektéw biurowych ENEA S.A. w lokalizacjach w Poznaniu, Szamotutach i Warszawie

1. ENEA S.A. z siedzibg w Poznaniu, ul. Pastelowej 8, 60-198 Poznan, informuje, ze jest administratorem danych
osobowych Przedstawicieli ze strony Wykonawcy. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych wyznaczonego
w ENEA S.A.: adres e-mail: esa.iod@enea.pl, adres Pastelowa 8, 60-198 Poznan.

2. Dane osobowe Przedstawicieli ze strony Wykonawcy bedg przetwarzane w celu realizacji prawnie uzasadnionego
interesu administratora, tj. w celu umozliwienia administratorowi zawarcia i wykonania umowy bedacej wynikiem
przeprowadzonego postepowania o syg. 1100/AWO00/SR/KZ/2024/0000028773, z Wykonawcg - art. 6 ust. 1 lit. f)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., tzw. ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych, dalej: RODO.

3. Kategorie przetwarzanych danych: imie, nazwisko, stanowisko, adres e-mail, nr telefonu, data urodzenia, miejsce
urodzenia, adres zamieszkania i do korespondenc;ji, pesel, NIP osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza.
ENEA S.A. pozyskata dane od Wykonawcy, tj. ......cccceuvnunee. z siedzibg w .............. , Ul ...ue...... (Wypetnia Wykonawca)

5. ENEA S.A. moze ujawni¢ dane osobowe Przedstawicieli ze strony Wykonawcy podmiotom $Swiadczacym na rzecz
ENEA S.A. ustugi prawne. ENEA S.A. moze rowniez powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych Przedstawicieli ze
strony Wykonawcy:

a) podmiotom grupy kapitatowej ENEA,

b) dostawcom ustuglub produktow, dziatajgcym na rzecz ENEA S.A., w szczegdlnosci podmiotom $wiadczacym
ENEA S.A. ustugi IT, ksiegowe, agencyjne, pocztowe, kurierskie oraz drukarskie.

6. Dane osobowe Przedstawicieli strony Wykonawcy, bedg przechowywane przez okres niezbedny do zawarcia
i wykonania umowy zawartej z Wykonawcg, po czym dane bedg przechowywane przez okres wymagany przepisami
prawa.

7. Przedstawiciel ze strony Wykonawcy ma prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych —w granicach art. 15 RODO,

b) ich sprostowania —w granicach art. 16 RODO,

c) ich usuniecia —w granicach art. 17 RODO,

d) ograniczenia ich przetwarzania — w granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia danych —w granicach art. 20 RODO,

f) w przypadku przetwarzania danych osobowych w celu zawarcia i wykonania umowy z Wykonawcg —
Przedstawiciel, w tym cztonek Zespotu Specjalistow i Reprezentant ze strony Wykonawcy ma prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jego danych osobowych na potrzeby realizacji takiego celu.

8. Realizacja praw, o ktédrych mowa powyzej moze odbywac sie poprzez wskazanie swoich zgdan przestanych
Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: esa.iod@enea.pl.

9. Przedstawiciel ze strony Wykonawcy ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli sadzi, ze ENEA S.A. przetwarza jej dane osobowe z naruszeniem przepisow RODO.

Potwierdzam zapoznanie sie z zamieszczong powyzej informacjg ENEA S.A. o sposobie i celu przetwarzania danych
osobowych. Oswiadczam, ze dopetnitem obowigzku informacyjnego wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia w niniejszym postepowaniu.

data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 6 — WYKAZ DOSWIADCZENIA WYKONAWCY W REALIZACJI UStUG; 1100/AW00/SR/KZ/2024/0000028773

(nazwa Wykonawcy)

Kompleksowe ustugi sprzatania obiektow biurowych ENEA S.A. w lokalizacjach w Poznaniu, Szamotutach i Warszawie

Ustuga, ktorej Wynagrodzenie jakie
przedmiotem byto: Wykonawca otrzymat
za realizacje ustugi
Najzwa Cze$¢ 2 i 4 - sprzatanie i & Miejsce i termin Dowdd nalezytego
podm’lotu, dla pomieszczen biurowych i realizacji Ustugi wykonania Ustugi
Lp. ktorego powierzchni zewnetrznych L. . .
wykonywano (wartos¢ lub (mm.rrrr. - (nazwa i oznaczenie
Ustuge Cze$€ 1,3,5 — sprzatanie wskazanie nie nizsza mm.rrrr.) dokumentu)
pomieszczen biurowych niz...(podac¢ kwote)
(TAK / NIE)
1
2
3
4

Zatacznikiem do niniejszego formularza winny byé dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie / wykonywanie
Ustug przez Wykonawce.

miejscowos¢ i data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 7 - OSWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITALOWEJ; 1100/AW00/DA/EX/2024/0000031119

(nazwa Wykonawcy)

Kompleksowe ustugi sprzatania obiektow biurowych ENEA S.A. w lokalizacjach w Poznaniu, Szamotutach i Warszawie

Dziatajgc w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/adres Wykonawcy)

1. **oswiadczam, ze przynaleze do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw z wymienionymi ponizej Podmiotami:

Lp. Nazwa podmiotu Adres

data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy

2. * oswiadczam, ze nie przynaleze do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw.

data podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢
**wypetni¢ w przypadku, gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej
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ZAtACZNIK NR 8 — PROJEKT UMOWY; 1100/AWO00/SR/KZ/2024/0000028773

Umowa zostanie dostosowana w zaleznosci od czesci (tu rowniez: zadania) zamdwienia na jakie bedzie zawarta

UMOWA Nr CRU/U/....cceereeeenenn. /2024
zawarta w dniu ......cceevenene. r. w Poznaniu pomiedzy (zwana dalej ,,Umowg” ):

.......................................................... wpisana do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego
przez S3d REJONOWY — ....cvceeeveeeiereereeeteeresaeeens ) ettt st bt et ae et nt et et ereare et eee

reprezentowang przez:

zwanym dalej ,, Wykonawcg”
a

ENEA S.A., ul. Pastelowa 8, 60-198 Poznan, wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sqd Rejonowy — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sgdowego pod numerem KRS 0000012483, NIP 777-00-20-640, numer statystyczny (REGON) 630139960, kapitat
zaktadowy: 529 731 093,00 PLN, w catosci wptacony, reprezentowanq przez ENEA Centrum Sp. z 0.0., w imieniu ktdrej
wystepuje:

zwanymi dalej ,, Zamawiajagcym”

PREAMBULA
Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia pn. ,Kompleksowe ustugi
sprzgtania _obiektow biurowych ENEA S.A. w_lokalizacjach w_Poznaniu, Szamotutach i Warszawie” znak sprawy
1100/AWOO/0A/KZ/2024/0000028773 prowadzonego w trybie przetargu otwartego.

§1
Przedmiot umowy
1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac zadanie, ktdrego przedmiotem s3: ,, Kompleksowe
ustugi sprzatania obiektow biurowych ENEA S.A. w lokalizacjach w Poznaniu, Szamotutach i Warszawie, "w tym:
Zadanie nr 1:
Poznar ul. Pastelowa 8 (powierzchnia wewnetrzna do sprzqtania: 3.005,80 m?),

Zadanie nr 2:
Poznan, ul. Nowowiejskiego 11 (powierzchnia wewnetrzna do sprzqtania: 2.200 m? powierzchnia zewnetrzna do
sprzqtania ok. 400 m?),

Zadanie nr 3:
Szamotuty, ul. Nowowiejskiego 6 (powierzchnia wewnetrzna do sprzqtania: ok. 60 m?),

Zadanie nr 4:
Poznan, ul. Strzeszyriska 58 J (powierzchnia wewnetrzna do sprzqtania: 2.500 m? powierzchnia zewnetrzna do sprzqtania:
8169 m?),

Zadanie nr 5:
Warszawa, al. Jana Pawta Il 12 (powierzchnia wewnetrzna do sprzgtania: ok. 1027,02 m?).

2. Szczegodtowy zakres prac do wykonania w ramach Przedmiotu Umowy, ich czestotliwos$¢ oraz godziny swiadczenia
ustugi sprzatania i utrzymania czystosci odrebnie dla kazdej z lokalizacji okresla Zatgcznik nr 1 do Umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany godzin $wiadczenia ustugi sprzgtania i utrzymania czystosci w przypadku
zZmiany organizacji czasu pracy Zamawiajgcego lub z innych wzgledéw organizacyjnych - informujagc o tym
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Wykonawce, na adres e-mail Koordynatora umowy ze strony Wykonawcy, co najmniej na jeden dzien roboczy przed
terminem planowanej zmiany.

4. llekro¢ w Umowie mowa jest o dniach roboczych nalezy przez to rozumieé¢ dni od poniedziatku do pigtku z
wytgczeniem $wigt i dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce oraz dni wolnych zgodnie z przepisami
wewnatrzzaktadowymi obowigzujgcymi u Zamawiajgcego.

5. Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany ilosci pomieszczen, wielkosci powierzchni lub czestotliwosci wykonywania prac
objetych Przedmiotem Umowy. Zmiany takie wymagajg zawarcia aneksu do Umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. W wyniku przeprowadzonych zmian, nie moze ulec zwiekszeniu wynagrodzenie wskazane w § 2 ust. 3.

§2
Wysokos¢ wynagrodzenia
1. Strony uzgadniajg, ze z tytutu nalezytego wykonania Umowy Wykonawca uprawniony jest do otrzymania
comiesiecznego wynagrodzenia ryczattowego w wysokosci:

dla zadania 1:

Poznan ul. Pastelowa 8...........ccceeereeueene.... ZfOtych netto (stownie: .............ccoeevvevennnn. ztotych netto)
dla zadania 2:

Poznan, ul. Nowowiejskiego 11 ......cweveereeereeennss ztotych netto (stownie: ............cccceveeeecuenn. ztotych netto)
dla zadania 3

Szamotuty, ul. NowowiejsKiego 6 .......cccevvuereseeserans ztotych netto (stownie: ................................ ztotych netto)
dla zadania 4:

Poznari, ul. Strzeszyriska 58 J ..........cccusvessuseun.... ZIOtych netto (stownie: .............coeeevueene. ztotych netto)
dla zadania 5:
Warszawa, al. Jana Pawta Il 12 .....eeeveevvssveseenne. ztotych netto (stownie: ...........ccveeveereeranns ztotych netto)
2. Okresem rozliczeniowym Umowy jest miesigc kalendarzowy (od 1 do ostatniego dnia miesigca kalendarzowego).
3. Wartos¢ Umowy (catkowite wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu Umowy) w catym okresie jej trwania wynosi:
Dla zadania 1:

Poznan ul. Pastelowa 8...........ccceeesesuenee.... ZfOtych netto (stownie: ............ccveevvvvvennen. ztotych netto),
Dla zadania 2:

Poznan, ul. Nowowiejskiego 11 ......crcersserseesenens ztotych netto (stownie: ..........ccceoevereevennnn. ztotych netto),
Dla zadania 3

Szamotuty, ul. Nowowiejskiego 6 .......ceeeerrrererrenae ztotych netto (stownie: ................................ ztotych netto),
Dla zadania 4:

Poznan, ul. Strzeszyriska 58 J .........cceeeesveeeene.... ZtOtych netto (stownie: ............cooueeeeeeenne. ztotych netto),
Dla zadania 5:

Warszawa, al. Jana Pawta Il 12 .......eeeeeceveeencene. ztotych netto (sfownie: ...............cccuuuc.... ztotych netto).

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 ma charakter ryczattowy i catkowity, tj. obejmuje wszelkie wydatki
Wykonawcy potrzebne do realizacji Przedmiotu Umowy, w tym w szczegdlnosci zwigzane z zakupem narzedzi,
sprzetu lub urzadzen niezbednych do wykonania Przedmiotu Umowy, Srodkdw czystosci i materiatéw higienicznych,
workdw na $mieci, koszty dojazdu, transportu, ubezpieczenia, itp.

5. Do kwot, okreslonych w ust. 1 i 3 zostanie doliczony podatek od towardw i ustug VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

6. Wykonawca oswiadcza, ze jest zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym NIP:

, a faktury dokumentujgce sprzedaz zostang zaewidencjonowane w rejestrze sprzedazy dla potrzeb
podatku VAT i zostang ujete w deklaracji VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Zamawiajacy oswiadcza, ze jest podatnikiem podatku od towardw i ustug (VAT) i posiada Numer Identyfikacji
Podatkowej NIP: NIP 777 00 20 640
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§3
Warunki ptatnosci

1. Ptatnosci wynagrodzenia za prawidtowo zrealizowany Przedmiot Umowy dokonywane beda na nastepujacych
warunkach:

a) Za kazdy okres rozliczeniowy Wykonawca wystawi odrebng fakture VAT dla kazdego Zadania.

b) Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia Zamawiajagcemu faktur w formie elektronicznej w formacie
nieedytowalnym (np. pdf) za wykonane przez Wykonawce ustugi na rzecz Zamawiajgcego za okres poprzedniego
miesigca kalendarzowego w terminie do 5-ego dnia kazdego miesigca oraz przestania jej na adres:
faktury.elektroniczne@enea.pl — Wykonawca nie przesyta w takim przypadku wersji papierowej dokumentu.

c) Kazda faktura powinna by¢ zapisana, jako odrebny plik — nie moze by¢ przestany jeden zbiorczy plik (np. pdf) kilku
faktur.

d) Faktury, ktére posiadaja zatgcznik w formie odrebnego pliku (pdf) nalezy wysytaé, jako pojedyncze wiadomosci
e-mail (faktura + zatacznik).

e) W sytuacji braku mozliwosci wystawienia faktury w formie elektronicznej Zamawiajacy dopuszcza dostarczenie
faktury w wersji papierowej oraz przestanie jej na adres:

ENEA S.A. — ENEA Centrum sp. z 0.0. Centrum Zarzqdzania Dokumentami ul. Zacisze 28, 65-775 Zielona Géra

f) Za prawidtowo wystawione faktury Strony uznaja dokument wystawiony zgodnie
z zapisami zawartymi w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, ktéry obowigzkowo bedzie
zawierat ponizsze informacje:

numer Umowy,
numer zamoéwienia (co miesigc inny numer),
nazwe komorki Zamawiajacej,
nr rachunku bankowego, na ktéry Zamawiajgcy bedzie zobowigzany dokonaé ptatnosci,
do faktury Wykonawca zobowigzany jest dofaczy¢ kopie comiesiecznego protokotu odbioru prac,
podpisanego bez zastrzezen przez Zamawiajgcego,
- orazinne zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.
g) W przypadku, gdy termin ptatnosci przypada w sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, pfatnosc
wynagrodzenia nastgpi w pierwszy dzien roboczy przypadajacy po tych dniach.
h) W terminie 3 dni od dnia zawarcia Umowy, Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu na adres mailowy
Koordynatora umowy kody PKWiU, ktére dotyczg Przedmiotu Umowy.

2. Zamawiajacy oswiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o
przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych.

3. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy Wykonawcy, stuzgcy do rozliczenia Przedmiotu Umowy spetnia
wymogi na potrzeby mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment), tzn. ze do ww. rachunku bankowego jest
przypisany rachunek VAT, a faktura spetniaé bedzie inne warunki okreslone w powszechnie obowigzujgcych
przepisach w tym zakresie.

4. Zamawiajacy o$wiadcza, ze ptatnosci za wszystkie faktury realizuje z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci (split payment).

5. Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajacego ptatnosci w systemie podzielonej
ptatnosci (split payment)

6. Ptatnos$¢ za prawidtowa realizacje Przedmiotu Umowy bedzie dokonana przez Zamawiajacego przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy:

a) Bank: .....eeeeeeeeenn
b) numer konta: ........................
w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

7. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany na fakturze zostat wskazany w zgtoszeniu identyfikacyjnym
lub zgtoszeniu aktualizacyjnym ztozonym przez Wykonawce do naczelnika wtasciwego urzedu skarbowego i znajduje
sie na tzw. ,biatej liscie podatnikéw VAT”, o ktdrej mowa w art. 96 b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug.

8. Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze nie znajduje sie na tzw.
,biatej liscie podatnikéw VAT” lub rachunek wskazany przez Wykonawce nie spetnia wymogdw okreslonych w ust. 3,
Zamawiajacy dokona zaptaty oraz ztozy do wtasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego zawiadomienie o zaptacie
naleznosci na rachunek inny niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa w art.96
b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

9. Termin ptatnosci naleznosci za kompleksowa ustuge sprzatania zostanie dochowany, gdy w ostatnim dniu tego
terminu nastgpi obcigzenie rachunku bankowego Zamawiajgcego kwotg wynikajgca z Umowy.

10. Faktury wystawione btednie lub w sposdb sprzeczny z warunkami Umowy nie rodzg obowigzku zaptaty.
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11.

12.

13.

Wykonawca pokrywa wszelkie koszty bankowe swojego banku, koszty instytucji go kredytujgcych i transferujacych
Srodki ptatnicze na jego zlecenie w zwigzku z realizacja Umowy.

Zamawiajacy pokrywa wszelkie koszty bankowe swojego banku, koszty instytucji go kredytujgcych i transferujacych
$rodki ptatnicze na jego zlecenie w zwigzku z realizacja Umowy

Za nieterminowa zaptate faktury Wykonawca moze naliczy¢ odsetki ustawowe za opdznienie od transakcji
handlowych, na podstawie obowigzujgcych przepisow.

84
Prawa i obowiazki Stron

Wykonawca bedzie wykonywat Przedmiot Umowy przy uzyciu wiasnych  $rodkéw  czystosci

i Srodkéw higienicznych oraz narzedzi i urzadzen technicznych.

O wszystkich nieprawidtowosciach w wykonywaniu prac Wykonawca bedzie powiadamiany przez Zamawiajgcego w

formie mailowej na adres e-mail: ......coeveeevvvinirncencnanne

Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) terminowego i starannego Swiadczenia ustugi bedacej Przedmiotem Umowy,

b) niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego o kazdym zdarzeniu nadzwyczajnym zaistniatym podczas
wykonywania ustugi oraz o uczestniczacych w nim osobach, ktérymi Wykonawca postuguje sie przy
wykonywaniu Przedmiotu Umowy,

c) niezwtocznego i nieodptatnego usuwania zgtoszonych nieprawidtowosci.

Osoby, ktérymi Wykonawca postuguje sie przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy, beda zobligowane do

przestrzegania zalecenn Zamawiajgcego dotyczacych sposobu wykonywania Przedmiotu Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie

prowadzonej dziatalnosci, zwigzanej z Przedmiotem Umowy, z sumg ubezpieczenia w wysokosci min.:

a) Dlazadania 1 o wartosci nie nizszej niz ztotych,

b) Dla zadania 2 o wartosci nie nizszej niz ztotych,

c) Dlazadania 3 o wartosci nie nizszej niz ztotych,

d) Dla zadania 4 o wartosci nie nizszej niz ztotych,

e) Dlazadania 5 o wartosci nie nizszej niz ztotych.

i dostarczenie potwierdzenia jej posiadania Zamawiajgcemu najpdzniej w dniu zawarcia Umowy. W przypadku
ztozenia oferty na wiecej, niz jedno zadanie, wartos¢ polisy powinna odpowiada¢ sumie kwot przewidzianych dla
poszczegdlnych zadan, wskazanych w ust. 5 lit. a)-e), na ktére Wykonawca ztozyt Oferte. Kopia dokumentu
potwierdzajacego posiadanie przez Wykonawce ubezpieczenia bedzie stanowi¢ zaftacznik nr 4 do Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymywania umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w okresie 12
miesiecy od dnia podpisania Umowy. Wykonawca zobowigzuje sie we wskazanym w poprzednim zdaniu okresie
do przedstawienia kopii kolejnych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie przez Wykonawce ubezpieczenia
najpozniej w dniu rozpoczecia obowigzywania nowego ubezpieczenia, a takze kopii dokumentu potwierdzajgcego
optacenie skfadki, z zastrzezeniem, ze pomiedzy kolejnymi umowami ubezpieczeniowymi zostanie zachowana
ciggtos¢ ochrony ubezpieczeniowe;j.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania Przedmiotu Umowy zgodnie z postanowieniami Umowy, z nalezytg
starannoscig, uwzgledniajgc zawodowy charakter prowadzonej dziatalnosci.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

a) wskazania miejsca poboru energii elektrycznej i wody do celéw porzadkowych,

b) wskazania punktéw gromadzenia Smieci we wszystkich obstugiwanych obiektach.

§5
Personel i sprzet

Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic personel ztozony z oséb (dalej: ,, Ekipa Sprzatajaca”):

a) wyszkolonych, doswiadczonych, kompetentnych w zakresie wykonywania ustugi bedacej Przedmiotem Umowy,

b) przeszkolonych w zakresie przepiséw porzgdkowych i bezpieczenstwa, BHP oraz przepisdw ochrony ppoz.
obowigzujacych w obstugiwanych obiektach,

c) zaopatrzonych we wszelkie potrzebne narzedzia i sprzet niezbedny do wtasciwego wykonywania ustugi bedgce;j
Przedmiotem Umowy,

d) posiadajgcych wymagane przepisami prawa badania,

e) uznanych przez Wykonawce za godne zaufania oraz odpowiednich do wykonywania ustugi bedgce;j
Przedmiotem Umowy,

f) posiadajgcych wymagane prawem pozwolenia do wykonywania ustugi bedacej Przedmiotem Umowy, jesli
obowigzek taki wynika z przepiséw prawa,

Strona 40z 57



oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/SR/KZ/2024/0000028773

g) przeszkolonych w zakresie bezpieczenstwa informacji oraz ochrony danych osobowych oraz zobowigzanych do
zachowania poufnosci odnos$nie wszelkich informacji, ktére pozyskat w zwigzku z realizacjag Umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajagcemu listy oséb wchodzacych w sktad Ekipy Sprzatajace;j,
nie pdzniej niz na 3 (trzy) dni przed ich oddelegowaniem do wykonywania ustugi bedacej Przedmiotem Umowy. W
przypadku zmiany sktadu Ekipy Sprzatajacej Wykonawca poinformuje Zamawiajacego o tym fakcie najpdzniej 1 dzien
wczesniej podajgc dane osobowe tych oséb w celu zgtoszenia ochronie budynku oraz wydania identyfikatora
wejsciowego.

3. Ekipa Sprzatajaca bedzie poruszata sie na terenie obstugiwanych nieruchomosci w strojach stuzbowych
zaopatrzonych w logo firmy Wykonawcy.

4. Wykonawca zobowigzany jest do kierowania do prac na obiektach Zamawiajacego wytacznie oséb, wskazanych w
informacjach wysytanych do Zamawiajacego zgodnie z ust. 2.

5. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ nadzér nad Ekipg Sprzatajacg, w tym kontrolowac stan czystosci
obstugiwanego obiektu oraz dostosowywac prace Ekipy Sprzatajacej do aktualnych potrzeb obiektu zgodnie z
Przedmiotem Umowy.

6. Szczegodtowy zakres prac Ekipy Sprzatajacej wskazany zostat w Zatgczniku nr 1 do Umowy.

§6
Bezpieczenstwo i higiena pracy
Niezaleznie od standardow bezpieczenstwa i higieny pracy Zamawiajacego, Wykonawca bedzie przestrzegat wszelkich
obowigzujacych aktéw prawnych dotyczacych bezpieczeristwa i higieny pracy oraz biezacej praktyki w tej dziedzinie, w
celu wdrozenia w miare potrzeby najlepszych standardow.

87
Zarzadzanie jakoscia

1. Wszelkie prace wykonywane przez Wykonawce odbywaé sie bedg w zgodnosci ze wszystkimi obowigzujgcymi
przepisami prawnymi, przyjetg praktyka i najlepszymi standardami branzowymi.

2. Wszystkie uzywane materiaty i $rodki czystosci powinny byé wysokiej jakosci, odpowiednie do czyszczonych
powierzchni i gwarantowaé bezpieczestwo, w tym powinny spetniaé normy sanitarno — epidemiologiczne oraz
posiadac ostrzezenia o zawartych w nich substancjach niebezpiecznych i sposobie postepowania z tymi substancjami,
wynikajagce z obowigzujacych przepisow prawa. Wykaz srodkéw chemicznych uzywanych przy swiadczeniu
Przedmiotu Umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu przed zawarciem Umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo kontroli stosowanych srodkéw. W przypadku nieskutecznosci lub niekorzystnego oddziatywania stosowanych
srodkéw chemicznych na ludzi, powierzchnie lub sprzet Zamawiajacy moze zazadac ich niezwiocznej zmiany.
Powyzszy wykaz Srodkéw stanowic¢ bedzie Zatacznik nr 2 do Umowy.

3. W trakcie wykonywania ustug bedacych Przedmiotem Umowy Wykonawca miedzy innymi gwarantuje, ze:

a) hatas przy pracy zostanie ograniczony do minimum,

b) wyjscia ewakuacyjne nie bedg tarasowane ani blokowane w pozycji otwartej,

¢) nie dopusci do gromadzenia sie Smieci,

d) Ekipa Sprzatajgca nie bedzie w obrebie obiektu spozywata jedzenia ani picia (poza pomieszczeniami socjalnymi)
ani palita wyrobéw tytoniowych lub e-papieroséw (w obrebie catych obiektow).

88
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy i Kary umowne

1. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego i jego klientow odpowiedzialno$¢ za szkode spowodowang
niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem Umowy az do granic sity wyzszej, o ktérej mowa w § 9.

2. W przypadku naruszenia postanowien Umowy z przyczyn lezacych po stronie  Wykonawcy,
w nastepstwie ktérego Zamawiajacy zostanie zobowigzany do zaptaty odszkodowania lub ukarany grzywna,
Wykonawca zobowigzuje sie zrekompensowa¢ Zamawiajacemu lub poszkodowanym osobom trzecim poniesione
straty z tego tytutu w petnej wysokosci, wiacznie z pokryciem kosztdw sadowych i Swiadczen ubocznych. Zamawiajacy
bedzie upowazniony potraci¢ odszkodowanie z biezgcego wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Po uzyskaniu informacji o powstaniu szkody:

a) kazda ze Stron podejmie dziatania majgce na celu zapobiezenie powiekszeniu szkody,
a w przypadku podejrzenia popetnienia przestepstwa zawiadomi Policje,

b) Wykonawca niezwtocznie powiadomi Zamawiajacego o powstaniu szkody oraz sporzadzi protokot opisujgcy
powstanie szkody.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatanie i zaniechanie osdb, przy pomocy ktérych wykonuje Umowe, w
szczegolnosci Ekipy Sprzatajacej, jak za dziatania i zaniechania wtasne.

5. Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci:
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a) 4 % wartosci netto catkowitego wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 3 Umowy za kazdy przypadek
niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi objetej Przedmiotem Umowy, jezeli pomimo wezwania
Wykonawcy przez Zamawiajacego do wykonania lub nalezytego wykonania tej ustugi i wyznaczenia
dodatkowego 3 dniowego terminu Wykonawca nadal nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje Przedmiot
Umowy; kara umowna w okreslonej wyzej wysokosci przystuguje Zamawiajgcemu za kazdy kolejny dzien
opdznienia Wykonawcy w wykonaniu lub nalezytym wykonaniu Przedmiotu Umowy liczonego od uptywu
dodatkowego terminu wyznaczonego przez Zamawiajacego,

b) 10 % wartosci netto catkowitego wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 3 Umowy z tytutu rozwigzania
Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

c) 50.000,00 PLN (stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych) za kazdy przypadek naruszenia obowigzkéw ochrony
informacji, odmowy udzielenia informacji, o ktérej mowa w § 12 ust. 1 dotyczacych badZ udostepnionych
przez Zamawiajgcego oraz zachowania poufnosci, o ktérych mowa w § 10 lub w obowigzujgcych
przepisach.

6. W przypadku, gdy szkody u Zamawiajgcego spowodowane dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy lub osoby, za
ktorg ponosi on odpowiedzialnos¢, przekraczajg wysokos¢ kar umownych okreslonych w ust. 5, niezaleznie od kar
umownych Zamawiajacy moze dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogdlnych.

7. Strony zgodnie ustalajg, iz postanowienia dotyczgce kar umownych pozostajg w mocy réwniez w przypadku odstapienia
od Umowy przez ktdragkolwiek z nich.

§9
Sita wyzsza
1. Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy spowodowane sitg wyzszg
tj. zdarzeniem nagtym, zewnetrznym, nieprzewidywalnym i niezaleznym od woli Stron powstatym po zawarciu
Umowy, ktdremu nie mozna zapobiec, ani przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci Stron. Przejawami
sity wyzszej sg w szczegdlnosci:
kleski zywiotowe, w tym pozar, powddz, susza, trzesienie ziemi, huragan, sadz;
dtugotrwate awarie zasilania, ktérych usuniecie nie zalezy od zadnej ze Stron;
akty wtadzy panstwowej, w tym stan wojenny, stan wyjgtkowy, embarga, blokady itp.;
dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terroru;
- strajki powszechne, nie obejmujgce personelu Stron.
2. Strona, ktdéra nie jest w stanie wykonac swoich zobowigzan z przyczyn stanowigcych okolicznos¢ sity wyiszej
niezwtocznie zawiadomi drugg Strone o takiej okolicznosci i jej ustaniu.
3. Jezeli okolicznos¢ sity wyzszej lub jej nastepstwa trwaja dtuzej niz 30 dni roboczych, kazda ze Stron moze w terminie
14 dni od daty uptywu wskazanego 30-dniowego terminu od Umowy odstgpi¢ bez zachowania okresu wypowiedzenia
i ponoszenia jakiejkolwiek odpowiedzialnosci odszkodowawczej.

§10
Ochrona informacji Zamawiajgcego

1. Zamawiajagcy oswiadcza, ze  wszelkie informacje  uzyskane przez Wykonawce w  zwigzku
z zawarciem lub wykonywaniem Umowy albo przy okazji tych zdarzen, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
Zamawiajagcego w  rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, chyba ze informacje te sg lub stang sie informacjami dostepnymi publicznie na
skutek zdarzen zgodnych z prawem. Za tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajacego uznaje sie w szczegdlnosci
informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej Zamawiajgcego, informacje organizacyjne, finansowe, prawne,
handlowe, marketingowe, produkcyjne, operacyjne, techniczne oraz technologiczne.

2. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze informacje okreslone w ust. 1 mogg stanowi¢ ponadto informacje poufne
Zamawiajacego w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) nr596/2014 z dnia 16 kwietnia
2014 r. w sprawie naduzy¢ na rynku oraz uchylajgce dyrektywe 2003/6/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i
dyrektywy Komisji 2003/124/WE, 2003/125/WE i 2004/72/WE (rozporzadzenie MAR), wobec czego wykorzystanie
lub ujawnienie informacji poufnej, jak tez udzielenie rekomendacji lub naktonienie innej osoby na podstawie
informacji poufnej do nabycia lub zbycia instrumentéw finansowych, ktérych dotyczy ta informacja, wigze sie z
odpowiedzialnoscig przewidziang w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w tym odpowiedzialnoscig
karng. Wykonawca oswiadcza, ze zapewnia zachowanie poufnosci tych informacji oraz zobowigzuje sie przestrzegac
obowigzku zachowania poufnosci.

3. W pozostatym zakresie, nieokreslonym w ust. 1 i 2 Informacje Poufne Zamawiajgcego definiowane sg jako wszelkie
informacje, dane lub dokumenty, ktére Wykonawca otrzyma lub wytworzy w zwigzku z realizacja Przedmiotu
Umowy, z wyjgtkiem informacji, ktore:

a) sglub stang sie ogdlnie dostepne w inny sposdb niz na skutek ztamania zobowigzan okreslonych w niniejszej
klauzuli poufnosci, lub
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b) beda znane Wykonawcy przed rozpoczeciem realizacji Przedmiotu Umowy, a nie zostaty otrzymane od
Zamawiajacego jako poufne, lub
c) zostang otrzymane od osoby trzeciej, ktéra, zgodnie z wiedzg Wykonawcy, nie jest zobowigzana do zachowania
poufnosci w odniesieniu do tych informacji.
4. Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony Informacji Poufnych Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci zobowigzuje

a) zachowac informacje w poufnosci,

b) zapewnié¢ w petnym zakresie ochrone przed ujawnieniem informacji, z zachowaniem starannosci wymagane w
stosunkach danego rodzaju,

c) wykorzystywac informacje wytacznie w celu wykonania Umowy,

d) przekazywac informacje wytacznie podmiotom uprawnionym z mocy ustawy do uzyskania tych informacji, w
niezbednie wymaganym zakresie; o kazdym przypadku przekazania informacji Wykonawca jest zobowigzany
powiadomié¢ Zamawiajgcego na pismie, chyba ze powiadomienie jest sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami,

e) niezwtocznie zawiadomi¢ Zamawiajgcego na piSmie o kazdym przypadku nieuprawnionego dostepu do
informacji,

f)  po wykonaniu umowy usung¢ wszystkie informacje, chyba ze Zamawiajacy zazgda na pismie innego sposobu
wykonania tego obowigzku, w szczegdlnosci zwrotu nosnikéw, na ktérych przechowywane sg informacje, z
zastrzezeniem, ze Wykonawca jest uprawniony do zachowania kopii Informacji Poufnych Zamawiajgcego dla
celédw archiwizacji, spetnienia wymogodw prawa lub ewentualnego dowodzenia prawidtowosci realizacji
Umowy.

5. Wykonawca jest zobowigzany do ochrony informacji przez okres od uzyskania pierwszego dostepu do informacji do
uptywu pieciu lat od dnia zakonczenia wykonywania Umowy.

6. Niezaleznie od obowigzkdw zwigzanych z ochrong informacji Wykonawca zobowigzuje sie zachowac¢ w poufnosci
wszelkie informacje, ktdre uzyskat w zwigzku z zawarciem lub wykonywaniem Umowy, jezeli ich ujawnienie mogtoby
w jakikolwiek sposéb narusza¢ renome Zamawiajgcego. Powyzszy obowigzek ma charakter bezterminowy.

7. Wykonawca jest upowazniony do przekazywania Informacji Poufnych podmiotom z Grupy Kapitatowej do ktorej
nalezy, pod warunkiem, iz podmioty te zostang zobowigzane do zachowania informacji w poufnosci.

8. W trakcie obowigzywania Umowy oraz przez okres 5 lat od dnia zakonczenia jej wykonywania Zamawiajacy jest
uprawniony zwrdcic sie z wnioskiem o ztozenie przez Wykonawce oswiadczenia dotyczgcego wypetniania obowigzku
ochrony Informacji Poufnych. Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie w terminie 21 (dwudziestu jeden)
dni kalendarzowych.

§11
Koordynatorzy Umowy
1. Obowigzki koordynujgcego sprawy zwigzane z realizacjg Umowy po stronie Zamawiajacego petni¢ bedzie po stronie
ENEA S.A.:
Dla zadania nr 1:
Poznan ul. Pastelowa § ...................... , tel. ...

Dla zadania nr 2:
Poznan, ul. Nowowiejskiego 11 .............., tel. .........

Dla zadania nr 3:
Szamotuty, ul. Nowowiejskiego 6 ......................... tel. ..................., ema@il: .................

Dla zadania nr 4:
Poznan, ul. Strzeszyriska 58 J ......................... tel. evievena, €M i

Dla zadania nr 5:
Warszawa, al. Jana Pawta Il 12 ......................., t€l. cceeveveeeeine, €MAI oo

2.  Obowigzki koordynujgcego sprawy zwigzane z realizacjg Umowy petni¢ bedzie:
po stronie Wykonawcy:

Pani/Pan ....ccoveevevenveeennne. £10=] FR N , €-Mail: e
3.  Wskazane przez Strony osoby koordynujace sprawy zwigzane z realizacja Umowy, upowaznione s3 takze do
uzgadniania zmian w zakresie rzeczowym lub ilosciowym oraz podpisywania comiesiecznego protokotu odbioru prac.
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§12
Ochrona danych osobowych

1. Wykonawca oswiadcza, ze wszyscy cztonkowie Ekipy Sprzatajacej zostali przeszkoleni z zakresu ochrony danych
osobowych zgodnie z obowigzujgcymi regulacji prawnymi a Wykonawca posiada stosowane zaswiadczenia
potwierdzajgce odbycia przez kazdego cztonka Ekipy Sprzatajgcej wskazanego szkolenia i zobowigzuje sie okazac je
Zamawiajacemu na kazde zadanie .

2. Jedli cztonek Ekipy Sprzatajgcej w trakcie wykonywania swoich obowigzkéw stwierdzi naruszenie w zakresie
bezpieczenstwa i poufnosci informacji w pomieszczeniu Zamawiajacego (brak tzw. ,czystego biurka”) powinien
natychmiast opusci¢ pomieszczenie zamykajac je na klucz, a w przypadku braku takiej mozliwosci zabezpieczy¢ je
przed dostepem oséb nieuprawnionych oraz niezwtocznie (nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin) powiadomi¢ o
incydencie swojego Przetozonego, ktdry poinformuje Zamawiajacego na adres mailowy: Inspektora Ochrony Danych/
Zastepcy Inspektora Ochrony Danych tj. esa.iod@enea.pl Zamawiajacego. Zgtoszenie do Zamawiajgcego powinno
zawierac¢ nastepujgce informacje: date i godzine zdarzenia, adres siedziby i numer pokoju, w ktérym stwierdzono
naruszenie w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych oraz krétki opis zdarzenia.

3. Strony udostepniajg wzajemnie dane stuzbowe pracownikow, w nastepujgcym zakresie: imie, nazwisko, stanowisko
stuzbowe, numer telefonu i adres poczty stuzbowej w celu umozliwienia kontaktu w ramach realizacji Umowy.

4. Strony zobowigzujg sie do przestrzegania przepiséw obowigzujgcych w obszarze ochrony danych osobowych, w
szczegolnosci Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( dalej RODO).

5. Kazda ze Stron oswiadcza, ze osoby jg reprezentujgce, pracownicy, wspotpracownicy oraz inne osoby, ktérych dane
osobowe zostaty lub zostang przekazane drugiej Stronie w celu zawarcia, realizacji i monitorowania wykonywania
Umowy, odpowiednio zostaty lub zostang poinformowane, ze druga Strona jest administratorem ich danych
osobowych w rozumieniu RODO oraz ze odpowiednio zapoznaty lub zapoznaja sie z informacjg o zasadach ich
przetwarzania. Klauzula informacyjna Zamawiajacego zamieszczona zostata na stronie internetowej Zamawiajgcego:

ENEA S.A. : https://www.enea.pl/pl/dane-osobowe

Wykonawca : Klauzula informacyjna Wykonawcy znajduje sie pod linkiem................. / stanowi zatgcznik nr
........................... do umowy.

§13
Okres obowigzywania Umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.07.2024 r. do dnia 30.06.2025 r.

2. Rozwigzanie Umowy moze nastgpic¢ po jej wypowiedzeniu dokonanym przez ktéragkolwiek ze Stron z zachowaniem
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci , z zastrzezeniem, ze Wykonawca moze rozwigza¢ Umowe wytgcznie z
waznych powodow.

3. Okres wypowiedzenia Umowy wynosi jeden miesigc ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

4. Umowa z Wykonawcg moze zostal rozwigzana przez Zamawiajacego w cafosci lub w czesci ze skutkiem
natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia w przypadku:

a) razacego naruszenia postanowiern Umowy,

b) zaistnienia zdarzen nadzwyczajnych z udziatem lub z winy oséb, ktérymi Wykonawca postuguje sie przy
wykonywaniu Przedmiotu Umowy, ktérych skutkiem byto zagrozenie dla bezpieczenstwa Zamawiajgcego lub
jego klientow,

c) nieprzestrzegania postanowien dotyczacych poufnosci informacji,

d) wyrzadzenia Zamawiajgcemu przy realizacji Umowy szkody,

e) wszczecia postepowania karnego w sprawie dziatalnosci Wykonawcy lub przeciwko osobom reprezentujgcym
Wykonawce,

f) postawienia Wykonawcy w stan likwidacji,

g) wykorzystywania do realizacji Umowy srodkdw technicznych, ktdre nie odpowiadajg wymaganym warunkom
technicznym i nie posiadajg homologacji lub atestow,

h) powtarzajgcego sie niewykonywania Przedmiotu Umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po jego
stronie, powtarzajgcego sie co najmniej dwukrotnie w okresie jednego miesigca,

i) wystgpienia konfliktu intereséw.

§14
Postanowienia koricowe
1. Wszystkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, chyba ze Strony w
Umowie wyraznie zastrzegty inaczej.
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2. Zmiana adresu Stron, wykazu koordynatoréw Umowy, adresu do doreczenia faktury nie stanowig zmiany Umowy i
nie wymagajg zawierania aneksdw. O powyzszych zmianach Strony powiadamiajg sie wzajemnie. Korespondencje
wystang pod ostatni adres Strony, przestang listem poleconym lub pocztg kurierska uznaje sie za prawidtowo
doreczona.

3. Prawem wtasciwym dla oceny powstatych pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcga stosunkéw prawnych jest prawo
polskie.

4. Wszelkie spory moggce powstac¢ w zwigzku z realizacjg Umowy, Strony poddajg pod rozstrzygniecie sagdu wtasciwego
dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Wykonawcy nie przystuguje prawo do cesji praw lub obowigzkéw z tytutu umowy lub praw nabytych na jej podstawie,
ani do przeniesienia na osoby trzecie wierzytelnosci przystugujacej mu wobec Spétki z tytutu Umowy,

6. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z postanowieniami ,Kodeksu Kontrahenta Grupy ENEA”, dostepnego pod
adresem https://www.enea.pl/pl/grupaenea/compliance/kodeks-kontrahentow, akceptuje je oraz zobowigzuje sie
do przestrzegania zawartych w nim zasad, a w szczegdlnosci:

a) zobowigzuje sie do przestrzegania powszechnie obowigzujgcych przepiséw antykorupcyjnych zgodnie z
informacjami zawartymi w Zataczniku nr 3 do Umowy,

b) nie bedzie zadat, proponowat, przyjmowat oraz wreczat jakichkolwiek korzysci (zaréwno osobistych, jak i
majatkowych) celem wywarcia korupcyjnego wptywu na decyzje czy wykonywanie czynnosci stuzbowych przez
osoby/podmioty zaangazowane w proces realizacji Umowy,

¢) zadna cze$¢ wynagrodzenia z tytutu realizacji Umowy nie bedzie przeznaczona na pokrycie kosztéw udzielenia
przez Wykonawce korzysci majgtkowych lub osobistych przez zadng ze Stron;

d) w dniu podpisania Umowy nie pozostaje (zgodnie z jej najlepszg wiedzg) w konflikcie intereséw majgcym lub
potencjalnie moggcym mie¢ wptyw na sposdb wykonywania obowigzkéw umownych, jak rowniez nie s3 jej
znane zadne inne okolicznosci moggce wptynaé na jej rzetelnosc, bezstronnosc i jakos¢ wykonywanych prac lub
ustug.

Dodatkowo, Wykonawca oswiadcza, ze nie podejmowat jakichkolwiek dziatan, ktdre miaty na celu wptyniecie na
przebieg postepowania o udzielenie zamowienia lub wynik takiego postepowania oraz zawarcie Umowy w sposob
sprzeczny z prawem lub dobrymi obyczajami.
7. W sprawach nieuregulowanych Umowg obowigzujg przepisy prawa polskiego w szczegdlnosci przepisy Kodeksu
Cywilnego.
8. Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujace Zataczniki:
- Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy zakres prac.
Zatacznik nr 2 — Wykaz srodkéw chemicznych uzywanych przy swiadczeniu Przedmiotu Umowy.
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o stosowaniu zasad antykorupcyjnych i braku konfliktu intereséw.
Zatacznik nr 4 — Umowa ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej.

Wykonawca Zamawiajacy
Zweryfikowat od strony formalnoprawnej dla ENEA S.A. podpis osoby prowadzqgcej sprawe ze
Radca Prawny ..........ccevveveneuennne strony Zamawiajgcego
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Zatgcznik nr 1 do Umowy nr CRU/ U/1100/.............. /2024

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ENEA S.A.
Szczegotowy zakres prac

Zakres ustug bedacych Przedmiotem Umowy bedzie wykonywany przy zastosowaniu wtasnego sprzetu, materiatow oraz
srodkow czystosci spetniajgcych normy sanitarno — epidemiologiczne oraz posiadajacych atesty PZH. Wykonawca zapewni
w szczegolnosci: Srodki utrzymania czystosci i pielegnacji powierzchni podtég i mebli, worki foliowe na $mieci, srodki
dezynfekcyjne do dezynfekcji duzych i matych powierzchni, srodki czystosci do toalet (dla wszystkich lokalizacji), ptyny i
preparaty do mycia i konserwacji, srodki do prania wyktadzin i tapicerki meblowej, sél, piasek lub odpowiednig mieszanke
do posypywania powierzchni oblodzonych lub pokrytych $niegiem (dla lokalizacji ul. Strzeszyriska 58J, Nowowiejskiego
11,

al. Marcinkowskiego 27). Stosowane przez Wykonawce srodki muszg by¢ odpowiednie do czyszczonych powierzchni,
gwarantowac bezpieczenstwo, o jakosci zapewniajgcej wymagany efekt sprzatanych powierzchni.

ZADANIE 1 — NIERUCHOMOSC PRZY UL. PASTELOWEJ 8 W POZNANIU
Powierzchnia wewnetrzna do sprzatania ogétem: 3.005,80 m?,
Powierzchnia szklana: 900 m?,
Ustuga powinna by¢ wykonywana w dni robocze w godzinach 06:00 — 22:00 z podziatem na dwa serwisy:
dzienny (np. 06:00-14:00) i popotudniowy (np. 14:00-22:00),

2. Kompleksowe sprzatanie i utrzymanie w czystosci pomieszczen wewnatrz budynku:

SERWIS DZIENNY

Zadaniem osoby przewidzianej do obstugi obiektu w zakresie serwisu dziennego bedzie biezgca opieka nad czystoscig

pomieszczen biurowych, a takze pomieszczen socjalnych, sanitarnych oraz przestrzeni komunikacyjnych.

Do jej obowigzkdéw naleze¢ bedzie m.in.:

e. Pomieszczenia biurowe:

Sprzatanie pomieszczen tzw. kodowanych — czyli gabinetéw dyrektorskich oraz innych pokoi sprzatanych w obecnosci

Pracownika, w tym:
1 x dziennie odkurzanie wyktadziny,
1 x dziennie wycieranie kurzu i zabrudzen z krzeset, biurek, stotéw, mebli skérzanych i innych mebli biurowych
oraz elementéw wyposazenia (z wytaczeniem sprzetu komputerowego) i parapetéw,
1 x dziennie oprdznianie pojemnikdw na $mieci i niszczarek papieru, wynoszenie odpadéw do miejsc
wskazanych przez Zamawiajgcego (z uwzglednieniem segregacji $mieci), wymiana workéw foliowych/workéw
na smieci,
1 x w miesigcu wycieranie cokotow, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i
wtgcznikéw (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu mycie drzwi (do 10-tego dnia miesigca),

f. Pomieszczenia socjalne, kuchnia

Uzupetnianie recznikdw papierowych, ptynu do naczyn i ggbek,
Przecieranie blatéw i stotéw wg potrzeb,
mycie naczyn w zmywarce (wtozenie do zmywarki, po umyciu wtozenie do szafek, dodatkowo zebranie naczyn z
sal konferencyjnych) wg potrzeb,
1 x dziennie mycie ekspresow do kawy wewnatrz (wyjecie i umycie z ekspresu poszczegdlnych czesci
urzadzenia: pojemnika do wody, pojemnika na fusy oraz tacy ociekowej wraz z cze$ciami sktadowymi tacy
ociekowej),
1 x na miesigc odkamienianie ekspreséw do kawy ptynem do odkamieniania (dostarcza Zamawiajgcy) wedtug
przekazanej instrukcji odkamieniania urzadzenia wraz z umyciem urzgdzenia do zaparzania kawy przy uzyciu
tabletki do czyszczenia (dostarcza Zamawiajgcy) systemu zaparzajgcego kawe w ekspresie (do 15-tego dnia
miesigca),
dosypywanie kawy do ekspreséw wg potrzeb (kawe zapewnia Zamawiajacy),
monitorowanie czystosci podtogi oraz mebli w pomieszczeniach socjalnych i usuwanie pojawiajgcych sie
zabrudzen,
mycie podtogi wg potrzeb.
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Toalety ogélnodostepne:

zapewnienie odswiezaczy powietrza w aerozolu — zgodnie ze zuzyciem i zapotrzebowaniem.

Sale konferencyjne, sale spotkan, recepcja, punkty ksero:

1 x dziennie odkurzanie wyktadziny,

1 x dziennie wycieranie kurzu i zabrudzen z krzeset, biurek, stotéw i innych mebli biurowych oraz elementow
wyposazenia (z wylaczeniem sprzetu komputerowego) i parapetéw,

1 x dziennie oprdznianie pojemnikdw na $mieci i niszczarek papieru, wynoszenie odpaddéw do miejsc
wskazanych przez Zamawiajacego (z uwzglednieniem segregacji Smieci), wymiana workoéw foliowych/workéw
na $mieci,

1 x w miesigcu wycieranie cokotéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i
wigcznikéw (do 10-tego dnia miesigca),

1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw (do 10-tego dnia miesigca),

1 x w miesigcu mycie drzwi (do 10-tego dnia miesigca):

- szklane drzwi wejsciowe wewnetrzne 2 szt. 180x250 — 9 m?

1 x w miesigcu mycie drzwi wraz z oscieznicg (do 10-tego dnia miesiaca),

1 x na pét roku mycie okien w wewnatrz budynku okoto 900 m? i elewacji przeszklonych — (cze$¢ okien jest
uchylnych, wysokos$¢ 2 m oraz okna nieuchylne/state wysoko$¢ 3 m powierzchnie przeszklone np. $cianki
dziatowe okoto 70 m?),

usuwanie miejscowych zabrudzen z przeszklen wg potrzeb,

1 x w roku/w okresie obowigzywania Umowy czyszczeniu na sucho wyktadzin dywanowych o pow. ok. 3005,80
m? (kwiecien/maj)

SERWIS DZIENNY STREFA ZARZADU

Zadaniem osoby przewidzianej do obstugi Strefy Zarzgdu w zakresie serwisu dziennego bedzie biezgca opieka nad
czystoscig gabinetdw, sekretariatu, pomieszczen sanitarnych, magazynku, salek konferencyjnych oraz przestrzeni
komunikacyjnych.

Do obstugi serwisu dziennego w Strefie Zarzadu wymagane jest wyznaczenie jednej dedykowanej osoby w wymiarze ok.
4 (czterech) roboczogodzin dziennie.

Rozpoczecie pracy w Strefie Zarzadu 7:30 (osoba z serwisu dziennego jest dedykowana przez 4 godziny dziennie do
pracy w Strefie Zarzgdu pod obecnoscig pracownikéw, po godzinie 15:00 wraca do Strefy Zarzadu sprawdzi¢ stan
czystosci).

e.

Pomieszczenia biurowe (gabinety, sekretariat):

1 x dziennie odkurzanie wyktadziny,

1 x dziennie wycieranie kurzu i zabrudzen z krzeset, biurek, stotéw, mebli skérzanych i innych mebli biurowych
oraz elementéw wyposazenia (z wytaczeniem sprzetu komputerowego) i parapetéw,

1 x dziennie oprdznianie pojemnikdw na $mieci i niszczarek papieru, wynoszenie odpadéw do miejsc
wskazanych przez Zamawiajgcego (z uwzglednieniem segregacji $mieci), wymiana workdéw foliowych/workéw
na $mieci,

1 x w miesigcu wycieranie cokotéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i
witgcznikéw (do 10-tego dnia miesigca),

1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw (do 10-tego dnia miesigca),

1 x na miesigc mycie drzwi (do 10-tego dnia miesigca),

odkurzanie magazynu produktow.

Kuchnia

Uzupetnianie recznikdw papierowych, ptynu do naczyn i ggbek,

Przecieranie blatéw i stotéw wg potrzeb,

mycie naczyn w zmywarce (wtozenie do zmywarki, po umyciu wtozenie do szafek, dodatkowo zebranie naczyn z
sal konferencyjnych) wg potrzeb,

1 x dziennie mycie ekspreséow do kawy wewnatrz (wyjecie i umycie z ekspresu poszczegdlnych czesci
urzadzenia: pojemnika do wody, pojemnika na fusy oraz tacy ociekowej wraz z cze$ciami sktadowymi tacy
ociekowej),

1 x na miesigc odkamienianie ekspreséw do kawy ptynem do odkamieniania (dostarcza Zamawiajacy) wedtug
przekazanej instrukcji odkamieniania urzadzenia wraz z umyciem urzgdzenia do zaparzania kawy przy uzyciu
tabletki do czyszczenia (dostarcza Zamawiajgcy) systemu zaparzajgcego kawe w ekspresie (do 15-tego dnia
miesigca),

dosypywanie kawy do ekspreséw wg potrzeb (kawe zapewnia Zamawiajacy),
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monitorowanie czystosci podtogi oraz mebli w pomieszczeniach socjalnych i usuwanie pojawiajgcych sie
zabrudzen,

- mycie podtogi wg potrzeb.

g. Toalety:
1 x dziennie mycie podtdg i glazury (okoto 40 m?2),
1 x dziennie mycie/dezynfekcja ceramiki i armatury tazienkowej, w szczegdlnosci: umywalek, zlewdéw, muszli i
desek sedesowych, kabin prysznicowych,
1 x dziennie mycie dozownikéw na mydto, suszarek do rgk, pojemnikéw na papier toaletowy i reczniki,
1 x dziennie mycie luster i powierzchni szklanych,
1 x dziennie oprdznianie i mycie/dezynfekcja koszy na $mieci, wymiana workow,
1 x w miesigcu mycie drzwi (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw oraz elementéw oswietlenia (do 10-tego dnia
miesigca),
zapewnienie materiatéw higienicznych do toalet tj. mydta w ptynie, papieru toaletowego biatego co najmniej
dwuwarstwowego, recznikow papierowych biatych co najmniej dwuwarstwowych sktadanych ,ZZ”, krazkéw
zelowych dezynfekujacych do sedesow,
zapewnienie odswiezaczy powietrza w aerozolu oraz stojgcego zapachu w zelu do toalet — zgodnie ze zuzyciem
i zapotrzebowaniem;
uzupetnianie kragzkéw zelowych dezynfekujgcych wewnatrz sedesu.

h. Sale konferencyjne:
1 x dziennie odkurzanie wyktadziny,
1 x dziennie wycieranie kurzu i zabrudzen z krzeset, biurek, stotéow i innych mebli biurowych oraz elementow
wyposazenia (z wytgczeniem sprzetu komputerowego) i parapetow,
1 x dziennie oprdznianie pojemnikdw na $mieci i niszczarek papieru, wynoszenie odpadéw do miejsc
wskazanych przez Zamawiajacego (z uwzglednieniem segregacji $mieci), wymiana workow foliowych/workéw
na $mieci,
1 x w miesigcu wycieranie cokotéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i
wigcznikéw (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu mycie drzwi wraz z o$cieznicg (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w kwartat mycie szklanej $ciany ok. 30 m?,
usuwanie miejscowych zabrudzen z przeszklen wg potrzeb.

SERWIS POPOLUDNIOWY

Zadaniem osoby przewidzianej do obstugi obiektu w zakresie serwisu popotudniowego bedzie biezgca opieka nad

czystoscig biura, rowniez w pomieszczeniach socjalnych oraz w przestrzeniach komunikacyjnych.
Do jej obowigzkdéw naleze¢ bedzie m.in.:

a. Pomieszczenia biurowe:
1 x dziennie odkurzanie wyktadziny,
1 x dziennie wycieranie kurzu lub zabrudzen z krzeset, biurek, stotéw i innych mebli biurowych oraz elementéw
wyposazenia (z wytgczeniem sprzetu komputerowego) i parapetow,
1 x dziennie oprdznianie pojemnikdw na $mieci i niszczarek papieru, wynoszenie odpaddw do miejsc
wskazanych przez Zamawiajgcego (z uwzglednieniem segregacji $mieci), wymiana workéw foliowych/workéw
na smieci,
1 x w miesigcu wycieranie cokotéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i
wtgcznikow (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw (do 10-dnia miesigca),
1 x w miesigcu mycie drzwi wraz z oscieznicg (do 10 dnia miesigca),
usuwanie miejscowych zabrudzen z przeszklen wg potrzeb.
b. Pomieszczenia ogdlne (sale konferencyjne, sale spotkan, recepcja, punkty ksero):

1 x dziennie odkurzanie wyktadziny,
1 x dziennie wycieranie kurzu lub zabrudzen z krzeset, biurek, stotéw i innych mebli biurowych oraz elementéw
wyposazenia (z wytgczeniem sprzetu komputerowego) i parapetow,
1 x dziennie oprdznianie pojemnikdw na $mieci i niszczarek papieru, wynoszenie odpadéw do miejsc
wskazanych przez Zamawiajgcego (z uwzglednieniem segregacji $mieci), wymiana workéw foliowych/workéw
na $mieci,
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1 x w miesigcu wycieranie cokotéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i
wtacznikow (do 10-tego dnia miesigca),

1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw (do 10-tego dnia miesigca),,

1 x w miesigcu mycie drzwi wraz z oscieznicg (do 10-tego dnia miesigca),

usuwanie miejscowych zabrudzen z przeszklen wg potrzeb.

Pomieszczenia ogdlne (korytarze, ciggi komunikacyjne):

1 x dziennie odkurzanie wyktadziny,

1 x w miesigcu wycieranie cokotéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i
wtacznikow (do 10 dnia miesigca).

Pomieszczenia socjalne, kuchnia:

1 x dziennie odkurzanie i mycie wyktadziny (wyktadzina winylowa w kuchniach i coffee pointach ok. 150 m?),
1 x dziennie mycie zlewu, armatury i blatéw kuchennych,

1 x dziennie mycie sprzetu AGD z zewnatrz (czajniki, mikrofaléwki, niezabudowana lodéwka),

1 x dziennie oprdznianie koszy na Smieci i wymiana workéw,

1 x dziennie mycie naczyn w zmywarce (wtozenie do zmywarki, po umyciu wtozenie do szafek, dodatkowo
zebranie naczyn z sal konferencyjnych),

1 x w tygodniu przetarcie na mokro potek w lodéwkach,

1 x w tygodniu umycie mikrofaléwek wewnatrz,

1 x w tygodniu mycie/dezynfekcja koszy na $mieci,

1 x w tygodniu mycie mebli kuchennych z zewnatrz,

1 x w miesigcu gruntowne mycie sprzetu AGD wewnatrz, polegajace na dogtebnym oczyszczeniu powierzchni
oraz catkowitym usunieciu wszystkich zabrudzen jednoczesnie zabezpieczajgc powierzchnie substancjami
ochronnymi (do 10-tego dnia miesiaca),

1 x w miesigcu odkamienianie czajnika kwaskiem cytrynowym (zapewnia Zamawiajgcy) (do 10-tego dnia
miesigca),

1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw (do 10-tego dnia miesigca),

zapewnienie materiatéw higienicznych do kuchni tj. recznikéw papierowych biatych co najmnie;j
dwuwarstwowych sktadanych ,,ZZ”, ptynu do naczyn, ggbek do naczyn, srodkéw do zmywania w zmywarce
(tabletek, ptynu do czyszczenia, soli i nabtyszczacza) - zgodnie ze zuzyciem i zapotrzebowaniem.

ZADANIE 2 — NIERUCHOMOSC PRZY UL. NOWOWIEJSKIEGO 11 W POZNANIU wraz z parkingiem

2.

e.

Powierzchnia wewnetrzna do sprzgtania ogdtem: ok. 2200 m? w tym 1100 m? (powierzchnia wspdlna t;.
korytarze, kuchnie, toalety, salki konferencyjne/s$wietlica, hall wejsciowy itp.) oraz pomieszczenia biurowe —
ok. 1100 m?,

Powierzchnia zewnetrzna do sprzatania (chodnik wzdtuz budynku): ok. 400 m?,

Powierzchnia szklana (okna i drzwi szklane) 440 m?

Parking z wjazdem od al. Marcinkowskiego 27 — ok. 760 m? parking na 25 miejsc,

Ustuga powinna by¢ wykonywana w dni robocze w godzinach 13:00 — 21:00 (przy czym jedna osoba od 13:00 —
sprzatanie pokoi w obecnosci pracownikéw),

Ustuga polegajaca na odsniezaniu/usuwaniu lodu, posypywaniu piaskiem i solg chodnika powinna by¢
wykonywane na biezgco — w razie takiej potrzeby w kazdym dniu tygodnia.

Kompleksowe sprzatanie i utrzymanie w czystosci pomieszczerh wewnatrz budynku, w szczegélnosci:
Pomieszczenia biurowe:

1 x dziennie odkurzanie wyktadziny, dywandw i chodnikdw,

1 x dziennie wycieranie na wilgotno i sucho kurzu lub zabrudzen z krzeset, biurek i innych mebli biurowych oraz
elementdéw wyposazenia (z wytaczeniem sprzetu komputerowego) i parapetéw,

1 x dziennie oprdznianie pojemnikdw na $mieci i niszczarek papieru, wynoszenie odpadéw do miejsc
wskazanych przez Zamawiajgcego (z uwzglednieniem segregacji $mieci), wymiana workow foliowych/workéw
na s$mieci,

1 x w tygodniu wycieranie cokotow, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i
wtgcznikow,

1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw (do 10-tego dnia miesigca),

1 x w miesigcu mycie drzwi wraz z oscieznicg (do 10-tego dnia miesigca),

1 x na miesigc myciu lamp wewnatrz budynku (do 20-tego dnia miesigca),

1 x na pdt roku obustronne mycie okien i elewacji przeszklonych (do 25-tego dnia miesigca marca i wrzesnia),
1 x w roku/w okresie obowigzywania Umowy czyszczeniu na sucho wyktadzin dywanowych o pow. ok. 700 m2,
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f. Kuchnie:
1 x dziennie odkurzanie podtdg,
1 x dziennie zamiatanie i mycie nieprzykrytej wyktadzing dywanowg powierzchni podtogi, w tym powierzchni z
glazury, terakoty i cokotéw — usuwanie zbrudzen,
1 x dziennie mycie ceramiki, armatury i blatéw kuchennych,
1 x dziennie mycie naczyn w zmywarce,
1 x dziennie oprdznianie koszy na Smieci segregowane i wymiana workéw
1 x dziennie mycie sprzetu AGD z zewnatrz,
1 x w tygodniu przetarcie na mokro potek w lodéwkach,
1 x w tygodniu umycie mikrofaléwek wewnatrz,
1 x w tygodniu mycie/dezynfekcja koszy na $mieci,
1 x w tygodniu mycie mebli kuchennych (w tym parapetow okiennych i listew),
1 x dziennie mycie ekspreséw do kawy wewnatrz (wyjecie i umycie z ekspresu poszczegdlnych czesci
urzadzenia: pojemnika do wody, pojemnika na fusy oraz tacy ociekowej wraz z czesciami sktadowymi tacy
ociekowej),
1 x na miesigc odkamienianie ekspreséw do kawy ptynem do odkamieniania (dostarcza Zamawiajacy) wedtug
przekazanej instrukcji odkamieniania urzgdzenia wraz z umyciem urzgdzenia do zaparzania kawy przy uzyciu
tabletki do czyszczenia (dostarcza Zamawiajgcy) systemu zaparzajacego kawe w ekspresie (do 15-tego dnia
miesigca),
1 x w miesigcu gruntowne mycie sprzetu AGD wewnatrz, polegajgce na dogtebnym oczyszczeniu powierzchni
oraz catkowitym usunieciu wszystkich zabrudzen jednoczesnie zabezpieczajgc powierzchnie substancjami
ochronnymi (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu odkamienianie czajnika kwaskiem cytrynowym (zapewnia Zamawiajgcy) (do 10-tego dnia
miesigca)
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw oraz elementéw oswietlenia (do 10-tego dnia
miesigca),
1 x na kwartat maszynowe mycie posadzek, w tym: korytarzy, kuchni, fazienek, holu gtéwnego (do 25-tego dnia
miesigca marca, czerwca, wrzesnia, grudnia),
1 x na pét roku mycie okien (do 25-tego dnia miesigca marca i wrzesnia),
zapewnienie materiatéw higienicznych do kuchni tj. recznikow papierowych biatych co najmniej
dwuwarstwowych sktadanych ,,ZZ”, ptynu do naczyi, ggbek do naczyn, srodkéw do zmywania w zmywarce
(tabletek, ptynu do czyszczenia, soli i nabtyszczacza) - zgodnie ze zuzyciem i zapotrzebowaniem.

g. Toalety:
1 x dziennie mycie podtdg, glazury i cokotéw,
1 x dziennie mycie/dezynfekcja ceramiki i armatury tazienkowej, w szczegélnosci: umywalek, zlewdw, muszli i
desek sedesowych,
1 x dziennie mycie dozownikéw na mydto, suszarek do rak, pojemnikéw na papier toaletowy i reczniki,
1 x dziennie mycie luster i powierzchni szklanych,
1 x dziennie oprdznianie i mycie/dezynfekcja koszy na $mieci, wymiana workdw,
1 x miesigc mycie drzwi (do 10 tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw oraz elementéw oswietlenia (do 10-tego dnia
miesigca),
1 x na poét roku mycie okien (do 25-tego dnia miesigca marca i wrzesnia),
1 x na kwartat maszynowe mycie posadzek w tym: korytarzy, kuchni, tazienek, holu gtéwnego (do 25-tego dnia
miesigca marca, czerwca, wrzesnia, grudnia),
zapewnienie materiatéw higienicznych do toalet tj. mydta w ptynie, papieru toaletowego biatego co najmniej
dwuwarstwowego, recznikow papierowych biatych co najmniej dwuwarstwowych sktadanych ,Zz”,
zapewnienie odswiezaczy powietrza w aerozolu oraz stojgcego zapachu w zelu do toalet — zgodnie ze zuzyciem
i zapotrzebowaniem;

h. Pomieszczenia ogdlne (korytarz, klatka schodowa, winda, swietlica z zapleczem na parterze, piwnica,
pomieszczenia techniczne — piony, hol gtéwny i wyjscie ewakuacyjne):
1 x dziennie odkurzanie, zamiatanie i mycie podtdg niepokrytych wyktadzing, w tym z glazury lub terakoty,
1 x dziennie mycie powierzchni szklanych,
1 x dziennie oprdznianie i mycie/dezynfekcja koszy na $mieci, wymiana workodw,
1 x w tygodniu wycieranie cokotéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych,
wtgcznikdw, poreczy przy schodach i parapetéw wewnetrznych na klatkach,
1 x w miesigcu mycie catych drzwi wraz z oscieznicg (do 10-tego dnia miesigca),
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1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw oraz elementéw oswietlenia (do 10-tego dnia
miesigca),

1 x na pd6t roku mycie okien wraz z parapetami zewnetrznymi w catym budynku (do 25-tego dnia miesigca
marca i wrzesnia),

1 x na pd6t roku mycie okien oraz zadaszenia ze szkfa tj. nad wejsciem gtdwnym i ewakuacyjnym (do 25-tego
dnia miesigca marca i wrzesnia),

1 x na p6t roku mycie zaluzji zewnetrznych wraz z parapetami zewnetrznymi w catym budynku (do 25-tego dnia
miesigca marca i wrzesnia),

1 x na kwartat maszynowe mycie posadzek, w tym: korytarzy, kuchni, fazienek, holu gtéwnego (do 25-tego dnia
miesigca marca, czerwca, wrzesnia, grudnia).

2. Prace zwigzane z utrzymaniem porzadku na zewnatrz budynku oraz na parkingu:
Powierzchnia przy budynku w sezonie zimowym (w razie potrzeby, nie rzadziej niz 1 x dziennie):
odsniezanie/usuwanie lodu, posypywanie piaskiem i solg chodnika potozonego wzdtuz budynku, wyrywanie
chwastéw na biezaco,
Powierzchnia parkingu do sprzgtania (teren zabudowany 5 garazami, na ktérym znajduje sie ponadto 25 miejsc
parkingowych): ok. 760 m?,
Ustuga powinna by¢ wykonywana w dni robocze w godzinach uzgodnionych z Zamawiajgcym,
Ustuga polegajgca na odsniezaniu/usuwaniu lodu, posypywaniu piaskiem i solg parkingu powinna by¢
wykonywana na biezgco — w razie takiej potrzeby w kazdym dniu tygodnia,
zamiatanie i mycie schoddw do parkingu min. 1 x w tygodniu — w okresie zimowym wg potrzeby w tym
sypanie solg i piaskiem,
sprzgtanie wokot Smietnikéw wg potrzeby,
przycinanie krzewdw i drzew rosngcych na podwodrzu: 2 x w sezonie wiosenno-letnim (skwer zielony),
zamiatanie powierzchni parkingu wg potrzeb.

ZADANIE 3 — NIERUCHOMOSC PRZY UL. NOWOWIEJSKIEGO 6 W SZAMOTUtACH
Pomieszczenie archiwizacyjne — ok.60 m?
Ustuga powinna by¢ wykonywana w dni pigtki w godzinach 12:00-14:00

1. Kompleksowe sprzatanie i utrzymanie w czystosci pomieszczern wewnatrz lokalu, w szczegélnosci:
odkurzanie i mycie posadzek,
sprzatanie tazienki — mycie/ dezynfekcja glazury, armatury tazienkowej, sedesu,
sprzatanie czesci kuchennej — mycie blatu, szafek, drzwi,
oproznianie koszy ze $mieciami,
mycie okien zewnatrz i wewnatrz 1 x na p6t roku (do 25-tego dnia marca i wrzesnia).

ZADANIE 4 — NIERUCHOMOSC PRZY UL. STRZESZYNSKIEJ 58 J W POZNANIU
powierzchnia wewnetrzna do sprzatania ogétem: 2500 m?,
powierzchnia zewnetrzna do sprzatania (jezdnie, chodniki, podworze, parking, dziatka przy wjezdzie z
pylonem): 8169 m?,
ustuga sprzatania powinna by¢ wykonywana w dni robocze w godzinach 13:00 - 21:00 (przy czym jedna osoba
od 13:00 — sprzatanie pokoi w obecnosci pracownikdw),
ustuga polegajaca na odsniezaniu/usuwaniu lodu z powierzchni utwardzonej oraz posypywaniu jej piaskiem i
solg powinna by¢ wykonywana na biezgco — w razie takiej potrzeby w kazdym dniu tygodnia,
powierzchnia szklana: 500 m2.

Kompleksowe sprzatanie i utrzymanie w czystosci pomieszczen wewnatrz budynku, w szczegélnosci:
a. Pomieszczenia biurowe:
1 x dziennie odkurzanie wyktadziny,
1 x dziennie zamiatanie i mycie nieprzykrytej wyktadzing dywanowg powierzchni podtogi, w tym powierzchni z
glazury i terakoty i usuwanie z nich zabrudzen,
1 x dziennie wycieranie na wilgotno i sucho kurzu lub zabrudzen z krzeset, biurek i innych mebli biurowych oraz
elementéw wyposazenia (z wytgczeniem sprzetu komputerowego) i parapetéw,
1 x dziennie wycieranie z kurzu oraz mycie powierzchni ptaskich niezajetych dokumentami,
w tym stotéw, mebli skdrzanych,
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1 x dziennie oprdznianie pojemnikdw na $mieci i niszczarek papieru, wynoszenie odpadéw do miejsc
wskazanych przez Zamawiajgcego (z uwzglednieniem segregacji $mieci), wymiana workéw foliowych/workéw
na smieci,
1 x w tygodniu wycieranie cokotdw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i
wtgcznikow,
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu mycie drzwi wraz z oscieznicg (do 10-tego dnia miesigca),
1 x na pd6t roku mycie okien zewnatrz i wewnatrz oraz elewacji przeszklonych (do 25-tego dnia miesigca marca i
wrzesnia),
1 x na pdt roku czyszczenie na sucho lamp wewnatrz budynku (do 25-tego dnia miesigca czerwca i grudnia),
1 x w roku/w okresie obowigzywania Umowy czyszczeniu na sucho wyktadzin dywanowych o pow. 1300 m?2,
b. Kuchnie:
1 x dziennie zamiatanie i mycie nieprzykrytej wyktadzing dywanowg powierzchni podtogi, w tym powierzchni z
glazury i terakoty i usuwanie zbrudzen,
1 x dziennie mycie ceramiki, armatury i blatow kuchennych,
1 x dziennie mycie naczyn w zmywarce,
1 x dziennie oprdznianie koszy na Smieci i wymiana workéw,
1 x dziennie mycie sprzetu AGD z zewnatrz,
1 x w tygodniu przetarcie na mokro pétek w lodéwkach,
1 x w tygodniu umycie mikrofaléwek wewnatrz,
1 x w tygodniu mycie/dezynfekcja koszy na $mieci,
1 x dziennie mycie ekspresdw do kawy wewnatrz (wyjecie i umycie z ekspresu poszczegdlnych czesci
urzadzenia: pojemnika do wody, pojemnika na fusy oraz tacy ociekowej wraz z czesciami sktadowymi tacy
ociekowej),
1 x na miesigc odkamienianie ekspreséw do kawy ptynem do odkamieniania (dostarcza Zamawiajgcy) wedtug
przekazanej instrukcji odkamieniania urzadzenia wraz z umyciem urzadzenia do zaparzania kawy przy uzyciu
tabletki do czyszczenia (dostarcza Zamawiajgcy) systemu zaparzajacego kawe w ekspresie (do 15-tego dnia
miesigca),
1 x w miesigcu odkamienianie czajnika kwaskiem cytrynowym (zapewnia Zamawiajacy) (do 10-tego dnia
miesigca),
1 x w miesigcu gruntowne mycie sprzetu AGD wewnatrz, polegajace na dogtebnym oczyszczeniu powierzchni
oraz catkowitym usunieciu wszystkich zabrudzen jednoczesnie zabezpieczajgc powierzchnie substancjami
ochronnymi (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu mycie mebli kuchennych z zewnatrz (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewngatrz kaloryferéw oraz elementéw oswietlenia (do 10-tego dnia
miesigca),
1 x na kwartat maszynowe mycie posadzek (do 25-tego dnia marca, czerwca, wrzesnia, grudnia),
1 x na pot roku mycie okien zewnatrz i wewnatrz (do 25-tego dnia miesigca marca i wrzesnia),
zapewnienie materiatéw higienicznych do kuchni tj. recznikéw papierowych biatych co najmnie;j
dwuwarstwowych sktadanych ,,ZZ”, ptynu do naczyn, ggbek do naczyn, srodkéw do zmywania w zmywarce
(tabletek, ptynu do czyszczenia, soli i nabtyszczacza) - zgodnie ze zuzyciem i zapotrzebowaniem.
c. Toalety:
1 x dziennie mycie podtdg i glazury,
1 x dziennie mycie/dezynfekcja ceramiki i armatury tazienkowej, w szczegdélnosci: umywalek, zlewdw, muszli i
desek sedesowych,
1 x dziennie mycie dozownikdw na mydto, suszarek do rak, pojemnikdéw na papier toaletowy i reczniki,
1 x dziennie mycie luster i powierzchni szklanych,
1 x dziennie oprdznianie i mycie/dezynfekcja koszy na $mieci, wymiana workow,
1 x miesigcu mycie drzwi (do 10-tego dnia miesigca),
1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw oraz elementéw oswietlenia (do 10-tego dnia
miesigca),
1 x na pdt roku mycie okien zewnatrz i wewnatrz (do 25-tego dnia miesigca marca i wrzesnia),
zapewnienie materiatéw higienicznych do toalet tj. mydta w ptynie, papieru toaletowego biatego co najmniej
dwuwarstwowego, recznikow papierowych biatych co najmniej dwuwarstwowych sktadanych ,2Z”.
Zapewnienie od$wiezaczy powietrza w aerozolu oraz stojgcego zapachu w zelu do toalet — zgodnie
ze zuzyciem i zapotrzebowaniem.
d. Pomieszczenia ogdlne (korytarze, ciggi komunikacyjne, klatki schodowe, schody, windy, rampy):
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1 x dziennie odkurzanie/zamiatanie i mycie podtdg niepokrytych wyktadzing, w tym z glazury lub terakoty,
1 x dziennie mycie powierzchni szklanych,

1 x dziennie oprdznianie i mycie/dezynfekcja koszy na $mieci, wymiana workow,

1 x w tygodniu wycieranie cokotéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek elektrycznych i
wtacznikow,

1 x w miesigcu mycie drzwi wraz z oscieznicg (do 10-tego dnia miesigca),

1 x w miesigcu wycieranie z kurzu/mycie zewnatrz kaloryferéw oraz elementéw oswietlenia (do 10-tego dnia
miesigca),

1 x na pd6t roku mycie okien zewnatrz i wewnatrz oraz zadaszenia ze szkta (do 25-tego dnia miesigca marca i
wrzesnia),

1 x na pd6t roku mycie zaluzji zewnetrznych w catym budynku (do 25-tego dnia miesigca marca i wrzesnia).

3. Prace zwigzane z utrzymaniem porzadku na zewnatrz budynku (na terenie nieruchomosci przy ul.
Strzeszynskiej 58)
zamiatanie chodnikéw, usuwanie opadtych lisci — w razie potrzeby - z powierzchni utwardzonej: jezdni,
chodnikéw i parkingu oraz posypywanie piaskiem i solg chodnikéw, drogi dojazdowej oraz miejsc
parkingowych,
W sezonie zimowym - w razie potrzeby, nie rzadziej niz 1 x dziennie - od$niezanie/usuwanie lodu z powierzchni
utwardzonej: jezdni, chodnikéw i parkingu oraz posypywanie piaskiem i solg chodnikéw, drogi dojazdowej oraz
miejsc parkingowych,
W sezonie wiosenno-letnim:
- koszenie trawnika nie rzadziej niz 2 x w miesigcu,
- przycinanie drzew i krzewow 2 x w sezonie.

ZADANIE 5 — NIERUCHOMOSC W WARSZAWIE Al. JANA PAWEA 11 12
Pomieszczenia biurowe, konferencyjne, korytarzowe, recepcja — ok. 1027,02 m?:
Powierzchnia szklana: ok. 160 m?
Ustuga powinna by¢ wykonywana w dni robocze od 19:00 — 00:00,
Raz w miesigcu zachodzi potrzeba by serwis sprzatajgcy odbywat sie wedtug godziny wskazanej przez
Zamawiajgcego.

2. Kompleksowe sprzatanie i utrzymanie w czystosci pomieszczen wewnatrz budynku, w szczegélnosci:
1 x dziennie oprdznianie pojemnikdw na Smieci i niszczarek papieru — wyniesienie nieczystosci do miejsc
wyznaczonych przez Zamawiajgcego (z uwzglednieniem segregacji Smieci), wymiana workow
foliowych/workéw na $mieci,

1 x dziennie usuwanie odciskdw palcéw z powierzchni szklanych, drzwi, framug,

1 x dziennie wytarcie i wyczyszczenie wszystkich biurek,

1 x dziennie czyszczenie, lamp na biurkach, faksow, kopiarek, obrazéw, scian dziatowych,
1 x dziennie odkurzanie i wytarcie parapetow okiennych,

1 x dziennie odkurzanie wyktadzin,

1 x dziennie mycie naczyn w zmywarce (wtozenie do zmywarki, po umyciu wtozenie do szafek, dodatkowo
zebranie naczyn z sal konferencyjnych oraz gabinetéw)

1 x dziennie sprzatanie fazienek (wc) — mycie / dezynfekcja glazury, armatury tazienkowej, sedesu, pisuaru,
mycie luster, mycie posadzki

1 x dziennie oprdznianie ekspresu do kawy i spieniacza do mleka

1 x dziennie mycie powierzchni podtogowych niepokrytych wykfadzing,

1 x dziennie usuwanie miejscowych zabrudzen z wyktadziny dywanowej i tapicerek,

1 x dziennie czyszczenie pojemnikow na odpadki,

1 x dziennie czyszczenie pojemnikdw na reczniki papierowe,

uzupetnienie srodkéw higieny (reczniki papierowe, mydta) — wg potrzeb,

1 x w tygodniu czyszczenie mebli i urzadzen kuchennych,

1 x w tygodniu czyszczenie mikrofaldwek od wewnatrz,

1 x w tygodniu usuwanie kurzu z mebli, szafek, gablot, pétek i in.

1 x na miesigc przetarcie na mokro potek w lodéwce

2 x na miesigc odkurzanie $cianek dziatowych, tapicerki meblowej,

2 X na miesigc czyszczenie grzejnikow,
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2 x na miesigc usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych, wentylatorow i listew sciennych,

1 x na pdt roku czyszczenie lodowek wewnatrz,

1 x na kwartat mycie okien,

1 x na rok pranie wykfadzin dywanowych

Zapewnienie materiatéw higienicznych do kuchni tj. recznikow papierowych biatych co najmniej
dwuwarstwowych sktadanych ,,ZZ”, ptynu do naczyn, gabek do naczyn, srodkéw do zmywania w zmywarce
(tabletek, ptynu do czyszczenia, soli i nabtyszczacza), od$wiezacze powietrza, mydto, worki na Smieci - zgodnie
ze zuzyciem i zapotrzebowaniem.
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Zatgcznik nr 2 do Umowy nr CRU/ U/1100/................... /2024

Wykaz srodkéw chemicznych uzywanych przy swiadczeniu Przedmiotu Umowy

Lp. | Przeznaczenie produktu Producent
1. Mycie wodoodpornych powierzchni podtogowych- posadzek PVC,
linoleum, kamien
2. Mycie i pielegnacja podtég PVC, linoleum, kamien naturalny i
sztuczny
Czyszczenie i pielegnacja powierzchni meblowych
4, . . . ;
Mycie powierzchni szklanych, przeszklen
5. . .
Mycie naczyn, sprzetu AGD
6. Czyszczenie sanitariatow: muszli, bidetéw, umywalek
7. - . . .
Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych
8. Czyszczenie zlewow, kuchenek
S Odswiezacze, dezodoranty do pomieszczen w zelu i aerozolu
10. | Preparaty do dezynfekcji i mycia powierzchni i wyposazenia w
pomieszczeniach
11. o . .
Preparaty do mycia i doczyszczania posadzek gresowych i terakoty
12. | Preparaty do czyszczenia wyktadzin dywanowych i tapicerki
meblowej- metoda na sucho
13. . "
Preparaty do mycia zaluzji na zewnatrz
14.
Ptyn czyszczacy do zmywarek
15. . . .
Tabletki do mycia naczyn w zmywarkach
16. Sél do zmywarek
17. .
Ptyn nabtyszczajgcy do zmywarek
18. Reczniki ZZ biate dwuwarstwowe, do uzupetniania dozownikéw
19. Mydto w ptynie
20. . .
Papier toaletowy- biaty dwuwarstwowy
21. | Wymienne wkfady do elektrycznych automatycznych odswiezaczy
powietrza
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22. . . e (e -
Worki wymienne do koszy na $mieci o réznej pojemnosci

23. . L .
Piasek i sél na sezon zimowy

24 Gabka myjgca do naczyn
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Zatgcznik nr 3 do Umowy nr CRU/ U/1100/............... /2024

Oswiadczenie o stosowaniu zasad antykorupcyjnych i braku konfliktu intereséw

Wykonawca oswiadcza, ze w relacjach z ENEA S.A.:

1) zobowigzuje sie do przestrzegania  powszechnie  obowigzujgcych  przepisdw  antykorupcyjnych;

2) nie podejmowat jakichkolwiek dziatan, ktére miatyby na celu wptyniecie na przebieg postepowania o udzielenie
zamowienia lub wynik takiego postepowania oraz zawarcie Umowy w sposéb sprzeczny z prawem lub dobrymi
obyczajami;

3) nie bedzie zadat, proponowat, przyjmowat oraz wreczat jakichkolwiek korzysci (zaréwno osobistych jak i majgtkowych)
celem wywarcia korupcyjnego wptywu na decyzje, czy wykonywanie czynnosci stuzbowych przez osoby/podmioty
zaangazowane w proces realizacji Umowy;

4) zadna cze$¢ wynagrodzenia z tytutu realizacji Umowy nie bedzie przeznaczona na pokrycie kosztéw udzielania przez
Wykonawce korzysci majatkowych lub osobistych przez zadng ze stron;

5) w dniu podpisania Umowy nie pozostaje (zgodnie z jego najlepszg wiedzg) w konflikcie intereséw majacym lub
potencjalnie moggcym miec¢ wptyw na sposdb wykonywania obowigzkéw umownych, jak rowniez nie s3 mu znane zadne
inne okolicznosci moggce wptynac na jego rzetelnos¢, bezstronnosc i jakosé wykonywanych prac lub ustug.

6) zobowigzuje sie do stosowania zasad wyrazonych w Kodeksie Kontrahentéw Grupy ENEA dostepnym na stronie
internetowej ENEA w tresci aktualnej na dzien pod pisania Umowy.
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